PowerPoint ohne Losungen

1. Offnen Sie die Prasentation Sportveranstaltung.pptx aus dem Ordner PowerPoint.
Geben Sie auf Folie 1 im Untertitel nach von lhren Namen ein.

Losungsvorschlag:
Name eingeben

Prasentation erstellt von Max Mustermann

2. Flgen Sie in der FuRzeile auf allen Folien auRer der Titelfolie folgendes Wort ein:

Sportverein
Losungsvorschlag:
Einflgen / Text / Kopf- und FuBzeile
Kopf- und FuBzeile ? 4
Folie  Motizen und Handzettel
In Falie einschligBen Vorschau

[1 patum und Uhrzeit

Automatisch aktualisieren

w

Kalendertyp
Deutsch [Deutschland) ~ | |Gregorianisch 3

Fest

D Foliennummer
Fukzeile
Sportverein

‘Auf Titelfolie nicht anzeigen:

Ubernehmen Abbrechen
FuBzeile: Text eingeben
Auf Titelfolie nicht anzeigen aktivieren
Fir alle Gbernehmen

3. Entfernen Sie die Grafik Schuhe, die auf jeder Folie rechts oben zu sehen ist.

Losungsvorschlag:

Ansicht / Masteransichten / Folienmaster

Auf dem ersten Folienmaster (ganz oben) Grafik rechts oben entfernen
Masteransicht schlieBen

4. Folie 2, Friihjahrslauf: Entfernen Sie die Unterstreichung vom Titel Friithjahrslauf.

Losungsvorschlag:
Titel Friihjahrslauf markieren und Unterstreichung entfernen
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Folie 2, Friihjahrslauf: Verschieben Sie den Aufzahlungspunkt Start und Ziel: ... nach unten
an das Ende der Aufzdhlung.

Losungsvorschlag:
Aufzahlungspunkt Start und Ziel: markieren und mit gedriickter linker Maustaste nach unten
verschieben

Datum: 21. Méarz
Zeit: ab 10:00 Uhr
Start und Ziel: Sportplatz

Folie 2, Friihjahrslauf: Animieren Sie den Aufzdahlungstext mit einem beliebigen
Eingangseffekt.

Losungsvorschlag:
Aufzahlungstext markieren
Animationen / Animation: beliebigen Eingangseffekt tibernehmen

Folie 2, Friihjahrslauf: VergréRern Sie die Laufmaus-Grafik auf eine Hohe und Breite von
zirka 9 cm.

Losungsvorschlag:

Grafik anklicken

Bildformat / GroRe

Hohe: 9 cm

Breite: 8,97 cm (wird automatisch ermittelt)

Folie 2, Friihjahrslauf: Entfernen Sie den Animationseffekt von der Laufmaus-Grafik.

Losungsvorschlag:
Grafik anklicken
Animationen / Animation: Ohne

Folie 2, Friithjahrslauf: Kippen bzw. spiegeln Sie die Laufmaus-Grafik so, dass die Maus von
rechts nach links lauft.

Losungsvorschlag:
Grafik anklicken

Bildformat / Anordnen / Drehen / Horizontal spiegeln
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10. Folie 3, Anmeldung: Formatieren Sie den Aufzahlungstext mit einem Abstand von 12 Pt. nach
jedem Absatz.

Lésungsvorschlag:
Aufzahlungstext markieren
Start / Absatz / Abstand nach: 12 Pt.

11. Folie 3, Anmeldung: Loschen Sie im Aufzdhlungstext die Abséatze telefonisch ... und per Fax.

Lésungsvorschlag:
Beide Absatze markieren und mit ENTF I6schen

12. Folie 3, Anmeldung: Geben Sie im Aufzdahlungstext als letzten Punkt ein:
Fiir Kinder: kostenlos

Losungsvorschlag:
Text entsprechend eingeben

Anmeldung

Im Gemeindeamt

a Taglich zwischen 8:00 und 15:30
a Online-Formular auf der Website
Bis 15. Mérz

Fuar Erwachsene: 10.— Startgeld
Fir Kinder: kostenlos

13. Folie 4, Fiir Kinder: Verschieben Sie die Grafik Lauferin von Folie 4 auf Folie 5.

Losungsvorschlag:
Rechte Maustaste / Ausschneiden
auf Folie 5: Rechte Maustaste / Einfligen

14. Folie 6, Marathon: Richten Sie den Text Sportplatz ... zentriert aus.

Losungsvorschlag:
Start / Absatz / Zentriert

15. Folie 6, Marathon: Andern Sie beim Text Sportplatz ... die SchriftgroRe auf 36 Pt.

Lésungsvorschlag:
Start / Schriftart / SchriftgréRe: 36 Pt.

Seite3von5



PowerPoint ohne Losungen

16. Folie 6, Marathon: Entfernen Sie in der Form Rechteck die Fiillfarbe.

Losungsvorschlag:
Formformatierung / Formenarten / Filleffekt / keine Flllung

17. Folie 6, Marathon: Fligen Sie in der Form Rechteck folgenden Text ein: 42195 Meter

Lésungsvorschlag:
Text 42195 Meter hineinschreiben

Marathon

Sportplatz = Bahnhof 2 Schlossberg
= Flussufer - Schwarzwald =
Rathaus = Sportplatz

42195 Meter

18. Folie 6, Marathon: Andern Sie bei der Form Rechteck die Breite der Rahmenlinien auf 5 Pt.

Losungsvorschlag:
Formformatierung / Formenarten / Formkontur / Starke / Weitere Linien / Starke: 5 Pt.
Animationen Bi\dsth\rmpra’sen(auun uherprnfsn Ansicht Entwicklertools Hilfe Acrobat PDFelement ELO Furmiurmatierung 14 Teilen 7 Kommentare
& Fulleffekt ~ A Textfallung ~ q [hiEbene nachvorme ~ [B=Ausrichten~ | 4 .
pa =1 Massem 2
Abe | Z Formkantur ~ | A etkontur~ | =] I Ebene nach hinten ~
®| @ Formeffekte - A A % A et | M E’%Au!wah\bara\ch ADrehen v Hieerem °
Form formatieren M
Marathon
Sportplatz - Bahnhof - Schlossberg
- Flussufer & Schwarzwald = ot
Rathaus - Sportplatz o iz
|| 42195 Meter || =
| |

19. Folie 6, Marathon: Formatieren Sie die Form Rechteck mit einem beliebigen Schatteneffekt.

Losungsvorschlag:
Formformatierung / Formenarten / Formeffekte / Schatten

20. Folie 7, Sonderpreise: Heben Sie bei der 3-Formen-Gruppe die Gruppierung auf.

Losungsvorschlag:
Formformatierung / Anordnen / Gruppieren / Gruppierung aufheben
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21. Folie 8, Organisation: Fligen Sie im Organigramm einen neuen dritten Mitarbeiter hinzu. Der
Mitarbeiter heiBt: Robert Wild

Losungsvorschlag:
Form Anna Wilson anklicken
SmartArt-Design / Grafik erstellen / Form hinzufiigen / Form danach hinzufiigen

Namen Robert Wild eingeben

22. Folie 9, Training: Stufen Sie die beiden letzten Absdtze um eine Ebene héher.

Losungsvorschlag:
Beide Absatze markieren
Start / Absatz / Listenebene verringern

Datei Start Einfiigen Entwurf Ubergange Animationen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools
E{j & —Eﬂ La‘,fout\' Arial (Textkorper) 26 - A AT 150 EE = £ 3= =~ i.l Textrichtung
Einfi B~ N {3 Zuricksetzen [%] Text ausrichten ~
infiigen eue F K U AV . v | £ v A = === =
> ) Folie~ [ Abschnitt ~ Y5 adi- A - - - - I In SmartArt konvertieren ~
Pwischenablage M Folien Schriftart [ Absatz [
6 = Listenebene verringern
Marathon 7 Den Einzug verkleinern.
— s s
Training

Jeden Freitag, 18 Uhr

Treffpunkt: Sportplatz

Einteilung in Leistungsgruppen
Beratung durch eine erfahrene Trainerin
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