
PowerPoint ohne Lösungen 

Seite 1 von 5 

1. Öffnen Sie die Präsentation Sportveranstaltung.pptx aus dem Ordner PowerPoint. 

Geben Sie auf Folie 1 im Untertitel nach von Ihren Namen ein. 

 

Lösungsvorschlag: 

Name eingeben 

 
 

 

2. Fügen Sie in der Fußzeile auf allen Folien außer der Titelfolie folgendes Wort ein: 

Sportverein 

 

Lösungsvorschlag: 

Einfügen / Text / Kopf- und Fußzeile 

 
Fußzeile: Text eingeben 

Auf Titelfolie nicht anzeigen aktivieren 

Für alle übernehmen 

 

 

3. Entfernen Sie die Grafik Schuhe, die auf jeder Folie rechts oben zu sehen ist. 

 

Lösungsvorschlag: 

Ansicht / Masteransichten / Folienmaster 

Auf dem ersten Folienmaster (ganz oben) Grafik rechts oben entfernen 

Masteransicht schließen 

 

 

4. Folie 2, Frühjahrslauf: Entfernen Sie die Unterstreichung vom Titel Frühjahrslauf. 

 

Lösungsvorschlag: 

Titel Frühjahrslauf markieren und Unterstreichung entfernen 
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5. Folie 2, Frühjahrslauf: Verschieben Sie den Aufzählungspunkt Start und Ziel: ... nach unten 

an das Ende der Aufzählung. 

 

Lösungsvorschlag: 

Aufzählungspunkt Start und Ziel: markieren und mit gedrückter linker Maustaste nach unten 

verschieben 

 
 

 

6. Folie 2, Frühjahrslauf: Animieren Sie den Aufzählungstext mit einem beliebigen 

Eingangseffekt. 

 

Lösungsvorschlag: 

Aufzählungstext markieren 

Animationen / Animation: beliebigen Eingangseffekt übernehmen 

 

 

7. Folie 2, Frühjahrslauf: Vergrößern Sie die Laufmaus-Grafik auf eine Höhe und Breite von 

zirka 9 cm. 

 

Lösungsvorschlag: 

Grafik anklicken  

Bildformat / Größe 

Höhe: 9 cm 

Breite: 8,97 cm (wird automatisch ermittelt) 

 

 

8. Folie 2, Frühjahrslauf: Entfernen Sie den Animationseffekt von der Laufmaus-Grafik. 

 

Lösungsvorschlag: 

Grafik anklicken 

Animationen / Animation: Ohne 

 

 

9. Folie 2, Frühjahrslauf: Kippen bzw. spiegeln Sie die Laufmaus-Grafik so, dass die Maus von 

rechts nach links läuft. 

 

Lösungsvorschlag: 

Grafik anklicken 

Bildformat / Anordnen / Drehen / Horizontal spiegeln 
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10. Folie 3, Anmeldung: Formatieren Sie den Aufzählungstext mit einem Abstand von 12 Pt. nach 

jedem Absatz. 

 

Lösungsvorschlag: 

Aufzählungstext markieren 

Start / Absatz / Abstand nach: 12 Pt. 

 

 

11. Folie 3, Anmeldung: Löschen Sie im Aufzählungstext die Absätze telefonisch ... und per Fax. 

 

Lösungsvorschlag: 

Beide Absätze markieren und mit ENTF löschen 

 

 

12. Folie 3, Anmeldung: Geben Sie im Aufzählungstext als letzten Punkt ein:  

Für Kinder: kostenlos 

 

Lösungsvorschlag: 

Text entsprechend eingeben 

 
 

 

13. Folie 4, Für Kinder: Verschieben Sie die Grafik Läuferin von Folie 4 auf Folie 5. 

 

Lösungsvorschlag: 

Rechte Maustaste / Ausschneiden 

auf Folie 5: Rechte Maustaste / Einfügen 

 

 

14. Folie 6, Marathon: Richten Sie den Text Sportplatz … zentriert aus. 

 

Lösungsvorschlag: 

Start / Absatz / Zentriert 

 

 

15. Folie 6, Marathon: Ändern Sie beim Text Sportplatz ... die Schriftgröße auf 36 Pt. 

 

Lösungsvorschlag: 

Start / Schriftart / Schriftgröße: 36 Pt. 
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16. Folie 6, Marathon: Entfernen Sie in der Form Rechteck die Füllfarbe. 

 

Lösungsvorschlag: 

Formformatierung / Formenarten / Fülleffekt / keine Füllung 

 

 

17. Folie 6, Marathon: Fügen Sie in der Form Rechteck folgenden Text ein: 42195 Meter 

 

Lösungsvorschlag: 

Text 42195 Meter hineinschreiben 

 
 

 

18. Folie 6, Marathon: Ändern Sie bei der Form Rechteck die Breite der Rahmenlinien auf 5 Pt. 

 

Lösungsvorschlag: 

Formformatierung / Formenarten / Formkontur / Stärke / Weitere Linien / Stärke: 5 Pt. 

 
 

 

19. Folie 6, Marathon: Formatieren Sie die Form Rechteck mit einem beliebigen Schatteneffekt. 

 

Lösungsvorschlag: 

Formformatierung / Formenarten / Formeffekte / Schatten 

 

 

20. Folie 7, Sonderpreise: Heben Sie bei der 3-Formen-Gruppe die Gruppierung auf. 

 

Lösungsvorschlag: 

Formformatierung / Anordnen / Gruppieren / Gruppierung aufheben 
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21. Folie 8, Organisation: Fügen Sie im Organigramm einen neuen dritten Mitarbeiter hinzu. Der 

Mitarbeiter heißt: Robert Wild 

 

Lösungsvorschlag: 

Form Anna Wilson anklicken 

SmartArt-Design / Grafik erstellen / Form hinzufügen / Form danach hinzufügen 

Namen Robert Wild eingeben 

 

 

22. Folie 9, Training: Stufen Sie die beiden letzten Absätze um eine Ebene höher. 

 

Lösungsvorschlag: 

Beide Absätze markieren 

Start / Absatz / Listenebene verringern 

 

 
 

 


