Excel ohne Lésungen

Offnen Sie die Datei Tabellen.xlIsx aus dem Ordner Excel.
Formatieren Sie das gesamte Blatt Umsatz mit der Schriftart Calibri.

LGésung:
Alles markieren (STRG + A)

Schriftart Calibri zuweisen

Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklg
flj & David ~12 AN === @ 38 Textumbruch 9
Einfiigen E@ " i = =
Vg < Cabin Sketch £z 2= \l‘erbinden und zentrieren > g
Fwischenablage M Calibri Ausrichtung Pl
Calibri Ligl — .
Al 8 Calibri ik der Filiglen in £
Californian FB
4 A D E F
[ Calisto MT

Lésung:

Blatt Umsatz: Formatieren Sie die Zeilen 25 bis 32 in der SchriftgroRe 12 Pt.

Zeilen 25 bis 32 markieren (am Zeilenkopf)
SchriftgroRe 12 Pt. zuweisen

Datei Start Einfigen Seitenlay Formeln Daten Uberpriifen Ansicht

fﬁ Ex° Calibri SAA | === B 3B, Textumbruch

L &~ o

Elnfggen <& F kK U . 8 ﬁ S = = = &= 3=  [&] Verbinden und zentrie
Zwischenablage = Schriftart 10 [} Ausrichtung

A25 11 | | Filiale

12
B C D E
22 14
23 satzverteilung 16
2 18
25 |Filiale U Anteil
26| Wien 81 22
27| Zirich 52 21
28| Basel 36
29| Salzburg 47
30| Berlin 32
36

31 |Gesamt 250 4
37 |Durchschnitt 72
33
34

3. Blatt Umsatz: Ergénzen Sie in Zelle A1 die Uberschrift auf: ... Filialen in Europa

Korrigieren Sie in Zelle B3 die Umsatzsteigerung auf: 3 %

Losung:
In Zelle A1 klicken und Text in der Bearbeitungsleiste erganzen

In Zelle B3 klicken und die Zahl 3 eingeben

Al i )2 Umsatzstatistik der Filialen in Europa

A B C D E

Umsatzstatistik der Filialen in Europa
1
2
3 | Umsatzsteigerung um

4 |statistik erstellt am:
5

3,00%
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Excel ohne Lésungen

4. Blatt Umsatz: Geben Sie in Zelle B4 das heutige Datum ein. (Verwenden Sie dafiir keine
Funktion.)

In Zelle B4 klicken und das heutige Datum eingeben

5. Blatt Umsatz: Verbinden Sie die Zellen A1 bis F1 und richten Sie die Uberschrift horizontal
zentriert aus.

Lésung:
Al bis F1 markieren

Start / Ausrichtung / Verbinden und zentrieren

Datei

E Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools
ﬁj 5); ) Calibri vz VA A | === % | 2B Ttumbruch Standard
Emffgen ‘- F kU~ |« & ﬁ — = 5= & Verbinden und zentrieren |~ B~ %
Zwischenablage @& Schriftart ] Ausrichtung ] Za
Al - fo | Umsatzstatistik der iy ¥ Sroinden und zentrieren

Den Inhalt der ausgewahlten

A B E D Zellen in einer neuen, groBeren
Zelle zusammenfassen und
Umsatzstatistik der Filialen in Eur 75570
1 Auf diese Weise kdnnen Sie gut [}
2 Beschriftungen erstellen, die sich
3 |Umsatzsteigerung um: 3,00%

ber mehrere Spalten erstrecken.

6. Blatt Umsatz: Richten Sie in Zeile 6 alle Zellinhalte zentriert zwischen dem oberen und
unteren Rand aus.

Losung:
Zeile 6 am Zeilenkopf markieren

Start / Ausrichtung / Ausrichtungseinstellungen / Vertikal: Zentrieren

Datei

Einfiigen

Formeln

Daten

Start

E”DJS

Einfagen -2~ E
\§

Calibri

Zwischenablage &

KU~ [« & A

Seitenlayout

L0 A A | E=E

Schriftart ]

il
i

Uberprifen

%

Ansicht

v | 2B Textumbruch

= Verbinden und zentrieren ~

Entwicklertools

Standard

Add-|

B~ % oo G

Austichtung & Zahl
A6 - A Umsatz Zellen formatieren
A B c Zahlen [Ausrichiung} schrift Rahmen Ausfdllen  Schutz
. | Textausrichtung
Umsatzstatistik der Fil )

- Horizontal:
P | Einzug:
3 |Umsatzsteigerung um: 3,00% Vertikal: +
4 |statistik erstelit am: 26.10.2022 Zentrieren ~
5 Verteilt ausrichten
5 |_Umsa|z Wien Zirich | Tedsteuerung

L = 43324 ImEs

7. Blatt Umsatz: Fligen Sie zwischen den Spalten D und E eine neue Spalte ein (zwischen Basel
und Salzburg).

Losung:
Rechte Maustaste auf den Spaltenkopf D / Zellen einfiigen
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Excel ohne Lésungen

8. Blatt Umsatz: Andern Sie die Zeilenhdhe der Zeile 22 mindestens auf den Wert 36.

Losung:
Rechte Maustaste auf den Zeilenkopf 22 / Zeilenhthe

18| Dezember 68510,00 36
19 Gesamt Zeilenhahe ? »
20

Zeilenhdhe: |36

Abbrechen

22 | T
23 Umsatzverteilung

21 Marktanteil:

9. Blatt Umsatz: Verschieben Sie den Bereich A23 bis C32 so, dass Umsatzverteilung dann in
Zelle C23 steht.

Losungsvorschlag:

A23 bis C32 markieren

Am Rand der Markierung bei gedriickter linker Maustaste so nach links ziehen, dass
Umsatzverteilung in C23 steht.

22

23 |Umsatzverteilung
24
25 |Filiale Umsatz Anteil
26| Wien 812.500
27| Zirich 525.000
28| Basel 362.500
29| Salzburg 475.000|
30| Berlin 325.000

31 |Gesamt 2.500.000

A 4

37 |Durchschnitt
33
34
35

22
23 Umsatzverteilung

o5 Filiale Umsatz Anteil
26 Wien 812.500
27 Ziirich 525.000
28 Basel 362.500
29 Salzburg 475.000
30 Berlin 325.000

kY Gesamt 2.500.000

12 Durchschnitt
33
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Excel ohne Lésungen

10. Blatt Umsatz: Formatieren Sie die Zahlen im Bereich B7 bis F18 mit einem

11

12

Tausendertrennzeichen, ohne Dezimalstellen.

Losungsvorschlag:
Bereich B7 bis F18 markieren
Start / Zahl / Zahlenformat

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Formeln rifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins Hilfe Acrobat PDFelement
& Calibri <10 - AT AT 28, Textumbruc Zahl ~ ﬁ @ E
[y~
Einfiigen P F K U-~ A Verbinden und zentrieren ~ <10 Bedingte Als Tabelle  Zellenfon
= < Formatierung ~ formatieren ~
wischenablage Schriftart 1 Ausrichtung [F] Zahi F1 Formatvarlagen
B7 o £ 66500 Zellen fermatieren
A B c D E {Zshlen | Ausrichtung  Schrift  Rahmen Ausfillen  Schutz

4 [statistik erstellt am 26.10.2022 Kategorie:

Standard Beispiel
§ |Umsatz Wien Ziirich Basel \Wahrung 66,500
7 [ Januar 66500 43340 27.070 g”:"”‘a't“”g Dezimalstellen: |0 2

atum
8 | Feb 65.060 45.200 35.500

eoruar Uhrzeit [] 1000er-Trennzeichen verwenden ()

9| Marz 67.410 49.210 25.070 Prozent
10| april 69.260 40.290 29,590 Bruch Megative Zahlen:
1] Mai 67.080 49.650 25.380 }"‘;;“"““m
12| Juni 70.680 41.380 32.540 Sonderformat .
13| i 69.550 48.130 25.110 Benutzerdefiniert 1234
14| August 67.260 35.190 28.670

Blatt Umsatz: Formatieren Sie den Wert in B21 im Prozentformat mit einer Dezimalstelle.

Losungsvorschlag:
Zelle B21 markieren
Start / Zahl / Zahlenformat / Prozent

TTIOT U EOTT
67.430
65.380 | Zellen formatieren
68.380
68.510 Ausrichtung ~ Schrift  Rahmen  Ausfillen  Schutz
Kategorie:
Standard Beispiel
Zahl

17,5%
I 17.5% Wahrung [
{]

Buchhaltung Dezimalstellen: |1 z
Datum

Uhrzeit

| |Bruch
Wissenschaft
Iout

Blatt Umsatz: Berechnen Sie in der Zelle B19 mit einer Funktion die Summe vom Bereich B7
bis B18.

Losungsvorschlag:

Manuell: =SUMME(B7:B18)

oder

Start / Bearbeiten / Summe / Summe

Datei  Start  Einfugen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Add-ns  Hife  Acro £L0
& B == "z <
@~ . % summe
B Mittehwert
wischenablage Schiftart Ausrichtung zani Formatuorlagen Zellen
Anzahl Zahlen
VERKETTEN - X « K | =SUMME(B7:B18) Max
A B € D E F G H J K L M Min

J |statistik erstelltam: 26.10.2022

3 Weitere Funktion
s Umsatz ‘Wien Ziirich Basel Salzburg Berlin

7 Januar 66.500, 43340 27.070 32.300 20730,00

i Februar 65. DED: 45.200 35.500 38410 35320,00

9 Marz 67. &10: 43210 25.070 32.260 35100,00

0| april 692601 40290 29.5% 40700 3310,00

1] mai &7.080} 49650 25.380 40380 25520,00

2| uni 70.6801 41380 52.500 47.150 23210,00

3] i 69.550] 48130 25110 46.450 29300,00

4| August 67.260} 35100 28,670 45310 25570,00

5| Sseptember 67.430] 43370 20030 44.460 32970,00

6| Oktober 65.380} 48740 39.670 40900 20790,00

7| November 68. SEDI 48.160 33.300 35.360 19100,00

8| Dezember 1 e 68.510! 36.340 31.570 30.820 23480,00

oo
1}
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Excel ohne Lésungen

13. Blatt Umsatz: Berechnen Sie in der Zelle E26 den Umsatz-Anteil der Filiale Wien am Gesamt-

14.

Umsatz mit der Formel: B26 dividiert durch B31.

Geben Sie die Zellbezlige so ein, dass Sie die Formel nach unten kopieren kdnnen. Kopieren
Sie die Formel nach unten bis zur Zelle E30. (Andern Sie NICHT das bereits zugewiesene
Prozentformat.)

Losungsvorschlag:

=D26/SDS31

Die Dollarzeichen erhalten Sie mit F4
Eingabenreihenfolge:

D26

/
D31 (hier F4 driicken) — somit wird aus D31 $SDS31

Kopieren Sie die Funktion mit dem Anfasser (griines Quadrat rechte untere Zellenecke) nach

unten bis zur Zelle E30. /

Umsatzverteilung Um;(rteilung

Filiale Umsatz Anteil iliale Umsatz Anteil
Wien 812.500| 32,5%1‘/ Wien 812.500) 32,5%
Ziirich 525.000 Zirich 525.000 21,0%
Basel 362.500 Basel 362.500| 14,5%,
Salzburg A475.000 Salzburg 475.000) 19,0%
Berlin 325.000 Berlin 325.000 13,0%

Gesamt 2.500.000 Gesamt 2.500.000

Durchschnitt

Blatt Umsatz: Berechnen Sie in der Zelle D32 mit einer Funktion den Durchschnitt der Werte
Im Bereich D26 bis D30.

Losungsvorschlag:
Manuell: =MITTELWERT(D26:D30)
oder
Start / Bearbeiten / Summe / Mittelwert
atei m Emﬂigen Se\ten\ayuut Formeln Daten Uberprnfan Ansicht Entwicklertools Add-Ins Hilfe ELO
3 = - o)
- T summe 4
- Mittehwert
RKETTEN - X « f || =MITTELWERT(D26:D31) i’:”‘ o
A B [ D E F G H J K L M Min

Weitere Funktionen..

Umsatzverteilung

Filiale Umsatz Anteil
Wien 812.500, 32,5%
Ziirich 525.000, 21,0%
Basel 362.500! 14,5%
Salzburg 475.000] 19,0%
Berlin 325.000, 13,0%
Gesamt 2.500.000,
=MITTELWERT(D26:D31)
Umsatzverteilung
Filiale Umsatz Anteil
Wien 812.500 32,5%
Zirich 525.000 21,0%
Basel 362.500 14,5%
Salzburg 475.000 19,0%
Berlin 325.000 13,0%
Gesamt 2.500.000
Durchschnitt 833.333
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Excel ohne Lésungen

15.

16.

Blatt Umsatz: Treffen Sie Vorbereitungen zum Druck:

Fligen Sie in der FuRzeile links ein Feld flir den Dateinamen ein.
Fligen Sie in der FuRzeile rechts ein Feld fiir das aktuelle Datum ein.
(Nicht drucken!)

Lésungsvorschlag:

Ansicht / Arbeitsmappenansichten / Seitenlayout

Mormal Umbruchvorschau Seitenlayout Benutzerdef,
Ansichten

Tabellenansicht Arbeitsmappenansichten Anzeigen

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins

I —
@ @ IIE‘ ~| Lineal ~| Bearbeitungsleiste

~!| Gitternetzlinien |~| Uberschriften

Hilfe

Acrobat A

Q g

Zoom 100%

Zoom

In der FulRzeile links:
Kopf- und FuRzeile / Kopf- und FuRzeilenelemente / Dateiname
PDatei Start Einfugen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht

B L b EO BB E R

opfzeile FuBzeile | Seitenzahl Anzahl Aktuelles Aktuelle Dateipfad Dateiname Blattname Grafik
= = der Seiten  Datum  Uhrzeit

opf- und FuBzeile Kopf- und FuBzeilenelemente
. . £ Dateiname
Den Namen der aktuellen Datei
der Kopf- oder FuBzeile
E ] 3 8 | hinzufagen.
A B C D
30 Berlin 3
31 Gesamt 25
‘&[Dalei]\ |
FuBzeile

In der FulRzeile rechts:
Kopf- und FuBzeile / Kopf- und FuRzeilenelemente / Aktuelles Datum

TETEY .

Tabellen ‘ &[Datum]

FuBzeile

Unter Ansicht wieder in die Normalansicht umstellen

Fligen Sie ein neues Blatt in dieser Mappe ein.
Benennen Sie das neue Blatt mit Projekt
Verschieben Sie das Blatt so, dass es das erste Blatt in der Mappe ist.

Losungsvorschlag:

Neues Blatt einfligen =
Umsatz Entwicklung Preis Angestellte (+)

Projekt | Umsatz Entwicklung Preis Angestellte

Blatt benennen und mit gedriickter linker Maustaste an die erste Stelle verschieben
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17. Loéschen Sie das Blatt Entwicklung.

Losungsvorschlag:
Rechte Maustaste auf die Blattbezeichnung Entwicklung / Loschen

Verschieben oder kopieren...

E‘\ Code anzeigen Berl
E:E Blatt schitzen...

Registerfarbe >

Ausblenden

Alle Blatter auswahlen
| Umsatz Entwicklung Freis | rngEsteme |

Sicherheitsabfrage bestatigen

Microsoft Excel X

| Microsoft Excel |1Gscht dieses Blatt endgdltig. Machten Sie den Vorgang fortsetzen?

18. Blatt Preis: Formatieren Sie die Zelle D8 mit einem Zeitenumbruch.

Losungsvorschlag:
Start / Ausrichtung / Textumbruch
ﬂ Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht
fc' Arial o VA A | S == #+ | 28 Textumbruch
;gv F KU~ i+ de A | === =53 E Verbinden und zent
jage = Schriftart [F1 Ausrichtung
- fe | verkaufspreis (exkl. MWSt)
A B c D E F
hdkosten 150,00

Verkaufspreis

fspreis 6.500,00 (exkl MWS)

19. Blatt Preis: Berechnen Sie in der Zelle F6 die Handelsspanne mit der Formet: F5 mal E6

Lésung:
=F5*E6

20. Blatt Preis: Berechnen Sie in der Zelle B14 die Differenz von Verkaufspreis minus
Einkaufspreis

Lésung:
=B13-B12
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Excel ohne Lésungen

21. Blatt Preis: Loschen Sie den Inhalt der Zellen B19 und B20.

22.

23. Blatt Angestellte: Fixieren Sie die Zeilen 1 bis 3, damit die Uberschriften immer sichtbar sind -

24,

Lésung:

Zellen B19 und B20 markieren und Inhalt mit ENTF 16schen

Rand oben: 4 cm; Rand links: 3 cm

Lésungsvorschlag:

Seitenlayout / Seite einrichten / Seitenrander / Benutzerdefinierte Seitenrander (ganz unten)

~  [O] Effekte~ rander ~ bereich ~ briiche v

Vorlaufiger Gewinn

Designs Letzte benutzerdefinierte Einstellung
Oben: 2em
19 - E Liks.  3cm Rechts:  18cm
Kopfzeile: 0,8 cm FuBzeile: 8cm
A —_
Normal
Oben:  191cm Unten:  191cm
E Links:  178¢cm Rechts:  178cm
Kopfzeile: 0,76 cm Fubzele:  0.76cm
) Breit
Einkauf Oben:  254cm
Warenwert netta Kopfzeile: 1,27 cm
Verpackungskosten
Versandkosten Schmal
Oben: 191 cm
Einkaufspreis D s et
Kepfzsiles 0,76 cm

Benutzerdefinierte Seitenra
Einkaufspreis

Verkaufspreis
Differenz:

Benutzerdefinierte Seitenrander...

atei  Start  FEinfugen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen
v ™ [

Aj I Farben @ D ,,,,,, @

[A] schriftarten ~ pD ID S T

esi = Seiten- Ausrichtung Format Druck-  Um-  Hintergrund

Blatt Preis: Andern Sie die Seitenridnder auf folgende Werte:

[Horizantai
[ vertikal

Papjfiformat  Seitenrander

Auf der Seite zentrieren

?

Kopfzeile/Fulzeile  Blatt

Open: Kopfzeile:

4 = 08 =
Links: Rechts:
3 E 18 5

Unten: Fubzeile:

2 B 08 =

Drucken.. | Seitenansicht

auch wenn Sie in der langen Liste nach unten scrollen.

Lésung:

In die Zelle A4 klicken (Fixierung beginnt oberhalb der markierten Zelle)

Ansicht / Fenster / Fenster fixieren

Datei  Start  Einfigen  Setenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Add-ns  Hife  Acrobat  PDFelement  ELO
n — *;
@ @ IE ] Bearbetungslciste O\ a:cgl\ +ﬂ % E@ H Teilen I Nebeneinander anzeigen
= . : [ Ausblenden
Normal Umbruchvorschau Seitenlayout Benutzerdef. Gi Zoom 100%  Auswahl Neues Alle Fenster
N v Gitternetzlinien | Uberschriften =
Ansichten vergroBern | Fenster anordnen fixieren v
Tabellenansicht Arbeitsmappenansichten Anzeigen Zoom =
At - £ B s
A ] ® D E F G H 1 J K L M | kgm OQbersteZeile fideren
T - H ie oberste Zeie bleiot beim Serallen im restichen
Arbeitsblatt sichtber.
Kalkulation g [Erste Spalte fixieren
1 Die erste Spalte ist beim Scrollen im Arbeitsblatt
sichtbar.
2
3 _Einkauf Verkauf
4
5 Warenwert netto 6.325,00 Einkaufspreis 6.500,00
s 0 TRV

Blatt Angestellte: Sortieren Sie die Liste absteigend nach Gehalt.

Losungsvorschlag:
Zelle F3 (Gehalt) anklicken

Daten / Sortieren und Filtern / Z-A (=absteigend) sortieren

Add-ins Hilfe Acrobat PDFelement

oo A Y

Geogratie || | [Z|Sortieren | Fittem

ELO

N8 Erweitert
Datentypen Sortieren und Filtern

Von Z bis A sortieren

Absteigend
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25. Blatt Angestellte: Treffen Sie Vorbereitungen zum Druck:
Legen Sie fest, dass beim Drucken die Spaltentiberschriften von Zeile 3 auf jeder Seite oben
gedruckt werden. (Nicht drucken!)

Losungsvorschlag:
Seitenlayout / Seite einrichten O

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Formeln aten Uberpriifen Ansicht E

]

e

Designs Seite einrichten An Forma)

A3 - Seite einrichten

A Papierformat ~ Seitenrdnder  Kopfzeile/FuBzeile Blatt

Druckbereich:

1 Drucktitel

2 Wiederholungszeilen oben: 53:53|
Jyagqpame _______\ Vorname . .

4 |Riszar Eudolt Wiederholungsspalten links:

5 |Kantler

Kl

Blatt: Wiederholungszeilen oben: hineinklicken und Zeilenkopf 3 anklicken

26. Blatt Angestellte: Treffen Sie Vorbereitungen zum Druck:
Legen Sie fest, dass beim Drucken die Gitternetzlinien auch ausgedruckt werden. (Nicht
drucken!)

Losungsvorschlag:
Seitenlayout / Seite einrichten / Blatt / Gitte‘rnetzlinien

Seite einrichten

Papierformat ~ Seitenrdnder  Kopfzeile/FuBzeile

Druckbereich:
Drucktitel

Wiederholungszeilen obeng

1% 1%

Wiederholungssp
Drucken

Kommentare und Motizen: | [Keing) ~
|:| Schwarzweildruck

[ Entwurfsqualitat

[] Zeilen- und Spaltenuberschriften

Eehlerwerte als: dargestellt ~

Seitenreihenfolge

@ Seiten nach unten, dann nach rechts

O Sejten nach rechts, dann nach unten

RIS
11y ir]
prthay

e

Drucken... Seitenansicht Dptionen...

Abbrechen
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