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1. Starten Sie einen Webbrowser und geben Sie folgende Internetadresse ein: 

http://www.ocg.cc 

Wählen Sie im Untermenü von Auswahl den Eintrag Maurer. 

Kopieren Sie die Aufzählung der Leistungen (6 Absätze) in die Zwischenablage. 

Öffnen Sie das Dokument Ergebnis_1.docx aus Online-Grundlagen. Fügen Sie den Text unter 

Aufgabe 14 ein. 

 

2. Geben Sie im Webbrowser folgende Adresse ein: http://www.zemanek.at/daten.html  

Download: Speichern Sie Kurzbiographie.pdf in Online-Grundlagen. 

 

3. Suchen Sie mit Google nach den Begriffen Vogel und Kiwi. 

Kopieren Sie ein Foto vom Vogel in die Zwischenablage. Fügen Sie das Foto im Dokument 

Ergebnis_1 unter Aufgabe 16 ein. Speichern und schließen Sie das Dokument Ergebnis_1. 

 

4. Öffnen Sie das Online-Wörterbuch www.woerterbuch.info und verwenden Sie das 

Wörterbuch für Deutsch <-> Spanisch 

Suchen Sie nach dem spanischen Wort maleta und lassen Sie die Übersetzung in Deutsch 

anzeigen. 

 

5. Starten Sie das E-Mail-Programm. Öffnen Sie im Posteingang die Nachricht mit dem Betreff 

Spanien-Sonderangebot. 

Leiten Sie diese E-Mail weiter an info@lernplattform.pro 

Fügen Sie der Nachricht oben folgenden Text hinzu: 

Willst du mitkommen? (Ihr Name) 

Löschen Sie den Dateianhang AGB.doc. Senden Sie die E-Mail. 

 

6. Öffnen Sie im Posteingang die Nachricht mit dem Betreff Reiseunterlagen.  Antworten Sie 

auf diese E-Mail.  

Schreiben Sie folgende Antwort oben in die Nachricht: 

Der Hotelgutschein fehlt! (Ihr Name) 

Stellen Sie die Priorität der E-Mail auf hoch. Senden Sie die E-Mail.  

 

7. Erstellen Sie eine Neue  Nachricht. Die Empfänger der Nachricht sind ecdl@lernplattform.pro 

und info@lernplattform.pro  

Betreff: Urlaub 

Nachrichtentext: Ich bin ab Montag für zwei Wochen nicht im Büro. (Ihr Name) 

Fügen Sie Dateien Spanien1.jpg und Spanien2.jpg aus Online-Grundlagen als Anhänge ein. 

Senden Sie die E-Mail. 
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