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1. Starten Sie einen Webbrowser und geben Sie folgende 

Internetadresse ein: http://www.zemanek.at 

Klicken Sie auf den Hyperlink Jubiläum, und dann auf den 

Hyperlink 90-Jahr Feier. 

Kopieren Sie das Foto von Heinz Zemanek zum 90. Geburtstag 

in die Zwischenablage. Öffnen Sie das Dokument 

Ergebnis_3.docx aus dem Testordner. Fügen Sie das Foto unter 

Aufgabe 14 ein. 

 

 

2. Rufen Sie im Webbrowser folgende Webseite auf: 

http://www.ocg.cc. 

Download: Speichern Sie Referenzliste.pdf in den Testordner. 

 

 

3. Klicken Sie auf www.ocg.cc unten auf den Hyperlink 

Informationsbroschüre anfordern. 

Füllen Sie das Formular aus 

Vorname: Ihr Vorname 

Nachname: Ihr Nachname 

E-Mail: ecdl@lernplattform.pro 

und senden Sie die Daten. 

 
 

4. Suchen Sie mit Google nach den Begriffen Planet und Merkur. 

Rufen Sie eine passende Webseite auf. 

Kopieren Sie die URL aus der Adressleiste in die Zwischenablage. 

Fügen Sie die URL im Dokument Ergebnis_3 unter Aufgabe 17 

ein. Speichern und schließen Sie das Dokument Ergebnis_3. 

 
 

5. Starten Sie das E-Mail-Programm. Öffnen Sie im Posteingang die 

Nachricht mit dem Betreff EDV-Seminar. Antworten Sie auf diese 

E-Mail. 

Schreiben Sie folgende Antwort oben in die Nachricht: 

Ich melde mich an. (Ihr Name) 

Fügen Sie die Datei Personaldaten.docx aus dem Testordner als 

Anhang ein. Senden Sie die E-Mail. 

 

6. Suchen Sie im Posteingang nach der Nachricht, die im 

Nachrichtentext das Wort Computerkurs enthält. Öffnen Sie diese 

E-Mail. Leiten Sie diese E-Mail weiter an ecdl@lernplattform.pro 

Schreiben Sie Ihren Namen oben in die Nachricht. Löschen Sie den 

Dateianhang Projektmanagement.doc. Senden Sie die E-Mail. 
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7. Erstellen Sie eine neue Nachricht. Empfänger der Nachricht ist 

ecdl@lernplattform.pro 

Eine Kopie der Nachricht senden Sie an info@lernplattform.pro 

Betreff: Seminar-Absage 

Nachrichtentext: Ich muss wegen Krankheit absagen. (Ihr 

Name) 

Senden Sie die E-Mail. 

 

 

8. Versenden Sie eine Besprechungsanfrage: 

Am 14. Mai 2021, von 15:00 Uhr bis 15:30 Uhr 

Betreff: ECDL-Seminar 

Ort: Raum 110 

TeilnehmerInnen: info@lernplattform.pro und 

ecdl@lernplattform.pro 


