Access Diagnose mit Losungen

Welche Aufgabe hat eine Datenbank?

Zusammengehorige Daten speichern und Daten bedarfsgerecht bereitstellen
Daten in einem hierarchischen System von Ordnern und Dateien verwalten
Eine Datenbank dient zur sicheren Aufbewahrung von Backups

Eine Datenbank verbindet mehrere Festplatten zu einem riesigen Speicher

Welche Aussage ist richtig?

Eine Tabelle enthalt Felder

Ein Feld enthalt Datensatze

Datensatze werden in Formularen gespeichert

Fiir jede Tabelle muss eine eigene Datenbank erstellt werden

Welche Daten werden in einem Unternehmen meistens in einer Datenbank gespeichert?

Werbebroschiiren
Kundendaten
Bilanzen
Geschaftsbriefe

Wo werden in einer Datenbank die Daten zu verschiedenen Objekten, z.B. zu Kunden, Artikel
und Bestellungen, gespeichert?

Alle Daten zusammen in einer Tabelle

Fiir jedes Objekt in einer eigenen Tabelle
Fir jedes Objekt in einem eigenen Formular
Fir jedes Objekt in einem eigenen Bericht

Welcher Eintrag im Feld ORT entspricht den Datenbankregeln?

Rom, Italien
1-00198 Rom
Rom

198 Rom

Welchen Felddatentyp gibt es wirklich?

Format
Notizen
Index

Ja/Nein
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7. Unter welchem Begriff konnen FeldgréRe, Format und Standardwert zusammengefasst
werden?

Feldnamen
Felddatentyp
Feldeigenschaften
Gultigkeitsregeln

8. Welche Aussage zum Primarschllssel ist richtig?

Er verhindert das Loschen einer Tabelle

Er erleichtert die Suche nach Datensatzen
Er macht jeden Datensatz eindeutig

Er verschllsselt und schiitzt die Datensédtze

9. Was bewirkt ein Index?

Einen Schreibschutz

Eine Verschlisselung

Eine Beschrankung, bei den Nachkommastellen
Einen schnelleren Datenzugriff

10. Welchen Zweck erfillen Beziehungen zwischen Tabellen?

Durch Beziehungen kann die Redundanz, von Daten vermieden werden
Durch Beziehungen werden die Tabellen automatisch aktualisiert

Durch Beziehungen kénnen Daten aus Tabellen in Berichte exportiert werden
Durch Beziehungen werden die Zugriffsrechte der Anwender festgelegt

11. Wie wird eine Beziehung erstellt?

Indem ein Feld einer Tabelle mit einem Feld in einer anderen Tabelle verbunden wird
Eine Beziehung wird durch eine Glltigkeitsregel erstellt

Eine Beziehung wird mit Auswabhlkriterien erstellt

Indem eine Abfrage mit allen Feldern einer Tabelle verbunden wird

12. Wodurch wird gewahrleistet, dass jeder Datensatz in einer verwandten Tabelle mit einem
Datensatz in einer anderen Tabelle verknlpft wird?

Durch einen Index

Durch Feldeigenschaften
Durch referentielle Integritat
Durch Gultigkeitsregeln
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wer entwirft und erstellt Datenbanken?

Datenbankanwender
Datenbankadministratoren
Datenpfleger
Datenbankexperten

Was ist eine wesentliche Aufgabe der Datenbank-Anwender?

Datenbankentwurf
Datenbankentwicklung
Datensicherung
Datenpflege

Was ist eine wesentliche Aufgabe eines Datenbank-Administrators?

Datenbank entwerfen und entwickeln
Zugriffsberechtigungen fiir Anwender verwalten
Daten eingeben und Daten pflegen

Layout von Formularen und Berichten gestalten

Wer ist nach einem Absturz einer Datenbank fiir die Wiederherstellung der Datenbank
zustandig?

Datenbankanwender
Datenbankadministratoren
Datenpfleger
Datenbankexperten

Wodurch kénnten schon vorhandene Daten in Tabellen gekiirzt oder geldscht werden?

Wenn die Spaltenbreite den Inhalten angepasst wird

Wenn ein Filter auf ein Feld angewendet wird

Wenn nachtraglich der Datentyp oder Feldeigenschaften gedndert werden
Wenn nachtrag,lich ein Standardwert festgelegt wird

Was passiert, wenn Sie einen Filter anwenden?

Nicht-entsprechende Datensdtze werden ausgeblendet
Feld-Inhalte werden auf den Standardwert zurlickgesetzt
Nicht-entsprechende Datensdtze werden geldscht

Die Feldbreite wird den Feldinhalten angepasst
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19. Was bewirkt das Ausfiihren einer Abfrage?

Die Abfrage wird in der Entwurfsansicht angezeigt

Das Abfrageergebnis wird angezeigt

Das Abfrageergebnis wird ausgedruckt

Das Abfrageergebnis wird in eine neue Tabelle verschoben

20. Sie verwenden ein Formular, um Datensatze zu korrigieren. In welchem Objekt werden die
korrigierten Datensatze gespeichert?

Formular
Abfrage
Bericht
Tabelle

21. Was erstellen Sie, um Daten aus einer Tabelle oder Abfrage tbersichtlich auszudrucken?

Formular

Bericht
Bezeichnungsfeld
Textfeld
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22. Offnen Sie die Datenbank Musik.accdb aus dem Ordner Access.
Erstellen Sie folgende neue Tabelle:

Feldname: Datentraeger_Nr
Typ

Losung:

Felddatentyp: AutoWert

Text / Kurzer Text
Legen Sie den Primarschlissel auf das Feld Datentraeger_Nr
Speichern Sie die Tabelle unter Datentraeger. Schliel3en Sie die Tabelle.

Erstellen / Tabellen / Tabellenentwurf
Feldname und Felddatentyp eintragen
Den Feldname Datentraeger_Nr auswahlen (mit der Maus hineinklicken) und den

Primarschlissel zuweisen

/

Datenbanktoals
§'= Zeilen einfiigen
X Zeilen laschen

Q) Suchen dndern

Hilfe

Eigenschaften- Indizes
blatt

Acrobat

Einblenden/Ausblenden

En|

Fel

Datei Start Erstellen Externe Daten
Ansicht | Primarschliissel
o |-_'-|
Ansichten _ Tools
H Tabelle1
Alle Access-Obj... ® « | & Tabellet X
Tabellen 3 Datent Feld;am
j Bestellungen atentraeger Nr
Typ
j Kompaonisten

e Felddatentyp
AutoWert

Kurzer Text

Tabelle speichern

Auf das Symbol speichern klicken (links oben) und Tabellenname vergeben

Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe Acrob
D ? &= Zeilen einfiigen
3% Zeilen laschen
Ansicht | Primérschlissel Eigenschaften- In
- La Suchen dndern blatt
[Ansichten Tools Einblenden/Aushle]
Alle Access-Obj... © « | Tabellel X
Tabellen " Feldname Felddatent
0 Besten Datentraeger_Nr AutoWert
estellungen
g Typ Kurzer Text
j Komponisten
T Lieterant Speichern unter ? *
ieferanten
[ Lieferantenrabatt | Tabellenname:
B Musikstil Datentracger
H it Abbrechen
Abfragen —

Tabelle schlieBen (Achtung: nur Tabelle schlieRen, nicht die Datenbank)

Datei Erstellen Ngrne Daten

E

Ansicht

Start

-

Tools
7] Datentraeger <

finsichten

Alle Access-Obj..

Datenbanktools
EE Zeilen einfagen
X Zeilen loschen

£ Suchen dndern

Hilfe

Eigenschaften- Indizes
blatt

Acrobat

Einblenden/Aushlenden

Tabellent

Entwu

E

Daten
erst

Feld-, D)

@«
2

%

Feldnam
¥ | Datentraeger_Nr
Typ

Tabellen
j Bestellungen
ez Datentraeger

= Kompanisten

e Felddatentyp
AutoWert

Kurzer Text
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23. Offnen Sie die Tabelle Lieferanten.
Indizieren Sie das Feld Firma so, dass Duplikate moglich sind.

Lésung:
Tabelle Lieferanten im Entwurfsmodus 6ffnen (rechte Maustaste / Entwurfsmosdus)

Datentraeger

Komponisten

Liefer * ~
m Offnen
Liefer,
be Entwurfsansicht

Musik =

i O

Titel Importieren >

.
5

Feld Firma anklicken
In den Feldeigenschaften:
Indiziert: Ja (Duplikate moglich)

= Lieferanten < ‘
Feldname
L Lieferanten_Nr
Firma

Felddatentyp
AutoWert
Kurzer Text
Strasse Kurzer Text
PLZ Kurzer Text
Ort Kurzer Text

Land Kurzer Text

Feldeigenschaften
Allgemein  Machschlagen
Feldgroke 50
Format
Eingabeformat
Beschriftung
Standardwert
Galtigkeitsregel A
Gultigkeitsmeldung
Eingabe erforderlich
Leere Zeichenfolge
Indiziert Ja [Duplikate maglich)|
Unicode-Kompression Mein
IME-Modus la [Duplikat
IME-Satzmodus
Textausrichtung

Ja (Ohne Duplikate)
Standard

24. Entfernen Sie beim Feld Land den Standardwert.

Speichern und schlieRen Sie die Tabelle.

Lésung:
Feld Land anklicken

In den Feldeigenschaften:
Standardwert: ,Schweiz” markieren und l6schen

5 Lieferanten X| 3 Lieferanten <
Feldname Felddatentyp Feldname Felddatentyp

t Lieferanten_Nr AutoWert 4 Lieferanten_Nr AutoWert

Firma Kurzer Text Firma Kurzer Text

Strasse Kurzer Text Strasse Kurzer Text

PLZ Kurzer Text PLZ Kurzer Text

ort Kurzer Text Ort Kurzer Text

Land Kurzer Text Land Kurzer Text

Feldeigenschaften Feldeigenschafte]

Allgemein  Nachschlagen Allgemein  Nachschlagen

FeldgroBe 50 FeldgroBe 50

Format Format

Eingabeformat Eingabeformat

Beschriftung Beschriftung

Standardwert “Schweiz” Standardwert

Gultigkeitsregel Galtigkeitsregel

GOltigkeitsmeldung Galtigkeitsmeldung

Eingabe erforderlich Mein Eingabe erforderlich MNein

Speichern und schlieRen
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25. Offnen Sie die Tabelle Lieferantenrabatt
Legen Sie fir das Feld Prozentsatz eine Giiltigkeitsregel fest:
Die Zahlen missen kleiner oder gleich 10 sein.

Lésung:
Tabelle Lieferantenrabatt im Entwurfsmodus 6ffnen (rechte Maustaste / Entwurfsmosdus)

Feld Prozentsatz anklicken
In den Feldeigenschaften:
Glltigkeitsregel: <=10

Feldeigenschaften

Allgemein  Nachschlagen
FeldgroBe Single
Format
Dezimalstellenanzeige Automatisch
Eingabeformat
Beschriftung
Standardwert
Gultigkeitsregel <=10
Gultigkeitsmeldung
Eingabe erforderlich Mein
Indiziert Mein
Textausrichtung Standard

26. Flgen Sie in der Tabelle Lieferantenrabatt ein neues Feld hinzu:
Feldname: Vereinbarung; Felddatentyp: Ja/Nein
Speichern und schliel3en Sie die Tabelle.

LGésung:
Feldname eingeben und Felddatentyp auswahlen

] Lieferantenrabatt X|
Feldname Felddatentyp

B |Lieferanten Nr Zahl

Prozentsatz Zahl

Vereinbarung !m!ﬂ ~
Kurzer Text
Langer Text
Zahl
GroBe Ganzzahl
Datum/Uhrzeit
Datum/Uhrzeit erweiter
Wahrung
AutoWert

QIE-Ohiakt

Speichern und schlieRen Sie die Tabelle.
Die Uberpriifung kénnen Sie mit Ja oder Nein schlieRen.

Microsoft Access b4

Die Regeln fir die Datenintegritit wurden gedandert. Es kann sein, dass die vorhandenen Daten fiir die neuen Regeln ungultig sind.

Dieser Yorgang kann recht lange dauern, Mochten Sie, dass die vorhandenen Daten bezlglich der neuen Regeln gepruft werden?

Mein Abbrechen
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27. Erstellen Sie ein neues Formular:
Verwenden Sie aus der Tabelle Bestellungen alle Felder.
Speichern Sie das Formular unter Bestellungen_Eingabe
SchlieRen Sie das Formular.

Lésung:

Erstellen / Formulare / Formular-Assistent

Tabelle: Bestellungen auswahlen und mit >> alle Felder (ibernehmen

\

/

Formular-Assisignt

Tabellen/Abfragen

Tabelle: Bastellungen

Verflgbare Felder:

Welche Felder soll Ihr For

Sie kdnnen aus mehr

Agfgewdhlte Felder

einer Tabelle oder 4

lar enthalten?

Formular-Assistent

Tabellen/Abfragen

Tabelle: Bestellungen

Verfagbare Felder:

‘Welche Felder soll Ihr Formular enthalten?

Sie kdnnen aus mehr als einer Tabelle oder A)

B

Ausgewdhlte Felder:

. Bestell_Mr

Titel_Mr Titel_Nr

Lieferanten_Mr == Lieferanten_Nr

Datum Datum

Stueck = E

s
Abbrechen Abbrechen

Weiter
Weiter

Titel andern auf: Bestellungen_Eingabe

Formular-Assistent

Welchen Titel soll Ihr Formular haben?

Eestellungen_EingabE|

Dies sind alle Informationen, die der Assistent bengtigt, um |hr Formular zu erstellen,

Machten Sie das Formular 6ffnen oder den Formularentwurf verdndern?

@Eurmular offnen, um Informationen anzuzeigen oder einzugeben

O Formularentwurf dndern

Abbrechen

< Zuruck

Fertig stellen

Fertigstellen

SchlieBen Sie das Formular.
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28. Offnen Sie das Formular Musikstil_Eingabe.
Navigieren Sie zum Datensatz mit der Stil_Nr 3.
Loschen Sie den Datensatz.

L6ésung:
Formular Musikstil_Eingabe mit Doppelklick 6ffnen (nicht im Entwurfsmodus)

In das Feld Stil_Nr 3 klicken und bei Suchen 3 eingeben

Stil_Nr [ Stil_Nr E
Stil_MName |I(Iassik Stil_Mame
Datensatz 4 < [1von5 | » M v+ | T kein Fiter | [Suchen | Datensatz 14 4 3vons | » v b [ T reinfiter [[3

Somit wird der gesuchte Datensatz angezeigt

Datensatz I6schen
Start / Datensatze / Loschen (wird Hellgrau angezeigt, lasst sich aber 6ffnen)

Externe Daten Datenbanktools Hilfe Acro O Was michten Sie tun?
neiden Y %l Aufsteigend Y Auswahl - Z Summen
Ef.‘l Eiltern E,.L Absteigend '|:| Erweitert = Alle £rn ﬁ Rechtschreibung
iibertragen 7.# Sortierung entfernen Y Filter einfaus aktualisieren = x Laschen - D".“."Eitere Optionen
e I Sortieren und Filtern 7% Laschen
B« Musikstil_Eingabe <

Datensatz |Gschen

=

Spalte laschen

Stil_Nr

stil_Name Pop |
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29. Formular Musikstil_Eingabe.
Andern Sie im Formularkopf die Beschriftung von Musik auf Musikstil
Speichern und schlieRen Sie das Formular.

Lésung:
Ansicht auf Entwurfsansicht dndern (unter Ansichten)

Datei Start Erstellen Externe Daten D)

D ﬂ Designs ~ IT D T i

Farben = - 0
Ansicht n Steuerelemente q

Schrlf‘tartzn = -

¥ Steuerelemente
D Formularansicht P « E Musikstil_Eingal

eI -

E Layoutansicht # Formularkopf
o N
Entwurfsansicht 1
) -
L el -

Beschriftung dndern

5] Musikstil_Eingabe X|

Bz E e A B B T B G

# Formularkopf

# Detailbereich

[stll_nr Ustit_nr i
‘ st

;
2 Fmanfe |[stil_Name |
i # Formularfub ‘ ‘ ‘ I I I I

Speichern und schlieRen Sie das Formular.

30. Offnen Sie das Formular Komponisten_Eingabe
Geben Sie folgenden neuen Datensatz ein:
Komponist_Nr: (AutoWert)

Nachname: Bach
Vorname : Johann Sebastian
SchlieRen Sie das Formular

Losung:
Formular Komponisten_Eingabe mit Doppelklick 6ffnen (nicht im Entwurfsmodus)

Neuer Datensatz — Daten eingeben (Komponist_Nr wird automatisch vergeben)

@ Komponistely Eingabe >

K

Komponist_Nr |‘3

Nachname |Bach

Vorname |Johann Sebastian
Datensatz: 4 4 9von9 | » b » | h 4 Suchen

SchlieBen Sie das Formular
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31. Offnen Sie das Formular Lieferanten_Eingabe
Suchen Sie den Datensatz mit der PLZ (Postleitzahl) 3013.
Andern Sie bei diesem Datensatz das Land von Osterreich in Schweiz
SchlieRen Sie das Formular.
Formular Lieferanten_Eingabe mit Doppelklick 6ffnen (nicht im Entwurfsmodus)
In das Feld PLZ klicken und bei Suchen 3013 eingeben

5| Lieferanten_Eingabe X|
»

Lieferanten_Nr 5

Firma Zwingli
Strasse Martingasse 15
ort Bern

Land Osterreich

Datensatz: 4 4 Svon30  F M » 3013

Land Osterreich auf Schweiz dndern und Formular schlieRen

E Lieferanten_Eingabe |

F
Lieferanten_MNr 3
Firma Zwingli
Strasse Martingasse 15
PLZ 3013
Ort Bern
Land Schweiz

Seite 11 von 23



Access Diagnose mit Losungen

32. Offnen Sie das Formular Titel_Eingabe.
Suchen Sie den Datensatz mit dem Titel Aida mit dem Typ DVD-Video.
Andern Sie bei diesem Datensatz den Preis von 10 in 45
SchlieRen Sie das Formular.

Formular Titel_Eingabe mit Doppelklick 6ffnen (nicht im Entwurfsmodus)
Start / Sortieren und Filtern / Erweitert / Formularbasierter Filter
Suchkriterien eingeben

Titel_Nr

Tite
Komponist_Nr

Preis

Typ "DVD-Video"

Filter anwenden (Filter ein/aus)

Fxterne Daten Datenbanktools Hilfe Acrobat 2w
T Erweitert -
Y Filter einfaus
P Sortieren und Filtern

3 Titel_Eingabe: Formularbasierter Filter Filter anwenden

Titel _Eingabe

Preis von 10 auf 45 dndern und Formular schlieBen

5| Titel_Eingabe < |
Titel Eingabe
[ #]
Titel _Nr 120
Tite Aida
Komponist_Nr 1
Breis 45,00 €
Typ DVD-Video
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33. Erstellen Sie eine Abfrage Uiber die Tabelle Lieferanten, alle Felder.

Auswabhl: Lieferanten aus dem Land Deutschland

Speichern Sie die Abfrage unter Lieferanten_D
Schliel3en Sie die Abfrage.

Lésung:

Erstellen / Abfragen / Abfrage-Assistent
Auswahlabfrage-Assistent
Tabelle: Lieferanten auswahlen und mit >> alle Felder ibernehmen

Auswahlabfrage-Assistent

Tabellen/Abfragen

Tabelle: Lieferanten

Verfugbare Felder:

Welche Felder soll lhre Abfrage enthalten?

Sie kdnnen aus mehr als einer Tabelle oder Abfrage auswihlen.

Ausgewahlte Felder

Lieferanten_Nr

<<

Abbrechen Weiter >

Fertig stellen

Weiter

Namen der Abfrage korrigieren auf Lieferanten_D

Abfrageentwurf andern /

Auswahlabfragefssistent

\

Welchen Namen soll Ihre Abfrage/

Lieferanten_D

Dies sind alle Informationen, die der Assistent bendtigt, um Ihre Abfrage zu erstellen.

Machten Sie die Abfrage offnen oder den Abfrageentwurf andern?

OAbfragE offnen, damit Informationen angezeigt werden

@Ahfragegntwurf andern

Abbrechen < Zurdck

Fertig stellen

Fertigstellen
Kriterien bei Feld [Land]: Deutschland
Feld: | [Lieferanten_MNr] [Firma] [Strasse]
Tabelle: | Lieferanten Lieferanten Lieferanten
Sortierung:
Anzeigen:
Kriterien:
ader:

[PLE]
Lieferanten

[Ort]
Lieferanten

[Land]
Lieferanten

Deutschland

Abfrage speichern und schlieRen
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34. Erstellen Sie eine Abfrage Uiber zwei Tabellen.
Tabelle: Bestellungen , Felder: Bestell_Nr, Datum, Stueck
Tabelle: Titel, Feld: Titel
Auswahl: Bestellungen ab inklusive 1.1.2013
Speichern Sie die Abfrage unter Bestellungen_ab_2013
Schliel3en Sie die Abfrage.

L6ésung:
Erstellen / Abfragen / Abfrage-Assistent

Auswahlabfrage-Assistent
Tabelle: Bestellungen auswahlen und mit > die Felder Bestell_Nr, Datum und Stick
Ubernehmen

Auswahlabfrage-Assistent
‘Welche Felder soll Ihre Abfrage enthalten?

Sie konnen aus mehr als einer Tabelle oder Abfrage auswahlen,

Tabellen/Abfragen

Tabelle: Bastellungen ~
Verfugbare Felder: Ausgewsahlte Felder:
Titel_Nr f Bestell_Nr
L = L
Datum

=5

<<

Abbrechen Fertig stellen

weiters
Tabelle: Titel auswahlen und mit > das Feld Titel Glbernehmen

Tabelle: Titel V
Verfugbare Felder: Ausgewdhlte Felder
Titel_Mr f Bestell_Mr
| = |
Dratum
Preis = Stueck
Typ
=
- =

Weiter

Weiter

Namen der Abfrage korrigieren auf Bestellungen_ab_2013
Abfrageentwurf andern

Auswahlabfrage-Assistent

Welchen Namen soll Ihre Abfrage haben?

Bestellungen_ab_2013

Dies sind alle Informationen, die der Assistent benotigt, um |hre Abfrage zu erstellen,

Machten Sie die Abfrage 6ffnen oder den Abfrageentwurf dandern?

OAhfrage offnen, damit Informationen angezeigt werden

@}Abfragegntwurf dndern

Abbrechen < Zuriick Fertig stellen
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Fertigstellen
Kriterien bei Feld [Datum]: 1.1.2013

Feld: |Bestell_Mr Datum Stueck Titel
Tabelle: | Bestellungen Bestellungen Bestellungen Titel
Sortierung:
Anzeigen:
Kriterien: *=1.1.2013
odern

Speichern und schlieRen Sie die Abfrage.

35. Offnen Sie die Abfrage Belaria_Santori_Bestellungen
Auswahl: Bestellungen der Firma Belaria oder Santori
Speichern und schlieRen Sie die Abfrage.

Losung:
Abfrage Belaria_Santori_Bestellungen im Entwurfsmodus 6ffnen (rechte Maustaste /

Entwurfsmosdus)
Es gibt zwei Moglichkeiten
1. Beide Firmen mit ODER getrennt eingeben

Feld: | Firma Bestell_MNr Datum Stueck
Tabelle: | Lieferanten Bestellungen Bestellungen Bestellungen
Sortierung:
Anzeigen:
Kriterien: | Belaria ODER Santori|
adern

2. Unter Kriterien: Belaria und bei oder: Santori eingeben

Feld: | Firma Bestell_Mr Datum Stueck
Tabelle: |Lieferanten Bestellungen Bestellungen Bestellungen
Sortierung:
Anzeigen:

Kriterien: | “Belaria®
oder: |kantori

Speichern und schlieRen Sie die Abfrage.
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36. Offnen Sie die Abfrage Titel_SACD_teuer.
Auswahl: Titel mit dem Typ SACD und mit einem Preis liber 20
Speichern und schlieRen Sie die Abfrage.

Lésung:
Abfrage Titel SACD_teuer im Entwurfsmodus 6ffnen

Kriterien bei Feld Typ: SACD und bei Feld Preis: >20

Feld: |Titel_Mr Titel Typ Preis
Tabelle: |Titel Titel Titel Titel
Sortierung:
Anzeigen:
Kriterien: “SACDT =20
oder:

Speichern und schlielRen Sie die Abfrage.

37. Offnen Sie die Abfrage Lieferanten_Wien.
Korrigieren Sie die Auswahl auf: Alle Firmen aus dem Ort Wien.
Speichern und schlieRen Sie die Abfrage.

Lésung:
Abfrage Lieferanten_Wien im Entwurfsmodus 6ffnen
Feld: | Lieferanten_Nr Firma Land Strasse PLZ Ort
Tabelle: | Lieferanten Lieferanten Lieferanten Lieferanten Lieferanten Lieferanten
Sortierung:
Anzeigen:
Kriterien: “sun’
oder:

Da alle Firmen aus Wien verlangt sind, missen Sie das Kriterium Sun (bei Firma) l6schen,
sondern wiirden nur die Firmen Sun in Wien ausgegeben werden.
Kriterien bei Feld Ort: Wien

Feld: | Lieferanten_Mr Firma Land Strasse PLZ Ort
Tabelle: | Lieferanten Lieferanten Lieferanten Lieferanten Lieferanten Lieferanten
Sortierung:
Anzeigen:
Kriterien: ‘.'\."ien|

oder:

Speichern und schlieRen Sie die Abfrage.
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38. Offnen Sie die Abfrage Titel_Don

39.

Auswahl: Titel, die mit Don beginnen
Speichern und schlieRen Sie die Abfrage.

L6ésung:
Abfrage Titel_Don im Entwurfsmodus 6ffnen

Kriterien bei Feld Titel: Don* (Stern steht fiir alle weiteren beliebigen Zeichen — ohne Stern
wirden nur Titel gesucht werden, welche nur Don heilRen)

Feld: | Titel_MNr Titel Komponist_Mr Preis Typ
Tabelle: | Titel Titel Titel Titel Titel
Sartierung:
Anzeigen:
Kriterien: Don*
oder:
Speichern und schlieRen Sie die Abfrage.
Offnen Sie die Abfrage Alle_Bestellungen
Entfernen Sie in der Entwurfsansicht das Feld Typ.
Fligen Sie in dieser Abfrage das Feld Preis hinzu.
Speichern und schlieRen Sie die Abfrage.
Losung:
Abfrage Alle_Bestellungen im Entwurfsmodus 6ffnen
Feld Typ entfernen: In die Spalte Typ klicken
Entwurf / Abfragesetup / Spalten I6schen
Externe Daten Datenbanktools Hilfe Acrobat Entwurf mdchten Sie tun?
N i = utu =
:! +! ‘/ ! E !x C\?Umnn ﬂ €= Zeilen LnJ Spalten e_mfugen 2
belle Anfiigen Aktualisieren Kreuztabelle Loschen e el Tabellen X Spaften loschen Sum
tellen L£ Datendefinition hinzufigen | <3\ Generator I8 Zuriickgeben: | Alle -
- Abfragetyp Abfragesetup
=3 Alle_Bestellungen < Spalten laschen
Bestellungen Titel
Feld Preis hinzufligen: Feld mit einem Doppelklick ibernehmen
E Alle_Bestellungen = | \
Bestellungen \ Titel
B Bestell_nr = B Titel nr
Titel_Nr 2/_ Titel
Lieferanten_Nr Kompaonist_Nr
Datum Preis
Stueck Typ
] »
Feld: | Bestell_Nr Titel_Mr Titel Datum Stueck Preis v
Tabelle: | Bestellungen Bestellungen Titel Bestellungen Bestellungen Titel
Sortierung:
Anzeigen:
Kriterien:
ader

Speichern und schlieRen
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Access Diagnose mit Losungen

40. Offnen Sie die Abfrage Typ_Vinyl. Wihlen Sie in der Entwurfsansicht der Abfrage:
aufsteigend sortieren nach Titel.

Speichern und schlieRen Sie die Abfrage.

41.

Lésung:

Abfrage Typ_Vinyl im Entwurfsmodus 6ffnen
Titel: Sortierung: Aufsteigend

Feld:
Tabelle:
Sortierung:
Anzeigen:
Kriterien:
oder:

Titel_Nr Titel Komponist_Nr Preis Typ
Titel Titel Titel Titel Titel
s
Wie "Vinyl*"

Speichern und schlielRen Sie die Abfrage.

Loschen Sie die Abfrage Titel_Schnee

Lésung:

Abfrage markieren (anklicken) und mit ENTF I6schen

Sicherheitsabfrage mit Ja bestatigen

F sestelun Microsoft Access X
‘? Lieferante|

Ejj Lieferants Mdachten Sie ‘Abfrage Titel_Schnee” l6schen? Wenn Sie dieses Objekt 16schen, wird es aus allen Gruppen entfernt.

=jj Rabatt Klicken Sie auf 'Hilfe', wenn Sie Informationen dazu bendtigen, wie Sie verhindern kdnnen, dass diese Meldung bei jedem Laschvorgang fir ein Objekt angezeigt wird,
‘j:j Titel_Don Mein Hilfe

= Titel_SACD_teuer

ﬁ Titel_Schnee

Seite 18 von 23




Access Diagnose mit Losungen

42. Erstellen Sie einen Bericht iber die Abfrage Bestellungen_2012, alle Felder.
Speichern Sie den Bericht unter Bestellungen_2012_Liste
SchlieBen Sie den Bericht.

Lésung:
Erstellen / Berichte / Berichts-Assistent
Abfrage: Bestellungen_2012 alle Felder

Berichts-Assistent
‘Welche Felder soll Ihr Bericht enthalten?

Sie kannen aus mehr als einer Tabelle oder Abfrage auswahlen,

Iabellen/Abfragen

Abfrage: Bestellungen_2012 ~
Verfagbare Felder: Ausgewihite Felder:

Bestell_Nr
Titel_Nr

Abbrechen Fertig stellen

Weiter bis Titeleingabe: Titel eingeben und Fertig stellen

Berichts-Assistent

Welchen Titel soll lhr Bericht haben?

Bestellungen_2012_Liste

Dies sind alle Infarmationen, die der Assistent benatigt, um |hren Bericht zu erstellen.

Machten Sie die Berichtsvorschau anzeigen oder den Berichtsentwurf verandern?

@;Berichtsyorschau anzeigen

O EBerichtsentwurf andern

Abbrechen < Zurick Fertig stellen

Bericht schlieRen
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Access Diagnose mit Losungen

43. Erstellen Sie einen Bericht iber die Tabelle Lieferanten.
Felder: Firma, PLZ, Ort, Land
Gruppieren Sie nach Land
Speichern Sie den Bericht unter Lieferanten_Liste
SchlieRen Sie den Bericht
Erstellen / Berichte / Berichts-Assistent
Tabelle: Lieferanten
Folgende Felder (ibernehmen: Firma, PLZ, Ort, Land

Berichts-Assistent
‘Welche Felder soll Ihr Bericht enthalten?

Sie kdnnen aus mehr als einer Tabelle oder Abfrage auswahlen,

Tabellen/Abfragen

Tabelle: Lieferanten w
Verfagbare Felder: Ausgewdhlte Felder:
Lieferanten_Nr 5 Firma
PLZ
= Ort

Abbrechen Fertig stellen

Weiter
Gruppierung Land mit > hinzufligen

Firma
PLZ
ot

Berichts-Assistent

Machten Sie Gruppierungsebenen
hinzufiigen? Land

Firma, PLZ, Ort

Prioritat

Gruppierungsoptionen ... Abbrechen < Zuriick Fertig stellen

Weiter bis Titeleingabe: Titel eingeben und Fertig stellen

Berichts-Assistent

Welchen Titel soll Ihr Bericht haben?

Lieferanten_Liste
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Access Diagnose mit Losungen

44. Erstellen Sie einen Bericht iber die Abfrage Rabatt, alle Felder

Gruppieren Sie nach Land

Berechnen Sie den Mittelwert von Prozentsatz
Speichern Sie den Bericht unter Lieferanten_Rabatt
SchlieRen Sie den Bericht

Erstellen / Berichte / Berichts-Assistent

Abfrage: Rabatt — alle Felder

Tabellen/Abfragen

Abfrage: Rabatt v
Verfligbare Felder: Ausgewdhlte Felder:
Firma
Ort
Land

f Prozentsatz

<<

Abbrechen Fertig stellen
Gruppieren nach Land

Berichts-Assistent

Machten Sie Gruppierungsebenen

hinzufugen? Land

Firma, Ort, Prozentsatz

Firma n

Oort

Prozentsatz

<
Prioritat
Gruppierungsoptionen ... Abbrechen <« Zuriick Fertig stellen

Weiter
Zusammenfassungsoptionen

\ .

Zusammenfassungsoptionen...

Abbrechen < Zuriiek Fertig stellen

Feld summe  Mittelwert Min  Max

Prozentsatz |:| D D

Weiter bis Titeleingabe: Titel eingeben und Fertig stellen

Berichts-Assistent

Welchen Titel soll Ihr Bericht haben?

Lieferanten_Rabatt
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Access Diagnose mit Losungen

45, Offnen Sie den Bericht Titel_Liste
Andern Sie im Berichtskopf die Beschriftung von Titel_Liste in Preisliste
Loschen Sie im Seitenful® das Feld fir das Datum
Speichern und schliellen Sie den Bericht

Lésung:
Bericht Titel_Liste in der Entwurfsansicht 6ffnen

Titel korrigieren
Im Seitenful’ das Feld Datum l6schen (das ganze Feld, nicht den Inhalt)

Feld anklicken (nicht auf den Eintrag =Datum() klicken) und mit ENTF l6schen
Tal Titel Liste < |

'I L T O I I L T L - S A - SR - IR | 1N I | AT N P I e S I C I IS TR I - B B P

1.|  Berichtskopf

 Seitenkopf

cme [T T dmer ] [T T [ T [ I [ [ Pres|
¥ Typ - Kopfbereich
el L PP

# Detailbereich

o -1 N 1

 Seitenful

# Berichtsful

Speichern und schlieRen

46. Andem Sie die Seiten-Ausrichtung des Berichts Video_Bestellungen_Liste auf Hochformat
Speichern und schlieRen Sie den Bericht.

L6ésung:
Bericht Video_Bestellungen_Liste in der Entwurfsansicht 6ffnen

Seite einrichten

BerichtentwuF<tools

Entwurf Anordnen Format Seite einrichten 2 Was méchten Sie tun?

Seitenlayout / Hochformat

Musik : Datenbank- C:\U. ers\Helmut\Desktop'Diagnose - LasungeniM... EBerichtentwurfstools

Datei Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Hilfe Acrobat Entwurf Anordnen Format Seite einrichten

IE @ < Seitenrdnder anzeigen D D [éﬂ

Format %elten- Nur Daten drucken Hochformat Querformat Spalten ) Seite
~  rinder~ einrichten

SeitengraBe Seitenlayout

Speichern und schlieRen
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Access Diagnose mit Losungen

47. Exportieren Sie die Tabelle Titel als Excel-Arbeitsmappe unter Titel.xIsx in den Ordner Access
SchlieRen Sie die Datenbank Musik_accdb

Lésung:
Rechte Maustaste / Exportieren / Excel
EH  Musikstil |

£ Titel m
Abfragen

Offnen

-ﬁj Alle Bestelll ,L’i,,," Entwurfsansicht

R Belaria_sant Importieren >
B Bestellunge Exportieren > g Excel
'ﬁj Bestellunge e = T

Speicherort (Ordner Access) suchen (Durchsuchen)
Exportieren - Excel-Tabelle 7 >

Wahlen Sie das Ziel fur die zu exportierenden Daten aus
Geben Sie Name und Format der Zieldatei an.

Dateiname: | CopesktopiAccess\Titeludsx Durchsuchen...

Dateiformat: | Eycel Workbook [*adsx) w

Exportschritte missen nicht gespeichert werden — Schlieflen
SchlieBen Sie die Datenbank

48. Erstellen Sie eine neue Datenbank. Speichern Sie die Datenbank unter Bibliothek.accdb in
den Ordner Access. SchlieRen Sie die Datenbank.

Lésung:
Access starten / Leere Datenbank / Dateinamen vergeben / Erstellen

Guten Tag
~ Neu
)
stnsete N " Leere Datenbank
L ' Dateiname
Leere Datenbank Anlagevermagensverfolgung Bibliathek

Datei / Speichern unter
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