Online — praktische Aufgaben mit Losung

1. Starten Sie das E-Mail-Programm. Erstellen Sie eine neue Nachricht. Die
Empfanger der Nachricht sind info@lernplattform.pro und
ecdl@lernplattform.pro
Betreff: Reinigung
Nachrichtentext: Liebe Kollegen, bitte reinigt meinen PC innen.
Danke im Voraus! LG (Ihr Name)

Flgen Sie die Dateien PC_1.jpg und PC_2.jpg aus dem Ordner Online-
Grundlagen als Anhang ein. Senden Sie die E-Mail.

Losung unter Outlook:

Nachricht / EinfiUgen / Datei anfugen (Dateien aus dem Ordner Online-
Grundlagen Ubernehmen)

oder

Beide Dateien mit der linken gedrickten Maustaste direkt aus dem Ordner
Online-Grundlagen in die E-Mail ziehen

Datei Nachricht Einfiigen Optionen Text formatieren Uberpriifen Hilfe Backup @ Was méchten Sie tun?
ﬁil Calibri 01 </ 11 | B QQ @J @ (& I Nachverfolgung ~
= v | Wichtigkeit:
- [D] Wichtigkeit: hoch
Einfiigen KUl £~ . [B==| =3 Adressbuch  Namen Datei Link Signatur .
= < Format libertragen - - Gberpriifen | anfiigen ~ ~ \l, Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage [F] Text ~ Namen Einfdgen Markierungen [
B’ Von ~ mazx.mustermann@aon.at
Senden An info@lernplattform.pro: ecdl@lernplattform.pro

Cc

Bec

Betreff Reinigung

Liebe Kollegen, bitte reinigt meinen PC innen. Danke im Voraus! LG Max Mustermann
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Online — praktische Aufgaben mit Losung

2. Erstellen Sie eine neue Nachricht. Empféanger der Nachricht ist
info@lernplattform.pro
Eine Kopie der Nachricht senden Sie an ecdl@lernplattform.pro
Betreff: Webseite
Nachrichtentext: Die neue Webseite ist jetzt online - bitte sofort
iiberpriifen. LG (Ihr Name)
Stellen Sie die Prioritat der E-Mail auf hoch. Senden Sie die E-Mail.

Losung unter Outlook:
Nachricht / Markierungen / ! Wichtigkeit: hoch

Datei Nachricht Einfiigen Cptionen Text formatieren Uberprifen Hilfe Backup O Was mochten Sie tun?
ﬁn] Galibi (0 ~[11 <A A [IEvis. A 98 @J =5 P Nachverfolgung =

[IE] | Wichtigkeit: hoch

Einfiigen E KU £+ A. === =3 | Adresbuch Namen Datei  Link Signatur
= < Format tbertragen - - - - = uberprufen | anfugen~  ~ v \L Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage [F Text [ Mamen Einflgen Markierungen ]
B Von w max.mustermann@aon.at
Senden An info@lernplattform.pro:

Ce ecdl@lernplattform.pro

Bec

Betreff Webseite

Die neue Webseite ist jetzt online - bitte sofort Gberprifen. LG Max Mustermann
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3. Erstellen Sie eine neue Nachricht. Empfanger der Nachricht ist
info@lernplattform.pro
Eine Blind-Kopie der Nachricht senden Sie an ecdl@lernplattform.pro
Betreff: Kirschen-Lieferung
Nachrichtentext: Die Kirschen vom Produzenten Murat sind
eingetroffen. Wie viele sollen wir morgen liefern? LG (Ihr Name)
Flgen Sie die Datei Kirschen.jpg aus dem Ordner Online-Grundlagen
als Anhang ein. Senden Sie die E-Mail.

Losung unter Outlook:
Blind-Kopie: Bcc (wird von allen anderen Empfangern nicht gesehen)

Nachricht / EinflUgen / Datei anfigen (Datei aus dem Ordner Online-
Grundlagen Ubernehmen)

oder

Datei mit der linken gedrickten Maustaste direkt aus dem Ordner Online-
Grundlagen in die E-Mail ziehen

Datei Nachricht Einfogen Optionen Text formatieren Uberprifen Hilfe Backup @ Was méchten Sie tun?
- e PR B (‘\Q @ (=) D_f’ P8 Nachverfolgung ~

ﬁj @ Calbri -0 ARJE-i=- |k s = | Wichtigkeit: hoch
Einfugen FKU|Z-A-B==|=s= Adressbuch  Mamen Datei Link Signatur - 2

= <¥ Format tbertragen - - - T == Gberprifen | anfigen~  ~ - \l, Wichtigkeit: niedrig

Zwischenablage ] Text ] Mamen Einfugen Markierungen ]
E Von max.mustermann@acn.at
Senden An info@lernplattform.pro;

Cec

Bec ecd|@lernplattform.pro

Betreff Kirschen-Lieferung

m| Kirschenjpg
B o v

Die Kirschen vom Produzenten Murat sind eingetroffen. Wie viele sollen wir morgen liefern? LG Max Mustermann
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Online — praktische Aufgaben mit Lésung

4. Offnen Sie im Posteingang die Nachricht mit dem Betreff Krankmeldung.
leiten Sie diese E-Mail weiter an ecdl@lernplattform.pro
Flgen Sie der Nachricht oben folgenden Text hinzu:
Zur Info. (Ihr Name)
Entfernen Sie den Dateianhang Sturz.jpg. Senden Sie die E-Mail.

Losung unter Outlook:
Nachricht / Antworten / Weiterleiten

Entfernen Sie den Anhang.

Datei Machricht Einfligen Optionen Text formatieren Uberprifen Hilfe Backup Q  Was machten Sie tun?
& Ausschneiden Q ¢ [ Nachverfolgung ~
[[3 Kopieren s | Wichtigkeit: hoch
Einfiigen Adressbuch  Mamen Datei Signatur |
- berpriffen | anfiigen - L Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage & Text Mamen Einfigen Markierungen &
B Von v max.mustermann@acn.at
Senden An ecdl@lemplattform.pro:
Ce
Bec
Betreff WG: Krankmeldung
SturzJPG
LIy v
Offnen

Zur Info.
£21 Schnelldruck

Hallo Pet [% Speichem unter

3¢ Anlage entfenen

Ich bin ge¢ 3iiro nach Hause gestiirzt und habe mir eine schwere Verletzung am Bein zugezogen.
Dieser Kr Ausschneiden auern ... tut mir leid.
LG [[® Kopieren
Jacob W Alle auswahlen
Datei Nachricht Einfiigen Optionen Text formatieren Uberprifen Hilfe Backup & Was méchten Sie tun?
— Q [UJ Dﬁ Ft' Nachverfolgung ~
i | Wichtigkeit: hoch
Einfligen Adressbuch  Namen Datei Signatur - ket
- aberpriifen | anfiigen v - | Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage F} Text Namen Einfugen Markierungen F}
E Von w max.mustermann@acn.at
Senden An ecd@lernplattform.pro:
Ce
Bec
Betreff WG: Krankmeldung

Zur Info. Max Mustermann
Hallo Peter

Ich bin gestern auf dem Weg vem Biro nach Hause gestirzt und habe mir eine schwere Verletzung am Bein zugezogen.
Dieser krankenstand kann langer dauern ... tut mir leid.

LG
lacob
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5. Offnen Sie Im Posteingang die Nachricht mit dem Betreff
Reisekostenabrechnung. Antworten Sie auf diese E-Mail.
Schreiben Sie folgende Antwort oben in die Nachricht:

Danke fiir die Erinnerung! (Ihr Name)
Flgen Sie die Datei Reisekosten_New-York.xlsx aus dem Ordner
Online-Grundlagen als Anhang ein. Senden Sie die E-Mail.

Losung unter Outlook:
Nachricht / Antworten / Antworten

Nachricht / Einfigen / Datei anfiigen (Datei aus dem Ordner Online-
Grundlagen Ubernehmen)

oder

Datei mit der linken gedrickten Maustaste direkt aus dem Ordner Online-
Grundlagen in die E-Mail ziehen

Datei Nachricht Einfiugen Optionen Text formatieren Uberprifen Hilfe Backup Q  Was mdchten Sie tun?

ﬁj Calibri ~ 11~ A A PSS A }:‘5 @J =) z i Nachverfolgung -

! Wichtigkeit: hoch

Einfligen FrulsL-A. B==s5= Adressbuch  Namen Datei Link Signatur
v \gFDrmatUbartragEn - - - dberprifen | anfogen~ - - J,\”."icht\gkeit:niadr\g

Zwischenablage ] Text ] Mamen Einflgen Markierungen =

% Von v max.mustermann@aon.at
Senden An ECDL-Lernplattform <ecdI@lemplattform.pro>
Cc
Bec
Betreff AW: Reisekostenabrechnung

3 Reisekosten_New-York.xIsx
X KB ~

Danke fur die Erinnerung! Max Mustermann

Von: ECDL-Lernplattform <ecdl@lernplattform. pro
Gesendet: Sonntag, 23, Oktober 2022 09:14

An: max.mustermann@aon.at

Betreff: Reisekostenabrechnung

Hallo Peter

Ich habe gehort, dass du vor einem Monat eine Dienstreise nach New York gemacht hast.
Falls du die Reisekosten ersetzt haben méchtest, dann musst du mir die Abrechnung bitte bis spitestens Montag schicken.

LG
Emma
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Online — praktische Aufgaben mit Lésung

6. Suchen Sie im Posteingang nach der Nachricht, die im Nachrichtentext das
Wort Newsletter enthilt. Offnen Sie diese E-Mail.
Speichern Sie den Dateianhang IKT-Konferenz.docx in den Ordner
Online-Grundlagen. Antworten Sie auf diese E-Mail. Schreiben Sie
folgende Antwort oben in die Nachricht: Danke! (Ihr Name)
Senden Sie die E-Mail.

Losung unter Outlook:
Speichern Sie den Anhang in den Ordner Online-Grundlagen.

ECDL-Lernplattform <ecdl@lernplattform.pro:=
An ecdl@lernplattform.pro

@ IKT-Konferenz.docx -
14KE

Vorschau

ge & Offnen ir IKT-Konferenz.
Wi @ Schnelldruck idigt erhalten Sie nun das Infoblatt zur Konferenz.

Thr Ff Speichern unter

ul Alle Anlagen speichemn...

> Anlage entfernen
[ Kopieren

’;:_h| Alle auswéhlen

Nachricht / Antworten / Antworten

Datei Nachricht Einfiigen Optionen Text formatieren Uberpriifen Hilfe Backup Q' Was mdchten Sie tun?

ﬁ Calibri ~[11 A A SIS By .;8 @ @@ z i Nachverfolgung ~

| Wichtigkeit: hoch
Einfugen FXU|Z-aA-B==|== Adressbuch  Namen Datei Link Signatur » Yienhgiert o

~ <¥ Format ubertragen iberpriifen | anfiigen~  ~ \L Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage 1] Text 1] MNamen Einflgen Markierungen ]
E Von max.mustermann@aon.at
Senden An ECDL-Lemplattform <ecd@lernplattform.pro>
Ce
Bec
Betreff AW: Anmeldungsbestatigung

Danke! Max Mustermann

Besten Dank fir hre Anmeldung zur IKT-Konferenz.
Wie bereits im Newsletter angekiindigt erhalten Sie nun das Infoblatt zur Konferenz.

Ihre Konferenzbetreuerin
Julia Meier
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Online — praktische Aufgaben mit Lésung

7. Suchen Sie im Posteingang nach der Nachricht, die im Nachrichtentext das
Wort Reparatur enthilt. Offnen Sie diese E-Mail.
Leiten Sie diese E-Mait weiter an ecdl@lernplattform.pro
Figen Sie der Nachricht oben folgenden Text hinzu:
Ubernimmst du bitte den Fall? LG (Ihr Name)

Losung unter Outlook:
Nachricht / Antworten / Weiterleiten

Datei Nachricht Einfligen Optionen Text formatieren Uberpriifen Hilfe Backup Q  Was méchten Sie tun?

ﬁj Calibri {1+ 11 ;:8 @ (=N z P Nachverfolgung ~

| Wichtigkeit
Einfiigen It E kK U | Wichtigkeit: hoch

Adressbuch  Namen Datei Link Signatur
- < Format ibertragen dberprifen | anfigen~ - - \l, Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage = Text 1] Mamen Einflgen Markierungen =]

E Von w max.mustermann@aon.at
Senden An ecdl@lernplattform.pro;
Cc
Bec

Betreff WG: Schadensmeldung

Dachschaden.jpg .
m 21K8B

Ubernimmst du bitte den Fall? LG Max Mustermann

Von: ECDL-Lernplattform <ecdl@lernplattform.pro=
Gesendet: Sonntag, 23. Oktober 2022 10:02

An: ecdl@lernplattform.pro

Betreff: Schadensmeldung

Sehr geehrter Herr Huber

Gestern Nacht hat ein Sturm das Dach meines Hauses beschadigt — siehe Foto.
Was muss ich jetzt tun, damit die Versicherung die Bezahlung der Reparatur Gbernimmt?

Ihr treuer Kunde
Georg Meijer
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Online — praktische Aufgaben mit Losung

8. Loschen Sie im Posteingang die E-Mail mit dem Betreff Neues aus der
Firmenkantine
Erstellen Sie im Ordner Posteingang einen Unterodner mit dem Namen
Lernunterlagen
Verschieben Sie die E-Mail mit dem Betreff Projekt-Zwischenbericht aus
dem Posteingang in den Ordner Lernunterlagen

Losung unter Outlook:
E-Mail mit dem Betreff Neues aus der Firmenkantine markieren und mit
ENTF [6schen

Rechte Maustaste auf Posteingang / Neuer Ordner

+ Posteingang

Lernunterlagen

E-Mail mit dem Betreff Projekt-Zwischenbericht aus dem Posteingang in
den Ordner Lernunterlagen mit gedriickter Maustaste verschieben

Datei Start Senden/Empfangen COrdner Ansicht Hilfe Backup

IS Ignarieren B pails-alle -
™ % : =1 & & ™M B3 ails-alle -

52 Aufraumen ~ . < < o ’ & Team-E-Mai
Meue Meue _ Laschen Archivieren | Antworten  Allen  Weiterleiten E"El - “ . twort
E-Mail Elemente ~ %.Junk-E-Mall ¥ antworten < Antwerten |

Mew Laschen Antworten Teams
£
Alle  Ungelesen Mach Datum w T
~ Heute

ECDL-Lernplattform

Projekt-Zwischenbericht 10:13
Liebe Kolleginnen, lisbe Kollegen Am kommenden Freitag mochten wir

alle interessiegien Mitarbeiter Gber den aktuellen Stand des Projekts

vecdl@lernplattform.p
w Posteingang

Lernunterlagen
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Online — praktische Aufgaben mit Lésung

Erstellen Sie eine neue E-Mail-Signatur mit dem Namen Sophia-Test
Geben Sie folgenden Signatur-Text ein:

Lernplattform

Osterreich - Deutschland - Schweiz

Losung unter Outlook:
Neue E-Mail

Nachricht / Einfligen / Signatur / Signaturen

Datei  Nachricht  Einfugen  Optionen  Textformatieren  Uberprifen  Hife  Backup Q@ Was mochten Sie tun?

,:3 @J D/ [ Nachverfolgung ~

| Wichtigkeit: hoch

Einfugen Adressbuch  Namen Datei Signatur
~ berprifen | anfugen ¥ v L Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage [ Text Namen Einfigen Helmut ingen 1

Office

Von v max mustermann@aon.at
= Signaturen...
Sender An
Cc
Bec
Betizss

Neu
Namen flr Signatur eingeben (Lernplattform)

Signaturen und Briefpapier ? x

E-Mail-5ignatur  Persdnliches Briefpapier

Signatur zum Bearbeiten auswidhlen Standardsignatur auswihlen
[ o 4 E-Mail-Konto: | scdi@lernplattform.pro ~
Lemplattform |
- Meue Machrichten: Lernplattform -
Antworten/Weiterleitungen: {ohne) ~
Laschen HNeu Speichern Umbenennen

signatur bearbeiten
Verdana w11 “| F K U Automatisch w [&5] visitenkarte L—';.%

Osterreich - Deutschland - Schweiz] "

Signaturvorlagen abrufen

OK Abbrechen
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10. Erstellen Sie einen neuen Kontakt:
Name: Sophia Musterfrau
Firma: Sophia
E -Mail: s.musterfrau@lernplattform.pro

Losung unter Outlook:
Kontakte

E RQ [N

Start / Neu / Neuer Kontakt

Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Hilfe Backup

A= = -G e=R

Meuer Meus Meue Laschen E- Besprechung Weitere Personen Vi
Kontakt Kontaktgruppe Elemente - Mail =
MNeu Laschen Kommunizierer,

Auf das Feld Name... klicken

Vorname und Nachname
E’j—‘ Tl - N NI eintragen

Datei Kontakt Einfugen Text formatieren Ub

Speichern Laschen Speichernund Weitegls Al
& schliefen neuer Kontakt 2
A Anzeigen
Name.. Namen dberpriifen X
Firma
Details
Paosition
Anrede v
Speichern unter
Vorname Sophia
Internet
Weitere Vorn.
B E-mail.. -
Nachname Musterfrau
Anzeigen als
Mamenszusatz ~ [ |
Webseitenadresse
Chatadresse Diesen Dialog einblenden, wenn Mame unvallstandig oder unklar ist

Telefonnummern

Geschéftlich,., | Abbrechen

E-Mail-Adresse eingeben und Speichern & schlieBen

Datei  Kontakt  Einfiigen  Textformatieren  Uberprifen  Hife  Backup @ Was mdchten Sie tun?

2 W B &5 o BEE- &5 B B mAa BEom 4 Q

{ Zertifikate
Speichern Loschen Speichernund Weiterleiten OneNote | Allgemein - Besprechung Waitere | Adressbuch Namen Bild Nac Privat | Zoom
& schiiefen neuer Kontakt >+ Eluteferder |y - berpriifen - B -
Aktionen Anzeigen Kommunizieren Namen Optionen Kategorien Zoom
Name Sophia Musterfrau Sophia Musterfrau
Firma s.musterfrau@lernplattform.pro
Position
Speichern unter Musterfrau, Sophia hd
Internet
@] e-tai. v | [samusterfrau@iemplattform.pro
Anzeigen als Sophia Musterfrau (s.musterfrau@|ernplattform.pro)

Notizen
Webseitenadresse

Chatadresse
Telefonnummern
Geschaftiicn... | ¥
Privat... -~
Fax geschaftl... | ¥
Mobiltelefon... | ¥
Adressen

Geschaftiich... | ¥

[] Dies ist die
Postanschrift

Seite 10 von 17



Online — praktische Aufgaben mit Lésung

11. Offnen Sie den Kontakt John Doe-Smith und dndern Sie die Webadresse
in www.lernplattform.pro. Speichern Sie die Anderungen.

Losung unter Outlook:
Kontakte

Kontakt mit Doppelklick 6ffnen
Webadresse andern

Datei  Kontakt  Einfigen  Textformatieren  Uberprifen  Hife  Backup Q  Was machten Sie tun?
AW B s @ =2 @B R B8 mAOBOREAQ
& Q= 23 R= § 2 s 4 B B e 2z A oo
Speichem Laschen Speichernund Weiterleiten OneNote | Allgemein - Besprechung Weitere | Adressbuch Namen s Bild ieren Nachverfol Privat | Zoom
& schlieBen neuer Kontakt » - [ Alle Feider Mail - iberpriifen ~ ~ -
Aktionen Anzeigen Kommunizieren Namen Optionen Kategorien Zoom
Name... John Doe-Smith John Doe-Smith
Firma john.doe-smith@aon.at
Position
www lernplattform.pro
Speichern unter Doe-Smith, John -
Internet
(A E-mait, ~ | |iohn.doe-smith@aon.at
Anzeigen als John Doe-Smith john.doe-smith@aon.at)
Motizen
Chatadresse
Telefonnummern

12.Entfernen Sie aus der Verteilerliste Lernplattform-Team das Mitglied
Lisa Bauer

Losung unter Outlook:

Kontakte

Sie finden die Verteilerliste (Kontaktgruppe) unter den normalen Adressen
und 6ffnen diese mit einem Doppelklick

T

i

() ——

Lernplattform-Team

- ®x - — I @ TmmONm

Klicken Sie den Kontakt Lisa Bauer an und entfernen diesen mit ENTF

Datei Kontaktgruppe Einfiigen Text formatieren Uberprifen Backup
7 g s 0| A 2 2|26
o 5 |IR A+~ fg | [
Speichern  Gruppe Gruppe Mitglieder MNotizen Mitglieder ~ Mitglied Jetzt E-  Besprechung
& schlieBen loschen weiterleiten ~ hinzufiigen ~ entfernen aktualisieren Mail
Aktionen Anzeigen Mitglieder Kommunizieren

Name Lernplattform-Team

D Mame &

A= Fredy Bauer

A= Hans Breitlinger
A= Herbert Huber

A= Lisa Bauer

A= Susanne Hofer
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13. Offnen Sie die Besprechungsanfrage Lernplattform Meeting
Sagen Sie dem Termin zu und senden Sie die Antwort sofort, ohne sie
vorher zu bearbeiten.

Losung unter Outlook:

Besprechungsanfrage mit Doppelklick 6ffnen
Zusagen

? Mit Vorbehalt w > Ablehnen

Antwort vor dem Senden bearbeiten

Antwort jetzt senden

Keine Antwort senden

14.Versenden Sie eine Besprechungsanfrage:
Am 01.11.2022 von 16:00 Uhr bis 17:30 Uhr
Betreff: Lernplattform-Anderungen
Ort: Besprechnungsraum

Teilnehmerlnnen: info@lernplattform.pro und ecdl@lernplattform.pro

Losung unter Outlook:
Start / Neu / Neue Elemente / Besprechung

Von w ecdl@lemplattform.pro

Datei ~ Start  Senden/Empfang Titel Lernplattform-Anderungen

E % 'E" et Erforderlich | info@lernplattform.pro; ecdl@lernplattform.pro:
IEZ Aufraumen «

Neue Meue

E-Mail Elemente ~ .;%'JUﬂk'E'Mﬂ” ¥ Optional
3 E-Mail-Naghricht F Beginn S0 23.10.2022 B 1600 -

Eave 2] Termin Ende S023.10.2022 5 1m0 -

Pastd E& Besprechung

) ort Besprechnungsraum
Geser AZ Kontakt -
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Online — praktische Aufgaben mit Losung

15. Starten Sie einen Webbrowser und geben Sie folgende Internetadresse
ein: www.lernplattform.pro/OLG
Wahlen Sie im Unterment von Garten den Eintrag Blumen.
Kopieren Sie die Aufzahlung unter Blumen - Unser Angebot (4 Absatze)
in die Zwischenablage.
Offnen Sie das Dokument Antwortdatei.docx aus dem Ordner Online-
Grundlagen. Flgen Sie den Text unter Blumen: ein.
Speichern Sie die Datei.

Losungsvorschlag:
Unterment Garten / Blumen aufrufen

Alle 4 Absatze markieren / rechte Maustaste: kopieren (oder STRG + C)

Blumen

Unser Angebot

Bapflanzung, damit Sie sich im Frahgat, Sommer

i Bodan vor, wit basorgen Jungallanzen von bester Quaaliial und pllanzen diese fachgerecht und temingeracht

i Bawarsserung, Dungung, Schadingsbekamphung, Schritt und PRsge
4 Uberwinerung:
Wit Gbermenmen Nre iostemplidicnen PSNZSN waNISnd der kallen JNEsZet in Plisge

Dokument Antwortdatei.docx aus dem Ordner Online-Grundlagen 6ffnen
und Text unter Blumen: einfligen

Antwortdatei fur die Aufgaben zum

Modul Online-Grundlagen

Blumen:

1. Berammng:
Wir planen die Bepflanzung, damit Sie sich im Frithjahr, Sommer und Herbst an
farbenpriichtigen Bliten erfreuen konnen.
2. Pflanzung:
Wir bereiten den Boden vor. wir besorgen Jungpflanzen von bester Qualitit und
pflanzen diese fachgerecht und termingerecht
3. Pllege:
Wir sorgen filr Bewdsserung, Diingung, Schédlingsbek#mpfung, Schnitt und Pflege.
4. Uberwinterung:
Wir fibernehmen Ihre frostempfindlichen Pflanzen wihrend der kalten Jahreszeit in
Pflege.

Speichern Sie die Datei.

16. Aktivieren Sie den Link Home (www.lernplattform.pro/OLG)
Download: Speichern Sie Informationsblatt.pdf in den Ordner Online-
Grundlagen.

Losungsvorschlaqg:

Informationsblatt 6ffnen und in den Ordner Online-Grundlagen speichern.

=,
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17. Aktivieren Sie den Link Home (www.lernplattform.pro/OLG)
Klicken Sie auf den Hyperlink Swimmingpool
Kopieren Sie das Foto vom Swimmingpool in die Zwischenablage.
Flgen Sie das Foto im Dokument Antwortdatei unter Foto: ein.
Speichern Sie die Datei.

Losungsvorschlaq:

Rechte Maustaste auf das Foto: Grafik kopieren

= = = e

/

ﬁ

L

Bild als Hintergrundbild einrichter

n...
Barrierefreiheit-Eigenschaften untersuchen
o)

Im Dokument Antwortdatei unter Foto: einfliigen

Foto:

i

Speichern Sie die Datei.

18. Aktivieren Sie den Link Home (www.lernplattform.pro/OLG)
Klicken Sie auf den Hypertink Kunenbesuch. Geben Sie folgende Daten in
das Formular ein:
Name: Max Mustermann, Adresse: Marktplatz 1, Telefon: 1234567, E-
Mail: max.mustermann@aon.at
Senden Sie die Daten.

Losungsvorschlag:
Kundenbesuch

Ich habe Interesse an Ihren Dienstleistungen.
Ich bitte um einen Terminvorschlag fur ein Beratungsgesprach.

Name | Max Mustermann |:l|

Adresse

Markiplatz 1 |:||

Telefon | 1234567 K]

E-Mail | max. mustermann@aon.at |:||
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19. Suchen Sie mit Google nach Bildern vom Mount Everest. Kopieren Sie ein
Foto vom Mount Everest in die Zwischenablage. Figen Sie das Foto im
Dokument Antwortdatei unter Foto: ein. Dokument speichern.

Losungsvorschlag:
O Mount Everest X @
Google Suche Auf gut Glick!

Ein beliebiges der angezeigten Fotos mit Doppelklick 6ffnen
Rechte Maustaste: Grafik kopieren

X : >

Lesezeichen far Link hinzufagen...
Ziel speicher unter...

Link in Pocket speichem
Link-Adresse kopieren

Grafik in neuem Tab 6ffnen

Grafik speichern unter...

W wikipedia
Mount Everest - Wikipedia Grafik kopieren

Im Dokument Antwortdatei unter Foto2: einfligen
Foto 2:

Dokument speichern
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20. Suchen Sie mit Google nach den Begriffen New York und Marathon.

Rufen Sie eine passende Webseite auf.

Kopieren Sie die URL aus der Adressleiste in die Zwischenablage. Fligen

Sie die URL im Dokument Antwortdatei unter URL: ein.

Losungsvorschlag:
Google

New York, Marathon X @

Google Suche Auf gut Gluck!

Eine passende Webseite 6ffnen

Die URL markieren / Rechte Maustaste: Kopieren

C @

te Schritte [T Von Internet Explorer

Bondrucker stationar ...

I] ‘Windows Server 2019...

L

Q 9 Artikel  Diskussion
£ Py

Nowr Vorl (Y Marathan

@ NeuerTab @ Volksbegeh

Im Dokument Antwortdatei unter URL: einfligen

URL:

|https://de.w'|kipedia.org/wiki/New—York—City—Marathon

21. Offnen Sie das Worterbuch www.duden.de

Geben Sie den Suchbegriff Enigma ein und rufen Sie die entsprechende

Webseite auf.

Losungsvorschlag:
Webseite aufrufen
Suchbegriff eingeben

Q. Enigma

Worterbuch (1) Textpriifung

Service

Sprachwissen

OB oo R T ——

Uberuns

Lernen  Shof

Entsprechende Webseite mit ENTER aufrufen
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22.0ffnen Sie das Online-Wdrterbuch www.woerterbuch.info und
verwenden Sie das Wdérterbuch fir Deutsch <-> Spanisch
Suchen Sie nach dem spanischen Wort manzana und lassen Sie die
Ubersetzung in Deutsch anzeigen.

Losungsvorschlag:
Webseite aufrufen

Auf Deutsch «» Spanisch klicken
Suchbegriff unter Wort: eingeben

C & woerterbuch.info/7guery=manzanafs=dictél=es
Windows Server 2019 ... 5 Bondrucker stationdr... (@ Meuer Tab @ Volksbegehren ¥ Hohe Viruslast: Was ist.. 3¢ Mein Konto | Hanfshe... @ Ihre IT Services bei ibis.. ** JustizOnline - Startseite|
blisch Deutsch — Franzesisch Deutsch — Spanisch

(woerterbuch.info)

Wort: | manzana Suchen

@® Ubersetzung Synonym

Die Suche im Warterbuch ergab folgende Treffer fiir "manzana":

Spanisch Deutsch
Direkte Treffer:
manzana Apfal &
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