Access 2016 — Grundlagen fur Anwender

Access mit Gesten steuern

Der Fingereingabe-Modus

Wenn Sie eine Office-App auf einem Gerat mit Touchscreen nutzen,
z. B. einem Tablet-PC, kénnen Sie die Apps auch mit den Fingern
bedienen. Hierbei unterstitzt Sie der Fingereingabe-Modus.

» Klicken Sie rechts neben der Symbolleiste fiir den - € @ s
Schnellzugriff auf - und wahlen Sie Touch-/Maus- Abstand zwischen Befehlen optimieren
modus.

» Klicken Sie in der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff NC x::zardm&nﬂband i befehle
auf und wahlen Sie Fingereingabe, um das % Fur die Mauseingabe optimiert

Mentband fiir die Touchscreen-Bedienung zu i .
ingereingabe
optimieren. ]@[ Mehr Platz zwischen Befehlen, Far

die Fingereingabe optimiert.

Befehle Uber das Menuband aufrufen | Esstellen
» Tippen Sie mit einem Finger auf das gewl{inschte Element, D EQ D
z. B. auf eine Schaltflache. Tabelle Tabellenentwurf SharePaoint-

Die dem Element zugeordnete Aktion wird ausgefiihrt. Leseng

Objekte 6ffnen

» Tippen Sie im Navigationsbereich auf das Objekt und halten Alle Access-Obyj... @ «

Sie den Finger gedriickt, bis sich das Kontextmeni 6ffnet. Cuchen. 5
» Tippen Sie dann auf Offnen. Tabellen 2
::.Ij Adressen
Eh Offnen

Daten eingeben

» Tippen Sie das betreffende Feld an und blenden Sie tiber in der Windows-Taskleiste die
virtuelle Tastatur ein.

» Geben Sie die gewlinschten Daten mithilfe der virtuellen

N3 17 Schmidt]
Tastatur ein. * (Neu)
» Tippen Sie mit dem Finger auf eine andere Zelle, um die
17 Schmidt |

Eingabe abzuschlieRen. * (Neu)




Access mit Gesten steuern

v Uber [EXEER blenden Sie auf der Tastatur Tasten fiir Ziffern und Rechenoperatoren ein.
Klicken Sie die Schaltflache erneut an, stehen wieder die Standardtasten zur Verfligung.

v Uber das SchlieRfeld der Tastatur Bl oder uber in der Windows-Taskleiste konnen
Sie die virtuelle Tastatur wieder ausblenden.

Feldinhalte bearbeiten

» Tippen Sie mit dem Finger auf das Feld, dessen Inhalt Sie + 17 Schmidt
bearbeiten méchten. * (Neu) l
Dadurch wird das Feld markiert.

& 17 Schmid

» Tippen Sie ein weiteres Mal in das Feld, um den Cursor o (Neu) chmic
darin zu platzieren. '

» Blenden Sie die virtuelle Tastatur ein und wechseln Sie . 17 schmit
mithilfe der Tasten und zu der Stelle, die Sie & (Neu)
andern mochten.

» Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor. . : {Nef}’ Schmitt

Spalten markieren und verschieben

Spalte markieren

> Halten Sie den Finger ca. 2 Sekunden lang auf den

Spaltenkopf der zu markierenden Spalte.

Spalte verschieben

»  Ziehen Sie den Spaltenkopf an
die gewiinschte Einfligeposition.

Fensterinhalt scrollen

>  Ziehen Sie eine beliebige Stelle des geo6ff-
neten Datenbankobjektes mit dem Finger
ein wenig nach rechts/links bzw. nach
oben/ unten, um einen anderen Ausschnitt

anzuzeigen.

| j Einzeltraining

| j Einzeltraining *,

D ~  Spielerld - Datum -

1 Jackgon 29.Jan. 13
2 Gro) 7.Feb. 13
3 Baumal Mrz. 13
4 Bau rz. 13

- Datum

(Neu)

~f SpielerlD -~ Uhrzeit - Hinweis -~
1 29. Jan. 13Jackson 17:00 Krafttraining
7 27. Feb. 14Grof > uer
3 06. Mrz. 13Baumann
1 11. Mrz. 133Baumann
| j Spiele} b4
ID -t | Nachnam - |Vorname - Adresse v |~
3] ﬂjackson John Mainzer Str. 30
3 2 Smith Mike Bensheimer Str. 175
+ 3 Mann Mich#l Am Gallborn 34
& 4 Tischler £ns ndreasring 9
+ 5 Miller Will
+ 6 Grof Jens ‘
+ 7 Richter Tim

Datensatz: M

Tvani17 | » Mk






