ACC2016 — Grundlagen fur Anwender

Access-Optionen

Zuletzt verwendete Datenbank automatisch 6ffnen

Die zuletzt bearbeitete Datenbank kdnnen Sie beim nachsten Start von Access automatisch
offnen lassen.

Klicken Sie bei ge6ffneter Datenbank im Register Datei auf Optionen.
Wahlen Sie die Kategorie Clienteinstellungen.

>  Aktivieren Sie im Bereich Erweitert das Kontrollfeld Zuletzt verwendete Datenbank beim
Starten von Access Gffnen.

Erweitert

Zuletzt verwendete Datenbank beim Starten von Access 6ffnen
Standardaffnungsmodus

@ Freigegeben

O Exklusiv

Anwendungsoptionen — Dokumentfensteroptionen

Sie kdnnen die Dokumentregisterkarte ausblenden oder die Objekte als Fenster darstellen.

>  Klicken Sie im Register Datei auf Optionen und wechseln Sie zur Kategorie Aktuelle Da-
tenbank.

> Im Bereich Anwendungsoptionen nehmen Sie die gewiinschten Einstellungen vor.

Dokumentfensteroptionen Aktivieren, um Objekte
(O Uberlappende Fenster — | in Fenstern darzustellen

® Dokumente im Registerkartenformat {Deaktivieren, um Dokument-]

Dokumentregisterkarten anzeigen <—— registerkarten auszublenden

Die gednderten Einstellungen werden erst wirksam, nachdem Sie die Datenbank geschlossen und
wieder ge6ffnet haben.

AutoKorrektur-Funktion anpassen

In der AutoKorrektur-Liste sind bereits viele Eintrage enthalten. Sie kdnnen diese Liste mit
eigenen Eintrdgen erganzen oder bestehende Eintrdge I6schen.

Klicken Sie im Register Datei auf Optionen.
Wechseln Sie zur Kategorie Dokumentpriifung und klicken Sie auf AutoKorrektur-Optionen.

Nehmen Sie gemaR der folgenden Tabelle die gewiinschten Einstellungen vor und bestatigen
Sie abschliefend mit OK.




Access-Optionen

AutoKorrektur

Schaltflache far AutoKorrektur-Optionen anzeigen

ZWei GRoBbuchstaben am WOrtanfang korrigieren

Jeden Satz mit einem GroBbuchstaben beginnen

[l Wochentage immer groBschreiben

Ausnahmen...

Unbeabsjchtigtes Verwenden der fESTSTELLTASTE korrigieren

Wﬁhrend der Eingabe ersetzen

Ersetzen: Durch:

dan dann

Buchsabe Buchstabe "
Buchstbae Buchstabe Vorhandene

dachet dachte

darfnicht darf nicht W

oK Abbrechen

Sie mochten ...

die Schaltflache fir die
AutoKorrkektur-Optionen
nicht mehr anzeigen

Deaktivieren Sie das Kontrollfeld Schaltfldche fiir
AutoKorrektur-Optionen anzeigen.

eine bestehende Auto-
Korrektur-Regel ausschalten

Deaktivieren Sie das Kontrollfeld der AutoKorrektur-Regel,
die Sie ausschalten mochten.

die Ersetzung der fehler-
haften Worter bzw. Ab-
kiirzungen ausschalten

Deaktivieren Sie die AutoKorrektur-Regel Wdhrend der
Eingabe ersetzen.

eine eigene AutoKorrektur
hinzuflgen

Geben Sie im Feld Ersetzen das fehlerhafte Wort bzw. die
Abkiirzung und im Feld Durch die korrekte Schreibweise
bzw. das ausgeschriebene Wort ein.

Klicken Sie auf Hinzufiigen.

eine bestehende Auto-
Korrektur aus der Liste
entfernen

Klicken Sie in der Liste mit den AutoKorrekturen auf den zu
entfernenden AutoKorrektur-Eintrag und klicken Sie
anschlieRend auf Léschen.

Uber die Schaltfliche Ausnahmen lassen sich Ausnahmen bei der GroRschreibung am Satz- bzw.

Wortanfang festlegen.






