Outlook 2016 - Zusitzliche Ubung

Funktionen fiur die E-Mail-Bearbeitung finden

Level

Zeit

ca. 5 min

Ubungsinhalte

v Funktionen in den Registern kennen

Ubungsdatei

Ergebnisdatei

Funktionen_finden

Kreisen Sie jeweils das richtige Register ein:

1. Uber welches Register starten Sie die Rechtschreibpriifung?

Datei

Machricht Einfiigen Optionen Text formatieren Uberpriifen

2. Uber welches Register kdnnen Sie die automatische Rechtschreibpriifung deaktivieren?

Datei

3. Uber welches Register fiigen Sie ein Bild in den Textbereich einer E-Mail ein?

Datei

Machricht Einfiigen Optionen Text formatieren Uberprifen

Machricht Einfiigen Optionen Text formatieren Uberpriifen

4.  Sie haben den Cursor in ein Wort gesetzt und mochten dieses Wort ins Englische Gibersetzen.
Uber welches Register kénnen Sie dies tun?

Datei

Machricht Einfiigen Optionen Text formatieren Uberpriifen

5. Sie mochten eine Datei mit der E-Mail versenden. Welches Register aktivieren Sie?

Einfiigen Optionen Text formatieren Uberprifen






