Word 2016 - Zusatzliche Ubung

Wort suchen

Level Zeit ca. 5 min
Ubungsinhalte v Wort im Text suchen

Ubungsdatei Arbeitsplatz

Ergebnisdatei --

1. Offnen Sie die Ubungsdatei Arbeitsplatz.
2. Klicken Sie auf Suchen, um den Aufgabenbereich Navigation zu 6ffnen.

3. Geben Sie den Suchbegriff Arbeitsplatz ein.

Herzlich willkommen an lhrem neuen Arbeitsplatz!

Wir freuen uns, Sie heute an lhrem neuen Arbeitsplatz begriilen zu
kénnen. Wir freuen uns auch darlber, dass Sie sich an lhrem neuen
Arbeitsplatz ab heute bei uns einbringen, und wollen Ilhnen einen
kurzen Uberblick Gber die unternehmensspezifischen
Gepflogenheiten geben.

Ilhr neuer Arbeitsplatz ist in der Abteilung fiir interne

Kommunikation und Sie haben dementsprechend viel Kontakt zu

Mitarbeitern aus anderen Abteilungen.

Der Form halber sei kurz auf den Dresscode hingewiesen: Wir
erwarten von Mitarbeitern in lhrer Position ein daulRerst korrektes
Auftreten — nicht nur an lhrem Arbeitsplatz, sondern auch bei
unseren Kunden.

4. Prufen Sie, wie oft das Wort gefunden wird.

5. Wechseln Sie Gber den Aufgabenbereich Navigation zu den einzelnen Fundstellen.

6. SchlieRen Sie die Ubungsdatei Arbeitsplatz wieder.






