Outlook 2016 — Zusatzliche Ubung

Text einer E-Mail gestalten

Level NE Zeit ca. 5 min
ol

Ubungsinhalte v Text im Textbereich einer E-Mail formatieren
v Tabelle in den Textbereich einfligen

Ubungsdatei -

Ergebnisdatei --

1. Erstellen Sie eine E-Mail.
Legen Sie fir den Textbereich die Schriftart Verdana und die SchriftgrofRe 12 fest.

2.
3. Gestalten Sie den Inhalt der E-Mail wie in der nachfolgenden Abbildung ersichtlich.
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Kursiv und mit Texthervorhebungsfarbe ]

Hallo Barbara,

hier ist die Projektstandtabelle. Wiirdest du
+ mdgliche Anderungen vornehmen
entsprechende Informationen ergénzen
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