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Bibliotheken nutzen 

Bibliotheken einblenden 

Bibliotheken können Ihnen die Arbeit mit Ordnern und 
Dateien erleichtern. Um die Bibliotheken unter Windows 10 
nutzen zu können, müssen Sie sie einblenden. 
 
 
 
 

 

 

Bibliotheken anlegen 

Sollten Ihnen die vorgegebenen Bibliotheken nicht ausreichen, erstellen 
Sie eigene Bibliotheken. 
 
 Klicken Sie im Navigationsbereich des Explorers auf Bibliotheken. 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

1 
Im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf 
einen freien Bereich klicken und Bibliotheken anzeigen 
anklicken   

1 
Im Register Start, Gruppe 
Neu, auf Neues Element 
und auf Bibliothek klicken   

2 

Im Inhaltsbereich den 
Namen der neu erstellten 
Bibliothek eintragen und 

Ü  drücken   
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Zusätzliche Ordner in einer Bibliothek anzeigen 

Die Bibliothek kann Ordner anzeigen, die sich auf unterschiedlichen lokalen Laufwerken befinden. 
So sind Sie in der Lage, Dateien, die sich in verschiedenen Ordnern befinden, übersichtlich in 
einem Inhaltsbereich anzuzeigen. 
 
 Markieren Sie die Bibliothek, der Sie einen neuen Ordner zuweisen möchten. 

 Klicken Sie im Kontextregister Verwalten in der Gruppe Verwalten auf Bibliothek verwalten. 
 

 
 

 
 
 Klicken Sie auf OK, um den Ordner in die Bibliothek aufzunehmen. 
 
Ordner, die sich auf einem Netzlaufwerk befinden, lassen sich nicht in die Bibliothek aufnehmen. 
 
 

Standardspeicherort einer Bibliothek ändern 

In den vier in Windows bereits vorhandenen Bibliotheken (Bilder, Dokumente, Musik und Videos) 
wird als Standardspeicherort normalerweise der jeweilige persönliche Ordner genutzt (z. B. der 
Ordner Bilder). Sie können jedoch bei Bedarf einen anderen in der Bibliothek angezeigten Ordner 
als Standardspeicherort festlegen. 
 

1 
Hier klicken, um in der 
Bibliothek einen neuen 
Ordner anzuzeigen  

2 

Mithilfe des Inhalts-
/Navigationsbereiches 
den Ordner auswählen 
und auf Ordner auf-
nehmen klicken  
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Sie möchten etwa in der Bibliothek Bilder den zuvor hinzugefügten Ordner Fotos als Stan-
dardspeicherort einrichten: 
 
 Klicken Sie im Navigationsbereich auf die Bibliothek, deren Standardspeicherort Sie ändern 

möchten. 

 Klicken Sie im Kontextregister Verwalten in der Gruppe Verwalten auf Bibliothek verwalten. 
 

 
 
 

Ordner aus einer Bibliothek entfernen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Der entsprechende Ordner wird anschließend nicht mehr in der Bibliothek angezeigt. Er bleibt 
jedoch am Originalspeicherort (im Beispiel unter E:\Fotos) erhalten. 
 
 

Bibliothek löschen 

Wird eine nicht mehr benötigte Bibliothek gelöscht, wird diese nur entfernt. Die Ordner, die in 
der gelöschten Bibliothek angezeigt wurden, bleiben hingegen am Originalspeicherort erhalten. 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

1 

Im Bereich Orte für Bibliothek 
Rechtsklick auf den Ordner, 
der als Standardspeicherort 
verwendet werden soll  

2 Hier klicken   

3 Abschließend auf OK klicken  

1 
Bibliothek anklicken, in der ein 
Ordner gelöscht werden soll   

2 
Im Kontextregister Verwalten, 
Gruppe Verwalten, auf Bibliothek 
verwalten klicken  

3 
Den Ordner markieren, der 
entfernt werden soll  

4 
Auf Entfernen und danach auf OK 
klicken  

1 
Im Inhaltsbereich die Bibliothek 
anklicken, die gelöscht werden soll   

2 

Im Register Start, Gruppe 

Organisieren, auf  klicken 

oder _ drücken  
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Standardeinträge für die Bibliotheken wiederherstellen 

Haben Sie versehentlich eine der vorgegebe-
nen Bibliotheken gelöscht, können Sie alle 
Standardbibliotheken wie folgt wieder-
herstellen: 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

1 
Im Navigationsbereich mit der rechten 
Maustaste auf Bibliotheken klicken   

2 Im Kontextmenü hier klicken  




