
 Word 2016 - Zusätzliche Übung 
 

 
 

   
 

Text überschreiben und löschen 

Level 

   

Zeit ca. 10 min 

Übungsinhalte  Text überschreiben bzw. löschen 
 Text markieren 

Übungsdatei Erfolg 

Ergebnisdatei Erfolg-E 

 
1. Öffnen Sie die Übungsdatei Erfolg. 

 

 
 
2. Nehmen Sie folgende Änderungen am Text vor: 

 

Alter Text Neuer Text 

Seit Sommer letzten Jahres Seit drei Jahren 

Rheinhessen Allgäu 

am eigenen Leib am eigenen Unternehmen 

hohe Kundenzufriedenheit extrem hohe Kundenzufriedenheit 

sehr auf den Punkt bringen gut platzieren 

Wie ein französischer Koch sagt … den ganzen Satz löschen 

So stehen auch bei uns Aber jetzt stehen auch bei uns 

die Beweglichkeit, die Spontanität verloren 
geht 

die Beweglichkeit und die Spontanität verloren 
gehen 

 
3. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Erfolg-E. 

 

 




