
 Excel 2016 – Zusätzliche Übung 
 

 
 

  © HERDT-Verlag  
 

Schulnoten mit Symbolen kennzeichnen 
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Zeit ca. 5 min 

Übungsinhalte  Bedingte Formatierung verwenden 

Übungsdatei Klassenarbeiten1.xlsx 

Ergebnisdatei Klassenarbeiten1-E.xlsx 

 
1. Öffnen Sie die Übungsdatei Klassenarbeiten1.xlsx.  

2. Nutzen Sie die bedingte Formatierung, um die Schulnoten im Bereich C4:E22 mithilfe von 
Symbolsätzen grafisch darzustellen. Verwenden Sie den Symbolsatz 3 Pfeile (farbig). 

3. Sie möchten - entgegen der standardmäßigen Verwendung dieses Symbolsatzes - niedrige 
Werte mit einem grünen (nach oben zeigenden) Pfeil und hohe Werte mit einem roten (nach 
unten zeigenden) Pfeil kennzeichnen. Gehen Sie hierzu folgendermaßen vor: 

 Markieren Sie eine Zelle, die ein Pfeilsymbol enthält, und klicken Sie im Register START, 
Gruppe Formatvorlagen, auf Bedingte Formatierung. 

 Wählen Sie Regeln verwalten und klicken Sie im geöffneten Dialogfenster auf Regel 
bearbeiten. 

 Klicken Sie auf Symbolreihenfolge umkehren und bestätigen Sie zweimal mit OK.  

4. Speichern Sie die Datei unter dem Namen Klassenarbeiten1-E.xlsx. 
 

 
Ergebnisdatei „Klassenarbeiten1-E.xlsx“ 
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