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Bibliotheken nutzen

Bibliotheken einblenden
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Zusatzliche Ordner in einer Bibliothek anzeigen

Die Bibliothek kann Ordner anzeigen, die sich auf unterschiedlichen lokalen Laufwerken befinden.
So sind Sie in der Lage, Dateien, die sich in verschiedenen Ordnern befinden, tbersichtlich in
einem Inhaltsbereich anzuzeigen.

»  Markieren Sie die Bibliothek, der Sie einen neuen Ordner zuweisen mochten.
» Klicken Sie im Kontextregister Verwalten in der Gruppe Verwalten auf Bibliothek verwalten.

Andern der Erfassung von Inhalten in dieser Bibliothek

Wenn Sie einen Ordner in eine Bibliothek aufnehmen, werden die Dateien in der Bibliothek
angezeigt, sie werden jedoch weiterhin am urspranglichen Ort gespeichert,
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»  Klicken Sie auf OK, um den Ordner in die Bibliothek aufzunehmen.

Ordner, die sich auf einem Netzlaufwerk befinden, lassen sich nicht in die Bibliothek aufnehmen.

Standardspeicherort einer Bibliothek andern

In den vier in Windows bereits vorhandenen Bibliotheken (Bilder, Dokumente, Musik und Videos)
wird als Standardspeicherort normalerweise der jeweilige persénliche Ordner genutzt (z. B. der
Ordner Bilder). Sie kbnnen jedoch bei Bedarf einen anderen in der Bibliothek angezeigten Ordner

als Standardspeicherort festlegen.
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Sie mochten etwa in der Bibliothek Bilder den zuvor hinzugefiligten Ordner Fotos als Stan-

dardspeicherort einrichten:

» Klicken Sie im Navigationsbereich auf die Bibliothek, deren Standardspeicherort Sie dndern

mochten.

>  Klicken Sie im Kontextregister Verwalten in der Gruppe Verwalten auf Bibliothek verwalten.

Andern der Erfassung van Inhalten in dieser Bibliothek

Orte fir Bibliothek

Wenn Sie einen Ordner in eine Bibliothek aufnehmen, werden die Dateien in der Bibliothek
angezeigt, sie werden jedoch weiterhin am urspringlichen Ort gespeichert.
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Andern der Erfassung von Inhalten in dieser Bibliothek

‘Wenn Sie einen Ordner in eine Bibliothek aufnehmen, werden die Dateien in der Bibliothek
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Der entsprechende Ordner wird anschlieBend nicht mehr in der Bibliothek angezeigt. Er bleibt
jedoch am Originalspeicherort (im Beispiel unter E:\Fotos) erhalten.

Bibliothek l6schen

Wird eine nicht mehr bendtigte Bibliothek geldscht, wird diese nur entfernt. Die Ordner, die in
der geldschten Bibliothek angezeigt wurden, bleiben hingegen am Originalspeicherort erhalten.
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Standardeintrage fiir die Bibliotheken wiederherstellen
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