Excel 2016: Nitzliche Tastenkombinationen

NUtzliche Tastenkombinationen

Dateioperationen

Neue Arbeitsmappe erzeugen
Arbeitsmappe 6ffnen
Zwischen geotffneten Arbeitsmappen wechseln
Zwischen Arbeitsblittern wechseln bzw.
Druckvorschau 6ffnen )
Excel-Hilfe aufrufen
Arbeitsmappe speichern
Arbeitsmappe unter neuem Namen speichern F12
Arbeitsmappe schlielen
Zellen aktivieren
Nichste Zelle gemaR der Pfeilrichtung

Zelle am Anfang/Ende eines ausgefillten Tabellenbereichs
gemal der Pfeilrichtung

Gtrg) + (&, &), @) oder (V)

Erste Zelle des Tabellenblattes (Zelle A1)
Letzte Zelle des Tabellenblattes mit Inhalt
Erste Zelle der aktuellen Zeile
Markieren

Aktuelle Zeile ]
Aktuelle Spalte (D

Ausgefiillter Zellbereich um die aktive Zelle

(einmal driicken)

Gesamtes Tabellenblatt

(zweimal driicken)

Ab aktiver Zelle in die gewiinschte Richtung

€J)+E & @Woder ()

Ab aktiver Zelle zur untersten Zelle mit Inhalt

Ab aktiver Zelle zum Anfang des Tabellenblattes (Zelle A1)
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Tabellen bearbeiten

Markiertes Element in die Zwischenablage ausschneiden
Markiertes Element in die Zwischenablage kopieren
Element aus der Zwischenablage einfiigen
Letzte Aktion riickgéngig machen
Riickgdngig gemachte Aktion wiederherstellen
Letzten Befehl wiederholen

Zellen, Spalten oder Zeilen einfiigen
Zellen, Spalten oder Zeilen 16schen B
Zellinhalte suchen
Zellinhalte ersetzen
Rechtschreibpriifung starten






