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A 
Abschnitt 

Im OneNote stellt der Abschnitt die nächste 
Gliederungsebene unterhalb eines Notiz-
buchs dar 

 

Anwender 

Jemand, der etwas (besonders eine App) 
anwendet, verwendet bzw. benutzt 
 
Anwendung 

Siehe Apps 
 
Anwendungsprogramm 

Siehe Apps 
 
Apps 

Als App (englische Kurzform für Anwen-
dungen oder Programme) wird beispiels-
weise eine Notizbuch-App (wie OneNote), 
eine Tabellenkalkulations-App (wie Excel) 
oder auch ein Computerspiel bezeichnet. 
 
AppStore 

Siehe Store 
 
 

B 
Benutzer 

Siehe Anwender 
 
Benutzerkonto 

Konto unter dem Sie das Betriebssystem 
nutzen bestehend aus Benutzername und 
Passwort 
 
Benutzerkontosteuerung 

Steuerung der Rechtevergabe für einzelne 
Benutzerkonten 
 
Benutzername 

Name unter dem Sie das Betriebssystem 
nutzen 
 
Browser 

App zum Surfen im Internet 
 

C 
Cloud 

Onlinebasierte Server- bzw. Speicherdienste 
 
 
Container 

Bezeichnet in OneNote das Eingabefenster 
für Inhalte, beispielsweise für Text oder 
Grafiken 
 
 

D 
Dateien 

Gesamtheit inhaltlich zusammengehöriger 
Daten 
 
Daten 

Informationseinheiten 
 
Desktop 
Grafische Bedienoberfläche 
 
 

E 
Edge 

Microsoft Edge ist ein Browser zum Surfen im 
Internet 
 
Eintrag 

Information 
 
Elemente 

Überbegriff für Dateien, Ordner, Einträge und 
Informationen 
 
Explorer 

Dateiverwaltungs-App in Windows 
 
 

F 
Feld 

Steuerelement zur Eingabe von Daten 
 

Fenster 

Rahmen innerhalb dessen Apps laufen 
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G 
Google Play Store 

Siehe Store 
 
Gruppe 

Abgegrenzte Sammlung von Schaltflächen 
innerhalb eines Registers 
 
 

K 
Kategorie 
Zusammenfassung von Elementen mit 
gleichen Merkmalen; in OneNote bezeichnet 
dies die Markierung von Inhalten mittels 
Symbolen, die zum gleichen Thema bzw. 
Bereich gehören 
 
Kontextmenü 
Menü, welches nach einem Rechtsklick 
erscheint 
 
 

L 
Link 
Verweis auf ein Element, welches sich an 
anderer Stelle befindet, um schnell dorthin 
zu wechseln; in OneNote sind Links zu Seiten, 
Abschnitten, Notizbüchern, Dateien und 
Webseiten möglich 
 
 
Lokal speichern 
Daten an einem Speicherort ablegen, der sich 
auf dem PC bzw. dem Gerät befindet, mit 
dem die Daten erstellt bzw. bearbeitet 
werden 
 
 

M 
Menü, -band, -leiste 

Grafisches Bedienkonzept, welches Elemente 
zur Bedienung bündelt 
 
Microsoft Edge 
Siehe Edge 
 
Microsoft-Konto 
Benutzerkonto 

Minisymbolleiste 
Symbolleiste mit den wichtigsten Befehlen 
zur Formatierung; erscheint z. T. automatisch 
in Nähe des Mauszeigers bzw. kann mit der 
rechten Maustaste aufgerufen werden  
 

N 
Notiz 

Kurze, handschriftlich oder digital festge-
haltene Information 
 
Notizbuch 

Zentrale Sammelstelle für Notizen in Form 
eines Buches 
 
Notizbuch-Papierkorb 

Bezeichnet in OneNote ein besonderes 
Notizbuch, in dem alle gelöschten Elemente 
wie Seiten oder Abschnitte bis zum end-
gültigen Löschen für 60 Tage abgelegt 
werden; jedes einzelne Notizbuch verfügt 
über einen eigenen Notizbuch-Papierkorb 
 

O 
OneDrive 

Microsoft-Onlinedienst der es ermöglicht, 
Dateien in die Cloud hochzuladen und dort zu 
speichern bzw. zu bearbeiten; der Zugriff 
erfolgt über einen Webbrowser oder über 
den Explorer 
 
Optionsschaltfläche 
Kontextorientierte Schaltfläche, die nach der 
Durchführung einer Automatikfunktion direkt 
an der Änderungsposition angezeigt wird 
 
Ordner 

Räumlich abgeschlossene Sammlung von 
Dateien 
 
 

P 
PDF-Format 

Dateiformat, um OneNote-Inhalte unter 
Beibehaltung der Formatierung auf 
Computern zu betrachten, auf denen kein 
OneNote installiert ist 
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Programme 

Siehe Apps 
 
 

Q 
QuickInfo 

Kurzer Hilfetext, der angezeigt wird, wenn 
der Mauszeiger auf einem Bedienelement 
verweilt 
 
 

R 
Register 

In Gruppen unterteilte Ansammlung von 
Befehlen 
 
Registerkarten 

Siehe Register 
 

S 
Schaltfläche 

Element, um einen Befehl auszuführen (z. B. 
Schaltfläche im Menüband) 

 
Screenshot 

Bildschirmfoto, das den aktuellen Inhalt des 
Bildschirms anzeigt 

 

Seite 

Im OneNote stellt eine Seite nach dem 
Notizbuch und dem Abschnitt die dritte 
Gliederungsebene dar; auf den Seiten 
werden die eigentlichen Inhalte eingefügt 

 

Software 

Siehe Apps 
 
 
 
Startmenü 
Sammelstelle zum Ausführen von Apps und 
weiteren Befehlen 
 
Store 
Shop zum Herunterladen und Kaufen von 
Apps, Musik, Videos und weiteren Elementen 
 

Suchfeld 
Feld mit dem Elemente und Informationen 
auf dem Computer oder im Internet gesucht 
werden können 
 
Symbolleiste für den Schnellzugriff 
Leiste zum schnellen Zugriff auf 
entsprechende Befehle 
 

T 
Taskleiste 

Grafisches Bedienkonzept zum Starten von 
Apps und zum Wechseln zwischen 
geöffneten Apps 
 

U 
Unterseiten 

Bezeichnet in OneNote eine weitere 
Gliederungsebene unterhalb der eigentlichen 
Seiten 
 

V 
Verknüpfungen 

Verweis auf ein Element, welches sich an 
anderer Stelle befindet 
 

W 
Windows 

Betriebssystem 
 
Windows-Desktop 

Siehe Desktop 
 
Windows-Taskleiste 

Siehe Taskleiste 
 

Z 
Zwischenablage 

Speicherbereich, in dem Inhalte (z. B. Folien, 
Text oder Grafiken) vorübergehend abgelegt 
und an anderer Stelle wieder eingefügt 
werden können 




