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Microsoft-Konto anlegen bzw. hinzufügen 

1. Wenn Sie ein Microsoft-Konto besitzen, können Sie unter anderem  
2.  
 den kostenlosen Microsoft-Onlinedienst OneDrive nutzen, um Ihre Word-Dokumente, Excel-

Arbeitsmappen und andere Dateien im Internet zu speichern,  

 in Office-2016-Apps zusätzliche Apps aus dem Office-Store einbinden – und so auf viele 
weitere nützliche Features zugreifen, 

 mithilfe von Web Apps Dokumente im Browser öffnen und bearbeiten. 
 
 

Microsoft-Konto unter Office 2016 anlegen 

 Wechseln Sie zum Register Datei und klicken Sie im linken Fensterbereich auf Konto.  

 Klicken Sie im mittleren Fensterbereich auf Anmelden. 
 

 
 
 

 

1 
Beliebige E-Mail-
Adresse eingeben   

3 Registrieren anklicken   

2 Auf Weiter klicken   
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5 

Persönlichen Teil der 
gewünschten E-Mail-
Adresse eingeben  
und Endung wählen 

oder 

Hier klicken und danach 
eigene E-Mail-Adresse 
eingeben  

8 
Ihre Telefonnummer 
(ohne führende Null in 
der Vorwahl) eingeben   

9 

Ihre E-Mail-Adresse 
(oder eine erfundene  
E-Mail-Adresse) ein-
geben  

10 
Zeichen der darüber 
abgebildeten Grafik 
eingeben   

11 
Hier klicken, um das 
Microsoft-Konto zu 
erstellen   

4 
Vor- und Nachnamen 
eingeben   

6 
Kennwort festlegen und 
anschließend erneut 
eingeben   

7 
Weitere persönliche 
Angaben eintragen   
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Bestehendes Microsoft-Konto unter Office 2016 hinzufügen 

 Wechseln Sie zum Register Datei und klicken Sie im linken Fensterbereich auf Konto.  

 Klicken Sie im mittleren Fensterbereich auf Anmelden. 
 

 
 
 

 
 
 

1 
E-Mail-Adresse Ihres  
Microsoft-Kontos eingeben   

4 Auf Anmelden klicken   

2 Auf Weiter klicken   

3 
Kennwort Ihres Microsoft-
Kontos eingeben   




