Excel Advanced Wissensiberprifung

Offnen Sie die Datei Sprachinstitut.xlsm.
Blatt Angebot: Blenden Sie die Zeilen 12 bis 16 aus.

Losungsvorschlag:
Zeilen 12 bis 16 markieren
Rechte Maustaste: ausblenden

Kopieren Sie das Blatt Angebot in eine neue Arbeitsmappe.
Speichern Sie die neue Arbeitsmappe unter Angebot.xlsx.
SchlieBen Sie Angebot.xIsx

Losungsvorschlag:

Rechte Maustaste auf Blattbezeichnung Angebot: verschieben oder
kopieren

Zur Mappe: neues Arbeitsblatt

Kopie erstellen aktivieren

Verschieben oder kopieren ? X

Ausgewdhlte Blatter verschieben
Zur Mappe:

neue Arbeitsmappe; b

Einfiigen vor:

Kopie erstellen

Neu erstellte Arbeitsmappe unter Angebot.xlsx speichern und
schlieBen

Blenden Sie das ausgeblendete Blatt Erweiterung ein.

Losungsvorschlag:
Rechte Maustaste auf eine beliebige Blattbezeichnung: einblenden
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Blatt Kurse: Loschen Sie in der Zelle J1 nur die Verknipfung zur
Datei Raumplan.xlsx (der Wert muss erhalten bleiben).

Losungsvorschlag:

Daten / Abfragen und Verbindungen / VerknlUpfungen bearbeiten /

VerknUpfung léschen

Verknipfungen bearbeiten

? X

Quelle Typ Aktualisieren  Status

<

Raumplanxlsx Tabelle A Unbekannt

Werte aktualisieren
Quelle dndern...
Quelle &ffnen

Werknipfung 1&schen

> Status prifen

Ziel: C:\Users\hfeic\Desktop\Excel-Diagnosetest
Element:

Aktualisieren: (@ Automatisch Manuell

Eingabeaufforderung beim Start...

Schliefen

Blatt Kurse: Andern Sie in der Zelle I3 den vorhandenen Hyperlink
so, dass er zur Datei Raumplan.xlIsx fuhrt.

Losungsvorschlag:
rechte Maustaste: Hyperlink bearbeiten
Hyperlink bearbeiten ? X
Link zu: Anzuzeigender Text: Einteilung der Kursraume Quickinfo...
gatEder Suchen jn: Excel-Diagnosetest ~| |3 éa
Webseite Angebot -~ Textmarke...
Aktueller -
o) Ordner @ Bericht
Aktuelles Bewerbungen
Dokument Daten
Besuchte 3 Ei h
) Webseiten Fil:_:: men
A
erstellen aumpan
Zuletzt (@3 Sprachinstitut
verwendet |} Teamleitun
& : e v
EMail-Adresse | rogse. Raumplan.xlsx > Hyperlink entfernen

Blatt Kurse: Ermitteln Sie in der Zelle G5 mit einer Funktion, wie
viele Zellen im Bereich G11 bis G133 leer sind.

Losungsvorschlag:

=ANZAHLLEEREZELLEN(G11:G133)
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Blatt Kurse: Berechnen Sie in der Zelle G6 mit einer Funktion die
Summe von Preis von den Buchungen, die zur Sprache Englisch
erfolgt sind.

Losungsvorschlag:
=SUMMEWENN(D10:D133;"Englisch";F11:F133)

Blatt Kurse: Berechnen Sie in der Zelle G7 mit einer Funktion, wie
viele Buchungen fir Kurse mit der Stufe C erfolgt sind.

Losungsvorschlag:
=ZAHLENWENN(E11:E133;"C")

Blatt Kurse: Geben Sie in der Zelle H10 Kurs-Code ein. Fligen Sie in
der Zelle H11 eine Funktion ein, die folgendes Ergebnis anzeigt:

Die ersten 3 Zeichen vom Inhalt der Zelle D11 sollen mit dem Inhalt
der Zelle E11 verbunden werden. (Ergebnis z.B.: EngA).

Kopieren Sie diese Funktion nach unten bis zur Zelle H133.

Losungsvorschlag:
=VERKETTEN(LINKS(D11;3);E11)

10.

Blatt Kurse: Andern Sie in der Zelle D11 die Sprache in Spanisch.
Aktualisieren Sie auf dem Blatt Kurse-Pivot die Pivot-Tabelle.

Losungsvorschlag:
In D11 Sprache auf Spanisch andern.
Blatt Kurse-Pivot: rechte Maustaste in die Pivot-Tabelle: Aktualisieren
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11. Blatt Kurse-Pivot: Fligen Sie in der Pivot-Tabelle das Feld Stufe als
Spaltenbeschriftung ein.
Sortieren Sie die Pivot-Tabelle aufsteigend nach Sprache.

Losungsvorschlag:
Feld Stufe aktivieren und in den Bereich Spalten ziehen
PivotTable-Felder vox
In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen: @ 57
e go
Nachname -
[ vorname

[ Geschlecht
Sprache
Stufe

[ preis

—/ - .

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

Filter Spalten
Stufe 5

Zeilen X Werte
Sprache 5 Anzahl von Nachname ~

12. Blatt Zahlungen-Pivot: Gruppieren Sie in der Pivot-Tabelle das Feld
Zahlungsdatum nach Monate.

Losungsvorschlag:
rechte Maustaste auf das erste Datum (A5): Gruppieren
nach Monate

Gruppierung ? X

Automatisch
Starten:  02.06.2014
Beenden:  16.00.2014

Mach

Sekunden
Minuten
Stunden

Taie

Quartale
Jahre

Tage anzeigen:

4
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13. Blatt Filter: Aktivieren Sie zusatzlich zum bereits vorhandenen Filter
einen Filter so, dass nur Buchungen mit einem Zahlungsdatum nach
dem 31.08.2014 angezeigt werden.

Losungsvorschlag:
Filter bei Zahlungsdatum anklicken
Datumsfilter: Nach ...
’ hl‘stﬂng:cdht : b d 31.08.2014 w E
@und O od
“ 7 [
l Abbrechen

14. Blatt Spezialfilter: In der Zelle I1 beginnt der Kriterienbereich fur
den Spezialfilter.

Andern Sie die Kriterien so, dass alle Buchungen fur die Sprache
Spanisch ausgewahlt werden. Wenden Sie den Spezialfilter auf die
Liste ab der Zelle A7 an.
Losungsvorschlag:
Inhalt von K2:L3 Iéschen, in Zelle L2 und L3 Spanisch eingeben
In die Zelle A7 klicken
Daten / Sortieren und Filtern / Erweitert /
Kriterienbereich andern: $1$1:$0%$2

Spezialfilter ? X

@I)o:igte an gleicher Stelle filtern

C) An eine andere Stelle kopieren

;riterienbereilch: S|S1:ISOSZI ;

[ keine Duplikate

2 Imit OK tibernehmen
15. Blatt Priifungen: Loschen Sie das benutzerdefinierte Zahlenformat

o". Antritt"

Losungsvorschlag:
Start / Zahl / Benutzerdefiniert: Zahlenformat 0%. Antritt" 10schen
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16. Blatt Priifungen: Erstellen Sie fliir den Bereich F8 bis F130 ein

benutzerdefiniertes Zahlenformat. Zur vorhandenen Zahl ist ein
Leerzeichen und der Text Minuten hinzuzufligen, z.B.: 60 Minuten

Losungsvorschlag:
Bereich F8 bis F130 markieren
Start / Zahl / Benutzerdefiniert: Zahlenformat O™ Minuten"
eingeben.
Typ:
0" Minuten"

17.

Blatt Priifungen: Geben Sie in der Zelle H7 Raum ein.

Flgen Sie in der Zelle H8 eine Funktion ein, die folgendes Ergebnis
anzeigt: Mit der Funktion soll der Raum passend zu Sprache (siehe
Spalte D) aus der Liste im Bereich J1 bis K7 Ubernommen werden.
Kopieren Sie diese Funktion nach unten bis zur Zelle H130.

Losungsvorschlag:
=SVERWEIS(DS8;$1$2:$K$7;2)

18.

Blatt Priifungen: Erstellen Sie eine Pivot-Tabelle Gber die Daten im
Listenbereich A7 bis G130 auf einem neuen Arbeitsblatt. Die Pivot-
Tabelle soll die Angaben zu Sprache UND die Angaben zu Stufe (je
Sprache) in Zeilen untereinander enthalten. Zu berechnen ist die
Anzahl von Nachname.

Losungsvorschlag:
In die Zelle A7 klicken.
Einflgen / Tabellen / Pivot-Tabelle

PivotTable-Felder v =
In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen: ‘@} 2
PivotTable erstellen ? X
Suchen Jo
Wahlen Sie die zu analysierenden Daten aus.
4 Nachname -
@ Tabelle oder Bereich auswahlen
* [ vorname
. i ! :
Tabelle/Bereich: | Prifungen!$AS7:5H$130 I [ Geschlecht
() Externe Datenquelle verwenden Sprache
Verbindung auswahlen... Stufe
p =
Verbindungsname: E uiungsdauen -
Das Datenmodell dieser Arbeitsmappe verwenden
Legen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht platziert werden sall. Frellara s En et e snaE i e
© Neues Arbeitsblatt Filter Spalten
O wvorhandenes Arbeitsblatt
Ziel: 4
‘Wihlen Sie, ob Sie mehrere Tabellen analysieren méchten. Zeilen Werte
|:| Dem Datenmodell diese Daten hinzufigen Sprache ¥ |~ | Anzahl von Nachname ~
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19. Blatt Pivot_1: Bearbeiten Sie die Pivot-Tabelle:
Entfernen Sie das Feld Geschlecht.
Andern Sie die Filter-Auswahl bei Sprache in Spanisch.

Losungsvorschlag:
Feld Geschlecht entfernen

Nachname
[ ] vorname
[] Geschlecht
Sprache
Stufe

[l Prufungs-dauer

—

Filter anpassen

|5prache _lSpanisch T

Stufe ~ | Personen-Anzahl
A 5]
B 8
C 7
Gesamtergebnis 21

20. Blatt Gruppen: Blenden Sie in der Gliederung die Details von
Englisch aus.
Blenden Sie die Details von Italienisch ein.

Losungsvorschlag:

51 |Englisch Anzahl 21

72 |Franzésisch Anzahl 20
73 Italienisch
74 Italienisch
75 Italienisch
76 Italienisch
77 Italienisch
78 Italienisch
79 Italienisch
80 Italienisch
81 Italienisch
82 Italienisch
83 Italienisch
84 Italienisch
85 Italienisch
86 Italienisch
87 Italienisch
88 Italienisch
89 Italienisch
90 Italienisch
91 Italienisch

EI 92 |italienisch Anzahl 19
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21. Blatt Gebiihren: Fligen Sie im Listenbereich ab der Zelle A7
Teilergebnisse ein, welche pro Sprache die Summe der
Priifungsgebiihren berechnen. Ermitteln Sie zusatzlich zu den
vorhandenen Teilergebnissen pro Sprache die Anzahl von
Nachname.

Losungsvorschlag:
Daten / Gliederung / Teilergebnis
Vorhandene Teilergebnisse ersetzen deaktivieren!!!

Teilergebnisse ? b4 Teilergebnisse ? )

Gruppieren nach: Gruppieren nach:

Sprache b Sprache >

Unter Verwendung von: Unter Verwendung von:

Summe Anzahl b

Teilergebnis addieren zu:

Teilergebnis addieren zu:

:‘ Machname

:‘ Varname Vorname

[ | Geschlecht [ ] Geschlecht

| prifungsgebihr L] Prifungsgebihr

L] Sprache L] Sprache

[ ] stufe [ ] stufe

Dégorhandene Teilergebnisse ersetzen: [] vorhandene Teilergebnisse ersetzen

[] seitenumbriiche zwischen Gruppen einfiigen [] seitenumbriiche zwischen Gruppen einfigen
Ergebnisse unterhalb der Daten anzeigen Ergebnisse unterhalb der Daten anzeigen

Alle entfernen Abbrechen 2 Alle entfernen Abbrechen

22. Blatt Aufsicht: Blenden Sie nur den Kommentar zur Zelle E5 ein.

Losungsvorschlag:
rechte Maustaste Kommentar (oder Notiz) einblenden

23. Blatt Aufsicht: Loschen Sie den Kommentar der Zelle D19.

Losungsvorschlag:
rechte Maustaste Kommentar (oder Notiz) I6schen

24. Blatt Aufsicht: Heben Sie die horizontale Teilung des Fensters auf.

Losungsvorschlag:
Ansicht / Fenster / Teilen (aufheben)
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25. Blatt Aufsicht: Sortieren Sie den Listenbereich ab der Zelle A5
benutzerdefiniert nach dem Wochentag (Montag, Dienstag, ...).

Losungsvorschlag:
Daten / Sortieren

U S S S PP PSS PP A EMEAA MR WEL ] U

Al jnose
+Ebene hinzufiigen ¢ Ebene |&schen [‘E Ebene kopieren Optionen... Daten haben Uberschriften |
Spalte Sortieren nach Reihenfolge
Sortieren nach  wochentag v || Zellwerte ~ | Benutzerdefinierte Liste... ~ L

] Benutzerdefinierte Listen ? X
] Benutzerdefinierte Listen
Benutzerdefinierte Listen: Listeneintrage:
Meue Liste Montag Hinzufiigen
| Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat, Sun Dienstag
Monday, Tuesday, Wednesday, Thursday, Fr Mittwoch Tooehen
Jan, Feb, Mar, Apr, May, Jun, Jul, Aug, Sep, C Donnerstag
Sabine January, February, March, April, May, June, J Freitag
Mo, Di, Mi, Do, Fr, 53, S0 Samstag

Rainer Montag, Dienstag, Mittwoch, Donnerstag, Fi] Sonntag
Helene Jan, Feb, Mrz, Apr, Mai, Jun, Jul, Aug, Sep, O
. Januar, Februar, Marz, April, Mai, Juni, Juli, £
Julia

Alfred

Josef

Alfred Driicken Sie die Eingabetaste, um Listeneintrdge zu trennen.

Vara

26. Blatt Skripten: Kopieren Sie den Bereich A5 bis G8 und fligen Sie ihn
in transponierter Form ab der Zelle A10 ein.

Losungsvorschlag:
Bereich A5 bis G8 kopieren
In A10: Start / Zwischenablage / Einfligen / Transponieren

Datei ~ Start  Einfiigen
e
I:I ng’ Arial
o 13~
Einfigen F Kk U-
. =
* Einfiigen 3
T n n n
0 Lex b &
O O B
H Sl —
Werte €in| 1rancpanieren (1 |
123 Ugy &

27. Blatt Skripten: Lassen Sie statt der Werte die Formeln anzeigen.

Losungsvorschlag:
Formeln / Formeliberwachung / Formeln anzeigen
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28. Blatt Einnahmen: Flgen Sie zu den bereits vorhandenen Szenarien
ein neues Szenario hinzu. Name des Szenarios: Positiv

Werte: Personen-Anzahl 800
Durchschnittspreis pro Person 250
Skripten-Anzahl 1000
Durchschnittspreis pro Skriptum 18

Losungsvorschlag:

Daten / Prognose / Was-ware-wenn-Analyse / Szenario-Manager
Hinzufligen / Szenarioname: Positiv

Szenariowerte ? s
Setzen Sie Werte fir jede verdnderbare Zelle ein.
1 Personen_anzahl 800
2: Durchschnittspreis_pro_Person 250
3 Skripten_Anzahl 1DDD{
4: Durchschnittspreis_pro_Skriptum | 18
Hinzufiigen Abbrechen

29. Blatt Einnahmen: Erstellen Sie von den vorhandenen Szenarien als
Zusammenfassung einen Szenariobericht.

Losungsvorschlag:
Daten / Prognose / Was-ware-wenn-Analyse / Szenario-Manager
Zusammenfassung / Szenariobericht

Szenariobericht ? X

Berichtstyp
@ Szenariobericht
O PivotTable-Szenarioberichts

Ergebniszellen:

cq

I
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30.

Blatt Einnahmen: Zeichnen Sie ein Makro auf.

Speichern Sie das Makro unter Vertraulich_Kopfzeile in dieser
Arbeitsmappe.

Das Makro soll in der Mitte der Kopfzeile das Wort VERTRAULICH
einfugen.

Losungsvorschlag:
Ansicht / Arbeitsmappenansichten / Seitenlayout
Ansicht / Makros / Makro aufzeichnen

Makro aufzeichnen ? X

Makroname:
Vertraulich_Kopfzeile

Tastenkombination:

Strg+

Makro speichern in:

Diese Arbeitsmappe v

Beschreibung:

In die Mitte der Kopfzeile klicken und den Text VERTRAULICH
hineinschreiben

Kopfzeile schlieBen (in den Tabellenbereich klicken)

Ansicht / Makros / Aufzeichnung beenden

31.

Blatt Kalkulation: Berechnen Sie im Zellbereich C13 bis H19 die
Kosten. Die Kosten errechnen sich aus Seitenanzahl mal
Druckkosten pro Seite. Verwenden Sie eine Datentabelle oder eine
Formel mit gemischten Bezlgen.

Beachten Sie die variierenden Druckkosten im Zellbereich C12 bis
H12 und die variierende Seitenanzahl im Zellbereich B13 bis B19.
Speichern und schlieBen Sie die Datei Sprachinstitut.xlsm.

Losungsvorschlag:
Formel: =$B13*C$12

Speichern und schlieBen
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32. Offnen Sie die Datei Einnahmen.xlIsx.
l6schen Sie die Bereichsnamen Kurs_Q3 und Priifung_Q3.

Losungsvorschlag:
Formeln / Definierte Namen / Namensmanager

Namens-Manager ? X

Meu... Bearbeiten... Eilter =

MName Wert Bezieht sich auf Bereich Ko
L2F Kurs Q3 31,030,00 =Quartal_3!$B$6 Arbeitsma...

"2 prifung_Q3 10.370,00 =Quartal_3!$8$7 Arbeitsma...

Beide l6schen

33. Blatt Jahr: Berechnen Sie in der Zelle B3 mit einer 3D-
Summenfunktion den Gesamtbetrag der Einnahmen. Die Detailzahlen
finden Sie auf den Blattern Quartal_1 bis Quartal_4 jeweils in der
Zelle BS.

Speichern und schlieBen Sie die Datei Einnahmen.xlsx.

Losungsvorschlag:
=SUMME(Quartal_1:Quartal_4'B8)
Ergebnis: 184.940,00

Speichern und schlieBen

34. Offnen Sie die Datei Raumplan.xlIsx.
Entfernen Sie von der Zelle B5 und vom Bereich B9:G14 die
Einstellung gesperrt. (Alle anderen Zellen des Blattes bleiben
gesperrt.)
Schiitzen Sie das Blatt (mit den Standard-Optionen) mit dem
Kennwort sophia
Speichern und schlieBen Sie die Datei Raumplan.xlIsx.

Losungsvorschlag:

Klick auf Zelle B5, Strg-Taste gedruckt halten, Bereich B9 bis G14
markieren

Rechtsklick in Markierung: Zellen formatieren / Register Schutz
Kontrollkdstchen Gesperrt deaktivieren

Uberpriifen / Anderungen / Blatt schiitzen

Kennwort zum Aufheben des Blattschutzes: sophia
Kennworteingabe zum Offnen wiederholen: sophia

Speichern und schlieBen
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35. Erstellen Sie eine neue Arbeitsmappe auf Basis der Vorlage
Teilnahme-Formular.xltx.
Tippen Sie in die Zelle B5: Spanisch
Speichern Sie die Mappe unter Spanisch-Kurs.xlIsx.
SchlieBen Sie die Datei
Losungsvorschlag:
Doppelklick auf die Vorlage Teilnahme-Formular.xltx. Spanisch in B5
eintippen.
Speichern unter: Spanisch-Kurs.xIsx
SchlieBen Sie die Datei

36. Offnen Sie und bearbeiten Sie die Vorlage Teilnahme-Formular.xltx
Geben Sie in die Zelle A8 folgenden Text ein: Raum:
Speichern und schlieBen Sie die Vorlage wieder.
Losungsvorschlag:
rechte Maustaste auf die Vorlage Teilnahme-Formular.xltx: 6ffnen
In Zelle E8 Raum: eingeben.
Vorlage speichern und schlieBen.

37. Offnen Sie die Datei Firma.xIsx.

Blatt Angestellte: Formatieren Sie den Listenbereich A3 bis H100
mit der Tabellenformatvorlage Mittel 4.
Deaktivieren Sie den Autofilter fur diese Liste.

Losungsvorschlag:

In A3 klicken.

Start / Formatvorlagen / Als Tabelle formatieren: Mittel 4
Daten / Sortieren und Filtern: Filter aufheben
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38. Blatt Angestellte: Wenden Sie im Bereich H4 bis H100 eine bedingte

Formatierung an:

Zellen mit Werten kleiner oder gleich 2000: Hintergrund - Farbe Grin

Zellen mit Werten grdBer oder gleich 3500: Schrift-Farbe Rot.

Losungsvorschlag:

Bereich H4 bis H100 markieren
Start / Formatvorlagen / Bedingte Formatierung: Regeln zum

Hervorheben von Zellen
Weitere Regeln:

Zellwert kleiner oder gleich 2000: Hintergrundfarbe Grin

x

Zellen formatieren

Regeltyp a
Ao 7 Zahlen schrift Rahmen  Ausfillen
= Alle Zel
Hintergrundfarbe:
Keine Farbe

= Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden

Regelbeschreibung bearbeiten:

Nur Zellen formatieren mit:

Zellwert ~ | Keiner oder gleich |~| | 2000

Kein Format festgelegt

»

Flleffekte. Weitere Farben..

Zellwert

Regeltyp auswahlen:

Beispiel

? x

Musterfarbe:
Automatisch

Musterformat:

groéBer oder gleich 3500: Schrift-Farbe Rot

Zellen formatieren

Zahlen Schrift Rahmen Ausfillen
= Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren . ’
R . Schriftart: Schriftschnitt:
= Nur Zellen formatieren, die enthalten
= Nur obere oder untere Werte formatieren .
= Nur Werte Ober oder unter dem Durchschnitt formatieren Ear.nbr\a (Uberschriften) Stan.dard
Calibri (Textkorper) Kursiv
= Mur eindeutige oder doppelte Werte formatieren Abadi Fett
= Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden Abadi Extra Light Fett Kursiv
AdamBecker
’ Adobe Caslon Pro
Regelbeschreibung bearbeiten:
Unterstreichung: Farbe:
Nur Zellen formatieren mit: - _ “
Zellwert ~ | |groBer oder gleich |~ || 3500 Effekte Vorschau
|E| Durchgestrichen
Hochgestellt Calik
Vorschau: Kein Format festgelegt Tiefgestellt
a
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39. Blatt Angestellte: Sortieren Sie die Liste aufsteigend nach Filiale,
innerhalb einer Filiale aufsteigend nach Gehalt.

Losungsvorschlag:
Daten / Sortieren und Filtern /

Sortieren ? X
Jr Ebene hinzufigen < Ebene |6schen [D Ebene kopieren ~ Optionen.. Daten haben Uberschriften
Spalte Sortieren nach Reihenfolge
Sortieren nach | Filiale ~ || Zellwerte ~ | |AbisZ ~
Dann nach Gehalt w Zellwerte ~ | Nach GroBe (aufsteigend) R

Abbrechen

40. Blatt Angestellte: Ersetzen Sie im Zellbereich D4 bis D100 die

Funktionen durch deren Werte.

Losungsvorschlag:
Zellbereich D4 bis D100 kopieren
Start / Zwischenablage / Einfligen / Werte einfiigen

41. Blatt Angestellte: Legen Sie flUr die Spalte G fest, dass nur ganze
Zahlen eingegeben werden kénnen, die kleiner oder gleich 38 sind.
Beim Tippen von ungultigen Daten soll folgende Fehlermeldung
angezeigt werden: Vollzeit in dieser Firma 38 Stunden

Losungsvorschlag:
Spalte G fest markieren.
Daten / Datentools / Datenlberprifung /

Ganze Zahl
Daten:
Keiner oder gleich

Maximum:

Datentberprufung 7 X Datentiberprifung ? X
Idung instell ingak Idl Fehlermeldung
Gilltigkeitskriterien Eehlermeldung anzeigen, wenn ungiiltige Daten eingegeben wurden.
Zulassen:

- Leere Zellen ignorieren

3g ]
Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungiiltige Daten eingegeben wurden:
Typ: Titel:
Stopp »
Fehlermeldung:

Vollzeit in dieser Firma 38 Stunden]

Abbrechen Abbrechen

Alle [6schen
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42. Blatt Angestellte: Benennen Sie den Bereich H4 bis H100 mit dem
Bereichsnamen Gehalt
Ersetzen Sie in der Funktion in der Zelle K2 das entsprechende
Funktions-Argument durch den Bereichsnamen.

Losungsvorschlag:
H4 bis H100 markieren: Im Nummernfeld Gehalt eingeben
Daten abrufen und tra... | Abfragen und Verbindu...

H4 - S 1750

Nummer Juname Vorname

o1 [066 Woldrich Maria

82 [013 Machac Berta

83 1058 Kaoller Herhert

K2 @andern von: =RUNDEN(SUMME(H4:H100);-3) auf:
=RUNDEN(SUMME(Gehalt);-3)

43. Blatt Angestellte: Wenden Sie in der Liste eine beliebige
Filtertechnik an, sodass nur mannliche Angestellte von den Filialen
Basel oder Genf mit einem Gehalt von groBer oder gleich 3000
angezeigt werden.

Losungsvorschlag:
Daten / Sortieren und Filtern / Filtern
Filter Filiale: Textfilter

Textfilter >

Suchen /O
-~ (Alles auswahlen)
~[¥ Basel
~[OBerlin

O utrecht
“wien

Filter Gehalt: Zahlenfilter / GréBer oder gleich

Benutzerdefinierter AutoFilter

Zeilen anzeigen:
Gehalt

ist gréBer oder gleich |~ BGDD{

@ Und O Qder
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44. Blatt Bewerbungen: Importieren Sie ab der Zelle A3 die Textdatei
Bewerbungen.txt (Trennzeichen: Tabstopp) als flinfspaltige Tabelle.

Losungsvorschlag:

Daten / Daten abrufen und transformieren / Aus Text(CSV)

Bewerbungen.txt

Dateiursprung Trennzeichen Datentyperkennung
1252: Westeuropaisch (Windows) ~ | | Tabstopp ~ | | Basierend auf den ersten 200 Zeilen  ~
Vorname ort
Maria Fogelberg Leiden 24051980 Online
Elvira Koller wien 12071982 Online
Franz Meyer Genf 3041976 Mail
Hugo Pachler Utrecht 19021981  Online
Anton Soravia 31081975  Brief
Katrin Urban Wien 1031877 Mail
Josef Zwingli Basel 4111968 Brief

Laden in

Daten importieren

D © Tabelle

| () pivotchart

O MNeues Arbeitsplatt

Eigenschaften..

W3hlen Sie das Format aus, in dem Sie diese Daten in der Arbeitsmappe anzeigen méachten.
ﬂ O PivotTable-Bericht
D O Nur Verbindung erstellen

Wo sollen die Daten eingefiigt werden?
©'Ee§tehendes Arbeitsblatt:

D Dem Datenmodell diese Daten hinzufiigen

? X

I+

45. Blatt Umsatz: Kopieren Sie das Diagramm und fligen Sie es im
Word-Dokument Bericht.docx unterhalb von Umsatzentwicklung als

verknupftes Excel-Diagramm-Objekt ein.

Speichern

und schlieBen Sie Bericht.docx wieder.

Losungsvorschlag:

Diagramm

kopieren

In Bericht.docx unterhalb von Umsatzentwicklung:

Start / Zwi

schenablage / Einfigen / Inhalte einflgen:

Verknipfung einfigen

Inhalte einfligen

? X
Quelle:  Microsoft Excel-Diagramm
Ci\Users\hfeic\Desktop\Excel-Diagnosetest\Firma.xlsx!Umsatz![Firma.xlsx]Umsatz Diagramm 2
Als:
O Einfligen Microsoft Excel-Diagramm-Objekt [ ais Symbol anzeigen
) Grafik (Windows-Metadatei)
WVerknipfi fi
® weriupiung enugen: | o
Microsoft Office-Grafikobjekt
Bild (SVG)

Ergebnis

aktualisiert.

Fugt den Inhalt der Zwischenablage als Grafik ein.

N
_’@ "Verknipfung einfiigen" stelit eine Verknipfung zur Quelldatei her. Anderungen an der Quelldatei werden im Dokument

Speichern und schlieBen Sie Bericht.docx
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46. Blatt Umsatz: Entfernen Sie aus dem Saulendiagramm die
Datenreihe fir Wien.

Losungsvorschlag:
Datenreihe Wien anklicken und entfernen

47. Blatt Umsatz: Andern Sie im S&ulendiagramm die Skalierung der

GroBenachse auf den Bereich von 200.000 bis 800.000, mit
200.000 als Hauptintervall.

Losungsvorschlag:
Rechte Maustaste auf GroBenachse: Achse formatieren
Achsenoptionen:

Achse formatieren v X

Achsenoptionen ~ Textoptionen

—
SO om M
4 Achsenoptionen -
Grenzen
Minimum 200000,0 Zuriicks’
Maximum 800000,0 Zurlicks:
Einheiten
Hauptstriche | 2000000 Zuriicks’
Teilstriche 40000,0 Auto

48. Blatt Verteilung: Positionieren Sie die Datenbeschriftung mithilfe der
entsprechenden Option auBerhalb des Kreises.

Losungsvorschlag:
" 12
- Diagrammelemente
Umsatz-Verteilung
Diagrammtitel
o Datenbeschriftungen [ 4 Zentriert
000 Legende
? Am Ende innerhalb
Am Ende auBerhalb
850.000 Anpassen
Datenlegende
 Basel Weitere Optionen...
u Genf fo)
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49. Blatt Werbung: Fliigen Sie im Saulendiagramm das Miinzen-Bild
(siehe Zelle H1) als Fulleffekt in die Datenreihe Umsatz ein.

Losungsvorschlag:

Munzen-Bild (H1) kopieren

rechte Maustaste auf Datenreihe Umsatz: Datenreihe formatieren
Bild- oder Texturfullung: Zwischenablage

Datenreihen format.. ~

Datenreihenoptionen v
2 <

4 Fiillung

Keine Fillung
Einfarbige Fillung
Farbverlauf

®) Bild- oder Texturfiillung
Musterfiillung
Automatisch

Invertieren, falls negativ

Bildguelle

Einflgen .. Zwischenablage

50. Blatt Werbung: Andern Sie im Diagramm fiir die Datenreihe
Werbung den Diagrammtyp auf Linie mit Datenpunkten. Flgen Sie
fur die Reihe Werbung eine Sekundarachse hinzu.

Losungsvorschlag:

Klick auf Datenreihe Werbung
Diagrammentwurf / Typ / Diagrammtyp andern:
Linie mit Datenpunkten und Sekundarachse

@ Sunburst

IJ;I]J Histogramm wahlen Sie den Diagrammtyp und die Achse fir die Datenreihe aus:

ﬁ'[;' Kastengrafik Datenreihenname Diagrammtyp Sekundirachse
I-ﬂﬂ Wasserfa Umsatz Gruppierte Saulen s ]

T Trichter

II@ Kombi B werbung Gestapelte Linie mit Date... |
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51. Blatt Analyse: Berechnen Sie in der Zelle C105 mit einer
Datenbankfunktion die Summe von Gehalt von Angestellten in der
Filiale Utrecht in der Abteilung Verkauf.

Verwenden Sie als Kriterienbereich den Bereich ab der Zelle A107.
Losungsvorschlag:

=DBSUMME(A3:G100;G3;A107:G108)

104

105 Berechnung laut Test-Angabe: =DBSUMME(A3:G100;G3;A107:G108)

:Ilg? Zuname Vorname  Geschlecht Filiale Abteilung
108 Utrecht Verkauf
109

52. Blatt Analyse-2: Ermitteln Sie in der Zelle C105 mit einer
Datenbankfunktion das durchschnittliche Gehalt, das in der Filiale
Wien fur 38 Wochenstunden bezahlt wird.

Verwenden Sie als Kriterienbereich den Bereich ab der Zelle A107.
Losungsvorschlag:
=DBMITTELWERT(A3:G100;G3;A107:G108)
105 Berechnung laut Test-Angabe:
106
107 | Zuname Vorname Geschlecht Filiale Abteilung Waochenstunden Gehalt
108 Wien 38
53. Blatt Analyse-2: Geben Sie in die Zelle H3 Pramie ein. Berechnen

Sie in der Zelle H4 die Pramie: Die Pramie betragt 13% von Gehalt,
aufgerundet auf ganze Hunderter.
Kopieren Sie diese Funktion nach unten bis zur Zelle H100.

Losungsvorschlag:

In Zelle H3 den Text Pramie hineinschreiben
in H4: =RUNDEN(G4*13%;-2)

Kopieren bis zur Zelle H100
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54. Blatt Analyse-2: Geben Sie in die Zelle I3 Bonus ein. Geben Sie in

I4 eine verschachtelte Funktion ein, die als Bonus einen
unterschiedlichen Wert anzeigt: Wenn das Gehalt kleiner als 2000 ist,
soll 150 angezeigt werden, wenn das Gehalt gréBer oder gleich 3000
ist, soll nichts angezeigt werden, sonst soll 100 angezeigt werden.
Kopieren Sie diese Funktion nach unten bis zur Zelle 1100.

Losungsvorschlag:

In Zelle I3 den Text Bonus hineinschreiben

in I4: =WENN(G4<2000;150;WENN(G4>=3000;"";100))
Kopieren bis zur Zelle 1100

55.

Offnen Sie zuséatzlich die Datei Daten.xlIsx.

Fiigen Sie in der Datei Daten.xlIsx auf dem Blatt Uberblick in der
Zelle B3 eine Verknipfung zum Blatt Personal_Details, Zelle B8 ein.
Speichern und schlieBen Sie alle getffneten Dateien.

Losungsvorschlag:

Daten.xIsx 6ffnen

Im Blatt Uberblick in die Zelle B3 klicken: =

Im Blatt Personal_Details in die Zelle B8 klicken: Enter
Eintrag (Formel) im Blatt Uberblick in die Zelle B3 lautet jetzt:
=Personal_Details!B8
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