Excel 2019 - Zusatzliche Ubung

Bestellliste filtern

Level Zeit ca. 5 min
Ubungsinhalte v Den AutoFilter anwenden

Ubungsdatei Bestellliste.xlIsx

Ergebnisdatei Bestellliste-E.xIsx

1. Offnen Sie die Ubungsdatei Bestellliste.xIsx und aktivieren Sie den AutoFilter.

2. Filtern Sie die Liste so, dass nur noch samtliche Stifte angezeigt werden. Verwenden Sie den
Textfilter Endet mit.

A B C D E F G
1 |Abteilung |~ Artikelnummer - | Artikelname -1 | Lieferant | ~ Bestellmenge | ~ Einzelpreis |~ Gesamtpreis |~
2 |EDV ALG-001 Bleistifte 1 100 0,20 € 20,00 €
7 |EDV ALG-006 Rotstifte 1 100 0,50 € 50,00 €
12 |Verwaltung  ALG-001 Bleistifte 1 300 0,20€ 60,00 €
17 [Verwaltung  ALG-006 Rotstifte 1 100 0,50 € 50,00 €
22 |Entwicklung ALG-001 Bleistifte 1 100 0,20€ 20,00 €
27 |Entwicklung  ALG-006 Rotstifte 1 300 0,50 € 150,00 €

3. Heben Sie den Filter wieder auf.

4. Lassen Sie alle Bestellungen anzeigen, die tiber den Lieferanten 2 getatigt wurden.
Verwenden Sie hierzu den Zahlenfilter Ist gleich.

A B e D E F G
1 |Abteilung |~ Artikelnummer| ~ | Artikelname v |Lieferant |-T Bestellmenge |  |Einzelpreis |~ | Gesamtpreis |~
3 |EDV ALG-002 Briefumschlage (10 Stk) 2 50 5,00€ 250,00 €
13 |Verwaltung  ALG-002 Briefumschlage (10 5tk) 2 500 5,00€ 2.500,00 €
23 |Entwicklung ALG-002 Briefumschlage (10 Stk) 2 30 5,00€ 150,00 €

Heben Sie auch diesen Filter wieder auf.

6. Prifen Sie, welche Bestellungen von der Abteilung Verwaltung durchgefiihrt wurden, indem
Sie die Spalte mit der Liste des AutoFilters entsprechend filtern.

A B C D E F G
1 |Abteilung |-T Artikelnummer| ~ | Artikelname v |Lieferant | ~ | Bestellmenge | - |Einzelpreis | ~  Gesamtpreis |+
12 |Verwaltung  ALG-001 Bleistifte 1 300 0,20 € 60,00 €
13 Verwaltung  ALG-002 Briefumschlage (10 Stk) 2 500 5,00 € 2.500,00 €
14 |Verwaltung  ALG-003 DIN-A4-Papier (500 Blatt) 3 100 23.85€ 2.385,00 €
15 |Verwaltung  ALG-004 Post-It Notes 656 1 60 5,80 € 588,00€
16 Verwaltung  ALG-005 Post-It Notes 657 1 60 10,40 € 624,00 €
17 [Verwaltung  ALG-006 Rotstifte 1 100 0,50 € 30,00€
18 |Verwaltung EDV-001 Bildtrommeln 3 5 249,00 € 1.245,00 €
19 |Verwaltung  EDV-002 CD-Rohlinge 3 100 1,20 € 120,00€
20 Verwaltung  EDV-003 Laser Labels (25 Blatt) 3 30 35,90 € 1.077,00 €
21 |Verwaltung EDV-004 Toner 3 20 85,90 € L718,00€

7. Speichern Sie die Datei unter dem Namen Bestellliste-E.xIsx.





