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Adressbuch kennenlernen 

Level 

 

Zeit ca. 10 min 

Übungsinhalte  Adresslisten und Kontaktgruppen kennen 

Übungsdatei -- 

Ergebnisdatei Adressbuch 

 
1. Welche Adressliste wird vom Systemadministrator angelegt und gepflegt? 
  

Die globale Adressliste 
 
2. In welcher Adressliste finden Sie die von Ihnen angelegten Kontaktgruppen? 
  

Kontakte 
 
3. Wie werden die Einträge im Adressbuch standardmäßig sortiert? 
  

Nach Vorname 
 
4. Sie möchten einige Adressen aus der globalen Adressliste selbst verwalten. Wie können Sie 

dies erreichen? 
 
 Die Einträge aus der globalen Adressliste zu den eigenen Kontakten hinzufügen 
 
5. Sie wollen einer Kollegin Ihre bereits erstellte Kontaktgruppe zur Verfügung stellen. Wie 

gehen Sie vor? 
  

Die Kontaktgruppe im Adressbuch doppelt anklicken und über das Kontaktgruppenformular 
per E-Mail weiterleiten 
 

6. Was verbirgt sich hinter der Adressliste All Groups? 
  

Hier befinden sich alle vom Systemadministrator angelegten Kontaktgruppen (aus der 
globalen Adressliste) 
 

7. Richtig oder falsch? Sie können Mitglieder aus der globalen Adressliste zu Ihren 
Kontaktgruppen hinzufügen.  

  
Richtig 

 




