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Text einer E-Mail gestalten 

Level 

  

Zeit ca. 5 min 

Übungsinhalte  Text im Textbereich einer E-Mail formatieren 

 Tabelle in den Textbereich einfügen 

Übungsdatei -- 

Ergebnisdatei -- 

 
1. Erstellen Sie eine E-Mail. 

2. Legen Sie für den Textbereich die Schriftart Verdana und die Schriftgröße 12 fest. 

3. Gestalten Sie den Inhalt der E-Mail wie in der nachfolgenden Abbildung ersichtlich. 
 

 
 
 
 

 

Kursiv und mit Texthervorhebungsfarbe 

Aufzählung 

Tabelle einfügen 

Fettdruck, Schattierung 




