
 ECDL – Online-Zusammenarbeit: Mit dem Google-Konto arbeiten 
 

 
 

    

Mit dem Google-Konto arbeiten 

Level 
 

Zeit ca. 30 min 

Übungsinhalte  Google-Konto anlegen 
 Kartendienste nutzen 
 Nachrichten suchen 
 Daten austauschen 

Übungsdatei -- 

Ergebnisdatei -- 
 
1. Legen Sie bei Google ein Konto an. 
2. Suchen Sie mithilfe von Google Maps nach HERDT-Verlag, Bodenheim, Deutschland. 
3. Suchen Sie in Google News nach Nachrichten zu Ihrer Stadt. 
4. Versenden Sie mithilfe von Gmail eine E-Mail und bitten Sie den Empfänger, diese zu 

beantworten. 
5. Lesen Sie die Antwort. 
6. Laden Sie drei beliebige Dateien auf Ihr Google Drive. 
7. Laden Sie eine Datei aus dem Google Drive herunter und löschen Sie eine weitere Datei. 
8. Erstellen Sie im Google Drive eine Textdatei und füllen Sie diese mit Inhalt. 
9. Geben Sie die erstellte Textdatei im Google Drive zur Bearbeitung frei und versenden Sie an 

eine Person eine Freigabe zur Bearbeitung. 
10. Überprüfen Sie, ob die Textdatei durch die freigegebene Person verändert wurde. 
 




