
 Word 2019 – Zusätzliche Übung 

  

   

Gliederung erstellen 
Level 

 

Zeit ca. 10 min 

Übungsinhalte  Text gliedern 
 Gliederungspunkte höher-/tieferstufen 
 Gliederungspunkte nummerieren 

Übungsdatei Gliederung.docx 

Ergebnisdatei Gliederung-E.docx 
 
1. Öffnen Sie die Übungsdatei Gliederung und wechseln Sie in die Gliederungsansicht. 
2. Gestalten Sie die Gliederung wie aus der Abbildung unten ersichtlich. 
3. Die Nummerierung der Gliederung soll automatisch erfolgen. Aktivieren Sie für die Über-

schriften die automatische Nummerierung mit dem in der Abbildung ersichtlichen Format. 
 

 
 
4. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Gliederung-E. 
 




