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Beschreibung zum Sonnensystem formatieren 
Level 

   

Zeit ca. 20 min 

Übungsinhalte  Formatvorlagen ändern 

 Formatvorlagen zuweisen 

Übungsdatei Sonnensystem.docx 

Ergebnisdatei Sonnensystem-E.dotx 
 
1. Laden Sie das Dokument Sonnensystem. 
2. Ändern Sie die Formatvorlagen Standard, Überschrift 1 und Überschrift 2 wie folgt: 
 
 Formatvorlage Standard  

 Schriftart: Arial, 13 pt 
 Einzug: links 1 cm 
 Blocksatz 
 Zeilenabstand: 14 pt 
 Absatzabstand: nach 10 pt 
 Absatzkontrolle, Zeilen nicht trennen 

 
 Formatvorlage Überschrift 1 

 Basiert auf Formatvorlage Standard  
 Schriftart 48 pt, fett 
 Zeilenabstand: einfach 
 Einzug: links 0 cm 
 Zentriert 
 Absatzabstand: vor 12 pt, nach 18 pt 
 Seitenumbruch oberhalb 
 Absätze nicht trennen 
 Rahmen: unten (einfarbige Linie, ½ pt Linienbreite) 

 
 Formatvorlage Überschrift 2 

 Basiert auf Formatvorlage Standard  
 Schriftart 14 pt, fett, kursiv 
 Zeilenabstand: einfach 
 Einzug: links 0 cm 
 Absatzabstand: vor 12 pt, nach 3 pt 
 Absätze nicht trennen 
 Schattierung: gelb, übernehmen für Absatz 

 
3. Weisen Sie dem Fließtext die Formatvorlage Standard zu. Mit der Formatvorlage Über-

schrift 1 sollen die Überschriften Das Sonnensystem, Merkur, Venus, Erde, Mars, Jupiter, 
Saturn und Uranus formatiert werden. Den Zwischenüberschriften, wie z. B. Geologie, 
Atmosphäre, Monde, soll die Formatvorlage Überschrift 2 zugeordnet werden.  
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4. Speichern Sie das Dokument als Dokumentvorlage unter dem Namen Sonnensystem-E.dotx. 
 

 
Eine Beispielseite der Ergebnisdatei „Sonnensystem-E.dotx“ 
 
 
 
 




