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Formatierungen ersetzen 

Level 
  

Zeit ca. 5 min 

Übungsinhalte  Formatierungen suchen und ersetzen 

Übungsdatei Sonnensystem2.docx 

Ergebnisdatei Sonnensystem2-E.docx 
 
1. Öffnen Sie das mehrseitige Dokument Sonnensystem2.  
2. Ersetzen Sie alle Textformatierungen, die der Schriftart Cambria und dem Schriftschnitt 

fett kursiv entsprechen, durch folgende Änderungen:  
Schriftart Arial Black mit dem Schriftschnitt Standard.  

 

  
 
3. Lassen Sie die Suchfunktion alle zentrierten Absätze suchen. 
4. Nutzen Sie die Funktion Ersetzen, um alle gefundenen zentrierten Absätze in linksbündig 

ausgerichtete Absätze umzuwandeln.  
 

  
 
5. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Sonnensystem2-E. 
 




