Word 2019 — Zusitzliche Ubung

Gliederung erstellen

Level Zeit ca. 10 min

Ubungsinhalte v Text gliedern
v Gliederungspunkte hoher-/tieferstufen
v Gliederungspunkte nummerieren

Ubungsdatei Gliederung.docx

Ergebnisdatei Gliederung-E.docx

Offnen Sie die Ubungsdatei Gliederung und wechseln Sie in die Gliederungsansicht.
Gestalten Sie die Gliederung wie aus der Abbildung unten ersichtlich.

Die Nummerierung der Gliederung soll automatisch erfolgen. Aktivieren Sie fiir die Uber-
schriften die automatische Nummerierung mit dem in der Abbildung ersichtlichen Format.

@ I. Das Sonnensystem

® A. Merkur
@ B. Geologie
@ 1. Kemn
® 2. Kruste
® 3. Krater
@ 4. Atmosphare
. Venus
® 1. Geologie
@ 2. Atmosphare
® 3. Treibhauseffekt
® 4. Druckin der Atmosphare
® D. Erde
® 1. Geologie
® 2. Armosphare
@ 3. Monde
Mars
@ 1. Geologie
@ 2. Atmosphare
® 3. Monde
® 4. Der Asteroidengirtel

® F. Jupiter

® 1. Armosphare
@ 2. Monde

@ G. Saturn

® 1. Armosphare
@ 2. Monde
® 3. Ringe
® 4. Uranus

@
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®
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4.  Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Gliederung-E.





