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1. Offnen Sie die Ubungsdatei Unterweisung.

2.  Erstellen Sie ein Wasserzeichen, das in einem dunkelgriinen Farbton, Schriftart Arial,
den Text © Wagner GmbH diagonal anzeigt.

Stellen Sie fiir den Seitenhintergrund einen hellgelben Farbton ein.

Fiigen Sie vor der Uberschrift Rahmenbedingungen einen Abschnittsumbruch Ndéchste Seite
ein und erstellen Sie fir die Rahmenbedingungen eine Kopfzeile mit dem Text Rahmen-
bedingungen: Stand 01.05.20xx.

Die Kopfzeile soll auf der ersten Seite nicht erscheinen.

5. Speichern Sie die Datei unter dem Namen Unterweisung-E.

Beschreibung des Auszubildenden

Evste berufiiche Efahrungsn

Der zu unterweisende Auszubildends ist 19 Jzhre alt und befindet sich im zweiten Ausbildungsjahr
seiner Ausbildung zum Fachinformatiker mit der Fachrichtung Anwendungsentwicklung. Schon
wahrend seiner Schulzeit, die er mit der allgemeinen Hochschulreife abgeschlossen hat, befasste er
sich intensiv mit C und hat echend bereits vor Beginn der Ausbildung ein
umfangreiches Wissen in diesem Gebiet aufgebaut. Dabei lizgen seine schwerpunkte vagallem auf
der anwendung von Programmen und dem Umgang mit Hardware. Dieses Wissen Kanate'es vor
Beginn sginer ausbildung im Rahmen eines Praktikums vertiefen, das er in einemiEschmarke fir

Elektronikartikel absolviert hat. im Bereich soft icklung und in der \

kundenspezifischer (d. h. in unserem verlag vor allem: abteilungsspezifischer) anforderungen an eine
Softwareldsung besitzt er jedoch nur i Der il hat im ersten Jahr
seiner ausbildung bereits die grundsatzliche Arbei ise des il iebe: nt

und neben der Einarbsitung in die betriebliche und technische Infrastruktibr des Untemehmens
hauptsachlich Hardware singerichtet und Software installiert. In Sgigeni zweiten Ausbildungsjahr soll
ihm nun die Entwicklung und Anpassung ven Software vergittelt werden.

Vorkenntnisse und persdnliiche Eigenschafren

Der auszubildende hat bersits intensiv mit allafl MigroBft Office-Produkten gearbeitet. Der Umgang
mit Excel ist ihm vertraut. 5o kann er folgepde iufgaBen bereits sigenstandig erledigen:

H Installation der Software

B Erfassen von Daten in einer Exg@lEabane

Bl Formatieren einer Excel-Tabelley

B schiitzen von Tabellgnilattern

Bl speichern in verschiedensm: i " & als Muste lag

Beschreibung desgetriehes

Der ABZ Verlzg ist einl mit ca. 150 Mi i Als verlag liegt der Schwerpunkt rwar
nicht im Informatikbereich. Aufgrund der wichtigheit der eingesstzten selbst entwickeiten
Programmeumfasst die EDV-Abteilung insgesamt 10 Mitarbeiter. Das Unternehmen bildet neben 11
kauflssten fiir Blirokommunikation zurzeit auch 2 Fachinformatiker aus, um den wachsenden
anforderungen an die EDV gerecht werden zu kinnen. Die Aufgaben der EDV-abteilung lisgen
sowehl im Bereich der A wicklung fiir die Fa i als auch in der

und Wartung von Hard- und Software.

Ort der Unterweisung

Die Unterweisung findet im Schulungsraum des Unternehmens statt, da hier die bendtigte Ruhe
herrscht, die der Auszubildende zum konzentrierten Arbeiten bendtigt. Ein Notebook mit Anbindung
an das Unternehmensnetzwerk steht dort ebenso wie das bendtigte Programm zum Erstellen der
Mustervorlage (Microsoft Excel) zur Verfiigung.






