Word 2019 — Zusitzliche Ubung

Verzeichnisse erstellen

Level Zeit ca. 10 min

Ubungsinhalte v Inhaltsverzeichnis erstellen
v Indexeintrdge festlegen
v Index erstellen

Ubungsdatei Betriebsanleitung.docx

Ergebnisdatei Betriebsanleitung-E.docx

Offnen Sie die Ubungsdatei Betriebsanleitung.
Fligen Sie am Dokumentanfang ein Inhaltsverzeichnis Automatisches Verzeichnis 1 ein.

Andern Sie nachtraglich die Fiillzeichen in Punkte.

P w N

Fiigen Sie vor der ersten Uberschrift einen Seitenumbruch ein und aktualisieren Sie
das Inhaltsverzeichnis.

v

Fligen Sie im gesamten Dokument beliebige Indexeintrage ein.
Erstellen Sie am Dokumentende einen dreispaltigen Index mit Punkten als Fillzeichen.

Eingange
e Antennenanschlisse fir Kabel und SAT
* \ideoeingang fiir das Uberspielen von eigenen Filmaufnahmen
*  5-\ideo-Anschluss

Stichwortverzeichnis
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7. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Betriebsanleitung-E.





