Word 2019 — Zusatzliche Ubung

Objekte einfligen

Level Zeit ca. 10 min

Ubungsinhalte v Excel-Tabelle verkniipft einfligen

v Verknlpfung aktualisieren

Ubungsdatei Finanzen.xlsx
Ergebnisdatei Finanzen-E.docx
1. Erstellen Sie ein neues Dokument.
2. Fugen Sie das Excel-Arbeitsblatt Finanzen.xIsx verknipft in das Word-Dokument ein.
3. Aktivieren Sie das Objekt und dndern Sie die SchriftgroRe der Uberschrift auf 14 pt.
4.  Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Finanzen-E und schlieRen Sie das Dokument.

Meine FinanzUbersicht

Private Finanziibersicht

Januar Februar Marz
Gehalt 1.700,00 € 1.700,00€ 1.700,00 €
sonstige Einkinfte 600,00 € 650,00€ 750,00 €
Einnahmen 2.300,00 € 2.350,00€ 2.450,00 €
Januar Februar Marz
Miete 390,00 € 390,00€ 390,00 €
Haushalt 450,00 € 400,00€ 425,00 €
Auto 250,00 € 250,00€ 250,00 €
Sonstiges 300,00 € 300,00€ 600,00 €
Ausgaben 1.390,00 € 1.340,00€ 1.665,00 €

5. Offnen Sie die Datei Finanzen.xlsx und dndern Sie in den Zellen D8, D9, D10, D11 die Daten.

6. Offnen Sie abermals das Word-Dokument Finanzen-E und aktualisieren Sie die Verkniipfung
zur Excel-Tabelle. Beobachten Sie die Anderungen in der Tabelle.





