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Bevor Sie beginnen ...

Problemlos einsteigen — Effizient lernen — Zielgerichtet nachschlagen
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+ + +
Ubungs- und
Ergebnisdateien

Erganzende Lerninhalte Glossar

Empfohlene Vorkenntnisse

v Umgang mit Webbrowser, FTP-Programm und Internet

HTML-, CSS-, PHP- und JavaScript-Kenntnisse sind keine Voraussetzung, fiir fortgeschrittene
Themen jedoch hilfreich.

Hinweise zu Soft- und Hardware

Dieses Buch wurde mithilfe einer WordPress.org-5.7-Installation auf Windows 10, dem Firefox-
Webbrowser und dem FTP-Programm Filezilla erstellt. Allerdings sollten sich weder bei der
Verwendung eines anderen Betriebssystems noch bei der Verwendung anderer Internetbrowser
oder FTP-Programme grolRere Abweichungen ergeben.

Abhangig von der Version dieser Programme und ihrer Einstellungen sowie von der Bildschirm-
auflésung bzw. der Hardware Ihres Computers konnen das Aussehen der Symbole und Schalt-
flachen in den Programmen und die Fensterdarstellung unter Windows ggf. von den Abbildungen
im Buch abweichen, was aber fiir die Funktionalitdt bedeutungslos ist. Die WordPress-Software
selbst ist laufenden Aktualisierungen unterworfen, weshalb es auch hier zu geringfiigigen
Abweichungen in den Abbildungen und ggf. auch in den Meni- und Linknamen kommen kann.

Die von WordPress gehostete WordPress-Variante WordPress.com wird in diesem Buch nicht
explizit behandelt, die Themen der Bereiche 1, 2 und 4 dieses Buchs lassen sich jedoch gut auf
WordPress.com Uibertragen.

Inhaltliche Gliederung

Das Buch gibt zunichst einen Uberblick tiber die Installation und Konfiguration einer WordPress-
Site. Der Hauptteil des Buchs widmet sich dem Erstellen von Blog-Beitragen und Webseiten sowie
dem Anpassen des visuellen Erscheinungsbilds einer WordPress-Site. Ein Kapitel tber die Such-
maschinenoptimierung von WordPress-Websites rundet das Buch ab.
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WordPress-Website installieren

1.1 Basiswissen WordPress

Was ist WordPress?

Bei WordPress handelt es sich um ein dynamisches Publishing-System (Sie kénnen Inhalte direkt
Uber die Internet-Benutzeroberflache erstellen und dndern), das auf PHP und MySQL basiert. Um
mit WordPress Websites zu erzeugen, benétigen Sie keine Programmierkenntnisse. Sie kdnnen alle
fir WordPress erforderlichen Einstellungen und Anpassungen (ber ein benutzerfreundliches Web-
Interface (Dashboard genannt) vornehmen. Uber das Dashboard kénnen Sie auch sdmtliche Inhalte
erstellen. Die Inhalte werden in der auf Ihrem Webserver installierten MySQL-Datenbank
gespeichert.

Haben Sie Kenntnisse in PHP, JavaScript, HTML und/oder CSS, kénnen Sie zusétzliche Anpassungen
an lhrer WordPress-Website vornehmen, die (iber die Moglichkeiten des Dashboards hinausgehen.
Sie kdnnen beispielsweise per CSS das Aussehen Ihrer WordPress-Website ganz individuell
anpassen.

Varianten von WordPress

WordPress gibt es in den Varianten WordPress.com und WordPress.org.

WordPress.com

Bei dieser Variante wird lhre WordPress-Website auf den WordPress-Servern gehostet. Sie
miussen sich nicht um Serverplatz und die Installation und Konfiguration der WordPress-Software
kiimmern, sondern sich lediglich bei WordPress.com anmelden. Wenige Minuten spater ist lhre
Website automatisch konfiguriert und sofort im Internet verfiigbar. Sie konnen direkt danach mit
der Erstellung der Inhalte beginnen. WordPress.com ist kostenlos.

Mit WordPress.com gibt es einige Einschrankungen:

v Sie erhalten in der Grundeinstellung keinen eigenen Domainnamen (bei Bedarf konnen Sie
gegen eine Gebilhr einen eigenen Domainnamen bestellen).

v Sie kdnnen keine Plugins installieren.
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v Sie haben keinen Zugriff auf die Codedateien. Somit kdnnen Sie nur Standardanpassungen
an lhrer Website vornehmen.

v Der Verkauf von Anzeigeflachen oder ahnliche kommerzielle Anwendungen sind nicht méglich.

WordPress.org

WordPress.org ist eine Software, die Sie von der Website von WordPress herunterladen und
auf Ihrem Serverplatz beim Server-Provider oder auf Ihrem eigenen Webserver installieren
missen. Bevor Sie WordPress.org nutzen kénnen, miissen Sie Serverplatz bei einem Server-
Provider mieten oder einen eigenen Webserver besitzen. Genau wie WordPress.com ist auch
WordPress.org kostenlos.

Gegenliber WordPress.com bietet WordPress.org z. B. den Vorteil, dass Sie zahlreiche, oft
kostenlos verfiigbare Plugins nutzen kénnen, um die Funktionalitdt lhrer Website zu erweitern.
AulRerdem kénnen Sie den Code lhrer WordPress.org-Website beliebig nach Ihren Wiinschen
anpassen. Deshalb verwenden Unternehmen diese Variante.

Dieses Buch beschaftigt sich mit WordPress.org, der WordPress-Version, die Sie selbst auf einem
Webserver installieren. Die hier beschriebenen Grundlagen der Erzeugung von Inhalten und
Gestaltung einer WordPress-Website lassen sich weitgehend auch auf WordPress.com-Websites
anwenden.

1.2 Provider auswahlen

Um WordPress.org zu nutzen, bendtigen Sie entweder einen eigenen Webserver, oder Sie mieten
Bandbreite sowie einen Serverplatz (Webspace) auf dem Server eines Providers. Wenn in diesem
Buch von ,Webserver” die Rede ist, ist damit beides gemeint — entweder lhr eigener Webserver
oder der beim Provider gemietete Serverplatz.

Die monatlichen oder jahrlichen Geblihren fiir Webspace kdnnen sehr unterschiedlich ausfallen.
Sie sollten sicherstellen, dass der von lhnen gewahlte Server-Provider HTTPS-Unterstiitzung
bietet und die folgende Software auf seinem Webserver installiert hat:

v PHP (Version 7.4 oder héher)
v MysQL (Version 5.6 oder héher) oder MariaDB (Version 10.1 oder héher)

Viele Server-Provider haben WordPress.org heutzutage bereits vorinstalliert, sodass Sie selbst
keine aufwandigen Konfigurationen z. B. der MySQL-Datenbank vornehmen miissen. Moglicher-
weise bieten Provider gegen eine Zusatzgebihr weitere WordPress-spezifische Dienstleistungen
wie etwa die Konfiguration der WordPress-Website und von Themes.

Weiterhin sollten Sie priifen, dass das Angebot des Server-Providers geniigend Speicherplatz und
genligend Bandbreite bzw. Transfervolumen umfasst. Dies gilt besonders dann, wenn Ihre Website
grolRe Dateien enthalt (Speicherplatz) und wenn Sie mit vielen Besuchern rechnen (Bandbreite).
Zwar koénnen Sie Speicherplatz und Bandbreite lblicherweise auch nachtraglich gegen Zusatz-
gebiihr erhdhen. Eine vorausschauende Planung ist jedoch empfehlenswert, damit Sie von Anfang
an einen Uberblick tiber die Kosten fiir den Betrieb lhrer Website haben.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger



WordPress-Website installieren

1.3 Domain registrieren

Zundchst bendtigen Sie einen Domainnamen, damit die Besucher Ihre Site iber eine eindeutige
Webadresse ansteuern konnen. Sie registrieren lhre Domain (iber einen spezialisierten Anbieter,
einen sogenannten Registrar. Fir diese Dienstleistung erhebt der Domain-Registrar eine ein-

malige Gebuhr.

I Viele Server-Provider bieten die Domain-Registrierung im Paket mit ihren Gbrigen Dienst-

leistungen an. In diesem Fall sollten Sie darauf achten, dass die Vertragsbedingungen den
Umzug des Domain-Namens zu einem anderen Server-Provider erlauben. Hat sich lhre
Website etabliert und Sie wechseln den Provider, dann mochten Sie lhren Domain-Namen
mitnehmen. Mit der Domain-Registrierung bei einem unabhangigen Registrar kdnnen Sie
den Domainnamen bei einem Providerwechsel immer beibehalten.

Domainname wahlen und registrieren

Flr die Wahl und Registrierung des Domainnamens sind die folgenden Schritte notwendig:

Domainname auswahlen

Die Wahl eines passenden Domainnamens kann von entscheiden-
der Bedeutung fiir den Erfolg Ihrer Website sein. Achten Sie darauf,
dass Sie einen aussagekraftigen Namen wahlen, der zu lhrem bzw.
dem Ziel Ihrer Website passt.

Der Domainname darf keine fremden Rechte verletzen. Verwenden
Sie als lhren Domainnamen keine fremden Firmen- oder Marken-
namen. Damit vermeiden Sie kostspielige Abmahnungen.

Die Verfligbarkeit des
Domainnamens priifen

Auf den Websites der verschiedenen Domain-Registrare kbnnen Sie
lhren Wunsch-Domainnamen in ein Web-Formular eingeben .
Sie erhalten dann Auskunft dariber, ob diese Domain noch ver-
flgbar ist. Ist lhr Wunsch-Domainname vergeben, erhalten Sie
gegebenenfalls Alternativvorschldge, beispielsweise mit einer
alternativen Top-Level-Domain @.

Den Domainnamen
kaufen

Sobald Sie einen freien Domainnamen gefunden haben, folgen Sie
den auf der Website des Registrars angebotenen Schritten, um die
Domain zu kaufen.
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Website des Domain-Registrars GoDaddy mit Alternativvorschldgen fiir den bereits vergebenen Wunsch-
Domainnamen

1.4 WordPress.org installieren

Falls WordPress noch nicht auf Ihrem beim Provider gemieteten Serverplatz vorinstalliert ist,
mussen Sie die Software selbst vom WordPress-Server herunterladen und installieren.

Viele Server-Provider stellen zu diesem Zweck beispielsweise das Installationsskript SimpleScripts
oder einen anderen Installer zur Verfligung, mit dem Sie verschiedene Programme — auch Word-
Press — auf Inrem Webserver installieren konnen. In diesem Fall |duft die Installation fast ohne |hr
Zutun ab, und Sie werden Schritt fir Schritt durch den Vorgang geleitet.

Stellt Ihr Server-Provider kein Installationsskript zur Verfligung, missen Sie die WordPress-Software
manuell installieren.

v Richten Sie sich die MySQL-Datenbank fiir lhnren Webserver ein. Sie konnen dazu beispiels-
weise Schnittstellen wie etwa Confixx, Plesk oder cPanel verwenden.

v Stellen Sie wahrend der Installation sicher, dass Sie sich selbst alle Zugriffsrechte einrdumen.

Wenn Sie hier unsicher sind, wird lhnen Ihr Server-Provider beratend zur Seite stehen.

Wichtig ist, dass Sie sich bei der Einrichtung Ihrer MySQL-Datenbank den Datenbanknamen, den
Benutzernamen und das Kennwort notieren, da Sie alle drei bei der Installation von WordPress
bendtigen.
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Schritt 2: WordPress-Dateien hochladen

> Laden Sie die WordPress-Software von http://de.wordpress.org herunter.
Sie erhalten eine Archivdatei im ZIP-Format.

Entpacken Sie die ZIP-Datei in einen Ordner auf Ihrem Dateisystem.
Betrachten Sie den Inhalt des Ordners /wordpress.

» Dieser PC » Desktop * wordpress-3.7.1 >

Hier finden Sie alle Dateien, die Sie nun auf lhren Webserver laden missen.

Der Ordner /wordpress enthélt alle Dateien, die Sie fur lhren Webserver benétigen.

»  Offnen Sie Ihr FTP-Programm, und verbinden Sie sich mit Ilhrem Webserver.

> Laden Sie die Dateien des Ordners /wordpress in das Wurzelverzeichnis Ihres Webservers
(auch Root-Verzeichnis genannt).

Laden Sie nicht das Verzeichnis /wordpress selbst auf lhren Webserver, sondern dessen Inhalt.
Die darin enthaltenen Dateien sollten direkt im Wurzelverzeichnis des Webservers liegen.

] -

<« v 4
wp-herdt
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& Transalp

@ OneDrive
Documents
E-Mail-Anhdnge
Pictures
Public

™ Dieser PC

2B 3D-Objekte
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= Dokumente

4 Downloads

J Musik
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b Metzwerk
= CELSIUS

19 Elemente

Freigeben

~

| wordpress

A

nsicht

MName

- (] X

» DieserPC » Desktop » wordpress-5.7.1 » wordpress ><—[ Ordner /wordpress mit allen Dateien fiir lhren Webserver]

: !

s

.

wp-admin
wp-content
wp-includes

| index.php

- licensetxt

B readme.html

_ wp-activate.php

_ wp-blog-header.php

_ wp-comments-post.php

| wp-config-sample.php

| wp-cron.php

_ wp-links-opml.php

_ wp-load.php

_ wp-login.php

_ wp-mail.php

| wp-settings.php

| wp-signup.php

| wp-trackback.php

_ xmlrpc.php

Wahlen Sie eine Datei fur die Vorschau aus.

~

;

Statt des Root-Verzeichnisses kdnnen Sie auch ein anderes Verzeichnis auf lhrem Webserver
wahlen. Dies ist beispielsweise sinnvoll, wenn Sie lhre WordPress-Website zunachst einmal
testweise einrichten und lhre bisherige Website parallel dazu laufen lassen mdchten.

! Achten Sie darauf, dass sich im Installationsverzeichnis keine Datei mit dem Namen
index.html oder index.htm befindet, da die Startseite lhrer WordPress-Website den Namen
index.php tragt und der Webserver in der Regel die Dateien index.htm/ bzw. index.htm vor
der Datei index.php anspricht und ausfiihrt. Das Ergebnis ware keine Ausgabe von WordPress,
sondern der Inhalt der Datei index.html bzw. index.htm.
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Schritt 3: MySQL-Datenbank mit WordPress verbinden

Nun muss die hochgeladene

WordPress-Software mit der im

ersten Schritt konfigurierten

MySQL-Datenbank verbunden Willkommen bei WordPress. Bevor wir anfangen, brauchen wir einige Informationen zur Datenbank,

werden. WordPress stellt dazu

Folgende Daten werden benotigt:

1. Datenbank-Name

ein Installationsskript bereit, 2. Datenbank-Nutzername
_ . . 3. Datenbank-Passwort
das Sie Uiber die Adresszeile . Datenbank Sorver
|hres Browsers Sta rten kénnen_ 5. Tabellen-Préfix (falls du mehrere WordPress-Installationen innerhalb einer Datenbank aufbauen
mochtest) .

>

Wir werden diese Information verwenden, um die Datei wp-config.php zu erstellen. Falls das
automatische Erstellen der Datei nicht funktioniert, bloR keine Panik. Es werden nur Informationen
Uber die Datenbank in eine Konfigurationsdatei geschrieben. Du kannst aber auch einfach die Datei

Geben Sie in die Adresszeile

|hres Browse rs | h ren Domain_ wp-config-sample.php in einem Texteditor (berarbeiten, dabei die Informationen manuell einfiigen
und die Datei dann unter wp-config. php speichern. Brauchst du Hilfe? Hier gibt es die englischsprachige
namen ein, gefolgt von Anleitung,
. . Aller wahrscheinlichkeit nach wurden dir diese Informationen von deinem Webhoster gegeben. Wenn du
/wp-admin/install.php.

diese Information nicht hast. musst du deinen Webhoster kontaktieren bevor du weitermachen kannst.
Beispiel: Losgents!
http://meinewebsite.de/

o Die Begriifsungsseite der WordPress-Installation
wp-admin/install.php

Diese Angaben gelten fiir den Fall, dass Sie die WordPress-Dateien in das Root-Verzeichnis lhres
Webservers hochgeladen haben. Haben Sie stattdessen ein Unterverzeichnis gewahlt, andern Sie
die URL des Installationsskripts entsprechend. Tragt das Unterverzeichnis beispielsweise den
Namen wordpress, geben Sie Folgendes ein:

http://meinewebsite.de/wordpress/wp-admin/install.php

>

Klicken Sie auf Los geht’s!
Sie sehen die BegriiRungsseite, die Sie durch die Installation fihrt.

Geben Sie den Datenbanknamen @, den Benutzernamen @ und das Kennwort @ Ihrer
zuvor konfigurierten MySQL-Datenbank ein.

Bei manchen Webservern geben Sie nicht einfach den Datenbanknamen ein, sondern fligen
zu diesem noch den Benutzernamen lhres Accounts ein. lhr Server-Provider kann Ihnen
hierzu Auskunft geben.

Im Feld Datenbank-Host steht standardméRig localhost @. Normalerweise lassen Sie diesen
Host fiir den MySQL-Datenbankserver unverandert. Sollte localhost jedoch wider Erwarten
nicht funktionieren, hat Ihr Server-Provider einen anderen Host eingestellt. Erkundigen Sie
sich in diesem Fall bei ihm, was Sie in das Feld eintragen kénnen.

Erhalten Sie wahrend der Installation die Fehlermeldung Error Connecting to the Database,
haben Sie bei der Eingabe von Datenbankname, Benutzername, Passwort oder Host einen
Fehler gemacht. Priifen Sie in diesem Fall erneut in Ihrer MySQL-Datenbank-Verwaltung
beim Server-Provider, wie Datenbankname, Benutzername und Kennwort lauten.

Im Feld Tabellenprdfix ist wp_ voreingestellt ®. Sie kdnnen dieses Prafix belassen, aber hier aus
Sicherheitsgriinden auch ein Prafix lhrer Wahl eintragen.

10
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Webhoster.

Datenbank Name

Benutzername

Passwort

Datenbank Host

Tabellen-Prafix

Senden

Hier sollten die Zugangsdaten zu Deiner Datenbank eingetragen werden. Im Zweifel frage bitte deinen

wordpress @ Der Name der Datenbank die fur
WordPress genutzt wird.

Benutzername @ Dein MySQL Benutzername

Passwort @ ... und dein MySQL-Passwort.

localhost @ Du solltest diese Datenbank-Server Info

von deinem Webhoster erhalten, falls
localhost nicht funktioniert.

wp_ @ Falls du mehrere WordPress-Installationen
innerhalb einer Datenbank aufbauen
michtest, andere diesen Eintrag.

»  Klicken Sie auf Senden und dann auf Installation ausfiihren.

Die eigentliche Installationsseite von WordPress wird gedffnet.

> Geben Sie auf der Installationsseite folgende Informationen ein:

Information Beschreibung

Blogtitel Bezeichnet den Titel fur lhren Blog
Der Titel kann nachtraglich gedndert werden.

Benutzername Mit diesem Namen melden Sie sich zukiinftig bei WordPress an.
StandardmaRig lautet der Benutzername admin. Aus Sicherheitsgrinden
empfiehlt es sich jedoch, einen individuellen Benutzernamen zu verwenden.

Passwort Geben Sie das gewiinschte Passwort in das erste Textfeld ein. Im zweiten

Textfeld missen Sie das Passwort zur Bestatigung wiederholen. Stimmen
die beiden Passwortversionen nicht liberein, weil Sie sich vertippt haben,
gibt WordPress eine Fehlermeldung aus. Geben Sie kein Passwort ein, wird
automatisch eines fiir Sie generiert. Es wird im ersten Textfeld angezeigt.

Deine E-Mail-

Unter dieser E-Mail-Adresse erhalten Sie als Administrator Nachrichten zu

diirfen diese Web-
site indexieren

Adresse Ihrer Site, beispielsweise wenn sich ein neuer Nutzer registriert hat. Auch
die E-Mail-Adresse konnen Sie nachtraglich in den Verwaltungsoptionen
Ilhrer Website dndern.

Privatsphdre: Dieses Kontrollfeld sollten Sie in den meisten Fallen aktiviert lassen, da lhre

Suchmaschinen Website nur dann fir die Suchmaschinen sichtbar wird. Wenn Sie Ihre

WordPress-Website zundchst einmal testweise aufsetzen oder noch
etwas Zeit brauchen, um sich mit ihr vertraut zu machen, kénnen Sie es
deaktivieren. Auch diese Einstellung kénnen Sie spater noch dndern.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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! Achten Sie darauf, dass Ihr Passwort ausreichend sicher ist. Empfehlenswert sind mindestens
sieben unterschiedliche Zeichen, die auch Grol3- und Kleinbuchstaben, Ziffern und Sonder-
zeichen wie etwa &, % oder ? enthalten. Verzichten Sie auf Umlaute und Leerzeichen.
Vermeiden Sie ein groRRes oder kleines ,,0“, da es mit der Null verwechselt werden kann.
Ahnliches gilt fiir das kleine L ,,1“, das mit dem groRen ,,|“ verwechselt werden kann.

Ill

» Nachdem Sie das Formular komplett ausgefiillt haben, klicken Sie auf WordPress installieren.

WordPress legt alle fiir den Start lhrer Site benotigten Datenbanktabellen an. Anschliefend
erhalten Sie noch einmal eine Meldung mit lhrem Benutzernamen und dem Passwort. Sie
benétigen den Benutzernamen und das Passwort, um sich spater in der Verwaltungszentrale
lhrer WordPress-Website, dem Dashboard, anzumelden. AuBerdem erhalten Sie sicherheits-
halber auch noch eine E-Mail mit diesen Anmeldedaten.

Erhalten Sie wahrend der Installation die Fehlermeldung 500: Internal Server Error, sind wahr-
scheinlich die Zugriffsrechte der PHP-Dateien falsch eingestellt. Fragen Sie in diesem Fall bei
Ihrem Server-Provider nach, wie die Zugriffsrechte der PHP-Dateien gesetzt werden missen.
Sie kdnnen diese liber die Ublichen FTP-Programme dndern, in Filezilla beispielsweise Giber das
Kontextmeni der rechten Maustaste.

Nach erfolgreichem Abschluss der WordPress-Installation erhalten
Sie ein Anmeldeformular. @
»  Geben Sie Ihren Benutzernamen @ und Ihr Kennwort @ ein, et

und klicken Sie auf Anmelden, um auf das Dashboard (vgl. LG) ‘

Kapitel 2) Inrer WordPress-Website zuzugreifen. 5@‘

[&] meldet bleiben
Bei der WordPress-Website anmelden
Anmeldeformular nach

Um sich spater in Ihrer WordPress-Website anzumelden, geben Sie erfolgreicher WordPress-
in der Adresszeile lhres Browsers lhren Domainnamen gefolgt von Installation
/wp_login.php ein, zum Beispiel:

http://meinewebsite.de/wp-login.php

1.5 Ubung

Fragen zur Auswahl der WordPress-Variante und des Webservers

Ubungsdatei: -- Ergebnisdatei: Uebung01_E.pdf

1.  Welche Vorteile hat WordPress.org gegenliber WordPress.com?

2. Welche Grundvoraussetzungen muss ein Webserver erfiillen, damit Sie darauf WordPress
installieren kénnen?

3. Was mussen Sie bei der Installation beachten, wenn Sie WordPress in einem Unter-
verzeichnis lhres Serverplatzes installieren mochten?

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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Das Dashboard

2.1 Basiswissen Dashboard

Nachdem Sie WordPress installiert und sich in lhrer Site angemeldet haben, gelangen Sie direkt
in das Dashboard. Dieses stellt die Schaltzentrale Ihrer WordPress-Site dar. Es enthalt samtliche

Einstellmoglichkeiten und Editoren, mit denen Sie das Aussehen lhrer Site anpassen und lhre
Inhalte erstellen kdnnen.

Das Dashboard bietet Ihnen unter anderem die folgenden Moglichkeiten:

v aktuellen Status der WordPress-Site prifen
v Einstellungen der WordPress-Site konfigurieren
v Inhalte erstellen und verdéffentlichen

2.2 Im Dashboard anmelden

Sie kdnnen das Dashboard jederzeit 6ffnen, indem Sie sich bei Ihrer WordPress-Site anmelden.

Offnen Sie einen Webbrowser.

In das Adressfeld geben Sie die URL der Anmeldeseite lhrer Website ein.
Die URL besteht aus Ihrem Domainnamen, gefolgt von /wp_login.php
Beispiel: http://www.meinedomain.de/wp_login.php

Haben Sie WordPress nicht im Root-Verzeichnis lhres Servers gespeichert, miissen Sie auch

den Namen des Verzeichnisses in die Webadresse mit einfligen. Wenn Sie fiir die Installation

beispielsweise einen Ordner namens Wordpress angelegt haben, geben Sie Folgendes als
Anmelde-URL ein:

http://www.website.de/wordpress/wp-login.php

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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»  Geben Sie Benutzername O und Passwort @ ein. Benutzername
WordPress hat lhnen diese Daten auch per E-Mail @
Ubermittelt.

»  Soll sich WordPress |hre Daten fiir das nachste Mal, Passwort
wenn Sie sich anmelden moéchten, merken, aktivieren ®

Sie das Kontrollfeld Angemeldet bleiben ®.
WordPress setzt ein Cookie, das die Anmeldedaten auf ~ @] Angemeldes bieiben
Ihrem Computer speichert. Wenn Sie das nachste Mal die
Anmeldeseite aufrufen, sind |hr Benutzername und lhr
Kennwort dort bereits eingetragen, und Sie mlssen nur
noch auf die Schaltfliche Anmelden ® klicken.

Damit sich WordPress Ihre Anmeldedaten merken kann, muss Ihr Browser so eingestellt sein,
dass er Cookies akzeptiert.

Ist der Computer auch anderen Personen zuganglich, beispielsweise an lhrem Arbeitsplatz,
sollten Sie das Kontrollkdastchen Angemeldet bleiben aus Sicherheitsgriinden nicht aktivieren.

»  Klicken Sie auf Anmelden ®, um sich in lhrer WordPress-Site anzumelden und das
Dashboard im Browser anzuzeigen.

2.3 Die Startseite des WordPress-Dashboards

Wenn Sie das Dashboard zum ersten Mal 6ffnen, wird es mit der Startseite ge6ffnet. Diese sieht
wie folgt aus:

=0 \1onii Dashboard

i Dashboard < Fotografieund £ % [iSd

I @ ® =
N o Do oRi Tk Name lhrer WordPress-Website anklicken, um zu
otografie und Bildbearbeitung || Hf—— . . . .
sehen, wie diese aktuell flir den Besucher aussieht — "
Ansicht anpassen ¥ ilfe v
@ Dashboard Dashboard
Startseite
Aktualisierunge y . 1 © Ausblenden
Willkommen bei WordPress!
T IO ST e LIRS ZUCaTT et et Oon dir den Start zu erleichtern:
Jetzt loslegen Nichste Schritte Weitere Méglichkeiten
I Schreibe deinen ersten Beitrag B Widgets verwalter
Website anpassen
+ Erstelle eine ,Uber mich"-Seite A
oder das komplette Theme wechseln #i Deine Homepage anleger B Kommentare ein- oder ausschalten
B Sieh dir deine Website an & Erfahre mehr iiber den Einstieg
Die sechs Module
Zustand der Website Schneller Entwurf AV A
des Dashboards
Einstellunger Noch keine Information . Titel
T app In regelmaBigen Abstanden werden automatisch Tests zum Website-Zustand g um
Informationen dber deine Website zu sammeln. Du kannst auch die Seite Webjiteb7ustand \nhatt
. . besuchen, um jetzt Informationen dber deine Website zu sammeln.
Navigations- o
menu
Auf einen Blick < AV A
A 1 Beitrag W 1 seite
B 1 Kommentar
WordPress 5.7 verwendet das Theme Twenty Twenty-One. I
> \ und Neuigkei ] AV o a
< AV A Besuche eine bevorstehende Veranstaltung in deiner Nahe. &
Kurzlich veraffentlicht 5 Discussion Group: WordPress Troubleshooting Freitag, 2. Apr. 2021
- - ; Basics 500 pm GMT+2
T fello world: Online

Das Dashboard einer neu eingerichteten WordPress-Site
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Das Navigationsmenu

Im linken Bereich des Dashboards sehen Sie das vertikal angeordnete Navigationsmenii. Uber
dieses Menlii steuern Sie die verschiedenen Webseiten an, mit denen Sie Ihre WordPress-Site
verwalten und mit Inhalten fiillen kénnen.

Das oberste Menli, Dashboard, enthalt den Unterpunkt Startseite. Dies ist @ Dashboard
die Seite, die Sie gerade betrachten. Mit einem Klick auf Startseite gelangen
Sie stets dorthin zuriick. Startseite

Module des Dashboards

Im Hauptbereich lhres WordPress-Dashboards sehen Sie in der Grundeinstellung sechs Module:

Willkommen bei WordPress
Zustand der Website

Auf einen Blick

Aktivitét

Schneller Entwurf

€ £ K < < <«

WordPress-Veranstaltungen und Neuigkeiten

Diese Module geben Ihnen jederzeit einen Uberblick iiber den aktuellen Status lhrer Website und
auch die Moglichkeit, Ihrer Site erste Inhalte hinzuzufiigen.

Das Aussehen des WordPress-Dashboards kénnen Sie an Ihre Bediirfnisse anpassen, indem Sie
die Reihenfolge der dort dargestellten Module per Drag and Drop andern (vgl. Abschnitt 2.4).

Sie kénnen die Module Uber die aufwarts gerichteten  aufeinen Blick v B
Dreieckpfeile ganz rechts in der jeweiligen Titelzeile @ ©)
® oder mit einem Klick auf die Titelzeile einklappen

und Uber die nun abwarts gerichteten Dreiecke bzw.

einen weiteren Klick in die Titelzeile wieder ausklappen.

Uber die beiden anderen Pfeile @ kénnen Sie das jeweilige Modul im Dashboard nach oben oder
nach unten verschieben.

Willkommen bei WordPress

Das Modul Willkommen bei WordPress bietet Ihnen einen Schnellzugriff auf hdufig verwendete
Aufgaben. Es ist fiir den absoluten Einstieg gedacht. Klicken Sie ggf. auf Ausblenden, um das Modul
vom Bildschirm zu entfernen.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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Auf einen Blick

Im Modul Auf einen Blick erhalten Sie stets einen Uberblick tiber die aktuellen Aktivititen in lhrer
WordPress-Site.

Die nebenstehende Abbildung Auf einen Blick o s
zeigt, wie dieses Modul in einer

neu eingerichteten WordPress- A ieerag @D B 1 seite ()

Site aussieht. B 1 Kommentar (3)

@'\-‘-."orclpress 5.7 verwendet das Theme Twenty Twenty-One. @

Das Modul ,,Auf einen Blick” in einer neu eingerichteten
WordPress-Site

In der Grundeinstellung finden Sie hier zunachst die folgenden Angaben:

v Die Anzahl der Beitrige in Ihrer Site D

Die Moglichkeit, Beitrage zu erstellen, gehoért zu den Kernfunktionen von WordPress (vgl.
Kapitel 4). Wenn Sie diesen Link anklicken, gelangen Sie zur Seite Beitrdge. Dort kénnen alle
momentan in Ihrer WordPress-Site vorhandenen Beitrage aufgelistet und bearbeitet werden.
Direkt nach der Installation ist dies ein einziger, mit WordPress installierter Beispielbeitrag,
den Sie mit einem Klick auf den Link bearbeiten oder auch I6schen kénnen.

v Die Anzahl der Seiten in Ihrer Site @

WordPress ist mehr als eine Blogging-Software, es stellt ein vollwertiges Content Manage-
ment System (CMS) dar, mit dem Sie Inhalte aller Art erstellen und verwalten kénnen — auch
statische Webseiten. Mit einem Klick auf diesen Link 6ffnen Sie die Seite Seiten, auf der alle
momentan in lhrer WordPress-Site vorhandenen Seiten aufgelistet werden und bearbeitet
werden kdnnen. Auch hier ist mit WordPress eine Beispielseite installiert worden, die Sie
Uber den Link bearbeiten oder I6schen kénnen (vgl. Kapitel 5).

v Die Anzahl der Kommentare in Ihrer Site ®

Kommentare sind eine wichtige Funktion in lhrem Blog. Sie erméglichen es Ihnen bzw. lThrem
Unternehmen, mit lhren Lesern in direkten Kontakt zu treten. Mit einem Klick auf diesen Link
offnen Sie die Seite Kommentare, auf der alle momentan in Ihrer WordPress-Site vorhandenen
Kommentare zu Beitrdgen aufgelistet werden und bearbeitet werden kénnen (vgl. Kapitel 3).
Im Augenblick ist dies ein von WordPress angelegter Beispielkommentar zu dem Beispiel-
beitrag.

v Das verwendete WordPress-Theme @

Ein Theme ist ein Designpaket, das nicht nur das Aussehen lhrer WordPress-Site vollstandig
bestimmt, sondern auch bestimmte Funktionen aktiviert oder deaktiviert bzw. hinzufiigt. Eine
Besonderheit ist, dass Sie mit nur wenigen Mausklicks Ihrer WordPress-Site ein anderes Theme
zuweisen und damit ihr Aussehen komplett verandern kdnnen — ohne irgendetwas an den
Inhalten zu dndern (vgl. Kapitel 8). Mit diesem Prinzip verwirklicht WordPress die Forderung
nach einer Trennung von Inhalt und Design perfekt. Mit einem Klick auf den Namens des im
Modul Auf einen Blick angezeigten Themes (in der Grundeinstellung Twenty Nineteen)
gelangen Sie zur Seite Themes verwalten. Dort kdnnen Sie lhrer WordPress-Site ein anderes
Theme zuweisen, um ihr Erscheinungsbild zu andern.

v Die verwendete WordPress-Version ®

Sobald die WordPress-Software aktualisiert wird, informiert Sie dieser Abschnitt des Moduls
Auf einen Blick dariiber, dass die in lhrer Site verwendete WordPress-Version veraltet ist,
und Sie kdnnen sie Uber das Dashboard aktualisieren.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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v Suchmaschinen ausgeschlossen

Die meisten WordPress-Sites sollen von den Suchmaschinen wie etwa Google und Bing
gefunden werden, um ein moglichst breites Publikum zu erreichen. StandardmaRig ist
WordPress so eingerichtet, dass die Suchmaschinen-Spider Ihre Site finden und in ihren
Index aufnehmen. In manchen Fallen, etwa wenn Sie lhre WordPress-Site erst einmal test-
weise eingerichtet haben, moéchten Sie genau dies vermeiden. Sie kdnnen lhre WordPress-
Site dann vor den Suchmaschinen verbergen. In diesem Fall erscheint im Modul Auf einen
Blick der Hinweis Suchmaschinen ausgeschlossen.

Zustand der Website Zustand der Website AV o a
Sobald Sie angefangen haben, Beitrage und/ Solite verbessert werden

Oder Seiten zu el’ste“en, erhalten Sie in diesem Deine Website weist kritische Probleme auf, um die du dich so schnell
lVlOdu| eVentUe” Hinweise auf Verbesserungs— wie méglich kiimmern solltest, damit Leistung und Sicherheit verbessert

werden.

moglichkeiten. Mit einem Klick auf den Link
Website-Zustand @ gelangen Sie zu diesen.

Wirf einen Blick auf die 6 Eintrage der Seite Website-Zustand. @

Das Modul ,,Zustand der Website" auf der
L Startseite des WordPress-Dashboards

Aktivitdt
Das Modul Aktivitét liefert Ihnen die Aktivitst AV 4

folgenden Informationen: Kurslich verofentlicht

v Die letzten Beitrage, die in lhrer 01.04, 238 am Hello world: (1)
WordPress-Site verdffentlicht N
eueste Kommentare
wurden @.
A . Von A WordPress Commenter zu Hello world! @
v Die letzten Kommentare (Vgl Ka pltEI Hi, this is a comment. To get started with moderating, editing, and
3)’ dle BESUCher |hrer Site zu |hren deleting comments, please visit the Comments screen in...

Beitragen hinterlassen haben @.

Mit einem Klick auf einen Beitragstite| ~ */¢(7 Meine (€ Ausstehend (0) - Freigegeben (1) Spam (€) ®
Papierkorb (0)
neben dem Namen des Kommentar- spierkor

autors wird der Beitrag im Dashboard  pas Modul , Aktivitdt" auf der Startseite des WordPress-
geoffnet. Dashboards

v Eine Linkzeile, mit deren Hilfe Sie die Kommentare bearbeiten kénnen ®.

Um die Linkzeile anzuzeigen, zeigen Sie mit der Maus auf einen Kommentar. Sie kénnen den
jeweiligen Kommentar Gber die nun eingeblendeten Links direkt bearbeiten.

Schneller Entwurf Schneller Entwurf ANV o a
Das Modul Schneller Entwurf enthélt ein Titel

Formular, Giber das Sie direkt einen | Gesichter verpixeln - Teil 2

Blogbeitrag entwerfen und speichern Inhatt

konnen (vgl. Kapitel 4).

Bevor Sie ein Bild in Ihrem Blog vergffentlichen, missen Sie sich vergewissern,
dass die darauf Abgebildeten mit der Ver&ffentlichung einverstanden sind. Das
ist nicht immer zu verwirklichen - manchmal sind Ihnen die Fotografierten
Gberhaupt nicht persénlich bekannt. Wenn es fiir Sie wichtig ist, Ihr Foto von
einem einmaligen Ereignis trotzdem in lhrem Web-Log zu verdffentlichen,
misswen Sie die Gesichter der lhnen unbekannten Personen unkenntlich
machen, sie beispielsweise verpixeln.

Das Modul ,,Schneller Entwurf*

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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WordPress-Veranstaltungen und
Neuigkeiten

Nach der Installation von WordPress auf lhrem
Server finden Sie im Modul WordPress-

‘WordPress-Veranstaltungen und Neuigkeiten AV a
Besuche eine bevorstehende Veranstaltung in deiner Nghe. &

=4 Discussion Group: WordPress
Troubleshooting Basics
Online

Freitag, 2. Apr. 2021
5:00 pm GMT+2

15-17. April 2021

ﬂ WordCamp Centroamérica
Online

Veranstaltungen und Neuigkeiten zuerst
Ankiindigungen relevanter Veranstaltungen,
dann Beitrage aus dem offiziellen WordPress-
Blog auf https://de.wordpress.org, gefolgt von

#4 71. WP Meetup Stuttgart - Googles neue
Bewertungskriterien
Online

Mittwoch, 14, Apr, 2021
7:00 pm GMT+2

P . WordPress 5.7 »Esperanza«

Beitragen aus weiteren WordPress-Blogs. N -
WordPress 5.7 Release Candidate 2
Wie sich WordPress alter Zopfe entledigt

M|t e|nem K||Ck auf e|nen BEItragStlte| gelangen WordPress News #307 / Kaputte Datenbanken, eingebettete Tweets, Trenner und

. . . . . T M )
Sie direkt zu der Webseite mit dem jeweiligen e _
i WordPress Datenbank reparieren
Blog-Beitrag.

Meetups [ WordCamps B} | Mews [

Das Modul ,,WordPress-Veranstaltungen und
Neuigkeiten”

Nehmen Sie sich die Zeit, regelmaRig die WordPress News zu lesen. Sie erhalten hier unter
anderem wichtige und interessante Informationen lber neue Software-Versionen, Sicherheits-
Updates, Plugins und Ahnliches.

2.4 Dashboard konfigurieren

Dashboard-Module neu anordnen

Sie kdnnen per Drag and Drop bestimmen, in welcher Reihenfolge die einzelnen Dashboard-
Module angezeigt werden.

Dies gilt nicht nur fiir die hier besprochene Startseite des WordPress-Dashboards, sondern auch
flir die ibrigen Bereiche, die Sie nachfolgend kennenlernen. So kdnnen Sie sich im Lauf der Zeit
Ihre eigene, maRgeschneiderte Schaltzentrale konfigurieren.

>  Positionieren Sie den Mauszeiger auf der Titelleiste des Moduls, das Sie an eine andere
Stelle ziehen mdchten.

Der Mauszeiger wird zu einem Vierfachpfeil ®.
»  Ziehen Sie das Modul mit gedriickter Maustaste an die gewlinschte Stelle.

Achten Sie wihrend des Ziehvorgangs auf die gestrichelten Rahmen @. Diese symbolisieren
Ihnen die Stellen, an denen Sie das Modul ablegen kénnen.

> Lassen Sie die Maustaste los, sobald sich das Modul am gewtinschten Ort innerhalb des
Dashboards befindet.

Die (ibrigen Module werden entsprechend neu sortiert.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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S S S -
I Zustand der Website “ & 11 Schneller Entwurf AV A
1 1
: Noch keine Information ... : ! Titel
1,
1 . . 1
 n regelmaBigen Abstdnden werden automatisch Tests zum Website-Zustand I !
1
y durchgefiihrt, um Informationen dber deine Website zu sammeln. Du kannst auch 1y inhalt
y die Seite Website-Zustand besuchen, um jetzt Informationen tber deine Website zu '
1 sammeln. I | | Was beschaftigt dich?
1 1 1
; ) !
1 Auf einen Blick AV A L
1
1 .
1 f 1 Beitrag Ll 1 Seite 1 ] Speichern
1 1
f P 1 Kommentar 1 !
I
1 1 e
| WordPress 5.7 verwendet das Theme Twenty Twenty-One. ) ! Aktivitat G%EO @
[}
1 1

" @ Kirzlich veraffentlicht

MNeueste Kommentare

‘'on A WordPress Commenter zu Hello world!
Hi, this is & comment. To get started with moderating, editing, and

deleting comments, please visit the Comments screen in...

Hello world!

Alle Meine Ausstehend Freigegeben Spam

Papierkorb

Modul ,Aktivitét” per Drag and Drop an einer anderen Stelle im WordPress-Dashboard positionieren

Diese Anderungen miissen Sie nicht speichern: Die Anderungen werden automatisch von
WordPress tibernommen.

Dashboard-Module aus- und einblenden

Brauchen Sie bestimmte Module Giberhaupt nicht, entfernen Sie sie aus dem Dashboard.

»  Klicken Sie im oberen rechten Bereich des Dashboards auf Ansicht anpassen .

Die Namen der Module mit Kontrollfeldern werden am oberen Bildschirmrand angezeigt @.

Bildschirm-Elemente

Einige Bildschirm-Elemente kénnen durch die Verwendung der Checkboxen ein- oder ausgeblendet werden. Sie kénnen auf- und zugellappt werden, indem du auf ihre
Uberschriften klickst, und durch Ziehen der Uberschriften oder durch Klicken auf die Pfeile nach oben und unten neu angeordnet werden.

@ (¥ Zustand der Website () Auf einen Blick (¥/] Aktivitat [+ Schneller Entwurf  (¥/) WordPress-veranstattungen und Neuigkeiten (v Willkommen

@ Ansicht anpassen %
Dashboard

Die Optionen zur Anpassung der Startseite des Dashboards

>  Deaktivieren Sie die Kontrollfelder der Module, die Sie nicht im Dashboard anzeigen
mochten.

Mit den gleichen Arbeitsschritten zeigen Sie ausgeblendete Module wieder an: Klicken Sie auf die
Schaltflache Ansicht anpassen und aktivieren Sie die Kontrollfelder der entsprechenden Module.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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2.5 Die verschiedenen Bereiche des Dashboards nutzen

AulSer der bisher besprochenen Startseite enthalt Ihr WordPress-Dashboard noch zahlreiche
weitere Bereiche, in denen Sie die verschiedensten Einstellungen und Anpassungen fir lhre Site

vornehmen koénnen.

Sie finden diese Bereiche Uber die zehn Meniis des Navigationsmens
im linken Bereich des WordPress-Dashboards. Uber das erste Mendi,
Dashboard, und hier das Untermenii Startseite, gelangen Sie stets zu der
Startseite des Dashboards.

Uber die restlichen Meniis nehmen Sie weitere Anpassungen an |hrer
WordPress-Site vor. Die meisten Menis enthalten Untermendis.

>  Zeigen Sie mit lhrer Maus auf ein Men(i, um das zugehorige Unter-
meni zu 6ffnen.

>  Klicken Sie auf das gewiinschte Untermen(, um eine Seite mit den
entsprechenden Anpassungs- und Erstellungsoptionen im Dashboard
zu 6ffnen.

Alternativ klicken sie zuerst auf den Hauptmenipunkt, um das Untermenti

darunter anzuzeigen, anschlieRend auf den gewiinschten Untermenipunkt.

v Manche Bereiche des Dashboards dienen dazu, z. B. neue Seiten,
Beitrage oder Kategorien zu erstellen, um Ihre WordPress-Site mit
Inhalten zu fillen (vgl. Kapitel 4).

v Andere Bereiche des Dashboards sind dazu gedacht, lhre WordPress-
Site und deren Handhabung an lhre Bedirfnisse anzupassen
(vgl. Kapitel 3).

2.6 WordPress-Hilfe nutzen

@& Dashboard

Startseite

Aktualisierungen

A Beitrage

q; Medien

I_. Seiten
Kommentare
Design

Plugins

Benutzer

a
-
f Werkzeuge

Einstellungen

© Menii einklappen

Das Navigationsmentii
des WordPress-
Dashboards

WordPress ist mit einer sehr gut funktionierenden Hilfefunktion ausgestattet, auf die Sie direkt

aus dem Dashboard zugreifen konnen.

» Um Hilfe zu der gerade im Dashboard ge6ffneten Seite zu

finden, scrollen Sie auf ihr ganz nach oben, und klicken Sie
in der rechten oberen Ecke auf den Tab Hilfe ®.

Das Register wird nach unten erweitert und bietet Ihnen
hilfreiche Informationen tber die aktuelle Seite.

Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥

» Um das Register wieder zu schlieRen, klicken Sie erneut auf den Tab Hilfe.

20
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lkommen, admin l_

fie und Bildbearbeitung B8 + Neu

Ubersicht Um einen neuen Benutzer zu deiner Website hinzuzufiigen, fille das Formular auf dieser Seite aus, und Klicke unten Flir weitere
auf Meuen Benutzer hinzufiigen. Informationen:
Benutzerrollen
Beitrage Neue Benutzer bekommen automatisch ein Passwort zugewiesen, welches sie nach dem Anmelden dndern kénnen. Dokumentation iber das
Du kannst das zugewiesene Passwort durch Klicken auf den ,Passwort anzeigen®-Button anzeigen oder andern. Der Hinzufigen neuer
Medien Benutzername kann nicht geandert werden, sobald der Benutzer hinzugefiigt wurde. Benutzer (engl)
Seiten MNeue Benutzer erhalten standardmaBig eine E-Mail, die ihnen mitteilt, dass sie als Benutzer deiner Website Support-Foren

hinzugefiigt wurden. Diese E-Mail enthalt auch einen Link zum Zuriicksetzen des Passworts. Wahle diese Option ab,

ommentare - - -
wenn du einem neuen Benutzer keine Willkommens-E-Mail senden mochtest.

Vergiss nicht, unten auf dieser Seite auf ,Neuen Benutzer hinzufiigen” zu klicken, wenn du fertig bist.

Design Hilfefunktion von

WordPress

Plugins Hilfe &

Neuen Benutzer hinzufligen
& Benutzer

Lege einen neuen Benutzer an und flge ihn dieser Website hinzu.

Benutzername (erforderlich) ‘ ‘

E-Mail (erforderlich) ‘ ‘

Einstellungen

(<] einklappe Vorname ‘ ‘

Nachname ‘ ‘

Website ‘ ‘

Sprache Oz ‘ Website-Einstellung v‘

Passwort | Passwort generieren |

+ Erginzende Lerninhalte: Links.pd,
Plus| cr&am™ inks. paf
Glossar: Glossar.pdf

Links.pdf stellt lhnen ausgewdhlte Verweise zu WordPress-Informationen zur Verfligung.

Im Glossar finden Sie kurze und pragnante Erlauterungen wichtiger WordPress-Begriffe.
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2.7 Ubung

Module organisieren

Ubungsdatei: -

vk N oe

&) @A Fotografie und Bildbearbeitung  §B 4+ Neu

@ Dashboard

Startseite

Aktualisierungen

Beitrage
Medien
Seiten
Kommentare

Design

Plugins

Benutzer

% B

Werkzeuge

[+

Einstellungen

(4]

22

Dashboard

Zustand der Website v

Sollte verbessert werden

Deine Website weist kritische Probleme auf, um die du dich so schnell wie

maglich kiimmern solltest, damit Leistung und Sicherheit verbessert werden.

Wirf einen Blick auf die 6 Eintréage der Seite Website-Zustand.

Auf einen Blick AV
Aktivitat ;\/
Schneller Entwurf AV
Titel
Inhalt

Was beschaftigt dich?

Ergebnisdatei: --

Offnen Sie in lhrem WordPress-Dashboard die Startseite.
Blenden Sie das Modul Willkommen aus.
Klappen Sie die Module Auf einen Blick und Aktivitét zu.

Positionieren Sie das Modul Schneller Entwurf unter dem Modul Aktivitdt.
Das Endergebnis sollte der folgenden Abbildung entsprechen.

Willkommen, admin [§]

Ansicht anpassen ¥ Hilfe v

WordPress-Veranstaltungen und Neuigkeiten

Besuche eine bevorstehende Veranstaltung in deiner Nihe. @2

29 Demo + Discussion group: Intro to Block
Patterns
Online

f& WordCamp Centroamérica
Online

59 71. WP Meetup Stuttgart - Googles neue
Bewertungskriterien
Online

WordPress 5.7 »Esperanza«

WordPress 5.7 Release Candidate 2

Mittwoch, 7. Apr. 2021
4:00 pm GMT+2

15.-17. April 2021

Mittwoch, 14. Apr. 2021
7:00 pm GMT+2

Troubleshooting Multisite: Wenn Benutzer keine Benutzerrolle haben

Wie sich WordPress alter Zpfe entledigt

WordPress News #307 / Kaputte Datenbanken, eingebettete Tweets, Trenner und

Migration

Meetups [ ' WordCamps [ ' News [
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Ihre WordPress-Site anpassen 3

lhre WordPress-Site anpassen

3.1 Das Menu Einstellungen

Es empfiehlt sich, einige grundlegende Einstellungen an lhrer WordPress-Site vorzunehmen,
bevor Sie diese mit Inhalten fillen.

Sie kdnnen alle nachfolgend beschriebenen Einstellungen auch nachtraglich vornehmen. An den
Inhalten selbst wird dabei nichts geandert.

Uber das Menli Einstellungen unten im Navigationsmenii des Dashboards kénnen Sie das Ver-
halten und die Funktionalitdt lhrer WordPress-Site nach Ihren Vorstellungen konfigurieren.

Wenn Sie mit der Maus auf das Menti Einstellungen zeigen, erhalten Sie Zugriff auf die folgenden
Menlipunkte:

Allgemein

Allgemein

Schreiben Schreiben
Lesen

Diskussion
Medien Medien

Permalinks Permalinks

€ € K £ X <

Datenschutz Datenschutz

Der Umgang mit den spatestens seit Inkrafttreten der europaischen Datenschutz-Grundverordnung
DSGVO besonders wichtigen Datenschutzeinstellungen fiir Inre WordPress-Site wird in Kapitel 6
behandelt.

Allgemeine Einstellungen fur lhre WordPress-Site vornehmen

Nachdem Sie lhre WordPress-Site neu eingerichtet haben, kénnen Sie deren Titel und
Beschreibung, Ihre E-Mail-Adresse und vieles andere nach lhren Wiinschen anpassen.

>  Zeigen Sie im Navigationsmeni auf Einstellungen, und klicken Sie auf das Untermenti
Allgemein.

Die Seite Einstellungen > Allgemein wird im Dashboard ge&ffnet.
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» Geben Sie in das Feld Titel der Website (D einen aussagekriftigen Titel ein.

Widmen Sie dem Titel Aufmerksamkeit, denn er wird nicht nur in der Titelleiste des Webbrowsers
angezeigt, sondern erscheint auch standardmaRig in der Kopfzeile Ihrer Webseiten.

Willkommen, admin '_

ﬂ Fotografie und Bildbearbeitung ' 4+ Neu

Hilfe ¥
Deshpees Einstellungen » Allgemein
Beitrage
Titel der Website ‘ Fotografie und Bildbearbeitung @
Medien
sEiE Untertitel ‘ Die besten Tipps und Tricks @ ‘
Kommentare Erkldre in ein paar Worten, worum es auf deiner Website geht.
Design _
‘WordPress-Adresse (URL) ‘ http://fotografie.byethost6.com ‘
& Plugins
) .
@ Benutzer Website-Adresse (URL) ‘ http://fotografie.byethost6.com
& Werkzeuge Gib hier die Adresse ein, wenn die Startseite deiner Website von deinem WordPress-Installationsverzeichnis abweichen soll.
Einstellungen
Administrator-E-Mail-Adresse ‘ kommer@mersinkommer.de
Allgemein
g Diese Adresse wird fir administrative Zwecke verwendet. Wenn du diese dnderst, bekommst du eine E-Mail an deine neue E-Mail-

Adresse, um die Anderung zu bestitigen. Die neue Adresse wird erst nach dieser Bestitigung benutzt.

Mitgliedschaft ("] Jeder kann sich registrieren.

Standardrolle eines neuen
Abonnent v

Benutzers
Sprache der Website E‘ ‘ Deutsch v ‘
Zeitzone ‘ Berlin v

Wahle entweder eine Stadt in der gleichen Zeitzone wie die deine oder einen UTC (Koordinierte Universalzeit) Zeitversatz.

Die Universalzeit ist 2.04.2021 8:29:37 .

Die allgemeinen Einstellungen fiir Ihre WordPress-Site

»  Geben Sie in das Feld Untertitel @ einen aussagekraftigen, beschreibenden Text ein.
StandardmaRig wird der Untertitel ® ebenfalls in der Kopfzeile Ihrer Webseiten dargestellt,
direkt neben dem Titel @.

Fotografie und Bildbearbeitung - X

c @ @ @ https;//kommer.000webhostapp.com e w X L InND Q@ 4 @ =

Willkommen, admin ’_ Q

(@ Fotografie und Bildbearbeitung — Die besten Tipps und Tricks 3)

Anzeige von Titel und Untertitel
in der Standardkonfiguration
von WordPress auf jeder Seite

Hal Io Welt! im oberen Bereich
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Titel und Untertitel Ihrer WordPress-Site werden von Suchmaschinen wie Google oder Bing
ausgewertet. lhre Spider nutzen Titel und Untertitel Ihrer Website fiir die Indizierung. Wenn Sie
dies bei der Wortwahl beriicksichtigen und relevante Informationen zum Inhalt Ihrer Site im Titel
und im Untertitel unterbringen, steigen lhre Chancen, dass lhre Site auf den Suchergebnisseiten
von Suchmaschinen wie Google oder Bing weit vorne erscheint.

Die Inhalte der Felder WordPress-Press-Adresse (URL) und Website-Adresse (URL) sind normaler-
weise identisch — hier steht die URL, unter der Sie lhre WordPress-Website installiert haben.

> Geben Sie in das Eingabefeld E-Mail-Adresse die gewiinschte E-Mail-Adresse ein.

Im Feld E-Mail-Adresse steht standardmaRig die E-Mail-Adresse, die Sie bei der Installation
der WordPress-Software angegeben haben. WordPress verwendet sie, um lhnen Nach-
richten Gber lhre Site zuzusenden, beispielsweise Informationen tiber neue Kommentare
oder neue Nutzer, abhangig von lhren Einstellungen.

Diese E-Mail-Adresse kdnnen Sie jederzeit andern, wenn Sie solche Benachrichtigungen in
einem anderen Postfach als bisher erhalten méchten.

>  Aktivieren Sie das Kontrollfeld Jeder kann sich registrieren, wenn Sie eine Website betreiben
mochten, die fiir jeden Nutzer offensteht.

Ansonsten sollten Sie das Kontrollfeld deaktiviert lassen.

» Im Listenfeld Standardrolle eines neuen Benutzers legen Sie fest, welche Zugriffs-
einschrankungen und Moglichkeiten neue Nutzer erhalten sollen:

Abonnent StandardmaRig erhalten neue Nutzer die Rolle Abonnent. Wenn Sie das Kontroll-
feld Jeder kann sich registrieren aktiviert haben, sollten Sie diese Rolle auf jeden
Fall auswahlen. Abonnenten kénnen zwar auf das Dashboard lhrer WordPress-
Site zugreifen und dort ihre Profiloptionen wie etwa Benutzername, E-Mail-
Adresse, Passwort und Biografie einstellen, die (ibrigen Einstellungen der Site
sind ihnen jedoch nicht zuganglich.

Mitarbeiter Mitarbeiter konnen selbst Beitrage verfassen, bearbeiten und verwalten sowie
Bild- und andere Dateien hochladen. Allerdings bleiben diese Beitrage im Ent-
wurfsstatus, bis der Administrator sie zur Veroffentlichung freigibt.

Autor Auch Autoren kénnen Beitrage verfassen, bearbeiten und verwalten sowie Bild-
und andere Dateien hochladen. Zudem kénnen sie ihre Beitrdge und Dateien
jedoch auch selbst in der Site veroffentlichen und bearbeiten.

Redakteur Redakteure haben alle Rechte von Autoren, kdnnen zusatzlich aber auch
weitere wichtige Pflichten wahrnehmen. Dazu gehort beispielsweise das
Moderieren von Kommentaren, die Verwaltung von Kategorien und Links, die
Bearbeitung von Seiten und der Beitrdage von Autoren.

Administrator | Administratoren schlieBlich haben alle Rechte und kdnnen damit alle
Einstellungen in der WordPress-Site vornehmen.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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Zeitzone ~

Zeitzone @ ggf. eine Stadt Wahle entweder eine Stadt in der gleichen Zeitzone wie die deine oder einen UTC (Koordinierte
. . Universalzeit) Zeitversatz.
in lhrer Zeitzone aus.

»  Wahlen Sie im Listenfeld e (D

Die Universalzeit ist 2.84.2021 8:28:37 .

> Nutzen Sie die Optionsfelder

neben Datumsformat @, Datumsformat @ 2. April 2021 j.oEv
wenn Sie das Datum, das an O 2021-04-02 von-d
verschiedenen Stellen in @ &) CRE A

. . () 02/04/2021 dimiY
Ihrer Site dargestellt wird, P Gev )
in einem anderen Stil Vorschau: 2. April 2021

anzeigen moéchten.
Zeitzone und Datumsformat einstellen

Neben verschiedenen vordefinierten Formaten steht lhnen mit dem untersten Optionsfeld
die Moglichkeit offen, ein eigenes Datumsformat zu definieren. Die folgende Tabelle zeigt
Ihnen, welche Zeichen Sie dabei verwenden kdnnen.

| (kleines ,,L“) der Wochentag

F der ausgeschriebene Monatsname
j die Tagesangabe, zweistellig

Y die Jahresangabe, vierstellig

y die Jahresangabe, zweistellig

Die Kombination |, j. F Y* ergibt z. B. ,Wochentag, Tageszahl. Monatsname Jahr vierstellig”.
Beispiel: ,,Samstag, 13. April 2019“.

Ahnliches gilt fiir den Bereich Zeitformat.

>  Legen Sie hier fest, wie beispielsweise das Erstell- ST @ 820 -
datum von Blog-Beitragen in Ihrer Site angezeigt 820 AM 8
werden soll. () 08:20 Hii
7 Angepasst: \G._\

> Wahlen Sie den Tag aus dem Listenfeld Woche

beginnt am, an dem die Woche in Ihrem Kalender
beginnen soll. Zeitformat einstellen

Vorschau: 8:20

Diese Option ist dann wichtig, wenn Sie in der Blog-Seitenleiste oder an anderer Stelle Ihrer
Site einen Kalender anzeigen mochten (vgl. Kapitel 7).

» Nachdem Sie alle Einstellungen nach lhren Wiinschen vorgenommen haben, klicken Sie am
unteren Rand der Seite Einstellungen > Allgemein auf die Schaltfliche Anderungen speichern.

Die Seite wird neu geladen und zeigt Ihre Anderungen an.

! Versdumen Sie es, auf die Schaltfliche Anderungen speichern zu klicken, werden die auf
der Seite Einstellungen > Allgemein vorgenommenen Einstellungen nicht ibernommen,
wenn Sie diese Seite verlassen. Dasselbe gilt auch fir alle anderen, im Folgenden erlauterten
Einstellungsseiten.
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Einstellungen fir das Schreiben von Beitragen vornehmen

Ein Kernstiick der WordPress-Software ist die Moglichkeit, Beitrage, auch Blog-Posts genannt,
zu verfassen und zu veroffentlichen. Auf der Seite Einstellungen > Schreiben nehmen Sie einige
Einstellungen vor, die Ihnen diese Arbeit leicht und komfortabel gestalten sollen.

»  Zeigen Sie mit der Maus in der Navigationsleiste des Dashboards auf Einstellungen @,
und klicken Sie auf Schreiben @.

Die Seite Einstellungen > Schreiben ® wird im Dashboard geéffnet.

"\":‘: @ Fotografie und Bildbearbeitung 0 4+ Neu willkommen, admin [ 8]

Hilfe ¥
Dashboard Einstellungen > Schreiben (3)
Beitrage ———
Standard-Beitragskategorie | Uncategarized v ‘
Medien
Sei —_—
eiten Standard-Beitragsformat | Standard v |

Kommentare

Beitrag per E-Mail vergffentlichen

Design

Um Beitrage in WordPress via E-Mail zu vercffentlichen, musst du ein geheimes E-Mail-Konto mit POP3-Zugang einrichten. Jede E-Mail, die an diese Adresse
geschickt wird, wird auf deiner Website verffentlicht. Halte deshalb diese Adresse strengstens geheim. Hier drei Beispiele zufalliger Zeichenketten, die du
verwenden kénntest: 9E£310SI , IBS5QHofn , 1eVJIcRS6 .

Benutzer
& Werkzeuge i - . pR—
E-Mail-Server | mail.example.com ‘pgn‘ 110 ‘
Einstellungen o )
Al Anmeldename | login@example.com ‘
S
Passwort | password ‘

Standard-Kategorie fiir Beitrige

- | Uncategorized v
per E-Mail -

Update-Services

‘Wenn du einen Beitrag verdffentlichst, informiert WordPress die folgenden Dienste automatisch dariiber. Um mehr dartiber zu erfahren, besuche bitte die
Seite Update-Services im Codex. Trenne mehrere URLs jeweils durch einen Zeilenumbruch.

http://rpc.pingomatic.com/

Die Einstellungen fiir das Schreiben von Beitrdgen

> Wahlen Sie im Listenfeld Standard-Beitragskategorie eine Kategorie aus, in die WordPress
standardmaRig alle Beitrdge einsortiert (vgl. Kapitel 4), fur die der Autor keine explizite
Kategorie angegeben hat.

Je nachdem, wie WordPress konfiguriert ist, konnen Sie fir Ihre Beitrdge verschiedene Vorlagen
auswahlen. Im Listenfeld Standard-Beitragsformat wahlen Sie eine aus, die Sie standardmalig
fur alle kiinftigen Beitrage verwenden mochten.

Mochten Sie, dass beispielsweise eine Gruppe von Autoren Beitrage direkt per E-Mail veroffent-
lichen kann, legen Sie sich fir diesen Zweck ein eigenes E-Mail-Konto an. Das E-Mail-Konto
konnen Sie anschlieBend im Bereich Beitrag per E-Mail veréffentlichen angeben. Alle E-Mails,
die in dieses Postfach eingehen, werden direkt als Blogbeitrag in lhrer WordPress-Website
veroffentlicht.
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I Achten Sie darauf, dass niemand auBer Ihren Autoren diesen E-Mail-Account nutzt, da auch
versehentlich von Dritten geschickte E-Mails als Blogbeitrag in Ihrer Website veroffentlicht
wirden.

» Nachdem Sie alle Einstellungen nach lhren Wiinschen vorgenommen haben, klicken Sie am
unteren Rand der Seite Einstellungen > Schreiben auf die Schaltfliche Anderungen speichern.

Die Seite Einstellungen > Schreiben wird neu geladen und zeigt lhre Anderungen an.

Einstellungen flr das Lesen von Beitrdgen anzeigen Einstellungen
Mit den Leseeinstellungen bestimmen Sie, wie lhre Beitrdge dem Betrachter [RaEl
prasentiert werden. Schreiben
>  Zeigen Sie in der linken Menlileiste des Dashboards auf Einstellungen, Di “;ﬂon

und klicken Sie auf Lesen. Medien
Die Seite Einstellungen > Lesen wird im Dashboard geoffnet. Permalinks

Datenschutz

ﬁ‘ Fotografie und Bildbearbeitung . + Neu Willkommen, admin [

Hilfe ¥
Dashbeard Einstellungen > Lesen
Beitrage -
Deine Homepage zeigt () Deine letzten Beitrage
B3 Medien i )
(®) Eine statische Seite (unten auswahlen)
Seiten
Kommentare Humepage:‘ Sample Page v ‘
Design Beitragsseite: ‘ Sample Page v
i Plugins
Benutzer ol o
Blogseiten zeigen maximal | 10 - | Beitrage
Werkzeuge
Einstellungen Newsfeeds zeigen die letzten | 10 | Eintrige
Fiige fiir jeden Beitrag in einem  (®) ganzen Text
Feed Folgendes hinzu ’ ) Kurzfassung
Dein Theme bestimmt, wie Inhalte in Browsern angezeigt werden. Erfahre mehr Gber Feeds (engl.).
Sichtbarkeit fiir Suchmaschinen [ Suchmaschinen davon abhalten, diese Website zu indexieren.
Es ist Sache der Suchmaschinen, dieser Bitte nachzukommen.
Anderungen speichern
Danke fiir dein Vertrauen in WordPress. Version 5.7

Die Seite zum Anpassen der Leseeinstellungen
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Sie mochten ...

festlegen, was der Nutzer sehen soll,
wenn er die URL lhrer Site eingibt

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Deine letzten
Beitrdge, wenn lhre Site mit dem Blog starten
soll.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Eine statische
Seite (unten auswdhlen), um eine herkdmmliche
Website zu gestalten, die mit einer
Willkommen-Seite oder einem Portal beginnt
(wie Sie in WordPress Webseiten erzeugen,
erfahren Sie in Kapitel 5).

festlegen, wie viele Blogs auf einer
einzigen Blogseite angezeigt werden
sollen

Geben Sie die gewiinschte Zahl in das Feld
Blogseiten zeigen maximal ein.

festlegen, wie viele Beitrage in lhrem
RSS-Newsfeed angezeigt werden sollen

Geben Sie die gewiinschte Zahl in das Feld
Newsfeeds zeigen die letzten ein.

festlegen, ob im Newsfeed der ganze
Beitrag auf einmal oder nur ein Auszug
angezeigt werden soll

Aktivieren Sie das entsprechende Optionsfeld
neben dem Text Zeige im Newsfeed.

vermeiden, dass Benutzer von Such-
maschinen wie etwa Google nach den
Inhalten Ihrer Site suchen kénnen
(sinnvoll etwa zu Testzwecken)

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Suchmaschinen
davon abhalten, diese Website zu indexieren.

Mit RSS-Feeds bleiben die Nutzer lhres Blogs stets liber neue Beitrage

auf dem Laufenden. WordPress bietet eine breite Unterstiitzung der
unterschiedlichsten RSS-Versionen. AuRRerdem erzeugt der WordPress-
Feed-Generator die RSS-Feeds fiir Sie automatisch aus lhren Beitragen

und Kommentaren.

» Nachdem Sie die gewlinschten Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie am unteren
Rand der Seite Einstellungen > Lesen auf die Schaltfliche Anderungen speichern.

Die Seite Einstellungen > Lesen wird neu geladen und zeigt Ihre Anderungen an.

Einstellungen fir Kommentare

Mit den Diskussions-Einstellungen bestimmen Sie, wie WordPress mit Leserkommentaren und der
Vero6ffentlichung Ihrer Beitrdge in Ihrer und in anderen WordPress-Websites umgeht.

>  Zeigen Sie in der linken Menlileiste des Dashboards auf Einstellungen, und klicken Sie auf

Diskussion.

Die Seite Einstellungen > Diskussion mit umfangreichen Einstellmoglichkeiten wird im

Dashboard geo6ffnet.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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W} # Fotografie und Bildbearbeitung B0 = Neu

@ Dashboard

Beitrage
Medien
Seiten

Kommentare

Design

i Plugins
Benutzer
Werkzeuge

Einstellungen

© Mena einklappe

‘Willkommen, admin l

Hilfe ¥

Einstellungen > Diskussion

Standardeinstellungen fiir
Beitrige

Weitere
Kommentareinstellungen

Mir eine E-Mail senden, wenn

Bevor ein Kommentar erscheint,

Kommentarmoderation

[¥) Versucht. alle Blogs zu benachrichtigen, die mit dem Beitrag verlinkt sind.
[¥] Link-Benachrichtigungen van anderen Blogs (Pingbacks und Trackbacks) zu neuen Beitrigen erlauben
() Erlaube Besuchern, neue Beitrage zu kommentieren.

(Diese Einstellungen kénnen fir jeden Beitrag individuell gedndert werden.)

| Benutzer miissen zum Kommentieren Name und E-Mail-Adresse angeben
] Benutzer missen zum Kommentieren registriert und angemeldet sein

() Kommentare zu Beitragen, die siterals | 14 2] Tage sind, automatisch schiieBen

< 0O 0 ®

| Das Opt-in-Kontrollkastchen fur Kommentar-Cookies anzeigen, damit die Cockies des Kommentar-Autors gesetzt werden konnen

[¥) Verschachtelte Kommentarein | 5 v ‘Ebenen organisieren
() Kommentare in Seiten umbrechen, mit | 50 = |TEp*LEVE\—Kummenlaren pro Seite und die

[ letzte ~ |-Seite standardmaig anzeigen

D\e‘ stesten v ‘Knmmentare collen oben stehen

IZ\ Jjemand einen Kommentar schreibt.

[¥) ein Kommentar auf Freischaltung wartet.

[_J muss der Kommentar manuell freigegeben werden.

7

muss der Autor bereits einen freigegebenen Kommentar geschrieben haben.

Einen Kommentar in die Warteschlange schieben, wenn er| 2 5| oder mehr Links enthilt. (Eine hohe Anzahl von Links ist ein

typisches Merkmal von Kommentar-Spam.)

Standardeinstellungen fir Beitrage

Im oberen Bereich der Seite finden Sie die Standardeinstellungen fiir Beitréige und die Weiteren
Kommentareinstellungen. Mit diesen legen Sie fest, wie WordPress mit Benachrichtigungen Gber
Beitrage umgehen soll.

v Wenn Sie das Kontrollfeld Versucht, alle Blogs zu benachrichtigen, die mit dem Beitrag
verlinkt sind, dann sendet WordPress eine Nachricht von lhrer Site an jede Site, die Sie in
Ihrem Beitrag mit einem Hyperlink erwdhnt haben — einen sogenannten Trackback.

v Mit dem aktivierten Kontrollfeld Link-Benachrichtigungen von anderen Blogs (Pingbacks und
Trackbacks) zu neuen Beitrédgen erlauben kénnen Sie Nachrichten iber Trackbacks von ande-
ren Blogs erhalten. Diese werden im Kommentarbereich des jeweiligen Beitrags angezeigt.

v Aktivieren Sie das Kontrollfeld Erlaube Besuchern, neue Beitrdge zu kommentieren, wenn
jeder sich an der Diskussion zu lhren Beitragen beteiligen kann.

In Kapitel 4 sehen Sie, wie Sie diese Einstellung fiir bestimmte Beitrage deaktivieren kénnen.

Weitere Kommentareinstellungen

v Das in der Grundeinstellung aktivierte Kontrollfeld Benutzer miissen zum Kommentieren
Name und E-Mail-Adresse angeben sorgt dafiir, dass jeder Kommentator zunachst ein
Formular mit Feldern fiir seinen Namen und seine E-Mail-Adresse ausfillen muss, bevor
der Kommentar akzeptiert wird.

Lassen Sie das Kontrollfeld moglichst aktiviert, um Kommentar-Spam (vgl. nachfolgenden
Abschnitt und Kapitel 7) einzuddmmen.
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v Einen Schritt weiter geht das Kontrollfeld Schreib einen Kommentar
Benutzer miissen zum Kommentieren
. . . . . Deine E-Mail-Adresse wird nicht veroffentlicht. Erforderliche Felder sind
registriert und angemeldet sein. Es ist in mariiert *

der Grundeinstellung deaktiviert. Wenn Sie
es aktivieren, kdnnen nur solche Nutzer
Kommentare schreiben, die sich in lhrer
Site registriert und angemeldet haben. E-MAIL-ADRESSE *

NAME *

v Mochten Sie verhindern, dass Kommentare
zu alten Beitragen geschrieben werden,
aktivieren Sie das Kontrollfeld Kommentare
zu Beitrdgen, die dlter als ... Tage sind,
automatisch schliefSen. Geben Sie in das KOMMENTAR
Textfeld eine entsprechende Zeitspanne
ein.

WEBSITE

Auch mit dieser Option konnen Sie
Kommentar-Spam einddammen.

organisieren stellen Sie ein, wenn Sie
méchten. dass direkte Antworten auf Pflichtfelder ,Name” und , E-Mail-Adresse” bei
. aktiviertem Kontrollfeld

bestimmte Kommentare moglich sind.
Geben Sie an, wie tief Sie diese Hierarchie
verschachteln mochten.

v Kommentare in Seiten umbrechen ...: Der Wert in dem Textfeld bestimmt, wie viele Kom-
mentare auf eine Seite passen, bevor WordPress eine neue Seite beginnt. Wenn Sie mit sehr
vielen Kommentaren rechnen, sollten Sie dieses Kontrollfeld aktivieren, damit lhre Seiten
handlich bleiben und kurze Ladezeiten behalten.

v StandardmaRig werden die dltesten Kommentare in der Kommentarliste an erster Stelle
angezeigt. Mochten Sie zuerst die neuesten Kommentare anzeigen, stellen Sie Die neuesten
Kommentare sollen oben stehen ein.

v Im Abschnitt Mir eine E-Mail senden, wenn kénnen Sie sich tUber die Aktivitdten der Kom-
mentatoren per E-Mail auf dem Laufenden halten lassen.

Kommentare kontrollieren

WordPress bietet lhnen die Moglichkeit, Kommentare vor der Freigabe in eine Warteschleife zu
stellen. Kommentare werden in diesem Fall erst dann veroffentlicht, wenn Sie als Moderator sie
durchgesehen und freigegeben haben.

Mit dieser Moglichkeit kdnnen Sie zwar zuverlassig verhindern, dass Spam in lhre Blog-Kommentare
gerat. Aber Sie sollten die Kommentare in der Warteschleife dann auch taglich durchsehen. Fir
einen Kommentator ist es drgerlich, wenn er lange darauf warten muss, dass sein Text veroffent-
licht wird. AuRerdem sollten Sie der Versuchung widerstehen, Kommentare zu zensieren, wenn sie
nicht lhrer Meinung entsprechen. Ein Blog lebt von den unterschiedlichen Ansichten der Leser.
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Sie mochten ...

lichung freigegeben haben

jeden Kommentar in die Kommentar- »  Aktivieren Sie im Bereich Bevor ein
warteschleife legen, bis Sie ihn sich Kommentar erscheint das Kontrollfeld muss
angesehen und manuell zur Veroffent- der Kommentar manuell freigegeben werden.

dass Kommentare nur dann direkt ver- »  Aktivieren Sie im Bereich Bevor ein
offentlicht werden, wenn ihr Autor schon Kommentar erscheint das Kontrollfeld muss
einmal einen von Ihnen genehmigten der Autor bereits einen freigegebenen
Kommentar verfasst hat Kommentar geschrieben haben.

Weitere Moglichkeiten, die Kommentare in lhrem Blog zu verwalten, erldutert Ihnen der
folgende Abschnitt.

Kommentare, die mehrere Links enthalten, sind grundsatzlich Spam-verdachtig. Aus diesem
Grund kénnen Sie hier festlegen, dass Kommentare mit mehr als einer bestimmten Anzahl Links
ebenfalls in die Kommentarwarteschleife gelegt werden.

Kommentar-Sperrlisten anlegen

Unter den genannten Konfigurationsmoglichkeiten finden Sie zwei groBe Texteingabefelder.
In beide tragen Sie Spam-verdachtige Begriffe, URLs oder IP-Adressen ein.

v

(W]

®
»
=l
L]
»
’s
‘;
-
)r

Sobald einer der Begriffe im oberen Eingabefeld Kommentarmoderation @ in einem Kom-
mentar auftaucht, verschiebt WordPress diesen in die Kommentarwarteschleife, damit Sie
ihn als Moderator prifen und anschlieBend entweder freigeben oder I6schen kénnen.

Taucht einer der Begriffe im unteren Eingabefeld neben Kommentar-Sperrliste @ in einem
neuen Kommentar auf, wird dieser gleich als Spam klassifiziert.

ﬂ Fotografie und Bildbearbeitung ' 4+ Neu Willkemmen, admin l "

Dashboard Kommentarmoderation Einen Kommentar in die Warteschlange schieben, wenn er‘ 2 < oder mehr Links enthalt. (Eine hohe Anzahl von Links ist ein
typisches Merkmal von Kommentar-Spam.)

Beitrage
Wenn ein Kommentar innerhalb von Inhalt, Namen, URL, E-Mail-Adresse oder in der IP-Adresse eines der unten aufgeflihrten Worter

Medien oder Werte enthalt. dann verschiebe diesen Kommentar zum Freischalten in die Warteschlange. Ein Wort oder eine IP-Adresse pro Zeile.
Wortteile werden auch berlcksichtigt, also wird durch ,press” auch ,WordPress" gefiltert.

Seiten

Kommentare :

Design

Plugins

Benutzer

Werkzeuge

Einstellungen

Kommentar-Sperrliste Wenn ein Kommentar innerhalb von Inhalt, Namen, URL. E-Mail-Adresse oder in der IP-Adresse eines der unten aufgefiihrten Worter

oder Werte enthalt, dann wird er als Spam markiert. Ein Wort oder eine |P-Adresse pro Zeile. Wortteile werden auch berticksichtigt, also
wird durch ,press” auch ,WordPress" gefiltert.

®

Texteingabefelder auf der Seite , Einstellungen > Diskussion“ zum Anlegen von Sperrlisten
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Einstellungen fiir Avatare vornehmen

Im letzten Abschnitt der Seite Einstellungen > Diskussion legen Sie fest, wie die Avatare der
Kommentatoren dargestellt werden sollen.

Avatare sind kleine Bilddateien, die sich Internetnutzer selbst zuordnen und die beispielsweise
neben Forenbeitragen und Kommentaren in den sozialen Netzwerken angezeigt werden. Dabei
sucht sich der Nutzer entweder fiir jede Plattform einen individuellen Avatar aus, oder er nutzt
den Avatar-Dienst Gravatar (www.gravatar.com), um sich dort einen Avatar anzulegen, der fir
alle WordPress-Sites verwendet werden kann sowie auch in Foren und anderen Plattformen,
die Avatare von Gravatar (gerne auch einfach , Gravatare” genannt) unterstitzen.

@ @ rotografie und Bildbearbeiting S 1 B 0 4 Neu Willkommen, admin | §]

Dashboard

Beitrige
=1 Medien
Seiten

Kommentare

Design

% Plugins {1
Benutzer
Werkzeuge

All-in-One WP
Migration

Einstellungen

Avatare

Ein Avatar ist ein Bild, das dich von Website zu Website begleitet und neben deinem Namen erscheint, wenn du auf Websites kommentierst, die Avatare unterstitzen. Hier kannst
du aktivieren, dass von Leuten, die auf deiner Website kommentieren, Avatare angezeigt werden.

Avataranzeige v| Avatare anzeigen \\ Aktivieren, um in den Kommentaren Avatare anzuzeigen |
Avatare anzeigen mit der *) G — Jugendfrei T e
finstufung bis einschiielich PG — Entspricht dem deutschen FSK12 Hier dle EinSthung Wahlen, der

R — Entspricht in etwa dem deutschen FSK18 AVatare entspreChen mussen, um

) in der Site angezeigt zu werden
X — Keine Jugendfreigabe \.

Standard-Avatar Flr Benutzer ohne eigenen Avatar, kann wahlweise ein allgemeines Logo oder ein auf Basis der E-Mail-Adresse erzeugter Avatar
angezeigt werden.

. Geheimnisvolle Person

Kein Avatar

E Gravatar-Logo

Identicon (automatisch generiert)

"Hier kénnen Sie fiir Benutzer ohne |
_ Avatar einen Avatar festlegen.

{2 2 Wavatar (automatisch generiert)
E;;ﬂ Monster|D (automatisch generiert)

E Retro (automatisch generiert)

Anderungen speichern

Bereich ,,Avatare” der Seite , Einstellungen > Diskussion”

» Um die Einstellungen auf dieser Seite zu speichern, klicken Sie auf die Schaltflache
Anderungen speichern.

Die Seite Einstellungen > Diskussion wird neu geladen und zeigt lhre Anderungen an.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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3.2 |hr eigenes Profil andern & Benutzer

Alle Benutzer
Ihr eigenes Profil bestimmt unter anderem, wie das WordPress-Dashboard
aussehen soll. Sie kdnnen hier Ihre personliche Arbeitsumgebung individuali-
sieren. AuRerdem konnen Sie hier die Angaben zu lhrer eigenen Person
andern oder erganzen.

MNeu hinzuf

Profil

>  Zeigen Sie in der Navigationsleiste auf Benutzer, und klicken Sie auf Profil.

Die Seite Profil D wird angezeigt.

ﬂ Fotografie und Bildbearbeitung - 4+ Neu Willkommen, admin !

Hilfe ¥

Dashboard Profll @

Beitrage 9 Persdnliche Optionen

Medien
Seiten Visueller Editor (") Beim Schreiben den visuellen Editor nicht benutzen
Kommentare o
Syntaxhervorhebung || Die Syntaxhervorhebung beim Bearbeiten von Code deaktivieren
> Design
& Plugins Farbschema verwalten (®) Standard ) Hell ) Modern () Blau
S Benutzer B N [
A ( ! Kaffee € ) Ektoplasma ( ) Mitternacht [ | Meer
O Sonnenaufgang
Einstellungen
o Meni e . i
Tastaturkiirzel |_| Tastaturkirzel fir die Kommentarmoderation aktivieren. Mehr Informationen (engl.)
Werkzeugleiste (v] Werkzeugleiste fiir mich auf der Website anzeigen
Sprache 5" ‘Website-Einstellung v
e Name
Benutzername adn Benutzernamen kénnen nicht geandert werden.
Vorname ‘ ‘
Nachname ‘ ‘

Die Seite ,,Profil”“ im WordPress-Dashboard

v Im oberen Bereich der Seite finden Sie den Bereich Persénliche Optionen @. Hier legen Sie
fest, wie lhre WordPress-Installation aussehen und sich verhalten soll.

v Im unteren Bereich ® erginzen bzw. dndern Sie Angaben zu lhrer Person.

Beachten Sie, dass lhr Profil 6ffentlich sichtbar ist und auch von Suchmaschinen wie Google und
Bing ausgewertet wird. Fiillen Sie das Profil deshalb sorgfaltig aus.

» Klicken Sie auf die Schaltfliche Profil aktualisieren, um lhre Anderungen zu speichern.
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3.3 Benutzer hinzufligen

Neue Benutzer fligen Sie ebenfalls Giber das Dashboard hinzu.

>  Zeigen Sie in der Navigationsleiste auf Benutzer, und klicken Sie & Benutzer
auf Neu hinzufiigen.

Alle Benutzer

Die Seite Neuen Benutzer hinzufiigen @ wird ge6ffnet.

"

>  Flllen Sie die Eingabefelder aus, zumindest die erforderlichen
(Benutzername @ und E-Mail ®).

Weisen Sie dem Benutzer im unteren Bereich eine Rolle zu, z. B. Redakteur @®.

Dein Profil

Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltfliche Neuen Benutzer hinzufiigen ®.

\?-‘ # Fotografie und Bildbearbeitung < 1 B + Neu Willkommen, admin l_

Hilfe ¥
IR LI 1) Neuen Benutzer hinzufiigen

o Beitrage Lege einen neuen Benutzer an und fiige ihn dieser Website hinzu.
87 Medien

9 Benutzername (erforderlich) Stefan

M seiten

P Kommentare
9 E-Mail (erforderlich) stefan67 @gmxnet

» Design

" F’IUQ\”E 1 Vorname
.
a8 Benutzer
Nachname
Website
Dein Profil
# Werkzeuge Passwort AV @yISXVObMeGZCY@Brgl B Verbergen | Abbrechen
All-in-One WP Stark
Migration
Einstellungen Benutzer benachrichtigen +| Der Benutzer soll eine E-Mail zu seinem Konto erhalten.
o Meni einklappen
Rolle @ i Redakteur

Neuen Benutzer hinzufigen @

3.4 Eine WordPress-Site in eine andere Site importieren

Manchmal kommt es vor, dass Sie eine bestehende WordPress-Site in eine neue Site importieren
mochten. Zu diesem Zweck bietet WordPress lhnen die Mdglichkeit, Ihre Daten aus der bestehen-
den WordPress-Site zu exportieren.

Eine WordPress-Site exportieren

> Zeigen Sie in der Navigationsleiste auf Werkzeuge,
und klicken Sie auf Daten exportieren.

B Einstellungen

Die gleichnamige Seite wird im Dashboard geoffnet. ol Daten importieren

Change URL
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W] @ Fotografie und Bildbearbeitung £ 1 P =+ Neu Willkommen, admin [§]

Hilfe ¥
Eeshroay Daten exportieren
Beitrage Wenn du unten auf Export-Datei herunterladen Klickst, wird WordPress eine XML-Datei fir dich erstellen, die du auf deinem Computer speichern kannst.
Q] Medien Dieses Format, das wir ,WordPress eXtended RSS" oder WXR nennen, beinhaltet deine Beitrage, Seiten, Kommentare, benutzerdefinierten Felder, Kategorien und Schlagwdrter.
Seiten Nach dem Speichern der Datei kannst du die Importfunktion einer anderen WordPress-Installation benutzen, um die Inhalte dieser Website zu importieren.
Kommentare Wihle, was du exportieren méchtest @
® Design 9 #*  Alle Inhalte
¢ Plugins @ Der Export enthélt dann alle Beitrdge, Seiten, Kommentare, Benutzerdefinierte Felder, Kategorien, Schlagwdrter, Navigationsmentis und individuelle Inhaitstypen.
= Benutzer Beitrage
I‘ Werkzeuge Seiten
Medien
e P10
Die Seite ,,Daten exportieren”im Dashboard
> Unter Wahle, was du EXpOftleren méch- Offnen von fotografieundbildbearbeitung WordPress.2019-03-06.xml X
test @ aktivieren Sie das gewiinschte
. Sie machten folgende Datei 6ffnen:
Optionsfeld.
| | fotografieundbildbearbeitung.WordPress.2019-03-06.cml
Méchten Sie lhre gesamte Site Vorn Typ: XML Document
exportieren, lassen Sie das Optionsfeld Von: https://kemmer.000webhostapp.com
Alle Inhalte @ aktiviert.
i i . Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
> Kllck(?n Sie am amteren Rand der.Selte ; | >
auf die Schaltflache Export-Datei o
() Datei speichern
herunterladen ®.
[1Fir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfithren
Es 6ffnet sich ein Browserfenster mit
der Moglichkeit, die Datei zu 6ffnen oder Abbrechen

zu speichern.

Der Dateiname entspricht standardmaBig dem Namen |hrer Website, gefolgt vom aktuellen
Datum.

> Entscheiden Sie sich flr die Moglichkeit, die Datei zu speichern, und klicken Sie auf OK.

Das Ergebnis des Exports ist eine XML-Datei, die im Download-Ordner Ihres Computers
gespeichert wird.

Eine WordPress-Site in eine andere Site importieren

Nachdem Sie die Exportdatei heruntergeladen haben, kdnnen Sie sie in eine andere WordPress-
Site importieren.

» Melden Sie sich in der WordPress-Site an, in die Sie
Ihre Daten importieren mochten.

Verfiigbare

B Einstellungen

>  Zeigen Sie mit der Maus in der Navigationsleiste im
linken Bereich des Dashboards dieser Site auf den © Meni einkiapper Daten exportieren
Menlpunkt Werkzeuge, und klicken Sie auf Daten
importieren.

Die gleichnamige Seite wird im Dashboard ge6ffnet.
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# Fotografie und Bildbearbeitung <> 1 + Neu Willkommen, admin [§)
B Dashboard

Blograll Links im OPML-Format importieren.

Jetzt installieren | Details

Kategorie- und Schlagwort-Konverter  Konvertiere wahlweise existierende Kategorien in Schlagwérter oder Schlagwérter in
Jetzt installieren | Details Kategorien.

Kommentare

Livelournal Beitrdge von Livelournal dber deren API importieren.

Jetzt installieren | Details

¢ Plugins Movable Type und TypePad Beitrage und Kommentare von einem Movable Type- oder TypePad-Blog importieren.
i Jetzt installieren | Details

RSS Beitrdge von einem RSS-Feed importieren.

Jetzt installieren | Details

Tumblr Beitrdge und Medien von Tumblr Gber deren APl importieren.
Jetzt installieren | Details

WordPress Beitrdge, Seiten, Kommentare, Benutzerdefinierte Felder, Kategorien und Tags aus
Jetzt \%{a”iergn | Details einer WordPress-Export-Datei importieren.

Falls der von dir bendtigte Imparter hier nicht gelistet ist, durchsuche das Plugin-Verzeichnis, um zu schauen, ob ein Importer verfigbar ist.

[41] Einstellungen

Die Seite ,Daten importieren”im Dashboard

> Gehen Sie im unteren Bereich
der Seite Daten importieren zu
WordPress und klicken Sie auf
den Link Jetzt installieren @.

> Klicken Sie anschlieRend auf

WordPress Importer

Importer ausfiihren.
Das Fenster des Pluglns Beschreibung = Installation Changelog FAQ Andere Notizen Bewertungen =
WordPress Importer wird . ) - f Version: 0.6.1

. The WordPress Importer will import the following content from a D e e
angezelgt WordPress export file: i _dw

Zuletzt aktualisiert: vor 6 Monaten
Klicken Sie auf Installieren @. * Eost;pages and pther o stom postiypes Benigt WordPress Version: 3.0
* Kommentare oder hoher

Nach erfolgreicher Plugin— S Kompatibel bis zu: 4.2.1
Installation klicken Sie auf der @] icren |

Seite Plugins > Installierte Plugins
auf die Schaltflache Plugin
aktivieren und Import starten.

» Im folgenden Fenster wahlen Sie lhre exportierte Datei aus, und klicken Sie auf Datei
aktualisieren und importieren.

Die Seite Import WordPress wird geodffnet. Sie kénnen lber das Listenfeld die Autoren den vor-
handenen Nutzern zuweisen.

» Klicken Sie auf die Schaltflache Submit.

Der Import wird selbsttatig durchgefiihrt; eventuell doppelte Elemente werden nicht
importiert.
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3.5 Ubung

Fragen zur Anpassung von WordPress-Sites

Ubungsdatei: -- Ergebnisdatei: Uebung03_E.pdf

1.  Wasist der Unterschied zwischen einem Redakteur und einem Autor?

2. Nennen Sie zwei Griinde, warum Sie bei der Wahl des Seitentitels besonders sorgfiltig
vorgehen sollten.

3. Was ist eine Kommentar-Sperrliste?

4.  Was ist ein Gravatar?

5. Nennen Sie drei Moglichkeiten, um Spam in lhrem Blog in Grenzen zu halten.

6. Wie gehen Sie vor, wenn Sie eine WordPress-Website in eine andere WordPress-Website

integrieren mochten?

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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Blogbeitrage erstellen und verwalten

4.1 Basiswissen Beitrage, Kategorien und Seiten

Bisher haben Sie erfahren, wie Sie Ihre WordPress-Site installieren und erste Konfigurationen
vornehmen. AnschlieRend kdnnen Sie mit dem Erstellen von Beitragen, Kategorien und Seiten

beginnen.

Beitrage

Urspriinglich wurde WordPress als
Blog-Plattform konzipiert. In seiner
urspriinglichen Form ist ein Blog oder
Web-Log eine Art Internet-Tagebuch,
in dem Privatpersonen oder Unter-
nehmensangehdrige in regelmafligen
oder unregelmalligen Abstanden
Beitrage, auch Blog-Posts genannt,
veroffentlichen.

Diese Beitrage werden chronologisch
angezeigt, das heildt, dass der neueste
Beitrag zuerst erscheint, gefolgt vom
zweitneuesten usw.

mb a sucHen

mbpassionblog

TECHNIK VERTRIEB TESTS ERLKONIG SPORT CLASSIC TUNING EVENTS EQ BR TV

NUN OFFIZIELL: EQA ABO STARTET BEI
749 EURO - SEIT APRIL VERFUGBAR

“SS=SSSSUSEE  EQA 300 4MATIC UND EQA 350 4MATIC

— BESTELLFREIGABE APRIL / MAI 2021
MARKUS JORDAN = 4. APRIL 2021
Nach der EQA als EQA 250 wird

i AModells

Mercedes-Benz Passion Blog: Beispiel fiir den Blog eines
Unternehmens

Das Erstellen von Beitragen geht in WordPress sehr schnell und einfach, da der Kern des Systems

auf diese Funktionalitat ausgelegt ist.

Heutzutage ist der Blog auch fiir Unternehmen zu einem unverzichtbaren Werkzeug geworden,
um neue Interessenten zu generieren und vorhandene Kunden langfristig an sich zu binden.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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Kategorien

Blogbeitrage werden in WordPress thematisch in Kategorien sortiert. Damit konnen Besucher
Ihrer Site einfach und gezielt suchen: Sie kénnen eine bestimmte Kategorie anklicken und
gelangen dann zu den Blogbeitrdgen, die Sie dieser Kategorie zugeordnet haben. Zusatzlich zu
den Hauptkategorien kénnen Sie bei Bedarf auch Unterkategorien anlegen, um noch mehr
Ubersicht zu schaffen.

In einer neu installierten WordPress-Site gibt es nur eine einzige Kategorie mit dem Namen
Allgemein. Alle in der Site erstellten Beitrdge werden automatisch in diese Kategorie einsortiert.

In den meisten Fallen ist dies jedoch unerwiinscht, da mit der Zeit die

Ubersichtlichkeit der Inhalte der WordPress-Site darunter leidet. Aus Kategonen
diesem Grund konnen Sie beliebig viele Kategorien anlegen. Beim Erstellen Bildbearbeitung
eines neuen Beitrags oder beim Bearbeiten eines vorhandenen Beitrags Fotografie

kénnen Sie diesen einer oder mehreren Kategorien zuordnen.
Darstellung der Blog-

Kategorien als Links
Kategorien der Wordpress-Site anzeigen

Die Kategorien werden in den meisten Blog-Themes — so auch im WordPress-Standard-Theme
Twenty Nineteen — als Links aufgelistet.

AuRerdem werden die Kategorien in der FuRzeile der einzelnen Blogbeitrage angezeigt und even-
tuell auch in deren Kopfzeile. Mit einem Klick auf den Namen einer Kategorie gelangt der Leser zu
allen dort einsortierten Beitragen.

2 admin @ 6.Méarz2019 mm Bildbearbeitung, Fotografie @ Bildbearbeitung, Fotografie

M Veroffentliche einen Kommentar 2 bearbeiten

FufSzeile eines Blog-Beitrags, hier mit den beiden Kategorien , Bildbearbeitung” und , Fotografie”,
die dem Beitrag zugewiesen wurden

Seiten

WordPress ist jedoch nicht nur eine einfache Blog-Plattform, sondern ein umfassendes Content

Management System (CMS). Wegen der groRen Flexibilitdt und Erweiterbarkeit von WordPress

konnen Sie damit in relativ kurzer Zeit und mit nur wenigen oder sogar ganz ohne Programmier-
kenntnisse komplette Websites entwickeln und verwalten.

Eine solche Website setzt sich normalerweise aus mehreren Seiten zusammen, die durch ein

Navigationsmen(i miteinander verknipft sind. Auch diese Seiten und das zugehorige Navigations-
meni lassen sich Giber das WordPress-Dashboard bequem anlegen und konfigurieren.

Fotografie und Bildbearbeitung — Die besten Tipps und Tricks
Willkommen Tipp der@Woche Kontakt Datenschutzerkldrung Impressum

Das Navigationsmenii einer WordPress-Site
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4.2 Kategorien und Unterkategorien anlegen

Es empfiehlt sich, vor dem Schreiben der ersten Beitrage die wichtigsten Kategorien anzulegen
und aussagekraftig zu benennen, damit Sie die Beitrage fir Ihre Leserschaft sortieren und Ihre
WordPress-Site damit tbersichtlich halten kdnnen. Mit dem Anwachsen Ihrer Site bzw. lhres
Blogs konnen Sie bei Bedarf noch weitere Kategorien hinzufligen, vorhandene Kategorien
umbenennen oder auch wieder [6schen.

Eine Kategorie umbenennen

Eine neu installierte WordPress-Site enthalt zundchst nur eine Kategorie mit dem Namen
Allgemein. Geben Sie dieser Kategorie einen aussagekraftigen Namen.

Die Kategorie Allgemein hat in Ihrer WordPress-Site eine wichtige Funktion: Versaumen Sie es,
einem Beitrag vor der Veroffentlichung eine Kategorie zuzuweisen, wird er automatisch in

die Kategorie Allgemein einsortiert. Dies ist auch dann noch der Fall, wenn Sie die Kategorie
umbenannt haben. Beachten Sie diese Funktionalitat bei der Namensvergabe.

Die nachfolgend erlduterte Vorgehensweise zeigt Ihnen exemplarisch, wie Sie bestehende
Kategorien lhrer WordPress-Site umbenennen kénnen.

Klicken Sie in der Navigationsleiste auf Beitrdge .
Klicken Sie auf den Link Kategorien @.

Auf der nun angezeigten gleichnamigen Seite ® werden die in Ihrer WordPress-Site
definierten Kategorien angezeigt.

>  Klicken Sie im rechten oberen Bereich der Seite auf den Namen der Kategorie, die Sie
bearbeiten moéchten, zum Beispiel auf Uncategorized ®.

@ Fotografie und Bildbearbeitung [ ] =+ Neu Willkemmen, admin l

& Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥
@ Dashboard Kategorien @
A Beitrage o 4 H Kategorien suchen |
Al Neue Kategorie erstellen ‘ Mehrfachaktionen ‘ ‘ Ubernehmen 1 Eintrag
rstellen Name .
(= ) Name Beschreibung Titelform Anzahl
Kategorien 9 l
. Dieser Name wird dann auf der Website angezeigt. @ Uncategorized = uncategorized
Titelform
Medien ‘ ‘
Seiten ) Name Beschreibung Titelform Anzahl

Die ,Titelform" ist die lesbare URL-Variante des Namens. Sie

besteht normalerweise nur aus Kleinbuchstaben, Zahlen und

Kommentare i
Bindestrichen. ‘ Mehrfachaktionen v H Ubernehmen 1 Eintrag

Design Ubergeordnete Kategarie
—_— Das Loschen einer Kategorie Gscht nicht die Beitrage in dieser Kategorie. Stattdessen werden Beitrage, die nur der
3 Plugins Keine v geldschten Kategorie zugeordnet waren, auf die Standardkategorie Uncategorized gesetzt. Die Standardkategorie
Kategorien kéinnen, im Gegensatz zu Schlagwértern, kann nicht geldscht werden.
Benutzer hierarchisch angeordnet werden. Du kannst z. B. eine Kategorien kannen mithilfe des Kategorie-in-Schlagwort-Konverters wahlweise in Schlagwarter umgewandelt werden,

Kategorie Musik anlegen, welche die Unterkategorien
Schlager und Jazz enthalt.

Werkzeuge

Einstellungen Fegiehms

Die Beschreibung wird nicht immer angezeigt. Bei dem ein
oder anderen Theme mag sie angezeigt werden.

Neue Kategorie erstellen

Die Seite zur Bearbeitung der Kategorien
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> Geben Sie auf der angezeigten Seite Kategorie bearbeiten in das Texteingabefeld Name
einen neuen Namen fiir die Kategorie ein ®.

»  Geben Sie in das Eingabefeld Titelform einen einpragsamen und aussagekriftigen Titel ein ®.

Die Titelform bestimmt, nach welchem Schema WordPress die URL (den Permalink) der
jeweiligen Kategorie anlegt.

Wahlen Sie hier ein oder mehrere Begriffe, mit denen die Kategorie in der Webadresse des
jeweiligen Beitrags benannt wird. Versehen Sie die Kategorie Fototipps beispielsweise mit
der Titelform Tipps, erhalt die Kategorie die URL http://meinewebsite.de/Kategorie/tipps.
Wenn Sie mehrere Worter als Titelform eingeben, trennt WordPress diese in der URL durch
einen Bindestrich. Umlaute und ,,R“ werden automatisch in zweibuchstabige Schreibweise
umgewandelt: ,a“ wird zu ,.ae”“, ,B“ zu ,,ss“ usw.

Sie kdnnen das Feld auch leer lassen. Dann erhalt die Kategorie eine Titelform, die dem
Namen der Kategorie entspricht. Heil3t Ihre neue Kategorie beispielsweise ,Fotografie-
Tipps“ und geben Sie in das Feld Permalink nichts ein, dann wirde die Titelform automatisch
http://meinewebsite.de/fotografie-tipps lauten.

> Geben Sie bei Bedarf in das Texteingabefeld Beschreibung eine Beschreibung fiir die
Kategorie ein @.
Einige WordPress-Themes zeigen die Kategorienbeschreibung direkt in der Site an. In den

meisten Fallen ist die Kategorienbeschreibung jedoch vor allem fiir Sie und Ihre Autoren
gedacht.

> Sobald Sie fertig sind, klicken Sie auf die Schaltflache Aktualisieren, um |hre Einstellungen
zu speichern ®.

@ Fotografie und Bildbearbeitung I =4 Neu Kategorie ansehen

& Dashboard Kategorie bearbeiten

) Beitrage
MName @| Alles, was sonst nirgendwohin passt |

Dieser Name wird dann auf der Website angezeigt.

Titelform ©| sonstiges |

Die ,Titelform" ist die lesbare URL-Variante des Namens. Sie besteht normalerweise nur

aus Kleinbuchstaben, Zahlen und Bindestrichen.

Seiten . N
Ubergeordnete Kategorie | Keine ~ |

Kommentare Kategorien kdnnen, im Gegensatz zu Schlagwartern, hierarchisch angeordnet werden,
Du kannst z. B. eine Kategorie Musik anlegen, welche die Unterkategorien Schlager und

Design Jazz enthilt.

Plugins

2 BongaEm Beschreibung

‘Werkzeuge @

Einstellungen

o Menua e

Die Beschreibung wird nicht immer angezeigt. Bei dem ein oder anderen Theme mag sie
angezeigt werden.

Kategorien bearbeiten/neu erstellen

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger



Blogbeitrage erstellen und verwalten

Eine neue Kategorie erstellen

Bei Bedarf kdnnen Sie Ihrer WordPress-Site beliebig viele Haupt- und Unterkategorien
hinzuftgen.

> Zeigen Sie in der Seitenleiste im linken
Bereich des WordPress-Dashboards

Mehrfachaktionen || Ubernehmen 1 Eintrag

Name Beschreibung Titelform Anzahl

auf Beitrdge.

» Klicken Sie auf das Untermenii S @) permibmar] | Bhmreins
Kategorien.

>  Geben Sie unter Neue Kategorie N

erstellen im linken Bereich den
gewlinschten Kategoriennamen in das
Feld Name ein.

>  Geben Sie bei Bedarf in das Feld
Titelform einen Titel ein (siehe Hinzugefiigte Kategorie , Bildbearbeitung”
vorheriger Abschnitt).

Name Beschreibung Titelform Anzahl

Mehrfachaktionen || Ubernehmen 1 Eintrag

>  Soll die aktuelle Kategorie zu einer Unterkategorie werden, wdhlen Sie aus dem Listenfeld
Ubergeordnete Kategorie die gewiinschte ibergeordnete Kategorie. Fiir eine Haupt-
kategorie wahlen Sie hingegen Keine aus dem Listenfeld.

> Geben Sie bei Bedarf in das Texteingabefeld Beschreibung eine Beschreibung fiir die Kate-
gorie ein. Im standardmaRigen Theme Twenty Nineteen wird die Beschreibung in der Web-
site als Tooltipp angezeigt, wenn Sie mit der Maus auf den Namen einer Kategorie zeigen.

> SchlieRen Sie den Vorgang ab, indem Sie auf die Schaltflache Neue Kategorie erstellen klicken.

Ilhre neue Kategorie wird mit ihren Attributen im rechten Bereich der Seite Kategorien
angezeigt ®.

Kategorie [6schen

Mochten Sie eine Kategorie aus lhrer WordPress-Site entfernen, zeigen Sie auf den Namen dieser
Kategorie, und klicken Sie auf den nun angezeigten Link Léschen. Mit dieser Aktion I6schen Sie die
dieser Kategorie zugeordneten Beitrage nicht; diese werden vielmehr der urspriinglich Allgemein

benannten (und mittlerweile von lhnen eventuell mit einem neuen Namen versehenen) Kategorie
zugeordnet.

4.3 Blogbeitrag verfassen

In der Grundeinstellung ist Ihre WordPress-Site so eingerichtet, dass Sie bequem und mit
wenigen Klicks Blogbeitrage verfassen kénnen. Sie kénnen direkt mit dem Schreiben beginnen.

> Zeigen Sie in der Navigationsleiste auf Beitrdge.
»  Wahlen Sie Erstellen.

> Das eventuell erscheinende Informationsfenster bestatigen Sie mit einem Klick auf Weiter.
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Im Hauptbereich des Dashboards wird die Seite zum Erstellen eines neuen Beitrags gedffnet O.

»  Geben Sie in das erste Textfeld die Uberschrift Ihres Beitrags ein @, den Beitragsinhalt
in das Textfeld darunter ®.

’ . EmE:
®

~ o
Beittag  Block x

Status und Sichtbarkeit e
L] L] L]
| I‘te | e r‘ e | n e e n @ Sichtbarkeit Offentlich
Veréffentlichen Sofort
Beitragsformat Standard e

[J geitrag auf der Startseite halten

[ Ausstehende Uberpriifung

@ Schreib etwas oder tippe ./” zur Blockauswahl ESImENnk v

Kategorien v
Schlagworter v
Beitragsbild v

Textauszug v

Vi< >

Dokument

Die Seite zum Erstellen eines neuen Beitrags im Dashboard

Sowohl die Beitragsiiberschrift als auch der Beitragsinhalt werden als separate Inhaltsblocke
umgesetzt. Jedes Mal, wenn Sie driicken, um einen Absatz einzufiigen, fligt WordPress
einen neuen Block hinzu.

> Sobald Sie mehrere Blocke hinzugefiigt
haben, konnen Sie sie bei Bedarf frei
verschieben, um das Layout der Bei-
tragsseite zu verandern: Klicken Sie
dazu in den Block, um ihn zu aktivie-
ren, und ziehen Sie ihn am gepunk-
teten Anfasser in der Werkzeugleiste
Uber dem Block nach oben oder unten.

‘:—‘Blco v‘z‘@

Sik es einmal mit ungewdhnlichen Proportionen, wenn das

Pro
Blog-Layout dies erlaubt. Ein panoramaéhnliches Format hat schon
iele missgliickte Fotos vor dem Papierkorb bewahrt.

Manchmal hilft es auch, das Bild in eine ungewdhnliche Perspektive

zu drehen.

>  Nutzen Sie die Uber dem Block ange-  Block verschieben

zeigte Werkzeugleiste @ auBerdem
(vgl. Abschnitt 4.4), um den Text lhres
Beitrags zu formatieren.

Im Block-Editor wird das WordPress-Dashboard nicht angezeigt. Klicken Sie bei Bedarf links oben
im Block-Editor auf das Symbol , um den Block-Editor zu verlassen und in das Dashboard
zuriickzukehren.
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in den Block, um die Werkzeugleiste einzublenden.

Wird die Werkzeugleiste nicht angezeigt, klicken Sie ,
Entwurf speichern Vorschau m n : @

Mochten Sie die Werkzeugleiste nicht Giber dem

jeweils aktuellen Block anzeigen, sondern am oberen

Seitenrand, klicken Sie in der rechten oberen Seiten- Obere Werkzeugleiste ()

. .. Zugang zu allen Blocken und v
ecke auf das Symbol Ansicht anpassen ®. Aktivieren Dokument-Werkzeugen von
Sie die Option Obere Werkzeugleiste ®. einem Platz aus

ANSICHT

Spotlight-Modus
Fokussierung auf einen Block nach dem
anaeren.

Hinzugefiigte Kategorie ,, Bildbearbeitung”

Stiirzt wahrend des Verfassens eines Blogbeitrags Ihr Browser oder Ihr Computer ab, tritt die

Autosave-Funktion von WordPress in Aktion: Wenn Sie WordPress erneut 6ffnen, wird lhr Beitrag

wiederhergestellt, und Sie konnen weiter daran arbeiten.

4.4 Blogbeitrag formatieren

Die Werkzeugleiste des visuellen Editors

In der Grundeinstellung arbeiten Sie auf der Seite Neuen Beitrag erstellen mit dem visuellen

Editor.

WordPress erleichtert lhnen das Formatieren lhres Beitragstextes durch die Werkzeugleiste tiber
dem Texteingabefeld bzw. am oberen Seitenrand. Sie benétigen keine HTML-Kenntnisse, um lhren
Beitrag zu gestalten. Dieses Prinzip wird auch WYSIWYG (What You See Is What You Get) genannt:
Sie sehen, was Sie erhalten.

Folgende Schaltflachen stehen Ihnen in der Werkzeugleiste fiir die Formatierung des ein-
gegebenen Beitragstextes zur Verfligung:

Schaltflache

Erlauterung

T

Mit dieser Schaltflache kénnen Sie den aktuellen Blocktyp wechseln, etwa in
Uberschrift, Liste oder Zitat.

Der Absatz, in dem die Einfligemarke steht, wird linksbiindig ausgerichtet.

Der Absatz, in dem die Einfligemarke steht, wird zentriert ausgerichtet.

Der Absatz, in dem die Einfligemarke steht, wird rechtsbiindig ausgerichtet.

Formatiert den markierten Text fett

Formatiert den markierten Text kursiv

@

Versieht den ausgewahlten Text mit einem Hyperlink

Weitere Optionen, um den Text etwa durchgestrichen, hochgestellt oder
tiefgestellt zu formatieren

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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Blockeinstellungen vornehmen

Neben der Werkzeugleiste Gber dem aktiven Block finden Sie
im rechten Bereich des Fensters die Blockeinstellungen. Auch
die hier verfligbaren Optionen unterscheiden sich je nach
gewahltem Blocktyp.

>  Aktivieren Sie den gewilinschten Textblock mit einem
Klick.

>  Achten Sie darauf, dass im rechten Fensterbereich
Block @ (statt Beitrag) aktiviert ist.

Werden im rechten Fensterbereich iberhaupt keine Ein-
stellungen angezeigt, klicken Sie auf das Zahnradsymbol @
in der rechten oberen Seitenecke.

» Nehmen Sie die gewiinschten Einstellungen fir den
aktiven Block vor.

Sie konnen die SchriftgroRe ® andern, den Textabsatz
mit einem Initialbuchstaben beginnen lassen @, die
Hintergrund- und die Textfarbe anpassen ®.

robieren Sie es einmal mit ungewoéhnlichen

Proportionen, wenn das Blog-Layout dies

erlaubt. Ein panoramaihnliches Format hat schon

Textblock mit Initialbuchstabe, geédnderter Hintergrund- und Textfarbe

4.5 HTML-Code eingeben

hern VorSChau m n @
A

Beitrag Block @ X
q[ Absatz
Starte mit dem Grundbaustein aller
Erzdhlungen.
Typografie 7~
SchriftgroBe Individuell

@‘ Standard ~ ‘ ‘ )

Zuricksetzen

Zeilenhdhe

‘1.5?

Farbeinstellungen @ v
Text-Einstellungen ~
@@ Initialbuchstabe
Umschalten, um einen groBen 4
vl >

Uber die Blockeinstellungen im
rechten Seitenbereich nehmen Sie
weitere Textformatierungen vor.

WordPress stellt alternativ zum visuellen Editor auch einen HTML-Editor zur Verfligung, in den

Sie den HTML-Code fir lhren Beitrag selbst eingeben kdénnen.

» Klicken Sie in den aktuellen Textblock, um die Werkzeugleiste zu aktivieren.

Klicken Sie ganz rechts in der Werkzeugleiste auf das Symbol Ansicht anpassen

Wahlen Sie aus dem nun angezeigten Menl den Befehl Als HTML bearbeiten.

Nun kdénnen Sie den HTML-Code des aktuellen Textblocks bearbeiten.

oder

> Klicken Sie in der rechten oberen Fensterecke auf das Symbol Ansicht anpassen

> Wahlen Sie die Option Code-Editor.

Nun konnen Sie den HTML-Code des gesamten Blogbeitrags bearbeiten.
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4.6 Weitere Blocktypen hinzufligen

Die Bearbeitungsmaoglichkeiten flir Blogbeitrdage (und Seiten, siehe Kapitel 6) basieren auf dem
sogenannten Gutenberg-Editor, mit dem der Seiteninhalt in Einzelblécke unterteilt wird.

Der Vorteil dieser Technologie ist unter anderem, dass Sie die einzelnen Bestandteile des Beitrags
— Textabsatze, Bilder, Tabellen und vieles mehr — nach Belieben auf der Seite umherziehen
kénnen, um den Beitrag zu gestalten.

AuRerdem bietet der Gutenberg-Editor Blocktypen fiir zahlreiche Funktionen, die sich in friheren
Versionen nur mit Plugins oder Widgets realisieren lieen, und WordPress-Entwickler knnen
jederzeit neue Blocktypen programmieren.

In Abschnitt 4.3 haben Sie erfahren, wie Sie lhrem Blogbeitrag weitere Textbldcke hinzufiigen.
Sie kdnnen aber auch andere Blocktypen in Ihren Beitrag einfiigen.

»  Klicken Sie in Ihrem Beitrag in den Block, nach dem Sie @
ein weiteres Element hinzufligen méchten. 7z « ® =

»  Klicken Sie auf das Symbol Block hinzufiigen @ im
linken oberen Seitenbereich, um einen Blockplatz- Suchen fel
halter hinzuzufiigen.

>  Aus dem nun angezeigten Menii wihlen Sie den Blocke (2) Vorlagen
gewiinschten Blocktyp @.

TEXT
Das Meni ist in verschiedene Kategorien unterteilt,
zum Beispiel Text, Medien und Design.

q n =
> Formatieren Sie den neuen Block nach lhren ) ) _ _
. Absatz Uberschrift Liste
Wiinschen.
Verwenden Sie dazu die Werkzeugleiste Giber dem " ¢S
aktivierten Block und die Blockeinstellungen im
Zitat Code Classic

rechten Fensterbereich (siehe Abschnitt 4.4).

Weitere Bldcke hinzufiigen

4.7 Blogbeitrag veroffentlichen

Beitragsoptionen festlegen

Bevor Sie Ihren Beitrag veréffentlichen, kénnen Sie im rechten Bereich der Seite verschiedene
Optionen dafir festlegen.

Die Einstellungen sind fiir jeden Beitrag individuell. Wenn Sie Beitragsoptionen dndern, gelten
diese nur fur den aktuell bearbeiteten Beitrag.

»  Klicken Sie im rechten oberen Seitenbereich auf Beitrag D, um von den Blockeigenschaften
auf die Beitragseigenschaften umzuschalten.
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";u # Fotografie und Bildbearbeitung =+ Neu

+

* Beitrige
Alle Beitrage
Erstellen

Kategorien

B Medien

I_. Seiten
B Kommentare
M Design

& Plugins

4 « 6]

Missgllckte Fotos,
was tun? - Trick 1

Willkommen, admin l

Entwurf speichern  Vorschau Verdffentlichen H
~
Beitrag @:k X

2

Status und Sichtbarkeit -~

Sichtbarkeit Offentlich

Vverdffentlichen Sofort

Standard ~

D Beitrag auf der Startseite halten

Beitragsformat

D Ausstehende Uberprifung

In cen Papierkorb verschieben

& Benutzer

f’ Werkzeuge

Permalink ~

Hier finden Sie die folgenden Moglichkeiten:

Status und
Sichtbarkeit

StandardmaRig hat ein neuer Beitrag den Status Offentlich. Nach seiner
Veroffentlichung kénnen ihn alle Nutzer der Site betrachten.

Klicken Sie auf den Link Offentlich, um weitere Optionen anzuzeigen:

v Das Optionsfeld Privat aktivieren Sie, wenn lhr Beitrag nicht 6ffentlich,
sondern fiir niemanden aufRer lhnen sichtbar sein soll.

v Das Optionsfeld Passwortgeschiitzt aktivieren Sie, wenn nur eine
bestimmte Nutzergruppe (diejenigen, die das Passwort kennen) den
Beitrag sehen soll.

Klicken Sie neben Veréffentlichen auf den Link Sofort, wenn Sie den Zeit-
stempel flr die Beitragsveroffentlichung bestimmen mochten. Sie kénnen
hier sowohl ein Datum in der Vergangenheit als auch eines in der Zukunft
wahlen. Das ist beispielsweise dann praktisch, wenn ein Mitarbeiter fir
einen Unternehmensblog viele Beitrdge schreibt, von denen dann jeden Tag
oder jede Woche einer veroffentlicht werden soll. In diesem Fall legen Sie
das Veroffentlichungsdatum jeweils in die Zukunft.

Das Kontrollfeld Beitrag auf der Startseite halten, aktivieren Sie, wenn der
Beitrag stets an erster Stelle auf der Titelseite Ihres Blogs bleiben soll (statt
des neuesten Beitrags, wie es in Blogs normalerweise Ublich ist).

Wenn Sie das Kontrollfeld Ausstehende Uberpriifung auswéhlen, wird der
Beitrag in der Liste der Entwiirfe veroffentlicht. Dies ist sinnvoll, wenn
mehrere Autoren an der Site arbeiten: Der Administrator erhalt in dieser
Liste einen Uberblick tiber alle Beitrage, die er noch iiberpriifen und
genehmigen muss.

Kategorien

Uber die Kontrollfelder im Modul
Kategorien konnen Sie festlegen, welcher
Kategorie bzw. welchen Kategorien lhr
Beitrag zugeordnet werden soll.

Kategorien -~

Bildbearbeitung
Fotografie
Falls fir den aktuell bearbeiteten Beitrag [] Alles, was sonst nirgendwohin passt
noch keine Kategorie existiert, klicken Sie
am Fuld des Moduls auf den Link + Neue
Kategorie erstellen. Sie konnen direkt eine

neue Kategorie anlegen.

Neue Kategorie erstellen

48
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Schlagwérter

AulSer Kategorien kennt WordPress noch eine weitere Moglichkeit, Blog-
Beitrage zu kategorisieren: Schlagworter. Es handelt sich dabei um Schliissel-
worter, mit denen Sie die Sortierung lhrer Beitrdage noch weiter in die darin
enthaltenen Themen unterteilen kénnen. Der Unterschied zu Kategorien ist,
dass Schlagworter nicht hierarchisch angeordnet sind. Sie kénnen fiir jeden
Beitrag beliebig viele Schlagworter hinzufiigen. Klickt ein Nutzer nun ein
Schlagwort an, werden ihm alle Beitrage mit dem entsprechenden Schlagwort
angezeigt.

In das Eingabefeld im Modul Schlagwérter geben Sie passende Stichworter fiir
Ihren Beitrag ein, jeweils durch Kommata getrennt. Ein Schlagwort kann auch
aus mehreren Wortern bestehen — WordPress erkennt das daran, dass
zwischen ihnen kein Komma steht.

Ein wichtiges Argument fiir die Verwendung von Schlagwortern ist die Tat-
sache, dass sie von Suchmaschinen ausgewertet werden, was die Sichtbarkeit
Ihrer Site bei Google, Bing usw. erhoht.

Beitragsbild

Viele WordPress-Themes ermoglichen fiir jeden Beitrag ein Beitragsbild.
Dieses Bild erscheint an verschiedenen Stellen, etwa auf der Startseite lhres
Blogs, im Blogarchiv usw. Wahlen Sie das Beitragsbild aus, indem Sie im Modul
Beitragsbild auf den Link Beitragsbild festlegen klicken. Sie gelangen in die
Mediathek (vgl. Kapitel 5).

Textauszug In das Textfeld dieser Kategorie geben Sie bei Bedarf einen kurzen,
zusammenfassenden Text ein, der den Nutzer Ihrer Site neugierig auf den
Beitrag macht, sodass er die Weiterlesen-Schaltflache anklickt, die ihn zum
Gesamtbeitrag bringt.

Diskussion Unter Diskussion aktivieren Sie das Kontrollfeld Kommentare erlauben, wenn

Sie mochten, dass Nutzer lhren Beitrag kommentieren kénnen. Das Kontroll-
feld Pingbacks und Trackbacks erlauben aktivieren Sie, wenn Sie Trackbacks
ermoglichen mochten.

Einen Blogbeitrag speichern oder veroffentlichen

Sobald Sie Ihren Blogbeitrag geschrieben, gestaltet und die gewilinschten Dokumenteinstellungen

vorgenommen haben, sollten Sie ihn speichern oder veréffentlichen. Nur dann bleiben lhre
Eingaben auch beim Verlassen der Seite vollstandig erhalten.

Flr diese Aktionen sind die Schaltflachen im n ]
. . Entwurf speichern  Vorschau Verdffentlichen :
oberen rechten Seitenbereich vorgesehen: ® @
Entwurf speichern | Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern, wird lhr Beitrag zunachst als

®

Entwurf gesichert. Wahlen Sie diese Schaltflache beispielsweise dann,
wenn Sie ein paar Tage Zeit flr das Erstellen lhres Beitrags brauchen: Die
Besucher lhrer Site bekommen den Entwurf nicht zu sehen. Sie kdnnen die
Seite Neuen Beitrag erstellen nun jederzeit verlassen und sich anderen
Aufgaben zuwenden, indem Sie in der Navigationsleiste im linken Bereich
des Dashboards den gewiinschten Link anklicken. Spater kénnen Sie auf
Ilhren Beitragsentwurf zugreifen, indem Sie in der Navigationsleiste auf
Beitréige zeigen und dann auf das Untermen Alle Beitrdge klicken.
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Vorschau @ Mit einem Klick auf die Schaltflache Vorschau wird ein neues
Browserfenster mit dem aktuellen Stand lhres Beitrags getffnet. Sie
kénnen hier kontrollieren, wie |hr Beitrag mit allen Formatierungen nun
aussehen wiirde, wenn Sie ihn in lhrer Site veroffentlichen wirden.

Verdffentlichen () | Haben Sie Ihren Beitrag fertiggestellt und mochten Sie ihn endgiiltig in Ihrer
Site anzeigen, klicken Sie auf die Schaltflache Veréffentlichen. Der Beitrag
wird sofort in lhrem Blog sichtbar.

Planen Haben Sie ein in der Zukunft liegendes Veroffentlichungsdatum fir lhren
Beitrag festgelegt, erscheint statt der Schaltflache Verdffentlichen die
Schaltflache Planen. Klicken Sie diese an, damit der Beitrag zum ange-
gebenen Zeitpunkt in Threm Blog sichtbar wird.

Beitrage nachtraglich bearbeiten

Auch bereits in Ihrer Site veroéffentlichte Beitrage konnen Sie zu jedem beliebigen Zeitpunkt
nachtraglich bearbeiten.

»  Klicken Sie links oben im Block-Editor auf das Symbol , um den Block-Editor zu verlassen
und in das Dashboard zuriickzukehren.

>  Zeigen Sie in der Navigationsleiste im linken Bereich des Dashboards auf das Untermeni
Alle Beitrdge.
Die 20 zuletzt erstellten Beitrage werden gedffnet — sowohl Entwiirfe als auch veroffentlichte
Beitrage.

Ob es sich um einen Entwurf oder einen tatsachlich veroffentlichten Beitrag handelt, erkennen
Sie in der rechten Spalte der Seite Beitrdge unter Datum. Steht hier Verdffentlicht @, ist der
Beitrag in lhrer Site sichtbar. Steht hier Zuletzt gedndert @, befindet sich der Beitrag im
Entwurfs- oder Review-Status.

@" # Fotografie und Bildbearbeitung I 4+ Neu T —

@ Dashboard Be|trage

f Beitrage Alle (3) | Ver&ffentlicht (1) | Entwirfe (2) | Papierkorb (1) |

Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥

|| Beitrage durchsuchen ‘

freEEET ‘ Mehrfachaktionen v H Ubernehmen | ‘ Alle Daten "H Alle Kategorien v H Auswahl einschranken ‘ 3 Eintrage

rstellen O Titel Autor Kategorien Schlagwarter [ ] Datum

[[] Missgliickte Fotos, was tun? — Trick 2 — Entwurf  admin Alles, was sonst — — Zuletzt gedndert
nirgendwohin passt 02.04.2021 um @
12:39 Uhr
0,] Medien
5 [C) Missgliickte Fotos, was tun? — Trick 1 — Entwurf  admin Alles, was sonst — — Zuletzt gedndert
|_. Seiten o 5
nirgendwaohin passt 02.04.2021 um
. 8
. Kommentare 58 Uhr
(] Hello world! admin Alles, was sonst = n verdffentlicht
A Design nirgendwohin passt 01.04.2021 um @
. 9:39 Uhr
& Plugins
) Titel Autor Kategorien Schlagwérter Datum
b Benutzer — 9 9 -
& Werkzeuge Mehrfachaktionen v H Ubernehmen 3 Eintrage

Einstellungen

>  Klicken Sie auf den Titel des Beitrags, den Sie andern mdchten.

Im folgenden Fenster konnen Sie den Wortlaut des Beitrags oder seine Beitragsoptionen
andern.
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> AnschlieBend klicken Sie fiir einen Beitragsentwurf im rechten oberen Fensterbereich
auf die Schaltflache Entwurf speichern, um einen Uberarbeiteten Entwurf zu speichern,
bzw. auf Veréffentlichen, um die Giberarbeitete Version des Entwurfs online zu stellen.

>  Flr einen bereits veroffentlichten, Gberarbeiteten Beitrag klicken Sie auf Aktualisieren,
um die aktualisierte Version online zu stellen.

Sie kdnnen die Anzeige der Beitrage auf der Seite Beitrdge auf verschiedene Weise einschranken:

v Offnen Sie das Listenfeld Alle Daten, und wihlen Sie die gewiinschte Option, um nur die
Beitrdge aus einem bestimmten Zeitraum anzuzeigen.

v Offnen Sie das Listenfeld Alle Kategorien, und wihlen Sie die gewiinschte Kategorie, um nur
die Beitrage anzuzeigen, die einer bestimmten Kategorie zugeordnet sind.

Manchmal mochten Sie gar nicht den Wortlaut lhres
Beitragstextes andern, sondern lediglich dessen
Beitragsoptionen. In diesem Fall zeigen Sie auf der
Seite Beitrdge auf den Namen des Beitrags @O, um
darunter eine Linkleiste anzuzeigen.

~] Missgliickte Fotos, was tun? — Trick 1 — Entwurf

Bearbeiten Qu%clit Papierkarb | Worschau

Die Linkleiste unter dem Beitragsnamen nutzen

Klicken Sie auf den Link QuickEdit . Die Beitragsoptionen werden gedffnet, und Sie kénnen
Eigenschaften wie etwa Kategorie, Titel und Veréffentlichungsdatum andern. Mit einem Klick
auf Aktualisieren werden lhre Anpassungen gespeichert.

4.8 Die Permalinks von Beitragen konfigurieren

Flr jeden Beitrag wird in lhrer WordPress-Site automatisch eine eigene Webseite mit einer
eigenen URL, einem Permalink (vgl. Abschnitt 4.2), erzeugt. Der Benutzer lhrer Site sieht den
Permalink unter anderem in der Adresszeile seines Browsers, bei manchen Themes aber
zusatzlich auch unter dem Beitrag.

Wie die Bezeichnung Permalinks (= permanente Hyperlinks) sagt, sind Permalinks dauerhaft.
Wahrend sich die Beitrdge auf der Startseite Ihres Blogs durch die Bearbeitung dndern, andern
sich die Permalinks zu Ihren Beitrdagen nicht. Wenn Sie von einem anderen Teil lhrer Site aus oder
von einer anderen Site aus auf einen lhrer Blog-Beitrage mit dem Permalink des Blogs verlinken,
ergeben sich durch Anderungen auf der Startseite lhres Blogs keine Anderungen bei der
Verlinkung.

Aufbau des Permalinks

In der Grundeinstellung haben alle Permalinks denselben Aufbau:

http://meinewebsite.de/?p=beitragsnummer/
p ist dabei die Abkirzung flr Post (Beitrag), beitragsnummer ist die eindeutige Nummer des

Beitrags, z. B. 3. Die 3 signalisiert Ihnen in diesem Fall, dass dieser Beitrag der dritte in Ihrer
WordPress-Site erzeugte ist.
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Viele WordPress-Nutzer ziehen es vor, statt dieses standardméaRigen Aufbaus eine eigene,
Ubersichtlichere Permalink-Struktur festzulegen, die beispielsweise das Datum des Beitrags und
dessen Namen enthilt.

Nachfolgend erfahren Sie, wie Sie dabei vorgehen.

! Auswirkungen einer geanderten Permalink-Struktur

Beachten Sie, dass durch das Andern der Permalink-Struktur nicht nur die Permalinks der
kiinftigen Beitrage entsprechend eingestellt werden, sondern auch die bereits vorhandener
Beitrage. Wenn beispielsweise von einer anderen Website aus auf einen lhrer Beitrage ver-
wiesen wird, dann entspricht dieser Link nach dem Andern der Permalink-Struktur nicht mehr
der tatsachlichen URL des Beitrags. Dasselbe gilt auch fiir die Links, die Suchmaschinen wie
Google und Bing indiziert haben. Allerdings erzeugt WordPress beim Andern der Permalink-
Struktur automatisch ein Redirect von der alten auf die neue Struktur, sodass der Besucher,
der liber einen alten Link auf Ihre Site kommt, automatisch auf die neue URL des Beitrags
weitergeleitet wird.

Die Datei . htaccess konfigurieren

Die Funktionsfahigkeit des von Ihnen definierten Permalink-Formats hangt von der Datei
.htaccess im Root-Verzeichnis Ihres Webservers ab (bzw. in dem Verzeichnis, in dem Sie
WordPress installiert haben). Nur wenn diese vorhanden und richtig konfiguriert ist, spiegelt
sich die von Ihnen eingestellte Permalink-Struktur in der Adresszeile des Browsers wieder.

Vergewissern Sie sich, dass die Datei . htaccess von lhrem Webserver verwendet wird und
dass Sie Zugriff darauf haben. lhr Webserver muss dabei unter Apache laufen, und die Option
mod_rewrite muss aktiviert sein. Ihr Server-Provider kann Ihnen Aufschluss dariiber geben,
ob beides zutrifft.

Manche Service-Provider erlauben keinen Zugriff auf die Datei . htaccess auf dem Webserver,
oder sie hosten |hre Website nicht auf einem Apache-, sondern auf einem Windows-Server.

In beiden Fallen miissen Sie jedem Bestandteil der Permalink-Struktur index.php voranstellen,
etwa so:

/index.php/%category%/%postname%/

Wenn es die Datei . htaccess auf lhrem Webserver schon gibt, finden Sie diese im Root-
Verzeichnis.

Da die Datei . htaccess mit einem Punkt anféngt, Server | Lesezeichen Hilfe

muss in den Einstellungen lhres FTP-Programms Aktuelle Operation abbrechen Ctrl+.
festgelegt sein, dass auch verborgene Dateien Wiederverbinden CirlsR
angezeigt werden. Ist diese Option deaktiviert, Trennen Cirl<D

konnte es sein, dass die Datei . htaccess zwar
nicht im Root-Verzeichnis angezeigt wird, aber
dennoch vorhanden ist. Im FTP-Programm Filezilla
wahlen Sie zur Anzeige verborgener Dateien bei-
spielsweise den Mentubefehl Auflistung versteckter ~ Verborgene Dateien in Filezilla anzeigen
Dateien erzwingen.

Dateisuche auf Server... F3

Benutzerdefinierten Befehl eingeben...

v Auflistung versteckter Dateien erz&ngen
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Wenn Sie keine . htaccess-Datei sehen, legen Sie sie mit den folgenden Schritten neu an:

»  Offnen Sie einen Texteditor, etwa den Windows Editor, und | Bitte wahlen Sie die neuen Attribute fur die Datei
. . . . . ".htaccess" aus.
speichern Sie eine leere Datei mit dem Namen htaccess. txt.

Besitzer-Berechtigungen
»  Offnen Sie Ihr FTP-Programm, und laden Sie die leere [@Lesen [ Schreiben 7] Ausfihren
Textdatei in das Root-Verzeichnis lhres Webservers hoch.

Gruppen-Berechtigungen
» Benennen Sie die Datei auf dem Webserver in [7|Lesen  [¥]Schreiben [¥] Ausfahren

.htaccess um. Offentliche Berechtigungen

> Vergewissern Sie sich, dass die Berechtigungen fir die [V|Lesen  [¥]Schreiben [V] Ausfahren

Datei auf Lesen und Schreiben gesetzt sind. Numerischer Wert: 777

In Filezilla klicken Sie die Datei .htaccess dazu mit der Verwenden Sie ein ¥, um die urspriinglichen
) : Berechti e el
rechten Maustaste an, und wahlen Sie aus dem Kontext- sl

menii den Befehl Dateiberechtigungen. | ok || Abbrechen |

Die Berechtigungen fiir die Datei
,.htaccess” dndern

Die Permalink-Struktur andern

Nach diesen Schritten sind Sie bereit, die Permalink-Struktur lhrer Beitrdge anzupassen.

> Zeigen Sie in der Seitenleiste im linken Bereich des WordPress-Dashboards auf Einstellungen,
und klicken Sie auf Permalinks.

Die Seite Einstellungen > Permalinks wird ge6ffnet.

> Aktivieren Sie das gewiinschte Optionsfeld unter Gebrduchliche Einstellungen, um die
Darstellung der Permalinks anzupassen.

Die folgende Tabelle gibt Ihnen einen Uberblick tiber die Méglichkeiten, die Ihnen diese
Optionsfelder er6ffnen.

» Um lhre Einstellungen zu speichern, klicken Sie am unteren Seitenrand auf Anderungen
speichern.

@ @ Fotografie und Bildbearbeitung B 0+ Neu Willkommen, admin [§]

Hilfe ¥
@ Dashboard Einstellungen > Permalinks

) g Beitrage ‘WordPress bietet die Maglichkeit, individuelle URL-Strukturen fr deine Permalinks und Archive zu erstellen. Individuelle URL-Strukturen verbessern Aussehen, Benutzerfreundlichkeit

0] o0 und Vorwartskompatibilitdt der Links. Eine Reihe an Platzhaltern ist verflgbar, hier sind einige Beispiele, um dir den Einstieg zu erleichtern.
71 Medien

B Seiten Gebréuchliche Einstellungen

¥ Kommentare

() Einfach http://fotografie.byethosts. com/?p=123

Design

: ) Tag und Name http://fotografie.byethost6.com/2021/84/83/beispielbeitrag/

Plugins
Benutzer

»
R
.
- -
() Monat und Name
& Werkzeuge

http://fotografie.byethost6.con/2821/84/beispielbeitrag/

Einstellungen

® ©® 0 0

() Numerisch http://fotegrafie.byethosts. com/archive/123

) Beitragsname @ http://fotografie.byethosts. con/beispielbeitrag/

.:5:. Individuelle Struktur @ http://fotografie.byethost6.com ‘ [fHyearf/Emonthnum?/ %day%/%postnamedt/ |

M Verflgbare Platzhalter:

Permalinks

l %yeardh “ %manthnum? “ %day% H %hourd% H aminute% H %hsecondd% H %post_id% H %postnamed H B category®

| %authord |
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Einfach ®

In der bereits erlduterten Grundeinstellung erhalt jeder Beitrag eine ID
und eine Nummer, z. B. flr den dritten Beitrag in lhrer Site:

http://meinewebsite.de/?p=3

Tag und Name @

Die Beitrage werden mit dem Jahr, dem Monat und dem Tag ihrer
Erstellung versehen. AuRerdem erscheint in der URL die Titelform des
Beitrags. Diese Permalink-Struktur ist besonders tibersichtlich und bietet
die beste User-Experience.
http://meinewebsite.de/2015/12/31/gesichter-
verpixeln/

Monat und Name (3 | Die Beitrage werden mit dem Jahr und dem Monat ihrer Erstellung
versehen. AulRerdem erscheint in der URL die Titelform des Beitrags:
http://meinewebsite.de/2015/12/gesichter-
verpixeln/

Numerisch @ Die Beitrage werden nur mit der Nummer (ohne ID) versehen:

http://meinewebsite.de/3

Beitragsname ®

Nur die Titelform wird angezeigt:
http://meinewebsite.de/gesichter-verpixeln

Individuelle
Struktur ®

Mit dieser Option kénnen Sie die Permalink-Struktur anhand von Variablen
selbst frei festlegen. Mehr Uber individuelle Permalink-Strukturen erfahren
Sie im Anschluss.

Individuelle Permalink-Strukturen erzeugen

Wenn Sie auf der Seite Einstellungen > Permalinks das Optionsfeld Individuelle Struktur anklicken,
konnen Sie das Aussehen der Permalinks in lhrer Site durch die Eingabe von Schliisselwortern in
das zugehorige Texteingabefeld selbst festlegen.

Die folgende Tabelle bietet Ihnen einen Uberblick:

Schlisselwort

Erlauterung

$year$ Jahreszahl, vierstellig
$monthnum% Monat, zweistellig
$day% Tag, zweistellig
$hour% Stunde, zweistellig
$minute$ Minute, zweistellig
$second$% Sekunde, zweistellig
¥postname% Beitragsname

$post_id%

Eindeutige ID des Beitrags

¥category%

Kategoriename

%author%

Autorenname
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Beispiel
Sollen die Permalinks neben dem Beitragsnamen auch die Kategorie enthalten, geben Sie nach

dem Aktivieren des Optionsfelds Individuelle Struktur in das Textfeld ein:

[ %category%/%postname%/

Das Ergebnis wiirde dann beispielsweise so aussehen:

http://meinewebsite.de/bildbearbeitung/gesichter-verpixeln/

Soll zusatzlich noch das vollstandige Datum nach dem Beitragsnamen angezeigt werden, geben
Sie Folgendes in das Textfeld ein:

/%category%/%postname%/%year%/%monthnum%/%day%/

Mit diesem Ergebnis:

http://meinewebsite.de/bildbearbeitung/gesichter-
verpixeln/2015/12/31

4.9 Kommentare

Ihr Blog sollte nur in den wenigsten Fallen ein Monolog sein. Er lebt vielmehr von der regen
Beteiligung lhrer regelméaRigen Besucher (der Community lhres Blogs) in Form von Kommentaren
auf lhre Beitrage.

Wenn Sie lhren Lesern die Moglichkeit geben, Kommentare zu hinterlassen (vgl. Kapitel 2),
wird Ihr Blog sehr viel mehr Traffic erhalten. Das Prinzip entspricht dem der sozialen Medien:
Der Nutzer will Inhalte im Web heutzutage nicht mehr nur konsumieren, sondern daran teil-
nehmen, Feedback geben und seine Ideen mitteilen.

Je mehr Kommentare Sie erhalten, desto eher bauen Sie eine Community rund um lhren Blog auf.
ErfahrungsgemaR entwickeln Kommentare eine Eigendynamik — sobald ein Beitrag einen oder
mehrere Kommentare erhalten hat, werden es schnell mehr; méglicherweise beginnen die
Kommentierenden sogar, untereinander zu diskutieren.

Ob und wie viele Kommentare Sie erhalten, hangt aber nicht nur vom Thema lhres Blog-Beitrags
ab, sondern auch davon, wie Sie ihn schreiben. Die einfachste Methode besteht darin, dass Sie
am Schluss Ihres Beitrags etwa hinzufligen: ,,Habt Ihr so etwas auch schon einmal erlebt?”,
»Was denken Sie dariiber?“ oder ,Wir freuen uns auf lhre Beitrage.”.

Kommentare bearbeiten

Alle Kommentare, die Sie zu lhren Blogbeitrdgen erhalten haben, kénnen Sie iber das Dashboard
betrachten und verwalten.

>  Klicken Sie in der Navigationsleiste im linken Bereich Ihres WordPress-Dashboards auf den
Menlipunkt Kommentare.
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>  Zeigen Sie mit der Maus auf den gewlinschten Kommentar, um darunter eine Linkleiste mit
den Bearbeitungsmoglichkeiten anzuzeigen.

Autor Kommentar Als Antwort auf Eingereicht am

[i admin Funktioniert das auch in Word fiir macOS? Blissglnc EO‘OS‘ P U
) was tun? - Trick 1 14:27 Uhr

fotografie.byethost6.com Zurlickweisen Antworten QuickEdit Bearbeiten Spam Papierkorb Beitrag ansehen

kommer@mersinkommer.de @ @ @ @ @ @

84.179.175.36 k n

Bearbeitungsmdglichkeiten fiir Kommentare

Die folgende Tabelle gibt Ihnen eine Ubersicht (iber die Bearbeitungsmdglichkeiten.

Zurtickweisen/ Sie kénnen die Kommentare auf lhre Beitrage so einstellen, dass sie zunachst
Freigeben @ in einer Moderationswarteschleife gespeichert werden. Dazu klicken Sie auf
den Link Zuriickweisen. Mochten Sie einen in der Warteschlange zwischen-
gelagerten Kommentar zur Veroffentlichung freigeben, klicken Sie auf den
Link Freigeben.

Antworten @ Ein Klick auf diesen Link 6ffnet ein Eingabefeld, das flr Ihre Antwort auf den
Kommentar vorgesehen ist.

QuickEdit ® Klicken Sie diesen Link an, wird direkt auf der Seite Kommentare ein Feld fir
die Bearbeitung des Kommentars geoffnet. Die Schaltfliche Kommentar
aktualisieren speichert dabei lhre Anderungen.

Bearbeiten @ Mit diesem Link zeigen Sie die Seite Kommentare bearbeiten an. Sie stellt
eine Alternative zum zuvor beschriebenen QuickEdit-Feld dar.

Spam ® Dieser Link klassifiziert den Kommentar als Spam und |8scht ihn.

Papierkorb ® Der Kommentar wird in den Papierkorb gelegt.

Uber den Link Ausstehend unter der Seiteniiberschrift Kommentare kénnen

Sie alle noch nicht genehmigten Kommentare ansehen und bearbeiten. A Beitrage
WordPress zeigt Ihnen direkt in der Navigationsleiste im linken Bereich des 37 Medien
WordPress-Dashboards, ob es nicht freigegebene Kommentare gibt: Sie Ml Seiten

sehen dann rechts vom Menlpunkt Kommentare die Anzahl der unerledigten
Kommentare in einem roten Kreis.

¥ Kommentare @

Mit Spam in Kommentaren umgehen

Ein Problem in vielen Blogs ist Kommentarspam. Kommentarspam sind z. B. inhaltslose Kom-
mentare mit Links zu unseridsen Angeboten. Manche Unternehmen haben sich aufgrund von
Kommentarspam entschieden, die Kommentarfunktion wieder abzuschalten, weil sie keine
Moglichkeit gefunden haben, diese unerwiinschten Kommentare zu verhindern. Es gibt jedoch
verschiedene Moglichkeiten, sich gegen Spam zu wehren. In WordPress-Blogs lasst sich mit
speziellen Anti-Spam-Plugins Kommentarmill recht gut vermeiden. In einer neu installierten
WordPress-Site ist der Akismet-Kommentarspam-Filter (vgl. Kapitel 7) bereits installiert und
muss nur noch aktiviert und konfiguriert werden.
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AuRerdem bietet WordPress sogenannte Blacklists, in denen Sie bestimmte Worter notieren
kénnen. Kommentare, in denen diese Worter auftauchen, werden automatisch in den Spam-
Ordner verschoben (vgl. Kapitel 3).

P|US+ Erganzende Lerninhalte: Tastenkombination.pdf

Hier finden Sie hilfreiche Tastenkombinationen, die Ihnen die Kommentarmoderation
erleichtern.

4.10 Ubungen

Ubung 1: Fragen zur Arbeit mit Beitrdgen, Kategorien und Kommentaren

Ubungsdatei: -- Ergebnisdatei: Uebung04_E.pdf

1. Wasist ein Trackback?

2. Warum bietet es sich an, die Kategorie Uncategorized mit einem sinnvolleren Namen
zu versehen?

3. Was miussen Sie tun, wenn Sie die Permalink-Struktur Ihrer Beitrage andern méchten,
Ihr Webserver aber keinen Zugriff auf die Datei . htaccess erlaubt?

Ubung 2: Erstellen von Blogbeitrigen

Ubungsdatei: Blogbeitrag.txt Ergebnisdatei: --

1. Offnen Sie die Datei Blogbeitrag.txt, und fiigen Sie ihre Uberschrift und ihren Inhalt in einen
neuen Blogbeitrag ein.

2. Fugen Sie nach dem ersten Textabsatz ein Weiterlesen-Element ein.

3. Versehen Sie die Worter pixiIr-o-matic und Yogile mit Hyperlinks auf die URLs pixIr.com/x
bzw. yogile.com.

4. Formatieren Sie die Worter Filtern und Effekten, auf einen bestimmten Stil festlegen sowie
sichert die Wiedererkennbarkeit Ihres Blogs fett.

5. Versehen Sie den Beitrag mit den Schlagworten Fotografie, Bildbearbeitung, pixir-o-matic,
Yogile und Retro-Style.

6. Veroffentlichen Sie den Beitrag in Ihrer WordPress-Site, wobei Sie das Veroffentlichungs-
datum um eine Woche in die Vergangenheit verlegen.

7. Betrachten Sie den fertigen Blogbeitrag.
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Beitragen weitere Blocke hinzufligen

Beitragen weitere Blocke hinzufugen

5.1 Bilder und Bildergalerien

Bilder (z. B. Fotos, Grafiken) machen Ihre Website nicht nur interessanter, sondern sorgen auch
flir eine bessere Sichtbarkeit in den Suchmaschinen. Grafische Elemente kénnen als , Wegweiser”
durch Ihre Site dienen oder Ihr Design aufwerten.

! Prifen Sie vor der Verwendung von Bildern etwa aus dem Internet die Lizenzbestimmungen.
Wenn Sie auf Ihrer Webseite fremde Inhalte, z. B. Bilder, verwenden mochten, sollten Sie auf
jeden Fall die Bestimmungen des Urheberrechtsgesetzes (UrhG) beachten. Gehen Sie davon
aus, dass fast alle Bilder, die Sie aus dem Internet herunterladen, geschiitzt sind, es sei denn,
es gibt einen ausdriicklichen Hinweis darauf, dass die Bilder frei verwendet werden diirfen.

Bilder von der eigenen Festplatte hochladen

Damit Sie die auf Ihrer Festplatte gespeicherten Bilder in Ihre WordPress-Beitrage einfligen
kénnen, vergewissern Sie sich, dass sie in einem geeigneten Dateiformat vorliegen. In WordPress
kénnen Sie die folgenden Grafikformate einsetzen:

v JPEG v PNG v GIF

v Liegt Ihr Bild in einem anderen Dateiformat vor, beispielsweise TIF, dann miissen Sie es in
einem Bildbearbeitungsprogramm wie etwa Microsoft Paint 6ffnen und es dort in einem der
genannten Formate abspeichern.

v Das GIF-Format eignet sich sehr gut fiir Bilder, die groRRe einfarbige Farbflichen enthalten.
Das JPG-Format ist empfehlenswert fiir Fotos oder Bilder mit vielen verschiedenen Farb-
nuancen. Das PNG-Format eignet sich fiir alle Arten von Bildern.

»  Offnen Sie Ihren Beitrag zur Bearbeitung, indem Sie in der Navigationsleiste im linken Bereich
Ihres WordPress-Dashboards auf Beitrdge zeigen und dann auf das Untermend Alle Beitrdge
klicken.

Klicken Sie anschliefend auf den gewlinschten Beitrag.

Setzen Sie in der Bearbeitungsansicht lhres Beitrags die Einfligemarke in den Block,
nach dem Sie das Bild einfligen mdchten.

»  Driicken Sie (</], um einen neuen Blockplatzhalter einzuftigen.
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> Klicken Sie im rechten Bereich des Blockplatzhalters auf das Symbol Block hinzufiigen .

oder

>  Klicken Sie auf das Plus-Symbol links in der oberen linken Seitenecke @.

> Wahle

n Sie Bild aus dem nun angezeigten Mendl.

.
crez 17 = Bie v o

Dokument — Absatz

Probieren Sie es doch einmal mit ungewéhnlichen Proportionen,
wenn das Blog-Layout dies erlaubt. Das panoramaahnliche Format
hat schon viele missgliickte Fotos vor dem Papierkorb bewahrt.

Manchmal hilft es auch, das Bild in eine ungewdhnliche Perspektive

+1Q
Block hilfagen

zu drehen.

Beitrag  Block

Q[ Absatz

Starte mit dem Grundbaustein aller

Erzahlungen.

Typografie
SchriftgroBe Individuell
Standard ~ ‘ ‘ ke

Zuricksetzen

Zeilenhohe

Farbeinstellungen

Text-Einstellungen

@ ) nitialbuchstabe

|>

» Klicken Sie auf die Schaltflaiche Hochladen ®, und wahlen Sie das gewiinschte Bild auf lhrer

Festpl

atte aus.

» Klicken Sie auf die Schaltfliche Offnen.

oder

» Ordnen Sie den Internetbrowser mit dem Fenster Medien einfiigen und den Windows-
Explorer nebeneinander an.

>  Ziehen Sie das Bild aus dem Windows-Explorer auf den Block.

M=

Dokument — Bild

A
“« ® = B = : Entwurf speichern  Vorschau  [RVERUITTIN X

hat schon viele missgliickte Fotos vor dem Papierkorb bewahrt.
Manchmal hilft es auch, das Bild in eine ungewéhnliche Perspektive

zu drehen.

& Bild

Lade eine Bilddatei hoch, wahle eine aus deiner Mediathek oder fiige eine mit einer URL hinzu.

CEEUSCTIM  Mediathek  Von URL einfigen
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Das Bild wird auf den Webserver hochgeladen. AnschlieRend wird das Bild im gerade erstellten
Block angezeigt ®.

_/‘-\ Oz B8 = o 1 e Ao (@)

Entwurf speichern  Vorschau  [IRVSISIIEIN o ‘

hat schon viele missgltickte Fotos vor dem Papierkorb bewahrt. 2
Manchmal hilft es auch, das Bild in eine ungewéhnliche Perspektive
zu drehen.

Schreibe eine Beschriftung... @

Dokument — Bild

>

Klicken Sie in das Feld Schreibe eine Beschriftung... ® und fiigen Sie eine Bildunterschrift ein.

Einstellungen fir Bildblocke festlegen

Sobald Sie ein Bild in Ihren Beitrag eingefligt haben, kdnnen Sie es formatieren.

>

Klicken Sie in den Block mit dem Bild.

Die fiir die Formatierung von Bildern relevanten Symbole werden in der Werkzeugleiste Gber
dem Block bzw. im oberen Seitenbereich angezeigt @. Sie kénnen hier beispielsweise die
horizontale Ausrichtung des Bilds andern oder es lber die Schaltflache Link einfiigen <

mit einem Hyperlink versehen. Dabei haben Sie drei Moglichkeiten:

v

URL einfiigen oder zum Suchen tippen ®: Geben Sie

. . . (0 -D‘_ Ersetzen A
eine Internetadresse Ihrer Wahl ein. Klickt der

Nutzer auf das Bild, wird die Webseite mit dieser URL einfiigen oder zum Suchen tippen (8) o~
Adresse geoffnet. Mediendatei (D) =
Mediendatei ®: Mit dieser Option erstellen Sie Anhang:Seite D

einen Link auf die Internetadresse des Bilds selbst.
Wenn der Nutzer das Bild anklickt, wird es in einem
neuen Fenster gedffnet.

Anhang-Seite @: Mit dieser Option erzeugen Sie eine Seite mit den Layoutmerkmalen

des Themes. Das Bild wird damit im Kontext der Website angezeigt, inklusive verschie-
dener Informationen zum Bild, wie etwa Bildtitel, Veroffentlichungsdatum und ggf. der
Moglichkeit, einen Kommentar zu hinterlassen.

Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf das Symbol Ansicht anpassen : , um im rechten
Fensterbereich die Blockeinstellungen fiir das gewahlte Bild anzuzeigen.
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Folgende Moglichkeiten stehen lhnen dort zur Verfligung:

Styles ®

Hier finden Sie verschiedene
vordefinierte Bildstile wie
Abgerundet, Rédnder oder
Rahmen.

Alt-Text (Alternativer Text) @

Geben Sie in das Feld Alt-Text
einen aussagekraftigen Alter-
nativtext ein.

Dieser Text wird angezeigt, wenn
das Bild nicht dargestellt werden
kann. Ein Beispiel sind die alter-
nativen (Sprach-)Ausgabegerate
flir sehbehinderte Nutzer. Diese
lesen den Alternativtext des Bilds
vor. Auch die Suchmaschinen-
Spider werten den Alternativtext
aus. Mit einem aussagekraftigen
Alternativtext steigen die
Chancen, dass lhre Website in
den Ergebnisseiten der Such-
maschinen weiter oben
angezeigt wird.

BildgroRe ®

Wahlen Sie aus dem Listenfeld
Gréf3e, in welcher Grofle das Bild
auf der Seite oder im Blogbeitrag
dargestellt werden soll.

Neben drei vordefinierten
GroRRen — Vorschaubild, Mittel
und Grofs — kdnnen Sie sich auch
fiir die Vollsténdige Gréfie des
Bilds entscheiden.

Beitrag Block X
[ sild
Fiige ein Bild ein, um eine visuelle
Aussage zu machen.
Styles @ ~
Bild-Einstellungen -~
Alt-Text (Alternativer Text)
Beschreibe den Zweck des Bildes (7 Lass das
Feld leer, wenn das Bild nur der Dekoration
dient.
BildgréBe
‘ GroB @ ~
Bildabmessungen
Ereite Hahe
| 1024 = ‘ ‘ 768

Zurdcksetzen

Bilder austauschen

Nach einem Klick auf die Schaltflache Ersetzen in der Werkzeugleiste konnen Sie ein eingefligtes

Bild durch ein anderes ersetzen.

» Wahlen Sie aus dem angezeigten Menii den Befehl Mediathek éffnen, gelangen Sie in die
Mediathek. Sie zeigt alle Bilder an, die Sie bereits in Ihre Website hochgeladen haben.

»  Wahlen Sie das gewtinschte Bild mit einem Klick aus.
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Medium wahlen oder hochladen x

Dateien hochladen = Mediathek

Medien filtern Suchen
) ANHANG-DETAILS
| Alle Daten v | | |

IMG_20180818_182044-scaled.jpg

6. April 2021

617 kB

2560 auf 1920 Pixel

Originalbild: [IMG_20180818_182044.jng
Bild bearbeiten

Endgultig lschen

m @ Alternativtext

Beschreibe den Zweck des
Bildes. Leer lassen, wenn das
Bild nur als dekoratives
Element dient.

IMG_20180518_182044 ‘

Auswahlen

Titel

@ Beschriftung

v

Sie haben nun die folgenden Bearbeitungsmoglichkeiten:

Geben Sie in das Feld Alternativtext D einen aussagekraftigen Alternativtext ein.
Versehen Sie das Bild bei Bedarf mit einer Beschriftung @, die nach dem Einfigen unter dem
Bild angezeigt werden soll.

>  Scrollen Sie nach unten und geben Sie bei Bedarf auch in das Feld Beschreibung einen
aussagekraftigen Text ein.
Diese Beschreibung eignet sich, wenn Sie eine ausfiihrlichere Bildinformation hinzufligen
mochten. Sie kann bis zu 2.000 Zeichen lang sein.

»  Mit einem Klick auf den Link Bild bearbeiten ® &ffnen Sie das gleichnamige Fenster mit
verschiedenen einfachen Bearbeitungsmoglichkeiten.

Der folgende Abschnitt liefert dazu ndhere Informationen.

>  Klicken Sie auf die Schaltflache Auswdhlen, um das ausgewahlte Bild mit den festgelegten
Eigenschaften zu platzieren.
Das Fenster Medien einfiigen wird geschlossen, und WordPress ersetzt das im Beitrag aus-
gewadhlte Bild samt Bildunterschrift durch das neue. Die Bildunterschrift entspricht dabei
Ilhrer Eingabe im Feld Beschriftung.

Wenn Sie das Fenster Medien einfiigen stattdessen mit einem Klick auf das Kreuz in der rechten
oberen Ecke * schlieRen, wird das Bild nicht in Ihren Beitrag eingefiigt. Es verbleibt jedoch in
der Mediathek. Alle Eigenschaften, die Sie fiir das Bild festgelegt haben, werden gespeichert.

Um ein Bild wieder aus einem Blog-Beitrag zu I6schen, markieren Sie es dort. AnschlieRend driicken
Sie die (Enif)-Taste. Der gesamte Bildblock (Bild und Bildunterschrift) wird geléscht.
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Bilder bearbeiten

In Ihre WordPress-Site hochgeladene Bilder lassen sich ild bearbaiten x
Uber die Mediathek zu jedem Zeitpunkt bearbeiten, egal

ob sie noch in der Mediathek auf ihren Einsatz warten ® o ®
oder ob Sie sie bereits in einen Beitrag eingefiigt haben. = :

>  Zeigen Sie in der Navigationsleiste des Dashboards
auf den Menipunkt Medien, und klicken Sie auf
den Link Medieniibersicht.

Die Mediathek wird geoffnet.

>  Klicken Sie das gewlinschte Bild an, und klicken Sie
auf die Schaltflache Bild bearbeiten.

Ein Fenster zur Bearbeitung des Bilds wird ge6ffnet.

Abbrechen

» Uber der Vorschau finden Sie eine Symbolleiste
mit Werkzeugen zur Bildbearbeitung @, rechts
daneben weitere Einstellmoglichkeiten @.

Folgende Optionen zur Bearbeitung von Bildern stellt
lhnen die Bildbearbeitungs-Werkzeugleiste zur Einfache Méglichkeiten zum Bearbeiten

Verfligung: von Bildern in WordPress

Schaltflache Erlauterung Beispiel

Mit diesem Werkzeug schneiden Sie lhr Bild zu. Ziehen

Sie dabei zuerst mit gedriickter Maustaste einen
Rahmen in dem Bild auf, der der Flache entspricht,

die nach dem Zuschneiden Gbrig bleiben soll. Alle
Bereiche auRerhalb dieser Flache werden abgeblendet .
dargestellt. AnschlieRend klicken Sie auf die Schalt- Zugeschnittenes
flache Ausschnitt, um die Anderung zuzuweisen. Original

[ £ Nach links drehen Ein Klick auf dieses Werkzeug dreht das Bild um
90 Grad nach links (gegen den Uhrzeigersinn).

[ [ wach rechts drehen | | Ein Klick auf dieses Werkzeug dreht das Bild um
90 Grad nach rechts (im Uhrzeigersinn).

B vertikal umdrehen Ein Klick auf dieses Werkzeug spiegelt das Bild entlang
seiner waagerechten Mittelachse.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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Schaltflache Erlauterung

[ B Horizontal umdrehen || Ein Klick auf dieses Werkzeug spiegelt das Bild entlang
seiner senkrechten Mittelachse.

Beispiel

Der letzte Arbeitsschritt wird widerrufen. Klicken Sie

dieses Werkzeug mehrmals an, kdnnen Sie mehrere
Arbeitsschritte sukzessive riickgangig machen.

wieder her

I C Wiederholen | Stellt riickgangig gemachte Arbeitsschritte sukzessive

Im rechten Bereich des Fensters Bild bearbeiten haben Sie folgende Moglichkeiten:

Sie mochten ...

die Bildabmessungen >
andern

Klicken Sie rechts oben im Fenster Bild bearbeiten in eines der
Felder unter Bild skalieren, und geben Sie eine gednderte
Abmessung ein.

WordPress rechnet die Abmessung der anderen Seite auto-
matisch und unter Wahrung der Originalproportionen aus.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Skalieren, um die Anderung
zuzuweisen.

fiir einen Bildausschnitt >
bestimmte Proportionen
festlegen

oder

Klicken Sie in lhr Bild und ziehen Sie mit gedriickter linker
Maustaste einen Auswahlrahmen auf.

Im rechten Bereich der Seite Bild bearbeiten geben Sie in das
Feld Bildformat ein Seitenverhiltnis fir den Bildausschnitt ein
(zum Beispiel 1:1 fiir ein quadratisches Seitenverhaltnis).

Bei 1:1 erhalten Sie einen Programmierfehler: Die ,1“, die

in das markierte Feld eingetragen wird, verschwindet.

Der Ausschnitt wird jedoch angepasst.

Geben Sie in das Feld Auswahl! die gewlinschten Pixel-
abmessungen fiir den Ausschnitt ein.
Klicken Sie in der Werkzeugleiste im linken oberen Bereich

der Seite Bild bearbeiten auf die Schaltflache Ausschnitt,
um die Anderung zuzuweisen.

die aktuellen Einstellungen | »
nur auf das Vorschaubild
anwenden >

Nehmen Sie die gewlinschten Einstellungen im Fenster
Bild bearbeiten vor.

Aktivieren Sie im rechten unteren Bereich das Optionsfeld
Vorschaubild.

Weisen Sie Ihre Anderungen mit einem Klick auf die Schalt-
flache Speichern zu.
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Die Moglichkeiten dieses Fensters sind relativ eingeschrankt. Flir umfangreichere Bearbeitungen
offnen Sie das Bild lieber in einem Bildbearbeitungsprogramm, speichern es nach der Bearbeitung
und laden es liber die Mediathek neu in Ihre Site hoch.

Bilder aus dem Internet nutzen

Auch ein bereits auf einem beliebigen Server im Internet gespeichertes Bild kénnen Sie in |hren
Blog-Beitrag einfligen.

»  Offnen Sie Ihren Beitrag zur Bearbeitung, indem Sie in der Navigationsleiste im linken
Bereich Ihres WordPress-Dashboards auf Beitréige zeigen und dann auf das Untermeni
Alle Beitrdge klicken.

Klicken Sie auf den gewiinschten Beitrag.

Fligen Sie an der gewiinschten Stelle einen Bildblock ein.
Klicken Sie auf die Schaltfliche Von URL einfiigen .
Unter der Schaltfliche wird ein Textfeld angezeigt @.

& Bild

Lade eine Bilddatei hoch, wahle eine aus deiner Mediathek oder fiige eine mit einer URL hinzu.

Hochladen Mediathek R0 Uﬁ einfagen @

> Geben Sie die vollstindige Bild-URL inklusive https:, http://www. etc. ein.

Falls Sie die Internetadresse des Bilds nicht kennen, klicken Sie es

Grafik kopieren
auf der Webseite mit der rechten Maustaste an. Wahlen Sie aus Graﬁkag_rzsse P ®
dem Kontextmeni den Befehl zum Kopieren der Bild-URL ®. In Geatik speschm goter. 3
Firefox lautet dieser beispielsweise Grafikadresse kopieren. Die URL Grafik pes E-Mail senden-
befindet sich nun in der Zwischenablage und kann nach dem Off- Als Hintergrundbild einrichten...
nen des Befehls Von URL einfiigen mit eingefligt werden. Grafik-Info anzeigen

Element untersuchen (Q)

»  Driicken Sie (</], um das Bild einzufiigen. Eine Bild-URL kopieren
»  Fugen Sie bei Bedarf eine Beschriftung hinzu. (in Firefox)

Bildergalerien einfligen

Statt ein einzelnes Bild einzufligen, kbénnen Sie auch Bildergalerien erzeugen, die nicht nur ein
einziges Bild anzeigen, sondern gleich mehrere. Damit lassen sich |hre Blog-Beitrage mit Foto-
strecken und Ahnlichem aufwerten.

Setzen Sie die Einfligemarke an die gewlinschte Stelle in lhrem Blog-Beitrag.

Driicken Sie (2], um Platz fiir einen neuen Block zu schaffen.

»  Klicken Sie im rechten Bereich des Blockplatzhalters auf das Plus-Symbol und wahlen
Sie Galerie.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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oder

» Klicken Sie links neben dem Blockplatzhalter oder in der linken oberen Seitenecke auf das
Plus-Symbol [g#] und wahlen Sie Galerie aus dem nun angezeigten Meni.
Ein Galerieblock wird eingefligt.

>  Falls Sie die Bilder bereits in Ihre Website hochgeladen haben, klicken Sie im Galerieblock
auf die Schaltflache Mediathek.

» Klicken Sie die Bilder, die Sie in der Galerie zeigen mdchten, nacheinander an.
Ausgewihlte Bilder erkennen Sie am Hakchen rechts oben am Bild .

Mit einem Klick auf ein nicht ausgewahltes Bild wahlen Sie dieses aus, mit einem weiteren
Klick entfernen Sie es aus der Auswahl.

Aktionen Galerie erstellen x
Galerie erstellen Dateien hochladen  Mediathek
~
Medien filtern Suchen
1 ANHANG-DETAILS
‘ Bilder A4 | | Alle Daten v | ‘

kindergarten6.jpg
6. April 2021

17

667 auf 976 Pixel

8 Bild bearbeiten
Endgiltig lschen

Alternativtext |

Beschreibe den Zweck des
Bildes. Leer lassen, wenn das
Bild nur als dekoratives
Element dient.

Titel | kindergartens ‘

Beschriftuna | avdin ‘ h

W e ; ) "
- .

3 Elemente ausgewdhlt i & ;

L ¢ e s @ Neue Galerie erstellen

eeren Ve

»  Klicken Sie im rechten unteren Bereich auf die Schaltfliche Neue Galerie erstellen @.
Das Fenster Galerie bearbeiten wird angezeigt.

»  Flgen Sie Bildbeschriftungen hinzu, und sortieren Sie die Bilder bei Bedarf per Klicken und
Ziehen um.

» Klicken Sie auf die Schaltflache Galerie einfiigen.

Die Galerie wird mit den ausgewahlten Bildern in lhren Blogbeitrag eingefiigt.

oder

»  Falls sich die Bilder fir Ihre Galerie
noch nicht in der Mediathek
befinden, klicken Sie im Galerie- Galerle
b|OCk auf d|e SCha|tf|aChe Ziehe Bilder hierher, lade neue hoch oder wahle Dateien aus deiner Mediathek aus.
HOCh/aden. |‘!| Hoﬁhladen Mediathek
Das Dialogfeld Datei hochladen
wird angezeigt.

» Halten Sie gedriickt, und Neue Bilder in die Mediathek hochladen
klicken Sie die gewlinschten
Bilder an.

» Klicken Sie auf Offnen.
Die Galerie wird mit den ausgewahlten Bildern in lhren Blogbeitrag eingefiigt.
>  Flgen Sie bei Bedarf Bildbeschriftungen hinzu.
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Galerieeinstellungen vornehmen

Nach dem Einfligen der Galerie in Ihren Blogbeitrag haben Sie die Méglichkeit, die allgemeinen
Eigenschaften der Galerie festzulegen.

» Wahlen Sie den Galerieblock in Ihrem Beitrag mit einem Klick aus. Achten Sie darauf, dass im
rechten Fensterbereich Block @ aktiviert ist.

» Nehmen Sie bei Bedarf die folgenden Einstellungen vor:
v Geben Sie in das Textfeld Spalten ein, wie viele Bilder nebeneinander in der Galerie
dargestellt werden sollen @, oder wihlen Sie diese Anzahl iiber den Schieberegler aus.

v Standardmalig werden die Vorschaubilder in der Galerie zugeschnitten, damit alle
dieselbe GrofRe haben. Wenn Sie dies nicht mochten, schalten Sie die Option Bilder
zuschneiden ® aus.

v Uber das Listenfeld Link zur @ stellen Sie ein, was geschehen soll, wenn der Benutzer
auf eines der Galeriebilder klickt. Sie haben die folgenden Optionen:

Anhang-Seite Mit dieser Option erzeugen Sie eine Seite mit den Layoutmerkmalen des
Themes. Das Bild wird damit im Kontext der Website angezeigt, inklusive
verschiedener Informationen zum Bild wie etwa Bildtitel, Veroffentlichungs-
datum und ggf. der Méglichkeit, einen Kommentar zu hinterlassen.

Medien-Datei Mit dieser Option erstellen Sie einen Link auf die Internetadresse des Bilds
selbst. Wenn der Nutzer das Bild anklickt, wird es in einem neuen Fenster
geoffnet.

Keine Das Bild erhélt Gberhaupt keine Verknipfung (Link).

_/ “ ® = Auf Entwurf umstellen  Vorschau n
~

EJ E : Beitrag Block @ X

Manchmal hilft es auch, das Bild in eine ungewchnliche Perspektive
By Galerie

zu drehen. Zeige mehrere Bilder in einer
ansprechenden Galerie an.

Galerie-Einstellungen ~

Spalten @
—_— =

‘) Bilder zuschneiden @

der werden beschnitten, um sie

Link zu

Henriette i Anhang-Seite @ V|
BildgréBe
Mediathek i Vorschaubild Vl
Eine Galerie-Beschriftung einfligen... Erweitert ~
Crhrail ahuine Adar timna /% 20 Rlacbaiieainhl ¥

Dokument — Galerie
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Wenn Sie nun in der Beitragsvorschau auf eine Bildminiatur ® klicken, wird Ihnen die Galerie

in den WordPress-Standard-Themes in Form einer Fotostrecke angezeigt; mit einem Klick 6ffnen
Sie das jeweilige Einzelbild ®. Uber dem jeweiligen Bild steht der Bildtitel, darunter die
Bildbeschriftung.

bella ®

Henriette

Carlos Beta

Anzeige einer Bildergalerie auf der Beitragsseite Anzeige einer Bildergalerie nach dem Anklicken eines
Vorschaubilds

Bildergalerien mit Plugins erzeugen

Die Bildergalerie, die Sie mit WordPress-Bordmitteln erzeugen kénnen, wirkt sauber und tber-
sichtlich, hat aber einen relativ eingeschrankten Funktionsumfang. Es gibt zahlreiche kostenlose
WordPress-Plugins (vgl. Kapitel 7), mit denen Sie anspruchsvollere Bildergalerien erzeugen
kénnen.

Geeignete, regelmaRig aktualisierte Plugins fiur Bildergalerien in Ihrer WordPress-Site sind etwa:

Plugin-Name URL Beschreibung

NextGEN Gallery | https://wordpress.org/plugins/ | Dieses beliebte Plugin aus dem offiziellen
nextgen-gallery/ Plugin-Verzeichnis von WordPress erstellt
u. a. ausgefeilte Bildergalerien, die sich
sortieren lassen. Es ist auch eine deutsche
Version verfligbar.

Robo Gallery https.//wordpress.org/plugins/ | Gut anpassbare Bildergalerie mit weit-
robo-gallery/ reichender Unterstiitzung fiir mobile
Gerate.

p|us+ Erganzende Lerninhalte: Links.pdf

Hier finden Sie ausgewahlte Verweise zu WordPress-Plugins im Internet.
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5.2 Bilder verwalten

Wenn |hre Site anwachst und Sie sehr viele Bilder hochgeladen haben, suchen Sie wahrscheinlich
nach Lsungen, die Ubersicht iiber diese Dateien zu wahren.

Die Mediathek von WordPress bietet hier unterschiedliche Mdéglichkeiten.

>  Zeigen Sie in der Navigationsleiste im linken
Bereich des WordPress-Dashboards auf den
Menlipunkt Medien, und klicken Sie auf den
Unterpunkt Medientibersicht.

[N Seiten Datei hinzufigen

Die Mediathek wird angezeigt. Sie stellt standardmaRig alle Mediendateien dar, die Sie auf
lhren WordPress-Webserver hochgeladen haben.

Uber die Symbolleiste direkt unter der Uberschrift Mediathek haben Sie verschiedene Sortier-
und Suchoptionen, die nachfolgend erldutert werden.

o A Fotografie und Bildbearbeitung  #8 + Neu Willkommen, admin i_

@ Dashboard Mediathek

» Beitrage

I feel the room swayin’ Hilfe v

22 ) Alle Medien v Alle Daten v Mehrfachauswahl Suchen

83 Medien

Medieniibersicht

Datei hinzu

\_l Seiten

¥ Kommentare

&

Die WordPress-Mediathek mit der Symbolleiste zur Verwaltung der eingefiigten Medien

Schaltflachen/Felder Erlduterung

B Zeigt die Dateien in der Mediathek in Listenform an
(mit Angaben wie etwa Dateiname, Autor, Datum usw.).

H Zeigt die Dateien in der Mediendatei als Miniatur-
vorschauen an (ohne weitere Angaben).

Alle Medien B Gibt Ihnen die Moglichkeit, nur bestimmte Medientypen
wie etwa Bilder oder Videos in der Mediathek anzuzeigen.

Alle Daten B Gibt lhnen die Moglichkeit, nur die Mediendateien mit
einem bestimmten Datum anzuzeigen.

Mehrfachauswahl Uber diese Schaltfliche kénnen Sie mehrere Elemente in
der Mediathek durch Klicks auswahlen und anschliefend
alle gemeinsam Uber die Schaltflache Ausgewdhltes
I6schen aus der Mediathek [6schen.

Medien suchen Uber dieses Feld kénnen Sie nach bestimmten Medien-
dateien suchen, beispielsweise anhand ihres
Dateinamens.
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5.3 Weitere Blocke einfligen

Sie haben anhand der Arbeit mit Texten und Bildern in lhrem Blogbeitrag einen Uberblick tiber
die Handhabung von Blécken im Editor von WordPress 5.7 gewonnen.

Neben Blocken fir Texte und Bilder bietet WordPress jedoch eine Vielzahl weiterer Blocktypen.

Alle Blocktypen finden Sie (iber die Schaltflache Block hinzufiigen in der Werkzeugleiste am
oberen Seitenrand oder rechts von einem neu erstellten Blockplatzhalter.

Im daraufhin angezeigten Menii sind die Blocktypen in verschiedenen Kategorien sortiert.

Schaltflache

Erlduterung

Text

Mit den Blocken dieser Rubrik — etwa HTML, Tabelle, Code und mehr — kénnen
Sie die Formatierung |hrer Beitragstexte andern.

Hier finden Sie unter anderem den Blocktyp Classic, mit dem Sie den vor
WordPress 5.1 implementierten TinyMCE-Editor statt des Gutenberg-Editors
nutzen kdnnen.

Medien

Hier finden Sie Blocke fir Bilder, Galerien, Audiodateien, Videos und mehr.

Design

In dieser Rubrik befinden sich Blocktypen, mit denen Sie das Layout |Ihres
Beitrags beeinflussen kénnen, etwa Spalten, Seitenumbriiche, Abstandshalter,
Trenner und mehr.

Widgets

Blocktypen fiir spezielle Einsatzgebiete, fiir die sonst Widgets (siehe Kapitel 7)
verwendet werden. Beispiele: Kategorien, Archive, Neueste Kommentare oder
Neueste Beitréige.

Einbettungen

Die Typen dieser Rubrik dienen dazu, Beitrdge aus anderen Systemen wie etwa
Facebook, TikTok, YouTube oder Instagram in lhren Beitrag einzubetten.

Statt die verschiedenen Kategorien zu durchforsten, kénnen
Sie auch nach einem bestimmten Blocktyp suchen: Tabelle (1) x

> Klicken Sie in das Feld Suche nach einem Block.
»  Geben Sie ein Stichwort ein .
WordPress zeigt die passenden Blocktypen an @. B@

Tabelle

»  Klicken Sie auf das Gewtinschte, um einen entsprechen-
den Block einzufligen.

» In der Werkzeugleiste finden Sie nun die passenden

Auch Tabellen lassen sich
unkompliziert einfiigen.

Symbole zur Formatierung des speziellen Blocktyps;
weitere Einstellungsmoglichkeiten finden Sie im
rechten Fensterbereich.

70

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger




Beitragen weitere Blocke hinzufligen

Blocke wiederverwenden

Einen einmal erstellten und fertig formatierten Block kdnnen Sie jederzeit in weiteren Beitrdgen
lhrer Site erneut einfligen. Sobald Sie den Block andern, werden die Aktualisierungen jeder
eingefligten Instanz des Blocks zugewiesen.

> Klicken Sie in der Werkzeugleiste eines markierten Blocks auf die Schaltflache Ansicht
anpassen @.

Wihlen Sie Zu wiederverwendbaren Blécken hinzufiigen @.

In den Blockeigenschaften erscheint ein Textfeld, in das Sie einen Namen fiir den neuen
wiederverwendbaren Block eingeben ®.

>  Klicken Sie auf Aktualisieren und Speichern.

(9 Unbenannter wiederverwendbarer B... =} : Beitrag  Block x

£ Wiederverwendbarer Block

: @ Erstelle Inhalte und speichere diese

: fiir die Wiederverwendung auf
deiner Website. Aktualisiere den
glock und die Anderungen gelten
iiberall dort, wo dieser verwendet

Weitere Einstellungen ausblenden Ctrl+Shift+, wird.

Kopieren _ Name

. _ sildgalerie Hahner

Duplizieren Ctrl+Shift+D

Davor einfiigen Ctrl+Alt+T Henriette

Danach einfigen Ctri+Alt+Y

Verschieben nach

Als HTML bearbeiten

@Zu wledemeru\;endbarenﬁljocken hinzufiigen "_'_J

Gruppieren

Block entfernen Shift+Alt+Z

Dokument — Unbenannter wiederverwendbarer B...

Den fertigen wiederverwendbaren Block konnen Sie jederzeit in Beitrage lhrer Site einfligen.

Erstellen Sie in Ihrem Beitrag einen neuen Blockplatzhalter.

Klicken Sie auf die Schaltflache Block hinzufiigen in der Werkzeugleiste.
Aktivieren Sie auf das Register Wiederverwendbar.

vV v.v Vv

Wahlen Sie den gewiinschten wiederverwendbaren Block aus, um ihn in den Block-
platzhalter einzufiigen.

Weitere Blocke einfligen — zum Beispiel: Video- und Audio-Dateien

Nicht nur Bilder, sondern auch Videos und Audios lassen sich mit Blocken sehr einfach in einen
WordPress-Beitrag integrieren. Diese Mediendateien kdnnen entweder auf Ihrer Festplatte
gespeichert sein und miissen dann zunachst auf lhren Webserver hochgeladen werden, oder sie
befinden sich bereits im Internet, beispielsweise auf YouTube (http://youtube.de).
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Video aus dem Internet einfligen

Es empfiehlt sich, Videos stets zuerst auf eine entsprechende Drittanbieter-Plattform wie Vimeo
oder YouTube hochzuladen, um Performance-Probleme Ihrer Website zu vermeiden.

»  Offnen Sie den gewiinschten Beitrag iiber die Navigationsleiste im linken Bereich des
WordPress-Dashboards zur Bearbeitung.

Setzen Sie die Einfligemarke an die Stelle im Text, an der Sie das Video einfligen mdchten.
Driicken Sie (2], um einen Blockplatzhalter einzufiigen.

Klicken Sie in der Werkzeugleiste oder rechts vom Blockplatzhalter auf die Schaltflache
Block hinzufiigen .

Geben Sie in das Feld Suche nach einem Block das Stichwort Video ein.

Klicken Sie auf den Blocktyp Video, um ihn in den Blockplatzhalter einzufligen.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Von URL einfiigen @, und geben Sie in das Feld darunter
die URL des Videos ein @.

(J Video

Lade eine Videodatei hoch, wahle eine aus deiner Mediathek oder fiige eine mit einer URL hinzu.

Hochladen (NEGIEIGITSI Von URL einfligen @

I https://youtu.be/VmDLaj_XQ5s @ l o)

»  Driicken Sie (<Z].

» Nehmen Sie ggf. im rechten Bereich die gewlinschten Blockeinstellungen vor.

WordPress bettet das YouTube-Video automatisch in Ihren Beitrag ein. Es kann nun direkt im
Beitrag abgespielt werden.

Wenn Sie ein Video zu YouTube hochgeladen haben, erhalten Sie nach dem vollstéandigen Upload

die Anzeige eines Direktlinks ™. Markieren Sie diesen, kopieren Sie ihn mit der rechten Maustaste
in die Zwischenablage, und fiigen Sie ihn anschliefend ebenfalls Gber die rechte Maustaste in den
WordPress-Texteditor ein.

% Wusstest du, dass du Standardeinstellungen fiir Uploads festlegen kannst? Standardeinstellungen konfigurieren X

=

MOV04810 Zuriick zur Bearbeitung

Teilen Einbetten E-Mail

OdE80sdaa

https://youtu.be/VmDLaj_XQ5s @

Video-Manager Weitere Videos hinzufiigen

Direktlink nach dem Hochladen eines Videos auf YouTube
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5.4 Ubungen

Ubung 1: Fragen zu Bildern und Mediendateien

Ubungsdatei: -- Ergebnisdatei: Uebung05 E.pdf

1. Kreuzen Sie an, in welchen Grafikformaten Ihre Abbildungen vorliegen diirfen, damit Sie sie
in lhre WordPress-Site einfligen kénnen.

o TIF o JPG
o GIF o PNG
o BMP o PSD

2. Nennen Sie zwei wichtige Grinde, warum Sie lhre Bilder mit sinnvollen Alternativtexten
versehen sollten.

3. Wie gehen Sie vor, wenn Sie einen bestimmten Ausschnitt fur das Vorschaubild wahlen
mochten, ohne dabei das eigentliche Bild im Beitrag zu verandern?

Ubung 2: Bilder einfiigen

Ubungsdatei: pixir.jpg Ergebnisdatei:
1. Offn en Sie den in der U bu ng des bietet zahlreiche Filter und Einstellm&glichkeiten. So schwer es bei der
vorigen Kapite|s erzeugten Blog- iiherwiéltigenden Fiille der Méglichkeiten f4llt — wenn Sie pixlr (oder ein

beitra g zur Bearbeitun g. dhnliches Tool) fiir die Gestaltung Ihrer Blog-Bilder verwenden méchten,

sollten Sie darauf achten, dass Sie sich auf einen bestimmten S$til

2. Fﬁgen Sie an das Beitragsende das festlegen. Das wirkt einfach besser als eine bunte Mischung
Bild pixIr.jpg in vollstandiger GroRe verschiedenartig gefilterter und gerahmter Fotos und es sichert die
ein, und verlinken Sie auf die Wiedererkennbarkeit Ihres Blogs. Alternativen fiir pixlr sind etwa yogile
Anhang-Seite. O- =53 o : ldwmen

3. Flgen Sie eine aussagekraftige
Bildbeschriftung und einen
Alternativtext hinzu.

4.  Aktualisieren Sie Ihren Beitrag,
und zeigen Sie ihn im Browser an.

B I & w

Pixlr ist leicht bedienbar und kostenlos. Es bietet eine Fiille von unmittelbar anwendbaren

Foto effek(en.|

Der Beitrag mit eingefiigtem Bild
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Ubung 3: Video einfiigen

Ubungsdatei: - Ergebnisdatei: --

1. Offnen Sie ein Video in YouTube.
2. Erzeugen Sie in lhrer WordPress-Site einen neuen Beitrag mit einem passenden Titel.

3. Flgen Sie den Kurzlink des YouTube-Videos so ein, dass der YouTube-Player direkt im Beitrag
angezeigt wird.

Den Kurzlink erhalten Sie, indem Sie in YouTube mit der rechten Maustaste auf das Video
klicken und aus dem Kontextmeni den Befehl Video-URL kopieren wahlen.

David Byrne - Ava

@ Fabrice JP
S 7o 5.358
= Hinaufigen  «f Teilen  wes Mehr i+ o

Eine YouTube-Video-URL kopieren

4. Veroffentlichen Sie den Beitrag, und zeigen Sie ihn im Browser an.
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Seiten hinzufugen

6.1 Statische Webseiten

Auf der Startseite einer neu eingerichteten WordPress-Site befindet sich standardmaRig nur ein
Blog. Die meisten geschaftlichen Websites beginnen jedoch mit einer statischen oder auch
dynamischen Seite, die dem Besucher beispielsweise einen Uberblick tiber das Geschiftsthema
der Website gibt und weiterfiihrende Links zu anderen Bereichen der Website enthalt. Sehr viele
geschaftliche Websites haben heutzutage auch einen integrierten Blog, dieser ist aber in den
wenigsten Fallen als Startseite definiert.

WordPress bietet lhnen die Moglichkeit, auRer Blogbeitragen auch statische Seiten fiir die ein-
zelnen Bestandteile lhrer Website wie etwa Startseite, Impressum, Datenschutzerklarung usw.
zu erzeugen.

Eine statische Webseite erzeugen

>

Zeigen Sie mit der Maus in der Navigationsleiste im linken Bereich lhres WordPress-
Dashboards auf Seiten, und wahlen Sie Erstellen.

Geben Sie in das Textfeld im oberen Bereich einen Seitentitel ein, z. B. Willkommen.

Geben Sie in das groRRe Textfeld im Hauptbereich den Seiteninhalt ein.

Bezliglich der Gestaltung des Seiteninhalts finden Sie dieselben Optionen des Gutenberg-
Editors vor wie beim Verfassen von Blogbeitragen (vgl. Kapitel 5 und 6).

Legen Sie im rechten Bereich unter Seiten-Attribute (D

v

fest, welche Eigenschaften die neue Seite erhalten soll. , ,
Seiten-Attribute @ ~
Wenn Sie lhre erste Webseite erstellen, ist im Listen-
feld Ubergeordnete Seite @ noch keine Auswahl Ubergeordnete Seite:
verfugbar. Sobald weitere Seiten vorhanden sind, ‘ ® ‘
kénnen Sie aus dem Listenfeld die Namen einer
. . . . . Reihenfolge | g @ o
bestehenden Seite auswahlen. Die neue Seite wird

dieser dann untergeordnet. Auf diese Weise kdnnen
Sie eine Hierarchie erzeugen, die sich im Navigations-
menl widerspiegelt.

Die Eigenschaften der neuen Seite
festlegen

Mit dem Feld Reihenfolge @ legen Sie fest, in welcher Reihenfolge die Seite in Naviga-
tionsmenis erscheinen soll, die nicht mit der standardmaBigen WordPress-Funktion
erzeugt wurden.
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Im Abschnitt 6.3 erfahren Sie, wie Sie Ihrer Website Uber die WordPress-Men(ifunktion ein
Navigationsmeni hinzufiigen. Fir solche Navigationsmeniis kdnnen Sie das Feld Reihenfolge
in den Attributen fir die neue Seite auRer Acht lassen.

> Bevor Sie die Seite veréffentlichen, klicken Sie bei Bedarf rechts oben auf die Schaltflache
Vorschau.

Sie erhalten ein neues Browserfenster, in dem Sie prifen konnen, wie lhre Seite nach der
Veroffentlichung aussehen wird.

>  Entspricht das Ergebnis lhren Vorstellungen, kehren Sie zum WordPress-Dashboard zurtick,
und stellen Sie die Seite Uber die Schaltflache Verdffentlichen online.

WordPress speichert die Seite mit ihrer URL in der MySQL-Datenbank. Da es in lhrer Site
noch kein Navigationsmenii gibt, kdnnen Sie momentan nur {iber den Permalink auf die
Seite zugreifen. Dieser besteht aus Ihrer Webadresse gefolgt vom Seitentitel. Bei einer Seite
namens , Willkommen“ zum Beispiel:

http://www.meinewebsite.de/willkommen

Wenn Sie lhre WordPress-Site besuchen, sehen Sie von |hrer neuen Seite noch nichts. Statt-
dessen wird wie bisher lhr Blog angezeigt. Die folgenden Abschnitte erldutern Ihnen, wie Sie lhre
WordPress-Site so konfigurieren, dass auch die Seiten darin angezeigt werden.

Webseiten gestalten

StandardmalRig ist eine neu installierte WordPress-Website mit dem Theme des Jahres versehen,
in dem WordPress installiert wurde: Twenty Twenty-One steht fur das Jahr 2021, Twenty Nine-
teen steht fiir das Jahr 2019, Twenty Seventeen fiir das Jahr 2017 usw.

In Kapitel 8 erfahren Sie, wie Sie Ihrer WordPress-Website mit wenigen Mausklicks ein vollig
neues Aussehen verleihen kdnnen, indem Sie ihr ein anderes Theme zuweisen, und wie Sie

dieses bearbeiten kénnen (vgl. Kapitel 9).

Viele Themes enthalten zweckmaRige Vorlagen (Templates)

fiir statische Seiten, die sich fiir verschiedene Einsatzgebiete seiten-Attribute -
und Anspriiche gut eignen. Sobald Sie ein Theme mit Seiten- Template:

Templates installiert und aktiviert haben, erscheint in den | Standard-Template v |
Attributen fiir die statischen Seiten das Listenfeld Template . Standard-Template

Waihlen Sie hier das Gewiinschte aus, um es der Seite zuzu- ~

weisen. Wenn Sie (iber PHP-, CSS- und HTML-Kenntnisse ver-
flgen, kdnnen Sie sich sogar |Ihre eigenen Seiten-Templates Reihenfolge ‘ 0 .
far das von Ihnen gewahlte Theme bauen.

Eine weitere Moglichkeit, Ihre statischen Seiten aufzuwerten, sind Plugins und Widgets, mit
denen Sie die verschiedensten Inhalte auf Ihren Seiten darstellen kdnnen (vgl. Kapitel 7).
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Eine Startseite fur die WordPress-Site festlegen

Soll die erzeugte Seite als Startseite lhrer WordPress-Site dienen, nehmen Sie die dazu not-
wendige Konfiguration im Bereich Einstellungen des Dashboards vor.

> Zeigen Sie mit der Maus in der Seiten- _
leiste im linken Bereich des WordPress- Einstellungen > Lesen
Dashboards auf Einstellungen, und klicken

. . 3 Deine Homepage zeigt (@) Deine letzten Beitrage
Sie anschlieRend auf den Link Lesen. o . .
(_) Eine statische Seite (unten auswahlen)

>  Auf der folgenden Seite aktivieren Sie

im Bereich Deine Homepage zeigt das Homepage:

Optionsfeld Eine statische Seite (unten Beitragsseite:

auswdhlen).
»  Offnen Sie das Listenfeld Homepage, Eine statische Seite als Startseite der WordPress-

und wahlen Sie die gewiinschte Seite aus. Website festlegen

>  Klicken Sie im unteren Bereich der Seite
auf die Schaltfliche Anderungen
speichern.

Wordpress-Website mit statischer Startseite und Blog

Wenn Sie als Startseite eine statische Seite definiert haben, aber auch einen Blog in lhre
WordPress-Website integrieren mochten, fligen Sie diesen lber das Dashboard hinzu.

Schritt 1: Eine leere Seite erzeugen

>  Zeigen Sie in der Navigationsleiste im linken Bereich des Alle Seiten
Dashboards auf Seiten, und klicken Sie auf den Link T e W
Erstellen, um eine leere Seite zu erstellen.

» Geben Sie in das obere Textfeld den Namen lhres Blogs ein O.

In den nachsten Block tragen Sie nichts ein. In ihm werden spater die einzelnen Blogbeitrage
dargestellt @.

» Klicken Sie im rechten oberen Bereich der Seite Neue Seite erstellen auf Veréffentlichen ®.

WordPress speichert die neue Seite in der MySQL-Datenbank. Bisher kann sie nur tiber ihre
URL angesteuert werden.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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@ Fotografie und Bildbearbeitung » 4+ Neu Willkommen, admin [§]

@ Dashboard 7 « Entwurf speichern  Vorschau E

Beitra ~
i o Seite Block X
0 Medien —

~
W Seiten Status und Sichtbarkeit

wvercffentlichen Sofart

=3 [ oD der Wochee = -

B Kommentare

] ausstehende Uberprufung

» Design
K¢ Plugins Permalink ~
& Benutzer

Beitragsbild ~
& Werkzeuge
Einstellungen @ Schreib etwas oder tippe ,./* zur Blockauswahl Diskussion ~
(<] einklappen

Seiten-Attribute ~

Ubergeordnete Seite:

Eine neue Blogseite erstellen

Schritt 2: Die neue Seite als Blogseite definieren

>

Zeigen Sie mit der Maus in der Navigationsleiste auf Einstellungen > Lesen, um diese Seite
als Blogseite festzulegen.

Wahlen Sie auf der folgenden Seite aus dem Listenfeld Beitragsseite den Namen der soeben
erzeugten Blogseite aus, im Beispiel Tipp der Woche .

Bei Bedarf geben Sie in das Feld Blogseiten zeigen maximal @ ein, wie viele Beitrige auf
Ihrer Blogseite dargestellt werden sollen.

Ubernehmen Sie Ihre Einstellungen mit einem Klick auf Anderungen speichern @ am
unteren Rand der Seite.

Sie finden Ihre neue Blogseite jetzt im Beispiel unter der URL http://meinedomain.de/
tipp-der-woche.

Uber diese URL kdnnen Sie im Browser auf lhre Beitragsseite zugreifen und sie betrachten
(da es noch kein Navigationsment in lhrer WordPress-Site gibt, kdnnen Sie lGber dieses noch
nicht auf die Beitragsseite zugreifen).
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W] # Fotografie und Bildbearbeitung P + Neu Willkommen, admin [ 8]

Hilfe v
@ Dashboard Einstellungen > Lesen

Beitrage ;
Deine Homepage zeigt () Deine letzten Beitrage

=4 Medien _ ~
(@) Eine statische Seite (unten auswahlen)

Seiten

. Homepage | ~|
Kommentare pag M

Design Beitragsseite: ‘ Tipp der Woche |@
i Plugins
Benutzer A
enuizer Blogseiten zeigen maximal @ ‘ 10 ~]| Beitrage
Werkzeuge
Einstellungen Newsfeeds zeigen die letzten ‘ 10 | Eintrage

Fiige fiir jeden Beitrag in einem O ganzen Text

Feed Folgendes hinzu () Kurzfassung

Dein Theme bestimmt, wie Inhalte in Browsern angezeigt werden. Erfahre mehr Uber Feeds (engl.).

Sichtbarkeit fiir Suchmaschinen I:J Suchmaschinen davon abhalten, diese Website zu indexieren.

Es ist Sache der Suchmaschinen, dieser Bitte nachzukommen.

© Menu eink
Anderungen speichern @

Eine Blogseite definieren

v Alternativ betrachten Sie die Beitragsseite, indem Sie im Navigationsmeni im linken Bereich
des Dashboards auf Seiten zeigen @ und dann auf Alle Seiten klicken ®. Sie sehen hier eine
Auflistung samtlicher bisher in Ihrer WordPress-Site angelegten Seiten. Zeigen Sie nun auf
die Beitragsseite — im Beispiel Tipp der Woche ® —, um darunter die zugehérige Linkleiste
anzuzeigen. Mit einem Klick auf den Link Anschauen @ wird die Beitragsseite im Browser-
fenster getffnet.

v Uber den Link mit dem Namen Ihrer WordPress-Site am oberen Seitenrand gelangen Sie
wieder in das Dashbord.

- A
&) @ Fotografie und Bildbearbeitung + Neu Willkommen, admin [§]
You're still goin’ strong Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥
@ Dashboard Seiten ‘ Erstellen ‘
A Beitrage I 1 Seite in den Papierkorb verschoben. Riickgéngig (%]
89 Medien
o Alle (5) | Verdffentlichte (5) | Papierkorb (3] Seiten durchsuchen
& sien @) ® | ) | Papi @ ‘
Mehrfachaktionen v || Ubernehmen Alle Daten Vv || Auswahl einschrinken 5 Eintrage
Alle Seiten @ .
Erstellen Titel Autor [ ] Datum
® Kommentare Datenschutzerklidrung — Seite Datenschutzerklarung admin — Versffentlicht
03.04.2021 um
14:10 Uhr
» Design
£ Plugins Impressum admin — Veréffentlicht
03.04.2021 um
; Benutzer 14:09 Uhr
& Werkzeuge Kontakt admin — Versffentlicht
03.04.2021 um
Einstellungen 14:08 Uhr
© Meni einklapper e Tipp der Woche — Beitragsseite admin — Verdffentlicht
Bearbeiten | QuickEdit | Papierkorb | Anschauen @ 03.04.2021 um
@ 14:02 Uhr
Willkommen — Startseite admin — Verbffentlicht
03.04.2021 um
14:03 Uhr
Titel Autor | ] Datum
Mehrfachaktionen v [ Ubernehmen 5 Eintrage
fotografie.byethost6.com/tipp-der-woche/ hd
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6.2 Eine Datenschutzerklarung hinzufiigen

Die Europdische Datenschutz-Grundverordnung DSGVO zielt darauf ab, den Biirger davor zu
schiitzen, dass zu viele Informationen tber ihn 6ffentlich werden.

Selbst wenn Sie eine rein private WordPress-Website ohne Social-Media-Plugins, Kontakt-
formulare usw. erstellen und hosten lassen, bendtigen Sie nach dieser Grundverordnung eine
Datenschutzerklarung. Der Grund: Auch wenn Sie selbst keine persdnlichen Daten lhrer Nutzer
abfragen, erstellt Ihr Webhoster im Hintergrund Server-Logdateien inclusive der Besucher-
IP-Adressen, und diese sind personenbezogene Daten.

WordPress macht es lhnen ein wenig leichter, die Datenschutz-Grundverordnung einzuhalten.
Dazu dient unter anderem der vorgefertigte Entwurf einer Datenschutzerklarung.

»  Zeigen Sie in der Navigationsleiste im linken Bereich des Dashboards auf Seiten @, und
klicken Sie auf Alle Seiten @.
Alle momentan in lhrer Site vorhandenen Webseiten werden aufgelistet.

»  Zeigen Sie auf die vorgefertigte Seite Datenschutzerkldrung, und klicken Sie auf Bearbeiten ®.
Der Entwurf der Datenschutzerklarung wird ge6ffnet.

»  Passen Sie den Entwurf den Erfordernissen |hrer Website an.

@ @A Fotografie und Bildbearbeitung B + Neu Willkommen, admin [

You're still goin’ strong Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥

@ Dashboard Seiten ‘m‘

A Beitrage I 1 Seite in den Papierkorb verschoben. Riickgangig )

87 Medien

B Seiten o Alle (5) | Versffentlichte (5) | Papierkorb (3)

Mehrfachaktionen v || Ubernehmen Alle Daten Vv || Auswahl einschrinken
Alle Seiten 9 -

Erstellen Titel

Seiten durchsuchen

5 Eintrige

Autor [ ] Datum

Datenschutzerkldrung — Seite Datenschutzerkldrung admin — Versffentlicht
03.04.2021 um

14:10 Uhr

¥ Kommentare
Bearbﬁj\'len QuickEedit = Papierkorb Anschauen
» Design
admin — Veréffentlicht

03.04.2021 um

& Benutzer 14:09 Uhr |
|

Impressum

K¢ Plugins

& Werkzeuge Kontakt admin - Verbffentlicht ‘
03.04.2021 um

14:08 Uhr |
|

Beachten Sie, dass es sich bei dieser vorgefertigten Seite tatsachlich nur um einen Entwurf
handelt — Sie missen sie an lhre eigenen Anforderungen bzw. die Gegebenheiten Ihrer Website
und lhrer Hosting-Umgebung anpassen, um Rechtssicherheit zu erlangen. Besprechen Sie sich
mit dem Datenschutzbeauftragten lhres Unternehmens oder einem Fachanwalt.

Eine Hilfestellung bietet auch der Dienst https://datenschutz-generator.de/ der auf Online-Recht
spezialisierten Rechtsanwaltskanzlei Dr. Schwenke.

» Nachdem Sie Ihre Anpassungen an der Datenschutzseite vorgenommen haben, klicken Sie
auf die Schaltflache Aktualisieren im rechten oberen Seitenbereich.

>  Zeigen Sie im Navigationsmeni des Dashboards auf Einstellungen, und klicken Sie auf
Datenschutz.
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»  Priifen Sie, ob im Listenfeld Wihle eine vorhandene Seite die Seite Datenschutzerkldrung @
ausgewahlt ist, und klicken Sie auf die Schaltfliche Diese Seite benutzen ®.

&) @A Fotografie und Bildbearbeitung B8 + Neu Willkommen, admin [§]
q: Medien

B Seiten Einstellungen > Datenschutz

() (e Als Betreiber einer Website wirst du nationalen oder i i Datensch 1 Folge leisten missen. Beispielsweise wirst du
eine Datenschutzerklarung erstellen und anzeigen missen. Falls du bereits eine Seite fir die Datenschutzerklarung hast, wahle sie bitte

) unten aus. Falls nicht, erstelle eine Seite.
IS

Die neue Seite wird Hilfe und Vorschlage fiir deine Datenschutzerkldrung beinhalten. Dennoch liegt es in deiner Verantwortung, solche
Ressourcen korrekt zu nutzen, die Informationen , die deine D erklarung erfordert und diese Informationen aktuell und
korrekt zu halten

& Plugins

Benutzer

) e Nachdem deine Seite zur Datenschutzerklirung eingerichtet wurde, empfehlen wir dir, sie anzupassen. Wir empfehlen, deine
é lerkzeuge o o oy o - e i o o .

¢ Datenschutzerklirung von Zeit zu Zeit zu iberprifen, besonders nach einer Aktualisierung. Méglicherweise gibt es Anderungen oder neue
Frsalirgan vorgeschlagene Informationen, die du deiner Datenschutzerklérung hinzuftigen solltest.

Den Inhalt deiner Seite fiir die Datenschutzerklarung bearbeiten oder anzeigen. Brauchst du Hilfe beim Zusammenstellen deiner neuen
Seite zur Datenschutzerklarung? Sieh dir unseren Leitfaden an mit Empfehlungen, welcher Inhalt zusammen mit vorgeschlagenen
Erklérungen deiner Plugins und Themes eingefiigt werden sollte.

Eine Seite fiir die Erstellen

Medie Datenschutzerkldrung erstellen

Aliger

Permalinks

Datenschutz Deine Seite fiir die @ Datenschutzerkldrung v @

Datenschutzerklérung dndern

6.3 Ein Navigationsmend fiur die Seiten hinzufligen

Bisher haben die Besucher Ihrer WordPress-Site keine Moglichkeit, Gber Hyperlinks oder Schalt-
flachen zu den Seiten lhrer Site zu navigieren. Nur wer die URL der Seiten kennt, kann sie im
Browser betrachten.

Damit die Nutzer die einzelnen Seiten Uber die Startseite lhrer WordPress-Site ansteuern kénnen,
statt nur den Blog bzw. die im letzten Abschnitt definierte statische Startseite zu sehen, bendti-
gen Sie eine Navigationsmoglichkeit.

Die sinnvollste ist ein Navigationsmeni, das Sie in WordPress auf einfache und bequeme Weise
erzeugen kénnen. Im Grunde genommen handelt es sich dabei um eine Liste mit Links zu den
einzelnen Seiten, Beitrdgen oder Kategorien lhrer Site oder auch zu anderen Sites.

Ein Navigationsmend erstellen

Das standardmaRig in lhrer WordPress-Site aktivierte Theme enthalt bereits eine Menufunktion,
die Sie nur noch aktivieren mussen.

Haben Sie Ihrer Site ein anderes Theme zugewiesen (vgl. Kapitel 8), kann es sein, dass dort keine
Menifunktion integriert ist. In diesem Fall miissen Sie diese in das Theme integrieren. Hinweise
dazu erhalten Sie in Kapitel 9.

>  Zeigen Sie mit der Maus in der Seitenleiste im linken Bereich des WordPress-Dashboards
auf Design @, und klicken Sie auf das Untermenii Meniis .

Die Seite Meniis wird gedffnet ®.

> In das Feld Name des Meniis geben Sie einen passenden Namen ein (das ist ein Arbeitstitel
zur Meniiverwaltung, der nur fiir Sie sichtbar ist) @.

» Klicken Sie auf Menii erstellen ®.
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‘\i‘!‘ # Fotografie und Bildbearbeitung + Neu Willkemmen, admin [ 8]

Ansicht anpassen v Hilfe v
@& Dashboard Menus | verwalten mit Live-Vorschau @
A Beitrage Meniis bearbeiten
9] Medien
I Seiten Erstelle unten dein erstes Meni.
B Kommentare
Meniieintrdge hinzufiigen Menii-Struktur
» Design a 9 9
Seiten Name des Meniis [ Hauptnavigation @
Zuletzt erstellt Gib deinem Menii einen Namen und Klicke dann auf ,Menii erstellen”.
Menti-Einstellungen
Seiten automatisch () Neue Seiten der ersten Ebene automatisch zum Menii hinzufiigen
. hinzufiigen
K Plugins B
Position im Theme [_) Hauptmend
' er =
as Benutzer [_) Untermend

Beitrige

& Werkzeuge

ndividuelle Links e
Einstellungen @ Meni erstellen

O Men e Kategorien

Ein Navigationsmenii erzeugen

Menueintrage hinzufliigen

Nachdem die Seite neu geladen wurde, haben Sie nun die Moglichkeit, Ihrem Meni Men-
eintrage hinzuzufiigen.

» Um die von lhnen erzeugten statischen Seiten in |hr Menii
aufzunehmen, klicken Sie im Bereich Seiten deren Kontroll-
felder an @. Seiten 2

Mit einem Klick auf den Link Alle anzeigen @ konnen Sie ®
dabei a”e Seiten Ihrer Site anzeigen. Zuletzt erstellt = Alle anzeigen = Suchen

Mentieintrage hinzufiigen

v/| Willkommen — Startseite

Mochten Sie alle statischen Seiten in das Meni aufnehmen, (D ) Tipp der Woche — Beitragsseite

klicken Sie auf den Link Alle auswdéhlen ®.

v/ Datenschutzerklarung — Seite
Datenschutzerklarung
v/ Impressum

> Sobald Sie die gewiinschten Kontrollfelder aktiviert haben, Kontakt
klicken Sie darunter auf die Schaltflache Zum Menii hinzu-

fugen @, @ v/ Alle auswahlen

Die Mendstruktur mit den neu aufgenommenen Seiten

wird angezeigt. Seiten in das Menii aufnehmen
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>  Ziehen Sie die unter Mendii-Struktur aufgefiihrten Elemente ggf. mit gedriickter Maustaste,
um das Menii neu zu sortieren ®.
> Geben Sie die Maustaste an der gewlinschten Stelle frei.
Wenn Sie nicht direkt nach unten oder oben, sondern auch ein wenig nach rechts ziehen, wird
das gezogene Element als Untermeniipunkt des vorhergehenden Menipunktes einsortiert.
Mentieintrége hinzufiigen Menii-Struktur
Seiten - Name des Meniis | Hauptnavigation
Zuletzt erstellt  Alle anzeigen ~ Suchen Ziehe die Eintrage in deine bevorzugte Reihenfolge. Klicke den Pfeil auf der rechten Seite, um weitere Konfigurations-Optionen
anzuzeigen.
Willkommen — Startseite
Tipp der Woche — Beitragsseite Willkommen Startseite ¥
Datenschutzerkldrung — Seite
Datenschutzerklarung Tipp der Woche Beitragsseite ¥
Impressum
Kontakt
Datenschutze?g%ﬁrung @ Seite Datenschutzerklarung v
Alle auswahlen In = Seite ¥
l Zum Men hinzufligen
Kontakt Seite Vv
Beitrage @ v
Individuelle Links @ v Mend-Einstellungen
Kategorien v Seiten automatisch Neue Seiten der ersten Ebene automatisch zum Meni hinzuftigen

SR

Meni schen

Das Mentii umsortieren

4

Um die Beschriftung der Menlielemente zu dndern, klicken Sie unter Mendistruktur auf das
kleine abwarts weisende Dreieck neben einem Menlielementnamen und tberschreiben den
Text im Feld Angezeigter Name.

Mochten Sie auch Blogbeitrage bzw. Kategorien in das Meni aufnehmen, klicken Sie im
linken Bereich der Seite Meniis auf Beitrige ® bzw. Kategorien.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld der Beitrage bzw. Kategorien, die im Men( angezeigt werden

sollen.

Bestatigen Sie mit einem Klick auf die Schaltflache e T N
Zum Menii hinzufiigen.

Sortieren Sie die neuen Menipunkte bei Bedarf durch

Ziehen mit URL http://www.adobe.de
der Maus, wie oben beschrieben. Link-Text | Adobe ® |

Um Links zu externen Websites in das Meni aufzu-

nehmen, klicken Sie auf Individuelle Links @. Zum Mend hinzuftigen

Geben Sie in das Feld URL die gewlinschte Webadresse

. . . . e Kategori v
ein ®, in das Feld Linktext den Text, der im Mendi fiir Tegonen
diesen Link angezeigt werden soll . Link zu externer Website
aufnehmen

Bestatigen Sie die Aktion mit einem Klick auf die Schalt-
flache Zum Menii hinzufiigen.
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Mochten Sie festlegen, dass alle statischen Hauptseiten — auch kiinftige — ohne lhr Zutun in das
Meni aufgenommen werden sollen, aktivieren Sie unter Menti-Einstellungen das Kontrollfeld Neue
Seiten der ersten Ebene automatisch zum Menii hinzufiigen 9. Mit dieser praktischen Funktion
mussen Sie sich nicht mehr darum kiimmern, lhr Meni zu aktualisieren, sobald Sie neue Seiten
erzeugt haben.

>  Damit das soeben erzeugte Navigationsmeni in der WordPress-Site angezeigt wird, aktivieren
Sie unter Menii-Einstellungen im unteren Bereich der Seite das Kontrollfeld Hauptmenti @.

>  Sobald Sie alle gewiinschten Punkte in das Men eingefligt und diese sortiert und konfigu-
riert haben, klicken Sie auf die Schaltfliche Menii speichern @.

Menii-Einstellungen

Seiten automatisch [:] Neue Seiten der ersten Ebene automatisch zum Mend hinzufiigen
hinzufiigen

Position im Theme @[:] Hauptmenii

("] untermen

Die Menii-Einstellungen auf der Seite ,,Mentis“

Navigationsmenu testen

Betrachten Sie Ihre WordPress-Site mit dem standardmaRigen Theme nun im Browser, sehen Sie,
dass das Navigationsmen auf jeder Seite der Site in horizontaler Anordnung unter dem Titel
dargestellt wird. Wenn Sie die Links anklicken, gelangen Sie zu den jeweiligen Bereichen der Site.

@ @ rotografie und Bildbearbeitung ¢ Customizer B + Neu £ Seite bearbeiten Willkommen, admin [§] Q

FOTOGRAFIE UND BILDBEARBEITUNG
Die besten Tipps und Tricks

Willkommen TippderV\@)che Impressum  Kontakt Datenschutzerklarung

Das neue Menii

Andern Sie das Theme lhrer Site, geht das Navigationsmenii nicht verloren, es wird nur in einem
anderen Design dargestellt. Lediglich wenn das gewahlte Theme keine Men(funktion enthalt,
missen Sie diese zuerst in das Theme integrieren, bevor Sie das Men darstellen kénnen (vgl.
Kapitel 9).
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6.4 Ubung

Erstellen von Seiten und einer Navigationsstruktur

Ubungsdatei: Blogbeitrag.txt Ergebnisdatei: --

1.  Erzeugen Sie in lhrer Site vier Seiten mit den Namen Willkommen, Blog, Datenschutzerklérung
und Impressum.

Definieren Sie die Seite Willkommen als Startseite.
Definieren Sie die Seite Blog als Blogseite.

Falls noch nicht geschehen, erstellen Sie einen Blogbeitrag. Fir den Inhalt kbnnen Sie die
Datei Blogbeitrag.txt verwenden.

5. Flgen Sie ein Navigationsmen hinzu; achten Sie dabei auf die Reihenfolge der Seiten:
Willkommen — Blog — Impressum — Datenschutzerklérung.

6. Betrachten Sie die fertige Site im Browser.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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Plugins und Widgets nutzen

7.1 Funktionsumfang einer WordPress-Site mit Plugins
erweitern

Fir WordPress ist eine groRe Anzahl Plugins verfligbar (GréBenordnung: Tausende), sehr viele
davon kostenlos. Sie kdnnen damit die Funktionen lhrer Website fast beliebig erweitern.

Plugins fiir WordPress sind kleine Programme, die nicht eigenstandig funktionieren, sondern nur
im Zusammenspiel mit WordPress, und die dieses um bestimmte Funktionen erweitern.

Mit Plugins kdnnen Sie beispielsweise:

v  Bildgalerien erzeugen v Online-Shops hinzufligen
v User-Foren hinzufiigen v Site-Statistiken hinzufligen

Es gibt einfache Plugins mit nur wenigen Funktionen und dufSerst komplexe Suiten, die einen
groRen Funktionsumfang bieten.

! Ein groRer Vorteil vieler Plugins — namlich die Tatsache, dass sie kostenlos sind — kann auch zum
Nachteil werden. Der Entwickler des Plugins ist nicht verpflichtet, Ihnen Support zu bieten oder
das Plugin auch fiir neue WordPress-Versionen weiterzuentwickeln bzw. nachtraglich auf-
tretende Sicherheitsprobleme zu beheben. Achten Sie darauf, dass Sie nicht die Haupt-
funktionalitat Ihrer Website auf kostenlose Plugins aufsetzen. Hier sollten Sie lieber bei der
bewahrten Grundtechnologie von WordPress bleiben und die Plugins eher fiir Zusatzfunktionen
verwenden. Fir eine kritische Anwendung wie einen Shop bietet es sich aus den genannten
Griinden beispielsweise eher an, ein kostenpflichtiges Plugin zu verwenden.

Verwenden Sie nur Plugins mit einer Bewertung von mindestens vier Sternen, und achten Sie
darauf, dass die letzte Aktualisierung moglichst nicht langer als drei Monate her ist.
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Installierte Plugins verwalten
Die in Ihrer WordPress-Site installierten Plugins konnen Sie Giber das Dashboard verwalten.
>  Zeigen Sie in der Seitenleiste im linken Bereich des

WordPress-Dashboards auf Plugins, und klicken Sie
auf den Link Installierte Plugins.

L

& Benutzer Installieren

Plugin-Editor

¢ Werkzeuc
Die Seite Plugins wird angezeigt . Sie sehen hier alle 2 Werkzeuge

Plugins, die momentan in lhrer WordPress-Site Installierte Plugins anzeigen
installiert sind. Rechts neben dem Namen des Plugins
sehen Sie jeweils eine ausfiihrliche Beschreibung @.

»  Filtern Sie die Plugins ggf. tiber die Links im oberen Seitenbereich ®.

Sie kdnnen alle Plugins anzeigen (Alle), nur die momentan in lhrer Site aktivierten, die zwar
installierten, aber nicht aktivierten (/naktive) Plugins sowie die Plugins, fir die es bereits eine
aktuellere Version gibt (Aktualisierung verfiigbar).

@ Fotografie und Bildbearbeitung 8 4+ Neu Willkommen, admin [§]

Dolly, never go away Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥
Dashboard o Plugins ‘ Installieren |
Beitrage Alle (3) | Aktiviert (1) | Inaktiv (2) | Automatische Aktualisierungen deaktiviert (3) @ Installierte Plugins durchsuchen ...
Medien Mehrfachaktionen v || Ubernehmen 3 Eintrage
Seiten Plugin Beschreibung Automatische Aktualisierungen

[ETTETET Akismet Anti-Spam Von Millionen genutzt, ist Akismet wahrscheinlich der beste Weg in der Welt, um deine Website oder Automatische Aktualisierungen

Aktivieren L&schen deinen Blog vor Spam zu schiitzen. Es schiitzt deine Website auch wéhrend du schlafst. Um zu aktivieren
» Design beginnen: Aktiviere das Akismet Plugin und gehe dann auf deine Akismet-Einstellungen Seite, um
; @ deinen API-Schiiissel einzurichten.
£ Plugins
Version 4.1.9 | Von Automattic | Details ansehen

Installierte Plugins

el Hello Dolly Dies ist nicht nur ein Plugin, es symbolisiert in zwei Worten, gesungen von Louis Amstrong, die Automatische Aktualisierungen
Deaktivieren Hoffnung und den Enthusiasmus einer ganzen Generation: Hello, Dolly. Nach Aktivierung werden im aktivieren
Plugin-Editor Zufallsprinzip aus dem Liedtext von .Hello, Dolly” Zeilen oben rechts im Administrationsbereich
@ angezeigt.
; Benutzer
Version 1.7.2 | Von Matt Mullenweg | Details ansehen

& Werkzeuge

. @ WordPress Importer  Importiere Beitrage, Seiten, Kommentare, benutzerdefinierte Felder, Kategorien, Schlagwérter und Automatische Aktualisierungen
EsizliegEn Aktivieren Loschen  mehr aus einer WordPress-Exportdatei. aktivieren

@ Version 0.7 | Von wordpressdotorg | Details ansehen

Plugin Beschreibung Automatische Aktualisierungen

Mehrfachaktionen v || Ubernehmen 3 Eintrage

Installierte Plugins verwalten

Sie mochten ...

ein in der Plugin-Liste aufgefiihrtes Plugin | » Klicken Sie unter einem inaktiven Plugin auf

far Inre WordPress-Site aktivieren den Link Aktivieren @®.

ein aktiviertes Plugin deaktivieren >  Klicken Sie unter einem aktiven Plugin auf den
Link Deaktivieren ®.

ein Plugin lI6schen »  Klicken Sie unter einem inaktiven Plugin auf

den Link Léschen ®.

die Seite Plugins bearbeiten mit weiteren | »  Klicken Sie im Menu Plugins auf Plugin-Editor,

Bearbeitungsmaoglichkeiten 6ffnen und wahlen Sie das gewlinschte Plugin aus
dem Listenfeld Zu bearbeitendes Plugin
wdhlen.
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Bei Bedarf kénnen Sie auch mehrere Plugins gleichzeitig aktivieren, deaktivieren, aktualisieren
oder I6schen: Aktivieren Sie dazu die Kontrollfelder links von ihren Namen @, und klicken Sie
anschlieBend auf den gewiinschten Link.

Plugins aktuell halten

Viele Plugins werden regelmalig aktualisiert. Es ist nicht nur wegen des eventuell erweiterten
Funktionsumfangs, sondern insbesondere auch aus Sicherheitsgriinden empfehlenswert, wenn
Sie die jeweils neueste Plugin-Version fur Ihre WordPress-Site verwenden.

Auf der Seite Plugins erkennen Sie auf einen Blick, ob die Plugins in lhrer WordPress-Site aktuell
sind: Falls nicht, finden Sie unter dem Namen des jeweiligen Plugins den Hinweis, dass eine neue
Version verfigbar ist ™.

] Akismet Used by millions, Akismet is quite possibly the best way in the world to protect your blog from comment
Einstellungen Deaktivieren = Bearbeiten and trackback spam. It keeps your site protected from spam even while you ﬁep. To get started: 1) Click
the "Activate” link to the left of this description, 2) Sign up for an Akismet AP . and 3) Go to your Akismet
configuration page, and save your AP| key.

Version 3.0.4 | Von Automattic | Details ansehen

@Q Es gibt eine neue Version von Akismet. Details zu Version 3.1.5 ansehen oder jetzt aktualisieren. @

Fiir das Akismet-Plugin liegt eine neue Version vor

Klicken Sie auf den zugehérigen Link jetzt aktualisieren @, um das Plugin zu Aktualisiert!

aktualisieren. Direkt im Anschluss erhalten Sie eine Erfolgsmeldung mit einem
griinen Hakchen.

Aber auch an anderen Stellen im WordPress-Dashboard erhalten Sie Informationen dariber, ob
alle Plugins in Ihrer WordPress-Site noch aktuell sind.

Kopfzeile des Dashboards |In der Kopfzeile des Dashboards sehen Sie ein Update-Symbol,
das wie zwei kreisformig angeordnete Pfeile aussieht. Daneben
befindet sich eine Ziffer, die symbolisiert, wie viele Aktualisierungen
flir lhre WordPress-Site vorhanden sind. Zeigen Sie darauf, erhalten
Sie eine QuickInfo, die Ihnen u. a. mitteilt, wie viele Updates fir die
Plugins in Ihrer WordPress-Site verfiigbar sind.

@) @ rotografie und Bildbearbeitung p + Neu

1 Plugin-Update, 4 Theme-Aktualisierungen, Aktualisierungen der Ubersetzung |

@& Dashboard Dash boatJu

Menu Plugins Sehen Sie neben dem Menii Plugins eine eingekreiste Ziffer, wissen
Sie, dass die entsprechende Anzahl Plugins nicht aktuell ist.

> Design

A Plugins @

e Benutzer

Sie erhalten nur fir Plugins aus dem offiziellen Plugin-Verzeichnis von WordPress
(http://wordpress.org/extend/Plugins) Aktualisierungsmeldungen.
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Automatisch verfliigbare Plugins
Momentan werden mit der WordPress-Installation die folgenden Plugins mitinstalliert:

v Akismet: Ein sehr wirkungsvolles Plugin von Automattic. Es verhindert recht zuverlassig
Kommentar- und Trackback-Spam (vgl. Kapitel 3). Ausfihrliche Informationen liber Akismet
erhalten Sie auf http://akismet.com.

Akismet ist kostenlos fiir private Blogs; kostenpflichtige Abonnements sind fiir Unternehmen
und kommerzielle Websites verfligbar.

v Hello Dolly: Ein Plugin, das einfach nur Spall machen soll. Es fligt nach dem Zufallsprinzip
Liedzeilen aus dem Song ,,Hello Dolly“ von Louis Armstrong ein.

v WordPress Importer: Mit diesem Plugin haben Sie es einfach, mit einer bestehenden
WordPress-Website auf einen neuen Serverplatz umzuziehen.

Beispiel: Das Plugin Akismet nutzen
> Folgen Sie den im Abschnitt ,Installierte Plugins verwalten” erlauterten Schritten, um das

Plugin Akismet zu aktivieren.

Nach der Aktivierung erhalten Sie im oberen Bereich der Seite Plugins die Meldung Aktiviere dein
Akismet-Konto. Damit Akismet funktioniert, ist ein API-Schlissel von Automattic notig.

Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥

Plugins Installieren

Eroffne dein Akismet-Konto o Fast fertig - konfiguriere Akismet und verabschiede dich von Spam.

»  Klicken Sie auf die Schaltfliche Eréffne dein Akismet-Konto .
Die Seite Akismet wird im Dashboard geo6ffnet.

>  Klicken Sie auf die Schaltflache Hol dir deinen API Schliissel.
Sie gelangen auf die Akismet-Website.

» Klicken Sie auf die Schaltfliche Activate Akismet .

A.' kismet Already have an API key?

| g | @)
VASE Y
The most powerful anti-spam plugin for WordPress.

ACTIVATE AKISMET

@

Our websites and dashboards use cookies. By continuing, you agree to their use. Leamn more, including how to control cookies. Got it!

> Geben Sie auf der folgenden Seite lhre E-Mail-Adresse, einen Benutzernamen und ein
Passwort ein.
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AnschlieBend kénnen Sie zwischen verschiedenen Optionen ® wihlen. Klicken Sie die

passende an.

Fahren Sie mit einem Klick auf Continue fort.

Wahlen Sie auf der folgenden Seite das gewiinschte Geblihrenschema aus.

-A-

Features Pricing PEVELTES Help Blog

Activate tilly@mersinkommer.de 0

PERSONAL

Name Your Price

Get Personal

Spam protection

Simple, Affordable Pricing

PLUS

€5

Get Plus

Spam protection

Our websites and dashboards use cookies. By continuing, you agree to their use. Learn more, including how to control cookies. Got Itt

>  Zahlen Sie bei Bedarf den geforderten Betrag und klicken Sie auf die Schaltflache Continue.

Sie erhalten eine Meldung mit dem Akismet-API-Schlissel.

»  Klicken Sie auf die Schaltflache Automatically save your Akismet Key.

Sie gelangen zurick zur Seite Akismet in Ihrem WordPress-Dashboard.

Das Plugin ist damit aktiviert.

» Nehmen Sie auf der Seite Akismet weitere Einstellungen fiir den Spamschutz vor:

Sie mochten ...

sehen, wie viele genehmigte Kommen- >
tare die einzelnen Kommentar-Autoren
verfasst haben

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Zeige neben
jedem Kommentar-Autor die Anzahl der
zugelassenen Kommentare.

Kommentar-Spam direkt |6schen >

Aktivieren Sie das Optionsfeld Den ganzen
Spam-Kram still und leise im Hintergrund
entsorgen ...

Kommentar-Spam in einen Spam-Ordner | »
verschieben, damit Sie ihn vor dem
Léschen selbst Gberprifen kénnen

Aktivieren Sie das Kontrollfeld Lege den Spam
immer in den Spam-Ordner zur Uberpriifung.

Ihre Akismet-Konfiguration >
DSGVO-konform machen

Aktivieren Sie das Optionsfeld Zeige einen
Datenschutzhinweis unter den Kommentar-
formularen an.

Am 25. Mai 2018 trat die EU-Datenschutz-Grund-
verordnung (DSGVO) in allen Mitgliedsstaaten der
Europaischen Union in Kraft. Das Plugin Akismet
wurde dementsprechend durch die genannte Option
erweitert, die die Kompatibilitat zur DSGVO sicher-
stellen soll.
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Spam ansehen und |6schen

Wenn Sie in den Einstellungen des Plugins Akismet das Optionsfeld Lege den Spam immer in den
Spam-Ordner zur Uberpriifung aktiviert haben, kénnen Sie die von Akismet gefundenen Kommen-
tare auf die folgende Weise priifen und verwalten:

» Klicken Sie in der Navigationsleiste im linken Bereich Ihres WordPress-Dashboards auf
Kommentare.

»  Prufen Sie, ob neben dem Link Spam im oberen Bereich der Seite Kommentare eine Ziffer
groRer null steht.

Wenn ja, gibt es Kommentar-Spam in lhrer Site.
> Klicken Sie in diesem Fall auf den Link Spam.
Sie sehen jetzt alle von Akismet gefundenen Spam-Kommentare.

>  Falls Sie in dieser Liste einen Kommentar sehen, den Sie nicht als Spam klassifizieren
mochten, zeigen Sie mit der Maus darauf.

»  Aus der Linkleiste unter dem Kommentar wahlen Sie den Link Kein Spam.

Der Kommentar wird im Blog veroffentlicht.

Weitere Plugins aus dem WordPress-Plugin-Verzeichnis installieren
und aktivieren

Im WordPress-Plugin-Verzeichnis finden Sie zahlreiche Plugins, mit denen Sie Ilhre WordPress-
Website aufwerten kdnnen. Auf dieses Verzeichnis kdnnen Sie direkt aus lhrem Dashboard
zugreifen.

>  Zeigen Sie in der Navigationsleiste im linken Bereich Ihres Installierte Plugins
WordPress-Dashboards auf Plugins @O, und klicken Sie auf & Benutzer i
den Link Installieren. & Werkzeuge Plugin-Yitor

Die Seite Plugins hinzufiigen @ mit dem Plugin-Verzeichnis
wird von WordPress geoffnet.

D & Fotografie und Bildbearbeitung B 4+ Neu willkommen, admin [&]

W

Hilfe ¥
LI 0) Plugins hinzufiigen | plugin nochiaden
A Beitrage -
Vorgestellt  Populdr  Empfohlen Favoriten Stichwort v ‘ Plugins durchsuchen .. @
q] Medien
W Seiten Plugins erweitern die Funktionalitat von WardPress. Du kannst Plugins automatisch vom WordPress-Plugin-Verzeichnis installieren oder ein Plugin im .zip-Format durch Klicken des
Buttons oben auf dieser Seite hochladen.
B Kommentare
A Design Classic Editor Jetzt installieren Akismet Spam-Schutz ‘ Aktivieren ‘
£ Plugins 0 Aktiviert den friheren ,klassischen” Weitere Details Der beste Anti-Spam-Schutz, um Weitere Details
WordPress-Editor sowie die - . Spam-Kommentare und Spam im
Bearbeiten-Ansicht im alten Stil mit Kontaktformular zu blockieren. Die
TinyMCE, Metaboxen usw. zuverldssigste Anti-Spam-Lgsung
Unterstiitzt auBerdem alle Plugins, fiir WordPress und
die diese Ansicht erweitern. WooCommerce.
» -~ Von WordPress Contributors Von Automattic
& Benutzer
& Werkzeuge
(951) Zuletzt aktualisiert: vor 4 Monaten (207) Zuletzt aktualisiert: vor 1 Monat
Einstellungen 5+ Millionen aktive Ungetestet mit deiner WordPress-Version 5+ Millionen aktive + Kompatibel mit deiner WordPress-Version.
Installationen Installationen
o Menii einklappen
Jetpack - Sicherheit, Jetzt installieren ‘ Gutenberg Jetzt installieren
Backups, .
P Weitere Details Das Gutenberg-Plugin ermaglicht Weitere Details

Geschwindigkeit und
Wachstum fiir
WordPress

das Bearbeiten, Anpassen und
Erstellen von Websites fiir

WordPress. Dieses Beta-Plugin
erlaubt es dir, Bleeding-Edge-

Anzeige des Plugin-Verzeichnisses von WordPress im Dashboard
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> Gehen Sie das Verzeichnis durch, bis Sie das Gesuchte gefunden haben.

Uber das Feld Plugins durchsuchen ® im rechten oberen Bereich der Seite Plugins hinzu-
fiigen konnen Sie nach bestimmten Stichworten suchen. Mochten Sie lhrer Site beispiels-
weise ein Online-Forum hinzufiigen, geben Sie in das Feld den Begriff Forum ein. Driicken
Sie (<], um alle Plugins anzuzeigen, die zu diesem Suchbegriff passen.

Am unteren Seitenrand finden Sie unter Populére Schlagwérter eine Schlagwortwolke mit
beliebten Suchbegriffen. Klicken Sie einen davon an, um die dazu passenden Plugins anzuzeigen.

Die Schlagwortwolke ist eine weitere Moglichkeit, um im umfangreichen Plugin-Verzeichnis von
WordPress schnell zum Gesuchten zu kommen.

Populére Schlagworter

Du kannst das Plugin-Verzeichnis auch, sondiert nach den beliebtesten Schlagwértern, durchsuchen:

admin ads venising  affiliate ajax analytics api suthor buddypress button calendar categories category chat code comment COMMENtS contact
contact form contact form 7 CONtENt ¢ss custom custom postype dashboard e-commerce ecommerce editor email embed events faceboOk feed form foms
gallery google googe snstzics mmi iMage images javascript jquery link links i login marketing media menu me mobile multisite navigation news
newsletter potficstion PAQE DAges payment payment gateway pefornsnce photo photos plugins popup JDOSt POSES redie responsive rss search security seo

share shortcode shortcodes sidebar smpe slider slideshow SOCial social media Spam statistics stats wq tags theme twitter un user users video

widget widgets woocommerce youtube

»  Mit einem Klick auf den Link Weitere
Details neben dem Namen eines
Plugins erhalten Sie ausfiihrliche
Informationen dazu.

&
>  Klicken Sie auf die Schaltflache
Installieren, um das Plugin in lhrer

WordPress-Site zu installieren.

Beschreibung | Installation  Anderungsprotokoll  Screenshots  Bewertungen

Version: 2.5.14
Have you ever been frustrated with forum or bulletin board software o The bhP e Gt

that was slow, bloated and always got your server hacked? bbPress
Zuletzt aktualisiert: vor 1 Woche

Nach erfolgreicher Insta”ation erscheint auf is fnc:sed on ease of integration, ease of use, web standards, and Srorderiche WordPress-Version: 7
speed.

der Selte InSta//Iere PIUgIn Ihres DaSh boa rds We're keeping things as small and light as possible while still Kompatibel bis zu: 5.1

eine entsprechende Mitteilung’ gefolgt von allowing for great add-on features through WordPress's extensive Aktive Installaionen:

plugin system. what does all that mean? bbPress is lean, mean, and

- y . - WordPress.org Plugin-Seite »
. ready to take on any job you throw at it.

zwei Links: e

oder hoher

DURCHSCHNITTLICHE BEWERTUNG

>  Klicken Sie auf den Link Aktiviere
dieses Plugin, wenn Sie das gerade
installierte Plugin gleich aktivieren
mochten.

(basierend auf 288 Abstimmungen)

BEWERTUNGEN

Lies alle Bewertungen auf
WordPress.org oder schreib deine

Jetzt installieren

Die Detailseite fiir das Community-Plugin bbPress

Beachten Sie hierzu, dass ein instal-
liertes Plugin noch nicht in lhrer
WordPress-Site funktionstiichtig ist.
Sie miissen es dazu erst aktivieren.

oder

> Klicken Sie stattdessen auf den Link Zuriick zur Plugin-Installation, gelangen Sie wieder zur
Seite Plugins installieren, ohne das soeben installierte Plugin zu installieren.

>  Falls das Plugin, wie z. B. Akismet, Giber Konfigurationsmoglichkeiten verfiigt, kénnen Sie
diese jetzt oder zu einem beliebigen spateren Zeitpunkt vornehmen.
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Diese Konfigurationsmoglichkeiten finden Sie — je nach installiertem Plugin — an verschiedenen
Stellen in lhrem WordPress-Dashboard, zum Beispiel:

Navigationsleiste,
Menu Plugins

Unterpunkt Installierte Plugins, Link Einstellungen unter dem
jeweiligen Plugin-Namen

Navigationsleiste,
Meni Werkzeuge

Eigene Untermeniipunkte werden hinzugefiigt.

Navigationsleiste,
Menl Einstellungen

Eigene Untermenilpunkte werden hinzugefiigt.

Eigener Hauptmenipunkt

Manche Plugins erzeugen einen neuen Menlpunkt direkt in der
Navigationsleiste des Dashboards.

Einige wichtige WordPress-Plugins

Das Plugin-Verzeichnis von WordPress ist sehr umfangreich, und flr den Einsteiger ist es nicht
ganz einfach, hier sofort das Richtige zu finden. Folgende Plugins werden haufig verwendet und
sind leicht einsetzbar:

Suchmaschinenoptimierung

Plugin-Name | Entwickler | Direktlink Erlduterung

All in One Michael http://wordpress.org/ | Damit Ihre WordPress-Website von den

SEO Torbert plugins/all-in-one- Suchmaschinen Google, Bing und anderen
seo-pack/ bestmoglich gefunden werden kann und auf

den Suchergebnisseiten moglichst weit oben
erscheint, sollten Sie bestimmte Optimie-
rungsmalinahmen ergreifen, auch Such-
maschinenoptimierung oder SEO genannt
(vgl. Kapitel 10). Das Plugin All in One SEO
ist dabei eine grolRe Hilfe: Unter anderem
erzeugt es passende Keywords fiir die Bei-
trage in |Ihrer Site und optimiert die Seiten-
titel. Das Plugin ist sehr leicht anwendbar
und bietet verschiedene Konfigurations-
moglichkeiten. All in One SEO ist in einer
Gratis- und einer kostenpflichtigen Pro-
Version verfligbar. Die Pro-Version erweitert
die Funktionalitat beispielsweise um einen
XML-Sitemap-Generator, professionellen
Support und vieles mehr.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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Plugin-Name

Entwickler

Direktlink

Erlduterung

Yoast SEO

Yoast

https://yoast.com/
wordpress/plugins/
seo/

Einen dhnlichen Funktionsumfang hat das in
der Grundversion ebenfalls kostenlose SEO-
Plugin von Yoast. Es zeichnet sich {iberdies
durch duRerste Benutzerfreundlichkeit aus.
Das Register ,,Focus Keyword” hilft lhnen
beispielsweise, besseren Content zu
schreiben. Es nimmt das Haupt-Keyword fiir
den aktuellen Blogpost auf. Sie sehen, wie
oft das Keyword im Text verwendet wurde,
kénnen hier also die Keyword-Dichte ver-
walten. Weitere Features sind etwa Seiten-
analysen, XML-Sitemaps, RSS-Optimierung
und die einfache Integration in die sozialen
Netzwerke.

Die Premium-Version bietet zusatzliche
Funktionen wie etwa die Integration mit den
Google-Webmaster-Tools sowie einen
Redirect-Manager, um alte URLs auf aktu-
elle umzuleiten. AuRerdem wird sie mit
zahlreichen Video-Tutorials ausgeliefert, die
Ihnen die Moglichkeiten des Plugins genau
erklaren.

Google XML
Sitemap
Generator

Arne
Brachhold

http://wordpress.org/
plugins/google-
sitemap-generator-
org/

Ein weiteres Plugin fiir die Suchmaschinen-
optimierung ist Google XML Sitemap
Generator. Es erzeugt eine Sitemap nach
Google-Standards und halt beim Hinzufligen
neuer Inhalte in lhre Site diese stets aktuell.
Suchmaschinen kénnen anhand dieser Site-
map neue Seiteninhalte schneller finden.

Sicherheit

Plugin-Name

Entwickler

Direktlink

Erlduterung

Sucuri
Sitecheck
Malware
Scanner

Dre
Armeda

http://
wordpress.org/
extend/plugins/
sucuri-scanner

Der Sucuri Sitecheck Malware Scanner ist
ein Programm, das schadlichen Code und
Malware im Code Ihrer WordPress-Dateien
findet. Besonders empfehlenswert ist dieses
Plugin, wenn Sie gerne neue Themes und
Plugins aus dem Internet ausprobieren.

Plugins manuell installieren

Die im vorigen Abschnitt erlauterte Vorgehensweise funktioniert nur mit den Plugins, die im
WordPress-Plugin-Verzeichnis verfligbar sind.
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Plugins und Widgets nutzen

WordPress-Plugins, die nicht dort, sondern an anderer Stelle im Internet zu finden sind, missen
Sie manuell installieren. Sie werden meistens als ZIP-Paket ausgeliefert. Fiir die meisten Plugins
liefert der Entwickler eine Installationsanleitung mit.

7.2 Widgets nutzen

Eine weitere Moglichkeit, den Funktionsumfang Ihrer Website zu erweitern, sind sogenannte
Widgets, kleine Steuerelemente, mit denen zusatzliche Inhalte in Ihrer WordPress-Site angezeigt
werden kdonnen. Der GroRteil der kostenlosen WordPress-Themes enthélt einen Code, der es
Ihnen erlaubt, in der Seitenleiste Widgets unterzubringen. So kénnen Sie mit wenigen Mausklicks
und ganz ohne Programmierkenntnisse die unterschiedlichsten Inhalte lhrer WordPress-Site in
der Seitenleiste zeigen.

Typische Einsatzgebiete flir Widgets sind etwa:

v sogenannte Blogrolls (dies sind Linksammlungen, die auf andere Sites oder Blogs verweisen)
v eine Auflistung der letzten Kommentare
v ein Kalender mit Markierungen fir die Tage, an denen neue Beitrage hinzugefligt wurden

Viele WordPress-Plugins bieten die Option, die Plugin-Funktionen per Widget in der Seitenleiste
darzustellen. Ein Beispiel ist das Plugin Akismet.

Themes

kP lugins Customizer

Verfluigbare Widgets anzeigen

& Benutzer
Um anzuzeigen, welche Widgets lhnen momentan zur Verfiigung & Werkzeuge
stehen, gehen Sie folgendermaRen vor:

> Zeigen Sie in der Navigationsleiste im linken Bereich des WordPress-Dashboards auf das Menii
Design @ und klicken Sie auf Widgets @.
Die Seite Widgets wird im Dashboard gesffnet 3. Sie enthalt unter der Uberschrift
Verfiigbare Widgets eine Auflistung aller Widgets, die Sie momentan in lhrer WordPress-
Site nutzen kénnen @.

‘.@Zﬂ # Fotografie und Bildbearbeitung I =+ Neu Willkommen, admin [§]

SR ) v <

Zuganglichkeitsmodus aktivieren Hilfe ¥

A Beitrage = -
o Verfiighare Widgets @ @ Footer .
3 Medien Zieh ein Widget in eine Seitenleiste oder klicke darauf, um es zu Fiige hier Widgets hinzu, die im Footer erscheinen sollen,
aktivieren. Zieh es wieder zurlck um das Widget zu deaktivieren und
|_. Seiten . . g
seine Einstellungen zu lschen.
i Suche v
' Kommentare
Archive v Audio v
M Design o Neueste Beitrige v
Ein monatliches Archiv der Bei- Zeigt einen Audioplayer.
trage deiner Website,
Neueste Kommentare v
Bild v Galerie v
Widgets 9
Zeigt ein Bild an. Zeigt eine Bildergalerie an.
Individuelles HTML v Kalender v
Beliebiger HTML-Code. Ein Kalender mit den Beitragen
K¢ Plugins deiner Website.
& Benutzer .
Kategorien v Meta v
& Werkzeuge
Eine Liste oder eine Drop- Anmelde-, RSS- und
Einstellungen down-Liste der Kategorien. WordPress.arg-Links.
Navigationsmen( v Neueste Beitrige v

Die Seite Widgets im WordPress-Dashboard (Ausschnitt)
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Plugins und Widgets nutzen

Rechts daneben sehen Sie ein oder mehrere Module, die sogenannten Widget-Bereiche ®.

Wie viele Widget-Bereiche angezeigt werden, hdangt vom Theme ab, das Sie gerade aktiviert haben.
Das Standard-WordPress-Theme Twenty Twenty-One enthalt beispielsweise einen Widget-Bereich
®, der die Widgets in der FuRzeile unterbringt .

Die Anordnung im Widget-Bereich des Dashboards (links) entspricht der tatsdchlichen Anordnung
der Widgets in der Website im Browser (rechts):

Footer @ =

Fiige hier Widgets hinzu, die im Footer erscheinen sollen.

Suche v
Meueste Beitrage v
Neueste Kommentare v
Archive v
Kategorien v
Meta v

Widgets in der Website anzeigen

Suche ...

]

Archive

April 2021

®

Neueste Beitrige

Missgltickte Fotos, was tun?
—Trick 1

Hello world!

Kategorien

Alles, was sonst

nirgendwohin passt

Neueste Kommentare

admin bei Missgliickte
Fotos, was tun? — Trick 1
A WordPress Commenter

bei Hello world!

Meta

Website-Administration
Abmelden

Feed der Eintrage

Kommentare-Feed

WordPress.org

Mochten Sie bisher noch nicht im Widget-Bereich enthaltene Widgets in |hrer Site anzeigen,
flgen Sie sie mit wenigen Schritten hinzu.

>

96

Suchen Sie das gewiinschte Widget unter
Verfiigbare Widgets im linken Bereich der
Seite Widgets heraus.

Ziehen Sie das Widget mit gedrickter
Maustaste in den Widget-Bereich @.

Eine grau gestrichelte Box zeigt lhnen jeweils

die Bereiche, in denen Sie das Widget ablegen
kénnen @. Die Reihenfolge der Widgets im
Widget-Bereich spiegelt die Reihenfolge der
Widgets in der Website wider.

Geben Sie die Maustaste frei, sobald Sie das
Widget an eine geeignete Stelle gezogen
haben.

Das neu hinzugefligte Widget wird in der
erweiterten Ansicht dargestellt, sodass Sie
nun die Widget-Optionen konfigurieren
kdénnen.

Footer -

Fiige hier Widgets hinzu, die im Footer erscheinen sollen.
Suche b
®

Kalender G%ED @

Neueste Beitrige v
Neueste Kommentare b
Archive v
Kategorien v
Meta b

Kalender-Widget unter der Suchfunktion
einfiigen

Beim Kalender-Widget kénnen Sie bei Bedarf einen Titel in das gleichnamige Textfeld

eingeben.

Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern, um die Widget-Optionen zu speichern.

EDV-Dienstleistungen
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Plugins und Widgets nutzen

Auf der Seite Widgets missen Sie ansonsten keine Schaltflache zur Aktualisierung klicken — sobald
Sie den Widget-Bereich neu angeordnet haben, aktualisiert WordPress |hre Site automatisch.

Ein spezielles Widget finden Sie im unteren Bereich der Widget-Seite: das Text-Widget. Sie kon-
nen es wie Ublich in den Widget-Bereich ziehen. AnschlieRend sehen Sie in den Widget-Optionen
zwei Textfelder fiir Titel und Inhalt. Sie kénnen hier jedoch nicht nur Text eingeben, sondern auch
HTML-Code sowie Uber die Schaltflaiche Medien hinzufiigen bei Bedarf auch Bilder. So lassen sich
in der Seitenleiste beispielsweise auch Logos, Hyperlinks und Ahnliches darstellen.

Uber das Text-Widget wurde ein Logo in die FuRzeile eingefiigt:

Text &

Titel:

9] Medien hinzufligen Visuell Text

— 1= Suche ... Neueste Beitrage
B I = & ©

: —

—Trick 1

m Hello world!
Suchen

Neueste Kommentare Archive Kategorien

admin bei Missgliickte April 2021 Alles, was sonst

Fotos, was tun? — Trick 1 nirgendwohin passt
A WordPress Commenter

bei Hello world!

Meta April 2021

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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7.3 Ubungen

Ubung 1: Fragen zu Plugins und Widgets

Ubungsdatei: -- Ergebnisdatei: Uebung07_E.pdf

1. Wo erkennen Sie, ob alle Plugins in lhrer Site aktuell sind?

2. Sie mochten lhrer Site ein Benutzerforum hinzufligen und entscheiden sich, dazu ein
WordPress-Plugin zu verwenden. Wo kdnnte eine mogliche Gefahr dieses Plans liegen?

3. Wovon hdngt es ab, in welchem Bereich Ihrer Webseiten die Widgets angezeigt werden
kénnen?

Ubung 2: Eine Linkliste in die Seitenleiste einfiigen

Ubungsdatei: -- Ergebnisdatei: --

1. Flgen Sie der FuRzeile Ihrer WordPress-Website mit dem Theme Twenty Twenty-One
ein Text-Widget hinzu.

2. Flgen Sie in das Text-Widget Hyperlinks zu Ihren Lieblings-Websites ein.

Einen Hyperlink figen Sie nach dem folgenden Muster ein:

<a href="http://www.website.at"/Meine Website</a>
http://www.website.at ist dabei die URL, auf die der
Hyperlink  verweisen  soll, Meine Website der Text, der

angezeigt werden soll.
3. Sehen Sie sich eine Vorschau der Website im Browser an.
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Themes nutzen

Themes nutzen

8.1 Basiswissen Themes

Wozu dienen Themes?

Einer WordPress-Website konnen Sie ganz ohne gestalterische Fahigkeiten, ohne HTML- oder CSS-
Kenntnisse mit wenigen Klicks ein neues, modernes und ansprechendes Erscheinungsbild verleihen.

Die Grundlage dafir sind sogenannte Themes, auf PHP, HTML, JavaScript und CSS basierende
Designpakete.

Auf dem WordPress-Server ist eine groRe Anzahl kostenloser Themes verfiigbar, die Sie Gber lhr
WordPress-Dashboard herunterladen und in Ihrer Site installieren kdnnen.

Wie sicher sind Themes?

Themes, die Sie vom WordPress-Server herunterladen, sind allesamt auf schadlichen Code und
Viren geprift und somit sicher.

! Themes, die Sie an anderen Stellen des Internets kostenlos herunterladen kénnen, sind
moglicherweise nicht sicher. Diese Themes kdnnen Spam-Links, Virenlinks oder Malware
enthalten. Wenn Sie sich nicht sehr gut mit PHP auskennen und nicht in der Lage sind, ein
heruntergeladenes Theme auf schadlichen Code zu priifen, sollten Sie lhre Themes besser
aus den momentan weit Gber 2.000 kostenlosen Themes auf dem WordPress-Server wahlen.

Was bewirken Themes?

Nachdem Sie ein installiertes Theme aktiviert haben, zeigt sich lhre Site sofort in einem komplett
neuen Erscheinungsbild. Dieses kann nicht nur die Farben unterschiedlicher Seitenbestandteile
betreffen, sondern beispielsweise auch die Anordnung bestimmter Elemente wie etwa Menis
und Widgets.

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger

99



8 Themes nutzen

Durch den Einsatz der Themes realisiert WordPress die Forderung nach der Trennung von Inhalt
und Design. Unabhéangig davon, welches Theme Sie auf lhre Site anwenden, die eigentlichen
Inhalte — Seiten, Beitrdge und Navigationsstrukturen — @ndern sich dadurch nicht, sondern nur
deren Erscheinungsbild.

Das ,richtige” Theme finden

Da das Zuweisen von Themes schnell geht, kénnen Sie problemlos viele Themes durchprobieren,
bis Sie sich flir das Theme entscheiden, das genau zu lhrer Site und zu lhren Anspriichen passt.
AulRerdem kénnen Sie einmal installierte Themes jederzeit nach lhren Wiinschen abandern.
Auch dabei dndern Sie nicht die Inhalte der Seiten und Beitrage |hrer Site, sondern nur ihr
Erscheinungsbild (vgl. Kapitel 9).

Neben den Gratis-Themes im Theme-Verzeichnis auf dem WordPress-Server gibt es auch
kostenpflichtige Themes. Dariiber hinaus kénnen Sie sich von einem Webdesigner/-entwickler
ein vollstandig auf Sie bzw. Ihr Unternehmen zugeschnittenes Theme entwickeln lassen. Ebenfalls
finden Sie auf dem WordPress-Server unter http://wordpress.org/themes/commercial eine Reihe
von kommerziellen WordPress-Themes.

8.2 Themes herunterladen und aktivieren

Das Standard-Theme von WordPress ersetzen

Nachdem Sie WordPress installiert haben, ist standardmalig das Theme Twenty Twenty-One
installiert. Es wird automatisch auf alle Seiten und Beitrage lhrer Site angewandt.

Dieses einfach und funktional gestaltete Theme kdnnen Sie jederzeit durch ein anderes ersetzen,
oder Sie kdnnen seinen Code abandern, um lhrer Website ein individuelles Design zu verleihen.
Die Seiten und Beitrdge lhrer WordPress-Site werden dann entsprechend angepasst.

Auf alle Themes des Theme-Verzeichnisses haben Sie direkt P
Uber das WordPress-Dashboard Zugriff.
K¢ Plugins
>  Zeigen Sie in der Seitenleiste im linken Bereich des & Benutzer
Dashboards auf Design @. & Werkzeuge

Hintergrund

Klicken Sie auf Themes @ Einstellungen

Theme-Editor
Im oberen Bereich der folgenden Seite klicken Sie
auf die Schaltflache Hinzufiigen.

Die Seite Themes hinzufiigen wird angezeigt.

100
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Themes nutzen 8

WordPress-Theme auswahlen

Die Seite Themes hinzufiigen ® enthilt im rechten oberen Bereich ein Suchfeld ®, iiber das
Sie nach bestimmten Begriffen suchen kénnen. Sobald Sie dort einen oder mehrere Such-
begriffe eingegeben haben, werden Ihnen nur noch Themes angezeigt, die diesen Suchbegriffen
entsprechen.

@ @ Fotografie und Bildbearbeitung W1 0 4 Neu Willkommen, admin [§]

[3) Themes hinzufiigen

@ e Vorgestellt  Populdr  Meueste Favoriten £¥ Nach Funktionen filtern

Hilfe ¥

» Beitrage

07 Medien

Il Seiten
B Kommentare I ettt .
# Design The works of Berthe — 1
Morisot, 1800s-era
French painter e h l
j AN

L AWAR - =

Editor

K Plugins

& Benutzer
& Werkzeuge

Einstellungen

Fukasawa Elegant Pin Creative Business
Die Seite ,,Themes hinzufiigen“ im WordPress-Dashboard

Alternativ dazu enthalt die Leiste (iber der Theme-Auswahl ® die folgenden Links:

Vorgestellt Klicken Sie diesen Link an, wenn Sie von den WordPress-Mitarbeitern
ausgesuchte Themes anzeigen mochten.

Wenn Sie gerne neue Themes ausprobieren, lohnt es sich, gelegentlich
auf dieser Seite vorbeizuschauen, denn die Auswahl der vorgestellten
Themes wird immer wieder gedndert.

Populdr Mit einem Klick auf diesen Link erhalten Sie eine Ubersicht iiber die
am haufigsten heruntergeladenen Themes.

Neueste Ein Klick auf diesen Link zeigt Thnen die Neuzugange im WordPress-
Theme-Verzeichnis.

Favoriten Wenn Sie auf WordPress.org mit lhrem Benutzernamen angemeldet
sind, konnen Sie dort Themes als Favoriten anklicken. Diese finden Sie
in lhrem WordPress-Dashboard, wenn Sie diesen Link anklicken.

Nach Funktionen filtern | Klicken Sie diesen Link an, gelangen Sie zu einer umfangreichen Liste
mit Kontrollfeldern. Jedes davon steht fiir ein bestimmtes Theme-
Merkmal, das vorhanden sein muss, damit Ihnen das Theme angezeigt
wird. Aktivieren Sie die gewlinschten Kontrollfelder, und klicken Sie
auf die Schaltflache Filter anwenden. Alle zu den ausgewahlten Funk-
tionen passenden Themes werden angezeigt.
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‘\f‘-‘.‘ # Fotografie und Eildbearbeitung B8

@ Dashboard

» Beitrage
C,': Medien
M Seiten

¥ Kommentare

Thema
}' Design
() Blog
Themes B
() E-Commerce
(7] Bildung

() News

K Plugins

& Benutzer _
() portfolio
#~ Werkzeuge

Einstellungen

©Q Meniei

(O] Fotografie

Filter anwenden

=+ Neu Willkommen, admin l

Hilfe

Themes hinzufiigen

o - ) ) Hier klicken, um die Suche nach
iorgestellt ~ Populdr  Neueste Favoriten . . ‘
einem Theme einzugrenzen

| Filter anwenden ‘

Funktionen Layout

(] Fur Bamrierefreiheit geeignet () Raster-Layout

(] Block-Editor-Vorlagen (O) Eine Spalte
() Block-Editor-Stile () zZwei Spalten

[0 Individueller Hintergrund (] Drei Spalten

(] Individuelle Farben () Vier Spalten
(J Individueller Header () seitenleiste links
() individuelles Loge () seitenleiste rechts
(7] Stylesheet far Editor () Breite Blacke
([ Individuelles Header-Bild

(7] Beitragshilder

(] Footer-Widgets

(] Website-Bearbeitung

() Template mit voller Breite
() Beitragsformate

[7) Beitrag oben halten

() Theme-Einstellungen

Filtermoglichkeiten

Die folgende Tabelle flihrt einige wichtige Funktionen auf, die Sie (neben vielen anderen) auf
dieser Seite aktivieren kénnen:

Fiir Barrierefreiheit
geeignet

Bei der Planung lhrer Website sollten Sie auch beriicksichtigen, auf
welche Weise diese von den Suchmaschinen erfasst und von
alternativen Ausgabegerdten — wie etwa Screenreadern fir
sehbehinderte Nutzer — dargestellt werden. Im Idealfall konnen lhre
Website-Elemente von allen Browsern, Suchmaschinen und alternativen
Ausgabegeraten problemlos erfasst und ausgewertet werden. Man
spricht dann von einer vollstandigen Barrierefreiheit. Wenn Sie das
Kontrollfeld Fiir Barrierefreiheit geeignet aktivieren, erhalten Sie nur
Themes, mit denen sich diese Forderung problemlos verwirklichen Iasst.

Individueller
Hintergrund

Die Hintergrundfarben des Themes lassen sich ohne manuelle Eingriffe
in die Codedateien liber das Dashboard anpassen (vgl. Abschnitt 8.3).

Individuelle Farben

Die Farben von Seitenelementen lassen sich ohne manuelle Eingriffe in
die Codedateien tber das Dashboard anpassen.

Individueller Header

Die Kopfzeile des Themes lasst sich ohne manuelle Eingriffe in die Code-
dateien liber das Dashboard anpassen.

Stylesheet fiir Editor

Bei diesem Feature — das auch im Standard-WordPress-Theme Twenty
Twenty-One implementiert ist — sehen Sie bereits bei der Arbeit im
visuellen Editor beim Erstellen lhrer Seiten oder lhrer Beitrage, wie das
Ergebnis auf der Webseite spater aussehen wird.
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Template mit voller | Diese Themes enthalten eine Seitenvorlage ohne Seitenleiste.
Breite

Beitragsformate Das Theme enthalt verschiedene Vorlagen fiir Blogbeitrage.

WordPress-Theme in der Vorschau anzeigen

Sobald Sie ein Theme gefunden haben, das Sie interessiert, klicken Sie das zugehérige Vorschau-

bild an, um zu priifen, wie das Theme in Aktion aussieht. In der Vorschau konnen Sie z. B. Links
anklicken.

Die Theme-Vorschau liefert lhnen bereits einen guten Eindruck vom Erscheinungsbild sowie dem
Look-and-Feel des ausgewahlten Themes.

Denken Sie daran, das Browserfenster auch schmaler und breiter zu ziehen: Moderne WordPress-
Themes sind auch fiir Mobilgerate optimiert. Durch ein sehr schmal gezogenes Browserfenster
koénnen Sie das Aussehen eines Themes auf einem Smartphone simulieren. Beispielsweise konn-
ten die Inhalte auf einem groRen Ausgabegerat wie einem Computermonitor mehrspaltig mit
einer Seitenleiste dargestellt werden, auf dem kleinen Display eines Smartphones einspaltig und
mit einer Kopfzeile mit einem Menl, das die Inhalte der Seitenleiste enthalt.

Man spricht in diesem Zusammenhang von ,,responsivem Webdesign“ oder RWD: Die Webseite

antwortet (,responds”) auf die Display-Grof3e des jeweils verwendeten Ausgabegerats und passt
sich dieser flexibel an.

Die Suchmaschine Google bewertet Webseiten, die fiir mobile Gerate optimiert sind, besser und
zeigt sie hoher auf der SERP (Suchergebnisseite) an als Seiten ohne eine solche Optimierung.

Fotografie und
Bildbearbeitung

Fotografie und
Bildbearbeitung
Die besten Tipps und Tricks

Fotostrecke: Chiang Mai,
Thailand Fotostrecke: Chiang Mai,
willkommen Thailand

Tipp der Woche
Service

Kontakt

Impressum

e — i d B
=pFes ¥
MARZ 2019 PR £ .
s il = i ~ =
B N e
" 4 |- N
. A

S |

MOV04810

~

Darstellung einer Blogseite mit dem Theme ,, Twenty Fifteen” Darstellung auf einem
auf einem grofsen Monitor Smartphone
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8 Themes nutzen

WordPress-Theme herunterladen

Wenn das Theme lhnen zusagt, laden Sie es mit den folgenden Schritten auf Ihren Webserver:

» Klicken Sie auf die Schaltfliche Installieren @ im linken oberen Bereich der Seite.

Das Theme wird auf lhrem Webserver installiert.

Y . —
IOl -] Theme Preview e
a
My Dog Lite g Another Vo °9
Von SKTThemes
Worth A Thousand Words
October 17, 2008 | | Category
DOG WALKING
2 — Boat Parent
First Child Category
Second Child Category
One Grandchild Category
Elements
Dieses Theme hat noch keine Bewertung. September 5, 2008 | | Uncategorized
Version: 1.0 The purpose of this HTML is to help determine what default settings are with CSS
and to make sure [...]
Archives
October 2008
that it can be used
and since its September 2008
nature, ec More Tags
- € June 2008
and clean en June 21, 2008 | |
emplate and can be used in
sual More of these posts need tags.
er builder, live
co ser, sit Ready to
o o Meta
plug and play merce and
other Log in
plugin ps o.com
fnm e fmran ¥ HTML
o Einklappen | |
i

WordPress-Theme in der Live-Vorschau anpassen

» Nach erfolgreicher Installation schlieSen Sie die Seite mit dem x-Symbol.

» Klicken Sie auf der Seite Themes hinzufiigen auf den Link Live-Vorschau des gerade
installierten Themes.
Das Theme wird lhrer eigenen WordPress-Site voriibergehend zugewiesen, und Sie kénnen
prifen, wie diese mit dem Theme aussieht.

» Nehmen Sie im linken Bereich der Vorschauseite ggf. bestimmte Konfigurationen des
Themes vor.
Hier konnen Sie — je nach Theme — beispielsweise die Farben, die Header- und Hintergrund-
bilder anpassen.

Diese Anpassungen kdnnen Sie auch nachtraglich vornehmen. Mehr dariiber erfahren Sie im
Abschnitt 8.3.
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WordPress-Theme anwenden bzw. verwerfen

> Klicken Sie auf die Schaltflache Aktivieren im linken oberen Seitenbereich, um das Theme auf
lhre WordPress-Site anzuwenden.

oder

>  Falls Sie sich gegen das Theme entscheiden mochten, klicken Sie auf die x-Schaltflache im
linken oberen Seitenbereich. Das Fenster wird geschlossen, ohne dass das Theme aktiviert
wird. Es bleibt jedoch installiert, sodass Sie es zu einem spéateren Zeitpunkt jederzeit
aktivieren kénnen.

Aus dem Internet heruntergeladene Themes installieren und aktivieren

Aus dem Internet heruntergeladene oder von einem Server: | fwp/wp-content/themes
Entwickler speziell fiir Sie angefertigte Themes miissen | - wp-content
Sie manuell installieren. Sie erhalten dafiir normaler- : languages
weise ein ZIP-Archiv, das alle fiir das Theme benétigten ; & f}:uef:;z
Dateien enthilt. — _
Dateiname Dateigrafie
» Entpacken Sie das Archiv in einen Ordner lhrer | classic
Wahl. | default
» Laden Sie den Ordner per FTP in das Verzeichnis ' ?:gt”;:r:;e
/wp-content/themes/ Ihres Webservers hoch. | twentyfifteen
oder | twentyfourteen
| twentythirteen
»  Auf der Seite Themes hinzufiigen klicken Sie auf | twentytwelve
Theme hochladen @. |_|index.php 3
Klicken Sie auf Durchsuchen @. Installierte Themes im Ordner
Wahlen Sie das ZIP-Archiv mit dem WordPress- ,wp-content/themes” auf lhrem Webserver
Theme auf lhrer Festplatte aus, und klicken Sie
auf Offnen.

> Klicken Sie auf Installieren.

Die Installation erfolgt automatisch.

‘\"j‘:‘ # Fotografie und Bildbearbeitung B8 + Neu Willkommen, admin |

@ Dashooard Themes hinzuftigen @

_x‘ Beitrage

Hilfe ¥

B9 Medien

37 M

- Wenn du ein Theme im zip-Format hast, kannst du es hier hochladen, um es zu installieren oder aktualisieren
|M Seiten

B Kommentare

A Design @ Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahit.

Themes

>  Aktivieren Sie das Theme bei Bedarf wie gewohnt.
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8.3 WordPress-Themes anpassen

Viele Merkmale des aktiven Themes kdnnen Sie dndern, ohne in den Code der Dateien ein-
zugreifen: Eigenschaften wie die Farben von Hintergrund und Text, das Kopfzeilen-Bild und vieles
mehr kénnen Sie bequem (iber entsprechende Funktionen im Dashboard einstellen.

Die nachfolgend erlduterten Moglichkeiten sind daher das Passende fiir Anwender, die keine
oder nur wenige Kenntnisse in CSS haben oder die eine eher visuelle Moéglichkeit suchen, das
Theme ihrer WordPress-Site anzupassen.

Wie Sie Themes mithilfe Ihrer Template-Dateien sowie Kenntnissen in PHP, HTML, JavaScript und
CSS nach lhren Wiinschen abdndern kénnen, erfahren Sie in Kapitel 9.

Die Farben des WordPress-Themes andern

Die Farben eines WordPress-Themes kénnen Sie wie folgt
anpassen: o Themes

K¢ Plugins

>  Zeigen Sie in der Seitenleiste im linken Bereich des .
WordPress-Dashboards auf Design. & Benutzer

> Klicken Sie auf den Link Customizer. & Werizeuge

Hintergrund
Auf der folgenden Seite wird das Erscheinungsbild des gerade aktiven Themes dargestellt .

Die Site ist in dieser Ansicht voll funktionsfahig, Sie konnen in ihr z. B. navigieren.

> Sie haben jetzt noch die Moglichkeit, bei Bedarf ein anderes Theme zu wahlen. Klicken Sie
dazu im linken oberen Bereich auf die Schaltfliche Wechseln @.

» Klicken Sie im linken Bereich auf den Link Farben & Dark Mode ®.
Die nun angezeigten Optionen unterscheiden sich je nach aktiviertem Theme.

X

Deine Anpassungen fir e

Fotografie und Bildbearbeitung @ QFOTOGRAFIE UND BILDBEARBEITUNG
e Die besten Tipps und Tricks

Aktives Theme @ ’ﬁ
Twenty Twenty-One | Wechseln |

Website-Informationen

Farben & Dark Mode @

Hintergrundbild

Meniis

Widgets

Homepage-Einstellungen

Textauszugs-Einstellungen

Zusiitzliches CSS eSuche 0“ L
I Beitrige
Hello world!

© Ausblenden = B @ Neueste Kommentare 6.I\:'\:hi\.'e

Die Seite zur Anpassung eines Themes im Dashboard
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Beim Standard-Theme Twenty Twenty-One konnen Sie statt der standardmaRigen hellgriinen
eine andere Farbe fir den Hintergrund einstellen.

»  Klicken Sie dazu auf Farbe auswdhlen @.
WordPress zeigt lhnen den Farbwahler an.
Sie haben nun folgende Moglichkeiten:
v Ziehen Sie die runde Marke im quadratischen Farbfeld, um eine Farbe auszuwahlen @.

v  Ziehen Sie die Marke im Farbbalken rechts daneben nach oben oder unten, um einen
Farbton auszuwihlen ®.

v Klicken Sie unter dem quadratischen Farbfeld auf eine der Grundfarben, um diese
auszuwihlen @.

v Geben Sie in das Texteingabefeld rechts neben Aktuelle Farbe den Hexadezimalcode
der gewiinschten Farbe direkt ein ®.

v Klicken Sie auf die Schaltflache Standard ®, um die Farbe auf den Standard des
jeweiligen Themes zurlickzusetzen.

Sobald Sie die gewiinschte Farbe eingestellt haben, wird diese Ihrer Site probehalber
zugewiesen @.

»  Aktivieren Sie das Kontrollfeld Dark-Mode-Unterstiitzung ®, um dem Nutzer die Moglichkeit
zu geben, lhre Website mit dunklem Hintergrund und hellem Text anzuzeigen ®.

» Klicken Sie am oberen Rand der Seite auf die Schaltfliche Verdffentlichen ®, um dem Theme
Ilhre Anpassungen zuzuweisen.

~
| x Verdffentlichen ¥ @

~
Deine Anpassungen fir

Farben & Dark Mode @ FOTOGRAFIE UND BILDBEARBEITUNG
@Die besten Tipps und Tricks

Hintergrundfarbe

O]
Dark-Mode-Unterstiitzung

| Der Dark Mode ist eine Geriiteeinstellung.

Wenn ein Besucher deiner Website dies 0 6 Suche
anfordert, wird deine Website mit einem
| dunklen Hintergrund und hellem Text

angezeigt Erfahre mehr dber den Dark v

TO Ausblenden 2 0 0

— 52

Das Theme ,, Twenty Twenty-One” mit gedinderter Hintergrundfarbe

Bei anderen Themes als dem Standard-Theme Twenty Twenty-One haben Sie oft weitergehende
farbliche Anpassungsmaoglichkeiten. Haufig konnen Sie die Farben fiir einzelne Elemente wie etwa
den Text des Theme-Headers gesondert einstellen, um diesen einem eventuell eingefligten
Header-Bild farblich anzupassen. Auch hierfiir steht lhnen dann der soeben erlduterte Farbwahler
zur Verfligung.
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Farben mit Hexadezimalcodes festlegen

Mit Hexadezimalcodes kdnnen Farben beschrieben werden.

Wahrend eine Dezimalzahl nach der 9 zweistellig wird, verwendet das Hexadezimalsystem
Buchstaben, um weiter einstellig zu zdhlen. Eine einstellige Hexadezimalzahlenreihe besteht aus
0,1,23,4,5,6,7,8,9,A,B,C, D, EundF. A bis F stehen dabei fir 10 bis 15. Mit diesem System
kénnen Millionen von Farbkombinationen mit nur sechs Stellen ausgedriickt werden.

Die folgende Tabelle listet einige haufig verwendete Farben und ihre Hexadezimalwerte auf.

Farbname HEX-Code
Schwarz #000000
Griin #008000
Rot #FFOO00
Gelb #FFFFOO
Blau #000O0FF
Weil HFFFFFF
Gold #FFD700
Orange #FFA500
Pink #FFCOCB
Violett HEE82EE
Verschiedene Grauschattierungen #CCCCCC
#DDDDDD
#333333
#EOEOEO
#808080

Hinweise zur Farbwahl

Am besten wirkt Ihre Website, wenn Sie wenige, perfekt aufeinander abgestimmte Farben

verwenden. Meist genligen zwei bis drei zueinander passende Farben.

Design-Experten empfehlen, sich auf eine Hauptfarbe zu beschranken, eine einzelne Akzentfarbe
hinzuzufiigen und den Rest in einer oder mehreren Grauschattierungen zu gestalten. Die Haupt-
farbe ist diejenige Farbe, die lhre Besucher mit lhrer Website in Verbindung bringen sollen. Diese
Farbe soll Ihren Besuchern als Erstes auffallen, sobald sie Ihre Seiten besuchen. Die Akzentfarbe
benutzen Sie sparsamer, beispielsweise fiir Buttons und andere Navigationselemente. Die Grau-
tone verwenden Sie fur unterschiedliche Designelemente wie Rahmen, Hinterlegungen usw.
Wenn Sie sich fiir ein solches Farbschema mit zwei bunten Farben und verschiedenen Grauténen
entscheiden, dirfen die Haupt- und die Akzentfarbe ruhig sogenannte Komplementarfarben
sein. Komplementarfarben liegen sich auf dem Farbkreis direkt gegentiber — zum Beispiel Orange

und Blau oder Rot und Grin.
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Weitere Anpassungen am WordPress-Theme vornehmen

Nachdem Sie in der Seitenleiste auf Design gezeigt und dann auf Customizer geklickt haben,
bieten sich Ihnen auRer dem Andern der Farben noch weitere Méglichkeiten zum Andern des
aktiven Themes. Sie finden diese ebenfalls im linken Bereich.

Auch diese Moglichkeiten konnen sich je nach gewahltem Theme ein wenig voneinander unter-
scheiden. Beim Standard-Theme Twenty Twenty-One sind es beispielsweise folgende Optionen:

Website-Informationen Hier konnen Sie Titel und Untertitel der Website @ndern sowie ein
Favicon definieren, das in der Kopfzeile des Browsers bzw. als App-
Symbol fiir Mobilgerate verwendet wird.

Hintergrundbild Weisen Sie lhrer Website statt des einfarbigen Hintergrunds ein
Hintergrundbild zu.

Mendiis Hier haben Sie die Moglichkeit, die Position Ihres Navigationsmenis
zu konfigurieren oder weitere Mens hinzuzufiigen.

Widgets Hier konnen Sie Ihren Widgetbereich anpassen, diesem Widgets
hinzufligen oder Widgets daraus entfernen.

Homepage-Einstellungen | Passen Sie hier ggf. die Startseite lhrer Site an.

Textauszugs- Entscheiden Sie, ob auf Archivseiten der vollstandige Text lhrer

Einstellungen Beitrage oder nur die Kurzfassung angezeigt werden soll.

Zusdtzliches CSS Wenn Sie sich mit CSS (Cascading Stylesheets) auskennen, kdnnen
Sie hier CSS-Code eingeben, um das Aussehen lhres Themes zu
andern.

Auch fiir diese Anpassungen gilt, dass Sie auf die Schaltflache Veréffentlichen klicken mussen,
damit sie gespeichert werden.

Fotografie und Bildbearbeitung — Die besten Tipps und Tricks
Willkommen Tipp der Woche Kontakt @

Die besten Tipps und Tricks

Willlkommen  Tipp der Woche Kontakt  Datenschutzerklirung  Impressum
o lii 2
Missgliickte Fotos, was tun? — e oeR wocne
.
Trick 2
Missgliickte Fotos, was tun? - Trick 2 Suehe E
Sehen Sie sich Thr Bild noch cinmal an: Oft st es eigentlich gar nicht so Sehen Sie sich Ihr Bild noeh einmal an: Oft ist s eigentlich gar nicht so .
) . schlecht, sondern nur der Bildausschnitt wurde unglicklich gewahit. Maz 2019
schlecht, sondern nur der Bildausschnit wurde ungliicklich gewahlt. M 0o oM oD F s s
In vielen Fallen lasst sich Ihr Bild retten, wenn Sie es drastisch 1 2 3
X X i § X zuschneiden und dadurch auf ein Hauptmotly oder sogar nur einen Tell
In vielen Fallen lisst sich Ihr Bild retten, wenn Sie es drastisch davon reduzieren. Bei Bildern, die fir Blogs oder das Web allgemein 4 5 & I 8 9 B
suschneiden und dadurch auf ein Hauptmotiv oder sogar mur einen Teil bestimmt sind, ist des sowleso oft eine gute Entscheldung: Zeigen Sie L 2 18 w5 5 v
lieber ein einziges, ausdrucksvolles Motiv als zu viele kieine Details, die
davon reduzieren. Bei Bildern, die fiir Blogs oder das Web allgemein am Moritor wegen der gegeniiber einem Papierabzug sehr viel B 18 20 a 2 2B
geringeren Aufiosuns ihre Wirkung verieren, Glickiicherweise = w5 = & WS
bestimmt sind, ist dies sowieso oft eine gute En[schsldung: Zeigen Sie enthalten die Bilder aus modemen Smartphones oder Digitalkameras

Verschiedene Designs, unverédnderte Inhalte bei einem neuen Theme
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Menilelemente neu sortieren

Sollten Sie nach dem Wechsel des Themes feststellen, dass die Meniielemente nicht mehr richtig
sortiert sind, liegt es daran, dass fiir die Menuerstellung bei diesem Template nicht die Standard-
Menifunktion von WordPress verwendet wurde.

> Indiesem Fall zeigen Sie in der Navigationsleiste im linken Bereich des WordPress-Dashboards
auf Seiten @, und klicken dann auf Alle Seiten @.

Wenn Sie auf eine Seite zeigen, erhalten Sie darunter eine Linkleiste.
Klicken Sie auf QuickEdit, um die Eigenschaften dieser Seite direkt zu bearbeiten.

Geben Sie in das Feld Reihenfolge die gewiinschte Position im Meni ein ®, und klicken Sie
anschlieRend auf die Schaltfliche Aktualisieren ®.

» Wiederholen Sie diesen Vorgang fiir alle Seiten, die im Meni erscheinen.

@‘ # Fotografie und Bildbearbeitung I =+ Neu willkommen, admin [§]

Ansicht anpassen ¥ Hilfe ¥

@ Dashboard Seiten
A Beitrage Alle (8) | Verdiffentlichte (6) | Entwirfe (2) H Seiten durchsuchen ‘
q; Medien ‘ Mehrfachaktionen v H Ubernehmen | ‘ Alle Daten v || Auswahl einschranken & Eintrage
W Seiten o O Titel Autor | ] Datum
Alle Seiten 9 QUICKEDIT

Titel I Datenschutzerklarung Eltern ‘ Hauptseite (keine Ubergeordnete) ~
B Kommentare Titelform | datenschutzerklaerung ‘ BERENEIoE ‘ o 03 ‘

Datum 03 ‘ 04-Apr v‘ 2021 [um| 14 [ 10 [ Edaube Kommentare
» vesen Loz Jl oator v [ 2oat Jom| 14 J{ 10 ]
, Passwort | ‘—ODEF.—[_\ Privat Status Verdiffentlicht ~
M Plugins — - |
o [NETEES @
e Werkzeuge () Impressum admin — Vergffentlicht

(] Kontakt admin =

Reihenfolge der Seiten Ihrer WordPress-Website (iber den Link ,,QuickEdit” dndern
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8.4 Ubungen

Ubung 1: Fragen zu WordPress-Themes

Ubungsdatei: - Ergebnisdatei: Uebung08_E.pdf

1. Wasist der wichtigste Vorteil der auf dem WordPress-Server gespeicherten Themes?

2. Mussen Sie die Navigationsstrukturen lhrer Site neu anpassen, nachdem Sie ihr ein anderes
Theme zugewiesen haben?

3. Missen Sie die Hintergrundfarben lhrer Site neu anpassen, nachdem Sie ihr ein anderes
Theme zugewiesen haben?

4.  Was ist ein adaptives Layout?

Ubung 2: Ein Theme zuweisen und anpassen

Ubungsdatei: -- Ergebnisdatei: --

1. Lassen Sie aus dem WordPress-Theme-Verzeichnis alle Themes anzeigen, die die folgenden
Funktionen enthalten:

v Seitenleiste rechts
Stylesheet fir Editor
individuelle Farben

individuelles Logo

€ < < <

Template mit voller Breite
2. Wahlen Sie das Theme EventPress aus, installieren und aktivieren Sie es fur lhre Site.
3. Andern Sie die Hintergrundfarbe in ein helles Grau (#cccccc).

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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WordPress-Themes anpassen

9.1 Die Struktur von WordPress-Themes

Im WordPress-Theme-Katalog finden Sie viele unterschiedliche Themes. Diese sind mit wenigen
Klicks zugewiesen und ggf. angepasst, sodass sich Ihre Site anschlieRend in neuem Gewand
prasentiert. Fir private WordPress-Sites reicht dies oft aus.

Bei Unternehmens-Websites muss ein fertiges Theme hingegen fast immer nach bestimmten
Vorgaben abgedndert werden, um ein individuelles Erscheinungsbild fiir die Website zu erzielen,
sodass sich diese aus der Masse der WordPress-Websites abhebt und die Corporate Identity des
Unternehmens widerspiegelt.

Ein Theme ist keine einzelne Konfigurationsdatei; es besteht vielmehr aus einer ganzen Reihe von
verschiedenen Dateien, zum Beispiel:

v Templates v CSS-Stylesheets v Bildern v JavaScripts

Diese Dateien bestimmen im Zusammenspiel das Design und auch die Funktionalitat Ihrer
WordPress-Site. Layout und Design eines WordPress-Themes entstehen, indem die Informationen
aus den einzelnen Templates in der Hauptindex-Datei des Themes miteinander verbunden werden.
Alle Templates zusammengenommen ergeben das Theme, mit dem die Struktur und Darstellung
der gesamten WordPress-Site erzeugt wird.

Flr individuelle Anpassungen missen Sie in den Code der Dateien, aus denen sich das Theme
zusammensetzt, eingreifen. In diesem Fall bendtigen Sie zumindest grundlegende Kenntnisse
in HTML, CSS und eventuell auch PHP und/oder JavaScript.

I Bevor Sie die Templates eines Themes anpassen, sollten Sie eine Sicherungskopie anlegen.
Bei Bedarf konnen Sie die Original-Site wiederherstellen.

Die Bestandteile des Themes Twenty Fitfteen betrachten

Das visuell ansprechende und nach wie vor sehr beliebte WordPress-Theme Twenty Fifteen
(das Standard-Theme aus dem Jahr 2015) enthélt die typischen Bestandteile eines herkomm-
lichen WordPress-Themes und eignet sich deshalb gut, um die grundlegende Struktur eines
Themes zu untersuchen.
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Sehen Sie sich an, aus welchen Dateien das Theme Twenty Fifteen besteht:

> Falls Sie Ihrer Site momentan ein anderes Theme
zugewiesen haben, beispielsweise das Standard-Theme
Twenty Twenty-One, zeigen Sie in der Navigationsleiste
im linken Bereich Ihres WordPress-Dashboards auf iz
Design, und klicken Sie auf Themes. & Werkzeuge

Plugins

Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen. Einstellungen

Geben Sie in das Suchfeld Twenty Fifteen ein.

Klicken Sie auf das Theme Twenty Fifteen, und klicken
Sie auf die Schaltflache Installieren, dann auf Aktivieren.

Die Dateien, aus denen das aktive Theme besteht, konnen Sie ebenfalls Gber das WordPress-
Dashboard betrachten.

> Zeigen Sie in der Seitenleiste auf Design, und klicken Sie Themes
auf Theme-Editor.
Im rechten Bereich der Seite Themes bearbeiten wird
eine Auflistung aller Templates, aus denen das Theme
Twenty Fifteen besteht, angezeigt.

Plugins

Benutzer

Werkzeuge

Einstellungen

" ~
@ Fotografie und Bildbearbeitung B8 1 4 Neu Willkommen, admin !_
Hilfe =
Dashboard Themes bearbeiten
Beitrage Twenty Fifteen: Hauptindex-Template (index.php) Zu bearbeitendes Theme wihlen: Twenty Fifteen > Auswshlen
Medien Inhalt der ausgewahlten Datei: TRE e D ateien
. @
Seiten 1 <%php 1 (commentsphp) "
3| fan
Kommentare (1 3 % The main template file content-fink php
g = content-none.php
Design 5 * This is the most generic template file in a WordPress theme o en Bl
6 * and one of the required files for a r being style.css).
7w TE s 1 e di . o . e content-search.php
] It is used to display a page when matches a query.
B * e.g., it puts together the home page when no home.php file exists. content.php
g ) - . ) B . . Theme Footer
10 Learn more: {@link https://developer.wordpress.org/themes/basics/template- s T,
hierar
11 Theme Header
12 * @package WordPress (header.php)
13 * Gsubpackage Anhang-Template (Bilder)
14 * @since Tus TR,
15| *
Theme-Editor L inc »
. 17 get_header(); > Hauptindex-Template
K¢ Plugins R up p
18 {index.php)
* g - 18 <div id="primary" class="content-area">
() LEeiedss 20 <main id="main" class="site-main" role="main"> Einzelseite
1 v (page.php) v
& Werkzeuge \CE S .
) Dokumentation: Funktionsname ... N
Einstellungen
Ubertragen der Daten von kommer.000webhestapp.com... [l
o : 4
Code des aktuell ausgewdhlten Templates ,index.php
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Der Aufbau eines WordPress-Themes

Die meisten WordPress-Sites bestehen aus drei Hauptbereichen, denen die folgenden Templates
des Themes Twenty Fifteen entsprechen:

Dateiname Funktion Erlduterung
header.php Kopfzeilen- Im Kopfzeilen-Template, auch Header-Template genannt,
Template finden Sie den Namen der Site und beispielsweise einen
Untertitel oder ein Hintergrundbild.
index.php Hauptindex- Hier wird festgelegt, dass die Beitrage lhrer WordPress-
Template Site in zeitlicher Abfolge aus der MySQL-Datenbank
abgerufen und in die Site eingefligt werden.
footer.php FulRzeilen-Template | Die FulRzeile wird am unteren Seitenrand dargestellt. Oft
sehen Sie hier eine Linkzeile mit Copyright-Informationen,
Impressum usw. sowie einen Hinweis auf WordPress.

Viele WordPress-Themes (so auch Twenty Fifteen, aber nicht das aktuelle Standard-Theme
Twenty Twenty-One) enthalten aullerdem eine Seitenleiste:

sidebar.php

Seitenleisten-
Template

Die Seitenleiste oder Sidebar Ihrer WordPress-Site wird
Ublicherweise entlang der linken oder rechten Seite lhrer
Site dargestellt. Sie kann beispielsweise ein Navigations-
meni oder eine Auflistung der letzten Beitrage enthalten.

AuBerdem werden zur Formatierung und Anpassung der Funktionen des WordPress-Themes die
beiden folgenden Dateien bendtigt:

Dateiname

Funktion

Erlauterung

style.css

CSS-Stylesheet

Dies ist das CSS-Stylesheet, dessen Stildefinitionen fiir die
Formatierung der Site, z. B. Farben, Schriften, Hyperlinks,
Platzierung der Seitenelemente, verantwortlich ist.

In dlteren Standard-Themes wie etwa Twenty Twelve wird
sie (iber die Datei header.php eingebunden, im Theme
Twenty Fifteen jedoch Uber die Funktion twentyfifteen
scripts in der Datei funktions.php.

functions.php

Theme-Funktionen

Mit dieser Datei werden die verschiedenen Funktionen
und Filter in das WordPress-Theme integriert.

9.2 Themes bearbeiten

Die vier Template-Dateien index.php, sidebar.php, header.php und footer.php enthalten Code in
der Skriptsprache PHP. Mittels PHP-Befehlen wird auf die MySQL-Datenbank Ihrer WordPress-
Site zugegriffen.

114

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger




WordPress-Themes anpassen

v

Jedes Template beginnt mit dem Tag <?php, um PHP zu starten, und endet mit ? >, um PHP

wieder zu beenden.

Zwischen diesen Tags sind diverse Abfragen an die MySQL-Datenbank eingefligt, um die
benétigten Informationen aus dieser zu holen und in der jeweiligen Seite anzuzeigen. Das
Tag <?php get sidebar(); ?> holtbeispielsweise die Seitenleiste und zeigt sie an
der Stelle an, an der dieses Tag steht.

Das Kopfzeilen-Template header.php bearbeiten

>

>

Im unteren Bereich der Seite Themes bearbeiten sehen Sie das Listenfeld Dokumentation. In diesem
Listenfeld finden Sie alle Funktionen, die im aktuellen Template verwendet werden. Sobald Sie eine

Um das Kopfzeilen-Template des aktuell aktivierten Themes Twenty Fifteen zu bearbeiten,
zeigen Sie in der Navigationsleiste im linken Bereich des WordPress-Dashboards auf Design,
und wahlen Sie den Menupunkt Theme-Editor.

Klicken Sie im rechten Bereich der Seite Themes bearbeiten unter Templates auf den Link
Header.

Im Hauptbereich der Seite Themes bearbeiten wird der Inhalt der Datei header.php angezeigt.
Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen am HTML- und/oder PHP-Code vor.

Funktion ausgewahlt haben und auf Nachschlagen klicken, gelangen Sie zu einer Hilfe-Seite auf
dem WordPress-Server, die Ihnen diese Funktion (in englischer Sprache) genau erklart.

>

Das

Klicken Sie auf die Schaltfliche Datei aktualisieren, um die vorgenommenen Anderungen
zu speichern.

Template header.php ist ein wesentlicher Bestandteil eines WordPress-Themes. Es enthélt

nicht nur den Titel und Untertitel lhrer WordPress-Site sowie eventuell ein Kopfzeilenbild,
sondern auch verschiedene weitere wichtige Angaben. Das Beispiel zeigt das Header-Template

des

Themes Twenty Fifteen:

©@ OO

<?php?>
< !DOCTYPE html>
<html <?php language attributes(); ?> class="no-js">

<head>
<meta charset="<?php bloginfo( 'charset' ); ?>">
<meta name="viewport" content="width=device-width">
<link rel="profile" href="http://gmpg.org/xfn/11">

?2>">
<!--[if 1t IE 9]>
<script src="<?php echo esc url/(
get template directory uri() ); 2>/
js/html5.js"></script>
<![endif]-->
<?php wp_head(); ?>
</head>

<link rel="pingback" href="<?php bloginfo( 'pingback url' );

EDV-Dienstleistungen Helmut Feichtinger
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()| <body <?php body class(); ?>>
<div id="page" class="hfeed site">
<a class="sgskip-link screen-reader-text"
href="#content"><?php e
('Skip to content', 'twentyfifteen' ); ?></a>

<div id="sidebar" class="sidebar">

® <?php get sidebar(); ?>
</divs<!-- .sidebar -->

<div id="content" class="site-content">

(D DOCTYPE mit der Deklaration des W3C-konformen Standards HTML
@ Das 6ffnende <html>-Tag mit dem Attribut zur Definition der Sprache der Webseiten.
(® Das <head>-Tag beinhaltet Informationen iiber das Webdokument.

@ Das 6ffnende <body>-Tag teilt dem Browser mit, dass hier die auf der Seite
darzustellenden Informationen beginnen.

(® Das Header-Template ruft das Sidebar-Template ab.

Das schlieRende </body>-Tag befindet sich in der Datei footer.php, der FuRzeile Ihrer
WordPress-Site. Die einzelnen Templates werden zum Gesamt-Theme zusammengesetzt und
ergeben erst in ihrer Gesamtheit eine funktionstiichtige Website. Einzeln funktionieren die
Templates nicht.

Das Hauptindex-Template index.php bearbeiten

Das Hauptindex-Template index.php konnen Sie bearbeiten, indem Sie in der Seitenleiste im
linken Bereich des WordPress-Dashboards auf Design zeigen und Theme-Editor wahlen. Klicken
Sie im rechten Bereich der Seite unter Templates auf den Link Hauptindex-Template.

()| <?php get_header(); ?>
<div id="primary" class="content-area'">
<main id="main" class="site-main" role="main">

<?php 1if ( have posts() ) : ?>

<?php if ( is home() && ! is front page() ) : ?>
<header>
<hl class="page-title screen-reader-text"><?php
single post title(); ?></hl>
</header>
<?php endif; ?>

<?php
// Start the loop.
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® while ( have posts() ) : the post();

get template part( 'content', get post format() );

// End the loop.
endwhile;

</mains><!-- .site-main -->
</divs><!-- .content-area -->

()| <?php get footer(); ?>

Das Hauptindex-Template ruft das Kopfzeilen-Template ab und zieht dessen Inhalte an die
entsprechende Stelle in der index.php.

@ Das Herzstiick des Hauptindex-Templates ist die WordPress-Schleife, auch , The Loop“
genannt. Diese Programmeschleife ruft die einzelnen Blog-Beitrdage aus der MySQL-
Datenbank ab und zeigt sie auf der Webseite an: Der Code zwischen while und endwhile
wird so oft wiederholt, wie Beitrage auf der Seite angezeigt werden sollen (diese Einstellung
nehmen Sie im Dashboard unter Einstellungen > Lesen vor, vgl. Kapitel 2). Die Funktion
get template part( 'content',K get post format () ) ; ruftdabeizu-
nachst das Template content.php (das Template fiir das standardméaRige Beitragsformat) ab.
Falls es andere Templates etwa fir Video- oder Bildbeitrage gibt, werden diese verwendet.

® Am Ende der Datei ruft das Hauptindex-Template das FuRzeilen-Template ab und zieht
dessen Inhalte an die entsprechende Stelle in der index.php.

Das Seitenleisten-Template sidebar.php bearbeiten

Das Seitenleisten-Template sidebar.php wird im Theme Twenty Fifteen von der Datei header.php
mit dem Code <?php get sidebar () : ?> abgerufen.StandardmaRig wird die Seitenleiste in
diesem Theme auf der linken Seite dargestellt, und sie enthélt verschiedene Bereiche, etwa fir die
Navigationsmeniis O und fiir Widgets @.

<?php
/**

The sidebar containing the main widget area

@package WordPress
@subpackage Twenty Fifteen
@since Twenty Fifteen 1.0

/

* kK K ok ok
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(M|1if ( has_nav _menu( 'primary' ) || has_nav _menu( 'social' ) ||
is_active sidebar( 'sidebar-1' ) ) : ?>
<div id="secondary" class="secondary"s>

<?php if ( has nav menu( 'primary' ) ) : ?>
<nav id="site-navigation" class="main-navigation"
role="navigation"s
<?php
// Primary navigation menu.
wp_nav_menu( array (

'menu_class' => 'nav-menu',
'theme location' => 'primary',
) )
?>
</navs><!-- .main-navigation -->

<?php endif; ?>

<?php if ( has nav menu( 'social' ) ) : ?>
<nav id="social-navigation" class="social-navigation"
role="navigation"s
<?php
// Social links navigation menu.
wp_nav_menu( array (
'theme location' => 'social',
'depth' => 1,
'link before' => '<span class="screen-reader-
text">"',
'link after' => '</spans>',
) )
?>
</navs><!-- .social-navigation -->
<?php endif; ?>

® <?php 1f ( is_active sidebar( 'sidebar-1' ) ) : ?>
<div id="widget-area" class="widget-area"
role="complementary">
<?php dynamic sidebar( 'sidebar-1' ); ?>
</div><!-- .widget-area -->
<?php endif; ?>

</div><!-- .secondary -->

<?php endif; ?>

Das Fuldzeilen-Template footer.php bearbeiten

Das FulRzeilen-Template footer.php wird im Theme Twenty Fifteen am Ende der Datei index.php
mit dem Code <?php get footer(): 2> abgerufen.

Der Footer (dt. FulRzeile) wird am unteren Rand der Seite angezeigt. In der Grundeinstellung
enthalt die FuBzeile den Text ,Stolz prasentiert von WordPress“ . Bei Bedarf kénnen Sie hier
individuelle Angaben wie einen Copyright-Hinweis, Links usw. hinzufligen.
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<?php

/**

* The template for displaying the footer

*

* Contains the closing of the "site-content" div and all
content after.

@package WordPress
@subpackage Twenty Fifteen
@since Twenty Fifteen 1.0

L B T

-0
\%

</divs><!-- .site-content -->

<footer id="colophon" class="site-footer"
role="contentinfo">
<div class="site-info">

<?php
/**
* Fires before the Twenty Fifteen footer text for

footer customization.

*

* @since Twenty Fifteen 1.0

*/
do action( 'twentyfifteen credits' );
?>
<a href="<?php echo esc url( _ (

'https://wordpress.org/"',

%$s', 'twentyfifteen' ), 'WordPress' ); ?></a>
</divs><!-- .site-info -->
</footer><!-- .site-footer -->
</divs<!-- .site -->

<?php wp_ footer(); ?>

</body>
</html>

| 'twentyfifteen' ) ); ?>"><?php printf( _ ( 'Proudly powered by

Der Code der Template-Dateien des Themes Twenty Fifteen ist schlank aufgebaut und lasst sich —

die entsprechenden Programmierkenntnisse vorausgesetzt — iber den Theme-Editor leicht
bearbeiten und anschliefend speichern

Weitere Template-Dateien

Auf der Seite Themes bearbeiten unter Templates sind auRer den vier bisher behandelten noch
zahlreiche weitere Templates zu finden. Damit fligen Sie lhrer WordPress-Site weitere Features

hinzu. Diese Templates sind fiir das Funktionieren lhrer WordPress-Site nicht unbedingt erforder-
lich, aber empfehlenswert. Die folgende Tabelle bietet einen Kurziiberblick tGber die wichtigsten.
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404.php Verwenden Sie dieses Template, wenn Sie eine eigene, benutzerfreundliche
Fehlerseite im Fall einer vom Browser nicht gefundenen Seite erstellen
mochten.

comments.php | Dieses Template ist erforderlich, wenn die Nutzer Ihres Blogs in der Lage sein
sollen, Kommentare zu lhren Beitrdagen zu hinterlassen. Sie finden hier samt-
liche Template-Tags, die zur Anzeige der Kommentare bendétigt werden.

search.php Nutzen Sie dieses Template, wenn Sie die Darstellung der Ergebnisse der Such-
funktion lhrer Site selbst gestalten mochten.

single.php Dieses Template wird bendtigt, um Beitrage in der Einzelansicht darzustellen,
zum Beispiel wenn ein Nutzer den Permalink eines Beitrags in die Adresszeile
des Browsers eingibt oder wenn er auf einen Beitragstitel klickt.

page.php Dieses Template wird fiir die Darstellung statischer Seiten in lhrer Site benétigt.

Die Stylesheet-Datei style.css bearbeiten

Flr die Farben Ihres Themes, die verwendeten Schriften, Kopfzeilenbilder, Linkformatierung,
Zeilenabstande, teilweise auch die Anordnung der Elemente und viele weitere Gestaltungs-
merkmale ist die Datei style.css verantwortlich. Sie enthalt Formatierungsregeln, sogenannte
CSS(Cascading Stylesheet)-Regeln, mit deren Hilfe Sie das Aussehen von Text sowie das gesamte
Layout von Webseiten genau festlegen konnen. Das Aussehen eines HTML-Dokuments kann
sich durch das einfache Austauschen der Stylesheets komplett verandern, wobei der Inhalt
unverdndert bleibt.

Die Verwendung von Cascading Stylesheets zur Formatierung von Webseiten hat die folgenden
Vorteile:

v ein einheitliches Erscheinungsbild von Webseiten, da dieselben Formatierungsregeln
beliebig vielen Webseiten zugewiesen werden kdnnen

v Barrierefreiheit, da die Trennung zwischen Inhalt (HTML-Datei) und Formatierung (CSS-Datei
bzw. externes Stylesheet) die Arbeit von Vorlesegeraten erleichtert

v schnelle Umgestaltung von Webseiten, da Anderungen nur an einer Stelle vorgenommen
werden missen und diese sich auf alle verbundenen Elemente auswirken

v kleinere DateigroRen und somit ein schnellerer Download der Webseiten, da fiir die Forma-
tierung mit CSS weniger Informationen notwendig sind.

Das Design samtlicher WordPress-Templates basiert auf CSS-Stildefinitionen, mit denen den
Template-Tags die entsprechenden Gestaltungsmerkmale zugewiesen werden.

Das CSS-Stylesheet des momentan aktiven Themes finden Sie genau wie die PHP-Dateien der Site
ebenfalls auf der Seite Themes bearbeiten.

Die Stylesheet-Datei des Themes Twenty Fifteen tragt den Namen style.css.

In vielen Themes wird die CSS-Datei Gber das Kopfzeilen-Template geladen, im Theme Twenty
Fifteen jedoch Uber die Datei functions.php.
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> Klicken Sie im Bereich Templates der Seite Themes bearbeiten auf den Link Stylesheet.
Im Hauptbereich der Seite sehen Sie die CSS-Stildefinitionen fir das Theme Twenty Fifteen

und kdnnen diese hier ggf. auch abdndern.

» Nachdem Sie die gewiinschten Anderungen an den CSS-Definitionen vorgenommen haben,
klicken Sie auf die Schaltflache Datei aktualisieren, um sie zu speichern.

4 Fotografie und Bildbearbeitung B8 1 = Neu

@ Dashboard Themes bearbeiten

)P Beitrage Hast du das gewusst?

n,] Medien
direkt als Vorschau anzeigen lassen.

|_. Seiten

¥ Kommentare Twenty Fifteen: Stylesheet (style.css)

}V Design Inhalt der ausgewahlten Datei:

T

Willkemmen, admin i

Hilfe ¥

Es gibt keine Notwendigkeit, dein CSS hier zu dndern. Du kannst CSS-Anderungen mit dem eingebauten C55-Editor vornehmen und dir diese

Zu bearbeitendes Theme wihlen: Twenty Fifteen ~|| Auswahlen

Theme-Dateien

~ Stylesheet
(style.css)

rg/themes/twentyfifteen/

heme is clean, blog-focused, and desigmed

simple, straigh| sard typogra

readable on a of screen sizes, and suitable fo

Theme-Funktionen
s.0hp)

{Funct

css b

genericons »

Hintergrund languages. We designed it using a mobile-fi appro mean. Stylesheet fir linkslaufige
content takes center-stage, regardless of her your visitors
Theme-Editor . . o T - SpEdiE
one, tablet, laptop, or desktop computer. ril.css)
2 . .
A¢ Plugins License vZ or lat ks
- i .gnu.org/licenses/gpl- 1 404-Template
as Benutzer Jefromid B 1o "
g n3, left-sidebar, access -ready, custom— (404.php)
background, cu header, cus custom-menu, editor-
f‘ Werkzeuge - . o Archive
= style, featured-images, roformats, post-formats, rtl-language-support,

{archive nh

Die Datei ,style.css” des Themes , Twenty Fifteen” im Theme-Editor

9.3 Child-Themes nutzen

Basiswissen Child-Themes

Immer wenn Sie den Code der Template-Dateien der Ihrer WordPress-Site zugewiesenen Themes
andern mochten, bietet sich die Arbeit mit sogenannten Unter-Themes, auch Child-Themes
genannt, an. Mit diesen kénnen Sie gezielt bestimmte Layout- oder Funktionsmerkmale des
Haupt-Themes dndern, ohne dass der Code des Haupt-Themes verdandert wird.

Diese Vorgehensweise ist aus verschiedenen Griinden niitzlich:

v Ein Theme wird vom Entwickler immer wieder aktualisiert. Ihre Anderungen an den Theme-
Dateien wiirden mit der Aktualisierung Giberschrieben und waren dann nicht mehr vorhanden.
Mit Child-Themes tritt dieses Problem nicht auf: Sie kénnen das Haupt-Theme, auch Parent-
Theme genannt, aktualisieren. Die erweiterten Funktionen werden dann auch auf das Child-
Theme angewandt, ohne dass Ihre Anpassungen verloren gehen.

v Child-Themes sparen bei der Entwicklung einer Site Zeit, denn es kann gezielt an CSS- und
Template-Einstellungen gearbeitet werden.

v Ein Child-Theme nutzt die Gbergeordnete Struktur des Parent-Theme, ohne dieses direkt zu
verandern.

v Bei der Entwicklung eines eigenen Themes kann auf das Framework (z. B. Cherry oder
Thematic) des Parent-Themes zuriickgegriffen werden.
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Beispiel: Ein Child-Theme fiir das Theme Twenty Fifteen erzeugen

Im WordPress-Theme Twenty Fifteen werden Hyperlinks
im Text in verschiedenen Grauténen dargestellt ™. Nur
inaktive Links sind unterstrichen @.

Sie méchten dies dndern: Inaktive Links sollen dunkelblau
dargestellt werden, aktive Links und Links, auf die der
Nutzer mit der Maus zeigt, hellblau.

Nicht nur fiir Thr Smartphone, sondern auch online gibt es mittlerwei-
le zahlreiche Tools, mit denen Sie Thre Bilder mit Filtern und Effek-
ten versehen kénnen. Sehr empfehlenswert ist etwa pixlr-o-matic.
Programm bietet tiber 200 Rahmen, 100 Filter und Dutzende von Over-
lays. So schwer es bei der tiberwiltigenden Fiille der Moglichkeiten
féllt — wenn Sie pixlr-o-matic (oder ein dhnliches Tool) fiir die Gestal-
tung IThrer Blog-Bilder verwenden méchten, sollten Sie darauf achten,
dass Sie sich auf einen bestimmten Stil festlegen. Das wirkt einfach
besser als eine bunte Mischung verschiedenartig gefilterter und ge-
rahmter Fotos und es sichert die Wiedererkennbarkeit Ihres Blogs.
Alternativen fiir pixlr-o-matic sind etwa Rol&p und ghnliche Online-

Anwendungen.

Schritt 1: Ein Verzeichnis flir das Child-Theme hinzufligen

Zuerst bendtigen Sie ein Verzeichnis auf Ihrem
Webserver, in dem Sie das Child-Theme anlegen.

Verbinden Sie sich per FTP mit Ihrem Webserver.
Offnen Sie das Verzeichnis /wp-content/themes .

Erzeugen Sie in diesem Verzeichnis ein neues
Unterverzeichnis mit einem passenden Namen,
beispielsweise child2015 @.

Schritt 2: Eine neue CSS-Datei erstellen und
hochladen

Alle Angaben zur Textformatierung sind im Theme in CSS-
Anweisungen gespeichert, und zwar in der Datei style.css.
Sie bendtigen somit fur Ihr Child-Theme eine neue Datei
style.css, die die Datei style.css des Haupt-Themes auller
Kraft setzt.

wp-content
2 languages
2 plugins

, themes
? upgrade
2 uploads
Dateiname ‘ Dateigrofie Dateityp

| child2015 (2) Dateiordner
| classic Dateiordner
, default Dateiordner
) fruitful Dateiordner

J minimal-artist Dateiordner

J nature-one Dateiordner
| naturespace Dateiordner
J reg-forest Dateiordner
| twentyfifteen Dateiordner
| twentyfourteen Dateiordner
| twentythirteen Dateiordner
J twentytwelve Dateiordner
|| index.php 28 PHPfile

Verzeichnis fiir das Child-Theme anlegen

» Offnen Sie einen Texteditor, zum Beispiel den Windows Editor, mit einer neuen, leeren Datei.

> Geben Sie Folgendes ein:

/*

Theme Name: child2015
Description:
Author: ik
1.0

twentyfifteen

Version:
Template:
*/

Twenty Fifteen blaue Hyperlinks

v Ersetzen Sie Theme Name, Description, Author und Version durch die zu Ihrem eigenen

Child-Theme passenden Angaben.

v Als Wert fiir Template missen Sie den Verzeichnisnamen des Parent-Themes angeben,

in diesem Fall twentyfifteen ®.
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Speichern Sie die Datei unter dem Namen style.css.

> Laden Sie die Datei style.css per FTP in den neu
angelegten Ordner lhres Child-Themes (im Beispiel
child2015).

Schritt 3: Aktivieren Sie das Child-Theme
far lhreWordPress-Site

Jetzt aktivieren Sie lhr neues Child-Theme.

Kehren Sie zuriick zum WordPress-Dashboard.
Zeigen Sie auf Design, und klicken Sie auf Themes.

Klicken Sie auf die Schaltflache Aktivieren.

vV v.v. v Vv

anzusehen.

Themes ° Installieren nstallierte Themes durchsuchen .

Default Fruitful

Neues Child-Theme im Katalog der installierten Themes

Theme-Details

child2015 | Aktivieran | Classic

Server: | /wp/wp-content/themes/child2015

themes
child2015

-2 classic

? default

2 fruitful

?. minimal-artist

- # nature-one

Dateiname Dateigrife Dateityp

4k | style.css 113 Kaskadiere...

Die CSS-Datei wurde in das Verzeichnis
des neuen Child-Themes geladen.

lhr neues Child-Theme wird auf der Seite Themes angezeigt.

Klicken Sie auf das Haus-Symbol am oberen Bildschirmrand des Dashboards, um sich die Site

Hilfe

Minimal Artist [eSpre—

Minimal Artist

lhre Site bleibt vollstandig funktionstilichtig, aber alle Formatierungsmerkmale sind verloren

gegangen.

Der Grund dafiir ist, dass das Stylesheet des neuen Child-Themes noch leer ist, bis auf die
Angaben im Header. Da WordPress deshalb keine Formatierungsangaben findet, stellt es die Site

ohne Formatierung dar.
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-'\"!:{i- @ Fotografie und Bildbearbeitung  # Anpassen <3 4 B 1 - Neu ¢ Seite bearbeiten willkommen, Isolde [§] Q

Zum Inhalt springen

Fotografie und Bildbearbeitung

Die besten Tipps und Tricks

Suche nach: Suche ...

Letzte Kommentare

Kategorien

o Alles, was sonst nirgendwohin passt
* Bildbearbeitung
* Fotografie

Das neue Child-Theme wurde zugewiesen

Schritt 4: CSS-Datei des Haupt-Themes in die des Child-Themes importieren
Passen Sie die leere CSS-Datei des Child-Themes an. Beachten Sie hierbei:

v  Eine wichtige Eigenschaft von CSS ist, dass es , kaskadierend” (= cascading) ist. Das bedeutet,
dass von zwei gleichartigen Stildefinitionen die zuletzt aufgefiihrte die vorhergehende aulRer
Kraft setzt.

v Sie kdnnen mit @import url () ; eine Stylesheet-Datei in eine andere importieren.

Im nachsten Schritt importieren Sie zuerst die CSS-Datei des Haupt-Themes in die CSS-Datei des
Unter-Themes, sodass das Unter-Theme daraufhin alle CSS-Regeln des Haupt-Themes nutzen kann.

Dann setzen Sie einige der Regeln der CSS-Datei des Haupt-Themes auller Kraft, indem Sie
anschlieRend an den Import neue Regeln definieren.

> Zeigen Sie in der Navigationsleiste im linken Bereich lhres WordPress-Dashboards auf den
Menipunkt Design, und klicken Sie auf das Untermeni Theme-Editor.

Da lhr Child-Theme nur die CSS-Datei erhalt, ist sie im Theme-Editor bereits ausgewahlt, und
ihr Inhalt wird angezeigt.

> Geben Sie nach dem Header die folgende Zeile ein, um die Datei style.css aus dem Haupt-
Theme zu importieren:
@import url('../twentyfifteen/style.css');

» Nach dieser Zeile definieren Sie die Darstellung der Hyperlinks neu:

a {

color: darkblue;

}

a:hover,
a:focus
color: cornflowerblue;

}
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1*
Theme Name: child2els

Author: ik

Version: 1.8

Template: twentyfifteen
*

a{

}

athover,
a:focus {

}

Themes bearbeiten

child2015: Stylesheet (style.css)

Description: Twenty Fifteen blaue Hyperlinks

@import url('../twentyfifteen/style.css');

color: darkblue;

color: cornflowerblue;

Hilfe

Zu bearbeitendes Theme wihlen: child2015

[7] -wahle-
Templates

Dieses Ergdnzungs-Theme (Child
Theme) greift auf Dateien des
tibergeordneten Themes Twenty
Fifteen zurdck.

Stylesheets

Stylesheet
(style.css)

Die erweiterte CSS-Datei des Child-Themes ,,child2015“

> Speichern Sie die Datei style.css, indem Sie links unten im Fenster Themes bearbeiten auf die

Schaltflache Datei aktualisieren klicken.

» Sehen Sie sich lhre Website mit dem Child-Theme erneut an: Die Hyperlinks sind nun
dunkelblau bzw. hellblau.

Nach diesem Muster kdnnen Sie mithilfe lhres Child-Themes beliebige Anpassungen an lhrem

Haupt-Theme vornehmen: Kopieren Sie die gewiinschten CSS-Definitionen aus der CSS-Datei des

Haupt-Themes, fligen Sie sie in die CSS-Datei des Child-Themes ein, und nehmen Sie dann die
gewlinschten Anpassungen daran vor.

Hintergrundbild und Uberschriften per Child-Theme dndern

Die folgende Tabelle listet weitere Moglichkeiten auf, wie Sie das Theme Twenty Fifteen mithilfe
von Child-Themes abédndern kénnten.

Sie mochten ...

dem Theme ein
Hintergrundbild
hinzuflgen

> Flgen Sie das gewlinschte Hintergrundbild in das Verzeichnis Ihres

Child-Themes ein.

Fligen Sie der CSS-Datei des Child-Themes anschliefend an den
Import der CSS-Datei aus dem Haupt-Theme die folgenden Zeilen an:
body

background: url (‘hintergrundbild.jpg’) repeat-
X7
}

Den Bilddateinamen ersetzen Sie dabei durch den Namen lhrer
eigenen Hintergrundbilddatei.

alle Uberschriften
der Ebene 1 und 2
kursiv setzen

Fligen Sie der CSS-Datei des Child-Themes anschlieend an den
Import der CSS-Datei aus dem Haupt-Theme die folgenden Zeilen an:
hl, h2 {

font-style: italic;

}
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Andere Theme-Dateien mit einem Unter-Theme auller Kraft setzen

AuRer den CSS-Dateien eines Themes kdnnen Sie auch die Template-Dateien mit einem Unter-
Theme auBer Kraft setzen, um beispielsweise die Site-Struktur zu andern.

Hier gilt dasselbe Prinzip wie bei den CSS-Dateien: Legen Sie in dem Ordner lhres Unter-Themes
beispielsweise eine neue Datei footer.php ab, wird diese statt der des Haupt-Themes verwendet.
So kénnten Sie die FuRzeile Ihres Themes nach Ihren eigenen Wiinschen gestalten.

Die Datei functions.php stellt eine Besonderheit im Umfang von WordPress-Themes dar. Wird sie
in den Child-Ordner kopiert, wird ihr Inhalt zuséatzlich zu den Inhalten der functions.php-Datei des
Parent-Themes aufgerufen. Dabei wird die Child-functions.php vor der Ausfiihrung der Parent-
functions.php behandelt. So knnen weitere PHP-Funktionalitdten zu dem Theme hinzugefigt
werden.

9.4 Ubungen

Ubung 1: Fragen zur Anpassung von Themes
Ubungsdatei: -- Ergebnisdatei: Uebung09_E.pdf
Was ist der Unterschied zwischen einem Template und einem Theme?

Wozu dient die Datei index.php in einem WordPress-Theme?
Wozu dient die Datei style.css in einem WordPress-Theme?

P w N e

Wie kénnen Sie verhindern, dass Ihre Anderungen an den Template-Dateien oder am
Stylesheet bei der nachsten Aktualisierung dieses Themes tiberschrieben werden?

Ubung 2: Ein Child-Theme erzeugen und anpassen

Ubungsdatei: -- Ergebnisdatei: style.css

Installieren Sie das Theme Twenty Twelve aus dem WordPress-Theme-Verzeichnis.

Legen Sie ein Child-Theme dafir an.

Weisen Sie das Child-Theme lhrer Website zu.

Formatieren Sie alle Uberschriftenebenen (H1 bis H6) in dunkelroten, fetten GroRbuchstaben.

P w N e

Hierfiir eignen sich die folgenden Stildefinitionen:

Dunkelrote Schriftfarbe color: #8B0000;
Fette Schrift font-weight: bold;
GrolRbuchstaben text-transform: uppercase;
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10

Suchmaschinenoptimierung fur lhre
WordPress-Site

10.1 Basiswissen Suchmaschinenoptimierung

Was Suchmaschinen auswerten

Die Platzierung lhrer Webseite in der Trefferliste einer Suchmaschine (engl. page ranking,
auch kurz Ranking genannt) hangt vom Befund der Suchroboter ab.

Wenn ein Benutzer einen Suchbegriff in einer Suchmaschine eingibt, werden verschiedene
Kriterien herangezogen, um eine Platzierung in der Trefferliste zu berechnen. Obwohl sich die
Kriterien und ihre Gewichtung von Suchmaschine zu Suchmaschine unterscheiden, werden die in
der nachfolgenden Tabelle beschriebenen Kriterien von den meisten Suchmaschinen — allen
voran Google als weltweit wichtigste Suchmaschine — als wichtig eingestuft.

Linkpopularitat Wie viele andere Webauftritte haben Links auf diese Webseite?

Alternativtext fir Bilder Steht der Suchbegriff im alternativen Text der Bilder?

Hyperlinktext Befindet sich der Suchbegriff im ,anklickbaren” Text eines
Hyperlinks?
Suchbegriffndhe Wie nah stehen die Suchbegriffe im Text beieinander und in

welcher Reihenfolge?

Uberschriften Befindet sich der Suchbegriff in HTML-Uberschrift-Elementen?
URL Befindet sich der Suchbegriff in der Adresse des Webauftritts?
Sitemap Bietet der Webauftritt eine Ubersichtsseite mit Hyperlinks zu allen

Webseiten des Webauftritts (eine sogenannte Sitemap) an?

Responsives Design Ist die Site auch fiir Mobilgerate (responsiv) gestaltet?

Ladezeit Zeichnet sich die Website durch kurze Ladezeiten aus?
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Was Suchmaschinenoptimierung ist

Zwar sind WordPress-Websites schon von sich aus ziemlich suchmaschinenfreundlich, beispiels-
weise durch die aussagekraftige Permalinkstruktur und Alt-Tags fur Bilder usw. Dennoch lohnt es
sich, verschiedene zuséatzliche MaBnahmen zu ergreifen, die lhrer Site zu einem besseren Ranking
verhelfen kénnen. Dazu gehort beispielsweise die Nutzung von Keywords in den Texten lhrer
Website, die Optimierung der DateigrofSe von Bildern, deren Benennung usw.

MaRnahmen, die das Ranking von Websites verbessern, werden unter dem Begriff
Suchmaschinenoptimierung (engl. Search Engine Optimization, SEO) zusammengefasst.

Suchmaschinenoptimierung in der Vergangenheit

Die Suchmaschinenoptimierung war noch vor wenigen Jahren z. B. fiir Wordpress-Sites einfacher.
Damals gab es z. B. nicht viele Websites, die um einen bestimmten Suchbegriff konkurrierten.
Dadurch war es relativ einfach, eine gute Platzierung in der Trefferliste der Suchmaschinen zu
erzielen. Heute wird fir ein solches Top-Ranking professionelles SEO-Wissen bendtigt.

10.2 SEO-MalBnahmen fur Texte

Eine wichtige SEO-MalRinahme ist der strategische Einsatz von Keywords (Schliisselworte).
Keywords bezeichnet die Begriffe, die der Benutzer bei seiner Suche nach Seiten zu einem
bestimmten Thema wahrscheinlich in die Suchmaschine eingeben wird.

Keywords finden

» Notieren Sie sich zunachst die wichtigsten Begriffe, die fiir die Suche nach Inhalten in lhrer
WordPress-Website relevant sind.

» Uberlegen Sie, in welchen Variationen das jeweilige Keyword verwendet werden konnte.
v Dazu gehoren unterschiedliche Schreibweisen, Singular, Plural und Synonyme.

v Bericksichtigen Sie dabei nicht nur einzelne Woérter (beispielsweise ,,Hund“), sondern
unbedingt auch Zweiwortbegriffe (beispielsweise , Ferienhaus Hund“). Es ist dullerst
schwierig geworden, fir ein einzelnes Keyword ein Top-Ranking zu erzielen. Gerade
wenn Sie viele Wettbewerber haben, sollten Sie sich moglichst auf Keyword-
Kombinationen konzentrieren. Zwei- oder sogar Dreiwortbegriffe erzeugen zudem
Traffic von besserer Qualitat. Fiir eine Website, auf der eine Ferienwohnung auf Riigen
vermietet werden soll, ist ein Zweiwortbegriff wie ,Ferienwohnung Riigen” beispiels-
weise wichtiger als ein Einwortbegriff wie ,,Ferienwohnung”, da Sie dann davon aus-
gehen kdnnen, dass lhre Besucher wirklich nach den Themen lhrer WordPress-Website
gesucht haben und nicht nach einem allgemeinen.

»  Uberpriifen Sie jedes Keyword auf seine Popularitat als Suchbegriff.

Dazu gibt es diverse Online-Tools, die auf echten Suchmaschinenabfragen basieren und
Ihnen einen Blick auf die Haufigkeit verschiedener Keyword-Kombinationen ermaoglichen.
Nachdem Sie einen Begriff eingegeben haben, erhalten Sie Phrasen, in denen lhre Schlissel-
worter vorkommen, und erfahren, wie haufig danach gesucht wurde.
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v Google AdWords Keyword Tool gibt Kombinationen des Schliisselworts und themen-
verwandte Suchbegriffe aus.

v Wordtracker (www.wordtracker.com) wertet verschiedene Suchmaschinenanfragen aus.

Keyword-Datenbanken und dhnliche Tools sind unterstiitzende Hilfsmittel. Die endgltige
Auswahl der Schliisselworter sollen Sie selbst durchfiihren.

Keywords im Inhalt nutzen

Jede einzelne Seite muss inhaltsreich im Sinne von sinnvoll sein. Der Begriff inhaltsreich bezieht
sich in diesem Zusammenhang ausschlieBlich auf die HTML-Texte. Da die Suchmaschinen-Roboter
(Spider) ausschliellich den HTML-Code der Webseiten lesen, wird Text, der sich beispielsweise in
Bildern und in Videosequenzen befindet, nicht bericksichtigt.

Formulieren Sie Ihre Website-Texte und Blog-Beitrage deshalb nicht nur informativ und unter-
haltsam. Achten Sie darauf, dass lhre Schlisselworter — vor allem Zweiwortbegriffe — moglichst
haufig darin vorkommen, ohne dass die Lesbarkeit darunter leidet.

Schlisselwortdichte beachten

Die Schliisselwortdichte (engl. Keyword Density) stellt das Verhaltnis zwischen dem in die Such-
maschine eingegebenen Wort und der Haufigkeit dieses Worts auf einer Webseite dar. Taucht das
Suchwort nur ein- oder zweimal in lhrem Blogbeitrag oder lhrer Seite auf, verfiigt diese lber eine
geringe Schlisselwortdichte. Je hoher die Keyword Density bezliglich des gesuchten Begriffs ist,
desto wahrscheinlicher wird die Seite ein hohes Ranking in den Suchergebnissen erzielen.

Die Wiederholung von Schliisselwortern wird nicht als Spamming gewertet, wenn diese innerhalb
eines normalen Satzkonstruktes stehen und einen ausreichenden Zusammenhang haben. Die
Kunst besteht darin, die Keywords vollig natirlich in den Text einzufiigen.

Wo sollten Keywords eingefligt werden?

In den frithen Zeiten des Internets werteten viele Suchmaschinen-Spider nur den Inhalt oben in
der Webseite aus — insbesondere die ersten 200 Zeichen. Gerade kleineren Suchmaschinen fehlte
es an der Kapazitat, Millionen komplette Webseiten zu indexieren. Heutige Suchmaschinen mit
Volltextindexierung legen ihre Prioritat haufig auf die oberen Seitenabschnitte: Je weiter vorne
ein Keyword steht, desto héher wird es von den Suchmaschinen gewichtet.

v Empfehlenswert ist es, die Keywords in den Beitragstiteln und Zwischeniberschriften
unterzubringen.

v Optimal sind auch Schlisselwoérter, die in den ersten 200 Zeichen lhres Blog-Beitrags oder
Webseitentextes auftauchen.

v Im weiteren Verlauf achten Sie darauf, dass lhr Text durch Uberschriften, Aufzidhlungen und
kompakte Absatze gut strukturiert ist. Auch hier sollten Sie Ihre Keywords mehrmals
unterbringen, ebenso am Ende des Beitrags.

v Google gewichtet verlinkten Text hoher. Bringen Sie lhre Keywords deshalb auch in den
Links innerhalb des Beitrags oder der Webseite unter, falls sinnvoll moglich.
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Die Bedeutung der Headline

Sicherlich werden spannende Inhalte und attraktive Texte immer wesentliche Eckpfeiler guter
SEO sein. Auch die Headline Ihres Beitrags bzw. lhrer Webseite spielt fur die SEO eine wichtige
Rolle:

v Einer der wichtigsten Onsite-Faktoren sind die Keywords im Titel einer Seite. StandardmaRig
figen Content-Management-Systeme wie WordPress die Headline in das Title-Tag der
Webseite bzw. Beitragsseite und in deren URL-Struktur ein.

v Suchmaschinenergebnisse bieten dem Leser meist eine Headline, einen kurzen Textauszug
sowie eine URL — der auffalligste Teil dieses Trios ist die Headline.

v Nutzer, die lhrem Blog beispielsweise per RSS-Feed folgen, scannen oft nur die Beitrags-
Uiberschriften und entscheiden daran, ob ein bestimmter Post interessant fiir sie ist. Erst
dann lesen sie eventuell den zugehorigen Text.

v Haufig verwenden andere Blogger Ihre Headlines, um Links auf lhre Seite zu erstellen. Solche
Backlinks sind ein wesentlicher Faktor fiir allmahlich steigenden Traffic auf lhrer Site.

10.3 SEO-Malinahmen fir Bilder

Warum SEO-Mafinahmen fur Bilder wichtig sind

Die SEO-MaRnahmen fir lhre Site sollten neben den Texten auch die Bilder einbeziehen.

Eine gute Bilder-SEO kann zusatzlichen Traffic bringen. Zwar wird das Bild selbst von den Such-
robotern nicht ausgewertet, wohl aber dessen Alt-Text, Beschriftung und die textuelle Umgebung,
in der es sich befindet.

v Wird ein Bild in der Bildersuche von Google gefunden, steigen die Chancen, dass auf diesem
Weg zahlreiche neue Besucher fir die Site gewonnen werden.

v Landet das Bild weit vorne, wird es zusatzlich im oberen Bereich der normalen Google-
Suchergebnisseite angezeigt, was den Traffic oft erhoht.

Folgende SEO-MalRnahmen kénnen Sie fir Bilder nutzen:

Dateinamen anpassen
Alt-Attribut verwenden
Auswahl der Umgebung

€ < < <

Grafikdatei importieren

Den richtigen Dateinamen wahlen

Die Suchmaschinen-Spider werten nur die textuellen Informationen aus, die mit einer Grafikdatei
verbunden sind. Dazu gehort u. a. der Dateiname. Aus diesem Grund sollten Bilder unter einem
moglichst aussagekraftigen, beschreibenden Namen gespeichert werden, in dem moglichst einige
der relevanten Keywords vorkommen. Die einzelnen Worter konnen durch Bindestriche getrennt
werden
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Alt-Attribute richtig setzen

Zur Unterstiitzung der Benutzerfreundlichkeit Ihrer Website gehort zu jedem informativen Bild
in lhrer Website ein Alternativtext. Dieser bietet eine Alternative flr Bilder, die das Anzeigegerat
(etwa der Screenreader eines sehbehinderten Nutzers) nicht darstellen kann.

Auf die Google-Bildersuche und auf andere Suchmaschinen hat der Alternativtext eine wichtige
Auswirkung. Verwenden Sie hier — falls moglich — ebenfalls die relevanten Keywords.

Bilder in der richtigen Umgebung platzieren

Flr das gute Ranking eines Bilds ist es auch wichtig, wo sich ein Bild auf der Seite befindet.
Zu dieser Umgebung gehort neben der Bildunterschrift auch der gesamte Seitentext inklusive
Seitentitel und Uberschrift der ersten und zweiten Ebene (<h1> und <h2>).

Achten Sie darauf, dass Text und Bild méglichst gut zusammenpassen und dass die fur das Bild
gewadhlten Keywords auch im Seitentext vorkommen.

Grafikdateien optimieren

GrolSe Dateien fiihren zu einer langsam ladenden Seite, was nicht nur fiir die Performance, sondern
auch flr die SEO schlecht ist: Die Ladezeit einer Seite ist spatestens im Zeitalter der mobilen Geréte
ein durchaus wichtiger Faktor im Ranking-Algorithmus von Google geworden. Stellen Sie deshalb
mithilfe eines guten Bildbearbeitungsprogramms oder Online-Tools wie etwa JPEGMini (http.//
www.jpegmini.com/) sicher, dass lhre Bilder eine geringe DateigroRe haben.

Beim Einfligen eines Bilds in lhren Beitrag oder lhre Seite
konnen Sie in den Blockeinstellungen festlegen, dass es mit
bestimmten Abmessungen angezeigt wird. Das wirkt wie eine
praktische Moglichkeit, eine Grafik schnell kleiner zu skalieren.
Die DateigroRe wird dadurch nicht reduziert. Skalieren Sie lhr
Bild also stets im Bildbearbeitungsprogramm, und speichern
Sie eine optimierte Version, die Sie dann hochladen.

BildgroBe

Vollstindige GroBe hd

Bildabmessungen

Breite Héhe

‘ 1280 5

‘ 960 s

50% Zurlcksetzen
Erweitert v

v v
< >

! Vorsicht: Bei dieser Art der Bildskalierung bleibt die DateigroRe unverandert.
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10.4 Die Site unter SEO-Gesichtspunkten warten

Interessante und aktuelle Inhalte in IThrer WordPress-Website ziehen Besucher an; aufgeraumte
Archive verbessern die interne Vernetzung und erleichtern die Navigation innerhalb der Site.
Altlasten wie tote Links nach aufRen oder schlecht besuchte Kategorien schaden Ihrer Website
auch vom SEO-Standpunkt aus.

Tote Links ersetzen oder entfernen

Viele Website-Betreiber vergessen, sich um tote Links zu kimmern. Eine groRe Anzahl ins Nichts
fliihrender Links ist nicht nur fiir Ihr Publikum argerlich, sondern kann auch negative Auswirkungen
auf die Prasenz in den Suchmaschinen haben.

Aus diesem Grund sollten Sie regelmaRig die Links Ihrer Site bzw. lhres Blogs kontrollieren und
bereinigen.

Diese Arbeit kann am Anfang und bei umfangreichen, nicht regelmalig gewarteten Sites einen
groRen Aufwand bedeuten. Es gibt Tools, die Sie bei dieser Aufgabe unterstiitzen:

v Ein spezielles WordPress-Plugin fiir diese
Aufgabe ist der Link Checker von Marco LINK C H EC KER
Beierer, den Sie im offiziellen Plugin-
Verzeichnis von WordPress finden

(https://de.wordpress.org/plugins/link- Link Checker
checker/).
FAQ p Screenshots  Bewertungen
v Eine andere Moglichkeit ist die Versiore 1162

The Link Checker for WordPress uses an external service to crawl your [P

Google Search Console websiteand fnd broken inks end images on your websie. o
Zuletzt aktualisiert: vor 6 Tagen

(https://search.google.com/search- In contrast to search engine tools like the Google Search Console, which Erforderliche WordPress Version: 45

only show if a URL on your website is not reachable, it does not matter oder hoher
ConSO/e/We/COI’ne/). for the Link Checker if the links leads to an internal or external URL. The Kompatibel bis zu: 5.1

Link Checker will find all dead links. e e e T

v Ein weiteres geeignetes, kostenfreies The Link Checker works for evry plugin out of the box. The computation.  WerdPresscrg Plugn Sefe »
. ’ . ™ costs for your website is also very low because the crawler does the Plugin-Homepage »

Werkzeug ist Xenu’s Link Sleuth iy R T R T Sl B 15

website once. DURCHSCHNITTLICHE BEWERTUNG
(http://home.snafu.de/

. . Videos (basierend auf 15 Abstimmungen)

tilman/xenulink.html).

You can find videos about the Link Checker on the Link Checker for BEWERTUNGEN

WordPress playlist on YouTube. (el e

Website auf ungiiltige Hyperlinks mit Link Checker
priifen

Denken Sie daran, dass Sie sich nicht nur um Links kiimmern sollten, die tatsachlich einen
404-Fehler produzieren. Eine Uberarbeitung benétigen auch Verkniipfungen, die auf geparkte
Domains zeigen oder auf Seiten mit mittlerweile gedndertem und dadurch inzwischen vollig
irrelevantem Content. Bei den zuletzt genannten Problemen kénnen elektronische Werkzeuge
nur eingeschrankt helfen; hier ist eine manuelle Prifung nétig.

Die gefundenen Links sollten Sie entweder ganz entfernen oder sie — besser — durch einen
anderen, passenden Link ersetzen. Gerade fiir Blogs ist Vernetzung eine der wichtigsten SEO-
Malnahmen.
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Archive aufraumen

Die Beitragsarchive lhrer Site sollten Sie regelmaRig prifen. Priifen Sie, welche Inhalte weniger
gut besucht werden bzw. unter einer hohen Absprungrate leiden.

Auch solche Parameter finden Sie mit einem Werkzeug wie etwa den Google-Webmaster-Tools
heraus: Lassen Sie sich den ,Top Content” Ihres Blogs anzeigen — Sie erhalten dann beispiels-
weise Informationen ber

die durchschnittliche Beitragslange,
die Verwendung von Bildern,

die Keyword-Dichte und

€ < < <

die ausgehenden Links der Beitrage.

Am Anfang der Top-Content-Liste finden Sie die Posts mit der besten, am Ende die mit der
schlechtesten Performance. Anhand dieser Daten lasst sich feststellen, wie |hr Content
beschaffen sein sollte, damit er bei den Lesern gut ankommt. Das Ergebnis der Analyse ist umso
reprasentativer, je umfangreicher Ihr Blog ist.

So erhalten Sie einerseits Anregungen fiir kiinftige Inhalte; andererseits konnen Sie tGberholte
oder schlecht besuchte Beitrdage noch einmal tiberarbeiten. Oft sind diese thematisch interessant
genug, dass Sie sie noch einmal hervorholen und durch aktuellen, gut geschriebenen Content
ersetzen sollten.

Seitenstruktur und Navigation prifen

Unterziehen Sie die gesamte Seiten- und Navigationsstruktur der Site einer Priifung. Mithilfe der
Analyseergebnisse aus dem vorigen Abschnitt kdnnen Sie auch herausfinden, welche Kategorien
die meisten Seitenaufrufe, die langsten Besuchszeiten und die geringste Absprungrate haben.
Anhand dieser Performance-Daten kénnen Sie die Navigation neu sortieren, die Seitenleiste lhrer
Seite optimieren oder auch ganz neue Kategorien hinzufiigen.

10.5 Plugins

Flr die Suchmaschinenoptimierung von WordPress-Sites
bieten sich verschiedene kostenlose Tools in Form von
WordPress-Plugins an. @ Allin One SEO

@ Dashboard

General Settings

Zu den bewahrtesten gehoren:

Performance

Feature Manager

v Allin One SEO

v Yoast SEO Das All-in-One-SEO-Pack installiert einen
neuen Menliipunkt in lhrem Dashboard.

v Google XML Sitemap Generator

Alle drei befinden sich im offiziellen Plugin-Verzeichnis von WordPress.
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10.6 SEO-MalRnahmen analysieren und Erfolge messen
Es gibt verschiedene Moglichkeiten, wie Sie den Erfolg lhrer SEO-MaRnahmen messen kdnnen.

Die reine Beobachtung der Page-Rankings Ihrer Website bei Suchmaschinen wie Google ist
wichtig, reicht aber meist nicht aus. Wichtig sind beispielsweise auch Informationen dartber,

v wie die Besucher auf Ihre Site gelangten,
v woher sie kamen,

v ob der Traffic innerhalb einer bestimmten Zeitspanne nach der Implementierung einer
neuen SEO-Strategie anstieg,

v zu welcher demografischen und geografischen Gruppe die meisten Nutzer gehoéren

und vieles mehr. Solche Detailkenntnisse beeinflussen lhre SEO-MaRnahmen stark: Erst dadurch
konnen Sie Ihre Keyword-Recherchen und anderen OptimierungsmaRnahmen aufgrund echter
Nutzerdaten statt auf der Basis reiner Vermutungen planen und durchfihren.

Neben den am Ende von Kapitel 7.1 genannten SEO-Tools eignet sich auch Google Analytics
(analytics.google.com/) sehr gut, um die wichtigsten der oben genannten Informationen heraus-
zufinden: Priifen Sie beispielsweise, woher lhre Besucher kamen, welche Keywords sie zur Suche
verwendeten, wie sich der Traffic im Verlauf der Zeit entwickelt, was andere (ber Sie und lhre
Inhalte sagen bzw. auf welche Seiten Ihres Blogs sie verlinken.

10.7 Ubung

Fragen zur Suchmaschinenoptimierung

Ubungsdatei: - Ergebnisdatei: Uebung10_E.pdf

1. Zahlen Sie vier wichtige Kriterien fiir eine gute Einstufung einer Webseite durch Google auf.
Was versteht man unter Keyword Density?

3. Warum sollten Sie Bilder lieber in einem Bildbearbeitungsprogramm zuschneiden als in der
WordPress-Mediathek?
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